
แบบแจ้งซ่อมวัสดุ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อ่ืนๆ 
 

วันที่   เดือน    พ.ศ.    
ส ำหรับผู้แจ้งซ่อม 

เรื่อง   ขอแจ้งซ่อมวัสดุ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อ่ืนๆ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

 ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)      สกุล      
ต ำแหน่ง        หน่วยงำน      
สังกัด        เบอร์โทร       
โดยได้ใช้งำนวัสดุ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อ่ืนๆ คือ 
 เครื่องคอมพิวเตอร์ หมำยเลขครุภัณฑ์          
 ยี่ห้อ       รุ่น        
 เครื่องพิมพ์ หมำยเลขครุภัณฑ์          
 ยี่ห้อ       รุ่น        
 อ่ืนๆ      หมำยเลขครุภัณฑ์       
 ยี่ห้อ       รุ่น        
อำกำรเสีย             
             

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ ด ำเนินกำรให้ต่อไป 
 

ลงชื่อ      ผู้แจ้งซ่อม 
(            ) 

      ต ำแหน่ง       
วันที่           เดือน         พ.ศ.     

ส ำหรับผู้อ ำนวยกำรกลุ่มเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
   ทรำบ มอบหมำยให้        ด ำเนินกำรตรวจสอบรำยกำร
วัสดุ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อ่ืนๆ ตำมรำยกำรข้ำงต้น แล้วรำยงำนผลดังกล่ำว ต่อไปด้วย 
 
 

ลงชื่อ      
(            ) 

      ต ำแหน่ง       
วันที่           เดือน         พ.ศ.      



ส ำหรับกลุ่มเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

เรื่อง   ขอแจ้งซ่อมวัสดุ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อ่ืนๆ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

 ตำมที่ ได้รับมอบหมำยให้ด ำเนินกำรตรวจสอบรำยกำรวัสดุ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อ่ืนๆ 
ของ (นำย/นำง/นำงสำว)       สกุล       
ต ำแหน่ง        หน่วยงำน      
สังกัด        เบอร์โทร       
โดยได้ใช้งำนวัสดุ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อ่ืนๆ คือ 
 เครื่องคอมพิวเตอร์ หมำยเลขครุภัณฑ์          
 เครื่องพิมพ์ หมำยเลขครุภัณฑ์          
 อ่ืนๆ      หมำยเลขครุภัณฑ์       

 จำกกำรตรวจสอบ ผลปรำกฏว่ำ รำยกำรดังกล่ำวข้ำงต้น 
 สำมำรถด ำเนินกำรแก้ไขได้ โดย         
             
 ไม่สำมำรถด ำเนินกำรแก้ไขได้ เนื่องจำก        
             
ข้อเสนอส ำหรับกำรแก้ไข           
             

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และพิจำรณำ 
 

ลงชื่อ      
(            ) 

      ต ำแหน่ง       
วันที่           เดือน         พ.ศ.     

ส ำหรับผู้อ ำนวยกำรกลุ่มเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
เรื่อง มอบหมำยให้ด ำเนินกำรแก้ไขวัสดุ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อ่ืนๆ 
   ทรำบ มอบหมำยให้        ด ำเนินกำรแก้ไขรำยกำร หรือ
ตำมข้อเสนอดังกล่ำวข้ำงต้น 
 

ลงชื่อ      
(            ) 

      ต ำแหน่ง       
วันที่           เดือน         พ.ศ.     


