
1. งานบริการประกันอุบัติเหตุ 
 สถาบันก าหนดให้มีการประกันอุบัติเหตุแก่นักศึกษา ซึ่งนักศึกษาจะได้รับความคุ้มครองในกรณีประสบ
อุบัติเหตุ ได้รับบาดเจ็บหรือเสียชีวิต ตลอดระยะเวลาตามกรมธรรม์ก าหนด โดยมีระยะเวลาในการคุ้มครอง 1 ปี และ
จะท าการต่อกรมธรรม์ทุกปี กรณีประสบอุบัติเหตุให้ติดต่อขอรับเงินค่าสินไหมทดแทนได้ที่สถานศึกษาที่นักศึกษา
ก าลังศึกษาอยู่ได้โดยตรง 

ขั้นตอนการเบิกค่าประกันอุบัตเิหต ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  :  สามารถสอบถามรายละเอียดเอกสารหลักฐานเพิม่เติมได้ที่งานประกนัอุบัติเหตุ ของคณะ/วิทยาลัย 
       ในสังกัดที่นักศึกษาก าลังศกึษาอยู่ 

นักศึกษาได้รับเงนิค่ารักษาพยาบาลผ่าน
บัญชีธนาคาร ภายใน 30 วัน 

คณะ/วิทยาลัยในสังกัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและด าเนินการผู้มีอ านาจลงนาม 
ขออนุมัติเบิกค่ารักษาพยาบาล ถึงบริษัทประกัน 

บริษัทประกันแจ้งผลการพิจารณา 
มายังสถานศึกษาที่ท าสัญญา 

สถานศึกษาที่นักศึกษาก าลังศึกษาอยู่ แจ้งผลการพิจารณา 
การเบิกค่ารักษาพยาบาลให้ทางนักศึกษารับทราบ 

เริ่มต้น 
 

นักศึกษากรอกแบบฟอร์มค าร้องขอเบิกค่ารักษาพยาบาล  
ยื่นต่อ คณะ/วิทยาลัยในสังกัด ที่นักศึกษาก าลงัศึกษาอยู ่
(พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการเบิกค่ารักษาพยาบาล) 

กรณีเอกสารไมส่มบรูณ ์

บริษัทประกัน ด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกคา่รักษาพยาบาล 

กรณีเอกสารสมบรูณ ์
และอยู่ภายใต้เงื่อนไขของกรมธรรม์ 

 

กรณีที่อุบัติเหตไุม่อยู่ภายใต้เงื่อนไขของกรมธรรม์ 
ไม่สามารถเบิกค่ารักษาพยาบาลได้ 

 

สิ้นสุด 
 



2. บริการเกี่ยวกับการเรียนนักศึกษาวิชาทหาร และการผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 
     2.1 การเรียนนักศึกษาวิชาทหาร 
 นักศึกษาที่ประสงค์จะเรียนนักศึกษาวิชาทหารชั้นปีที่ 4 - 5 ให้แจ้งความประสงค์ได้ที่งานกิจการนักศึกษาตาม
คณะ/วิทยาลัยที่นักศึกษาสังกัด โดยที่งานกิจการนักศึกษาจะแจ้งข้อมูลเก่ียวกับก าหนดการรายงานตัวให้นักศึกษาทราบ 
นักศึกษาที่จะสมัครเรียนนักศึกษาวิชาทหารชั้นปีที่ 4 - 5 ให้เตรียมหลักฐานการายงานตัว ดังนี้ 
 1. กรณีนักศึกษา  ซ้ าชั้น  เลื่อนชั้น  สถานศึกษาเดิม 
  1.1  ใช้ในรายงานตัว รด.2 (สีขาว) 
  1.2  หนังสือขอรับสิทธิ ฉบับจริงที่รับรองโดยกองก าลังพล ศูนย์การก าลังส ารอง 
  1.3  ส าเนาใบส าคัญทหารกองเกิน (สด.9) ถ้ามี 
  2. กรณีนักศึกษาซ้ าชั้น  เลื่อนชั้น  โดยย้ายสถานศึกษา 
  2.1  ใช้ใบรายงานตัว รด.3 (สีเขียว) 
  2.2  หนังสือรับรองการฝึก ออกโดยศูนย์การก าลังส ารองหรือศูนย์การฝึก/หน่วยฝึกส่วนภูมิภาคเดิม 
  2.3  หนังสือขอรับสิทธิฉบับจริงที่รับรองโดยกองก าลังพล ศูนย์การก าลังส ารอง 
  2.4  ส าเนาใบส าคัญทหารก าลังกองเกิน (สด.9) ถ้ามี 
 3. กรณีซ้ าชั้น  เลื่อนชั้น  ไม่สังกัดสถานศึกษา (นศท.ชั้นปีที่ 4 และชั้นปีที่ 5) 
  3.1  ใช้ใบรายงานตัว รด.2 (สีเขียว) 
  3.2  หลักฐานการส าเร็จการศึกษา ตั้งแต่ระดับอนุปริญญา หรือเทียบเท่าขึ้นไป 
  3.3  หลักฐานการส าเร็จการศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 3 หรือชั้นปีที่ 4 

     2.2 การผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 
 นักศึกษาชายที่มีอายุครบ 20 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่ได้เรียนวิชาทหารรักษาดินแดน (รด.) และยังไม่พ้นการเกณฑ์ทหาร 
สถาบันจะด าเนินการขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารให้ ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี นักศึกษาที่ประสงค์จะขอ
ผ่อนผันการเข้ารับราชการทหาร จะต้องติดตามประกาศของกองกิจการนักเรียนนักศึกษา ซึ่งจะแจ้งให้นักศึกษาทราบใน
เดือนกรกฎาคม และต้องน าหลักฐานมายื่นต่อผู้รับผิดชอบเก่ียวกับงานนักศึกษาวิชาทหารของสถานศึกษาในสังกัด เพื่อ
ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารหลักฐานน าส่ง กองกิจการนักเรียนนักศึกษา ชั้น 3 ส านักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ เลขที่ 119/19 หมู่ 3 ต.ศาลายา อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม 73170 ดังนี้ 

 1. ค าร้องขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหาร  6. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 2. ส าเนาบตัรประชาชน     7. ส าเนาตารางสอนรายสปัดาห์ 
 3. ส าเนาหนังสือส าคัญการขึน้ทะเบียนทหาร (สด.9)  8. ส าเนาบัตรนักศึกษา หรือใบรับรองการเป็นนักศึกษา 
 4. ส าเนาหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (สด.35)  9. ถ้ามีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล หรือเป็นบุตรบุญธรรม 
 5. ส าเนาค าสั่งบรรจุ (แต่งตั้ง) กรณีข้าราชการครู     ต้องน าเอกสารส าคัญมาแสดง พร้อมทั้งถ่าย 
   และพนักงานราชการคร ู       เอกสารมาอีก 1 ฉบับ 

***เอกสารหลักฐานส าเนาอย่างละ 2 ฉบับ 
 ในกรณีที่นักศึกษาจบการศึกษา หรือลาออกจากสถาบัน นักศึกษาจะหมดสิทธิ์ในการขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับ
ราชการทันที และจะต้องแจ้งให้อ าเภอตามภูมิล าเนาทหารทราบทันทีภายใน 30 วันนับจากการจบการศึกษาหรือพ้นสภาพ
นักศึกษา หากนักศึกษาไม่ปฏิบัติตามจะผิดกฎหมายตามมาตรา 43 แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 

 



การขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 

 นักศึกษาที่มีความประสงค์ขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร จะต้องด าเนินการติดต่อที่                     
คณะ/วิทยาลัยในสังกัด ที่นักศึกษาก าลังศึกษาอยู่ ภายในเดือนพฤศจิกายน โดยเตรียมเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
 - ส าเนาหนังสือส าคัญการขึ้นทะเบียนทหาร (สด.9) - ส าเนาทะเบียนบา้น 
 - ส าเนาหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (สด.35) - ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษาหรือส าเนาใบรับรอง 
         การเป็นนักศึกษา 
 กรณีข้าราชการครู และพนักงานราชการครู (เพิ่มเติมเอกสาร) 
      - ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  - ส าเนาตารางสอนรายสัปดาห์ 
      - ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งครู 

        หมายเหตุ - ส่งส าเนาเอกสารอย่างละ 2 พร้อมเซ็นส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
   - ยื่นเอกสารหลักฐานได้ที่ งานผอ่นผันทหารของนักศึกษาที่ก าลงัศึกษาอยู่ 

ขั้นตอนการขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

น าส่งเอกสารของผู้ขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดที่นักศึกษามีภูมิล าเนาทหารอยู ่
( 7 วันท าการ) 

นักศึกษาแจ้งความประสงค์ขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร  
พร้อมยื่นเอกสารที่ คณะ/วิทยาลยัในสังกัด ที่นักศึกษาก าลังศึกษาอยู ่

 
 

คณะ/วิทยาลยัในสังกัด รวบรวมรายช่ือนักศึกษาและเอกสาร ส่งกองกิจการนักเรียนนักศึกษา 

กองกิจการนักเรียนนักศึกษา ตรวจสอบเอกสารการขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 

กองกิจการนักเรียนนักศึกษา ท าหนังสือขอผ่อนผันการตรวจเลือกเขา้รับราชการทหาร ถึงผู้ว่าราชการ
จังหวัดที่นักศึกษามีภูมลิ าเนาทหารอยู่ เสนอผู้มีอ านาจลงนามและออกเลขหนังสือราชการ (2 วันท าการ) 

งานผ่อนผันทหาร กองกิจการนักเรียนนักศึกษา ประกาศรายชื่อผู้ที่ด าเนินการขอผ่อนผันในก าหนดระยะเวลา 

(ภายในเดือนมีนาคม) 

กรณีเอกสารไม่สมบูรณ์ 
แจ้งคณะ/วิทยาลยัในสังกัด 

ด าเนินการส่งเอกสารเพิ่มเติม 

 

เริ่มต้น 
 

สิ้นสุด 
 



3. ทุนการศึกษา 
 สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ มีนโยบายให้ความช่วยเหลือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ในการศึกษาจน
ส าเร็จการศึกษา โดยให้มีทุนการศึกษาเพ่ือช่วยเหลือและแบ่งประเภทของทุนออกเป็น 7 ประเภท คือ ทุนเรียนดี             
ทุนศิลปะเด่น ทุนสาขาขาดแคลน (คีตศิลป์ไทย) ทุนชายแดนใต้ ทุนผู้พิการ ทุนผู้ด้อยโอกาส และทุนอื่นๆ 

 1. ทุนการศึกษา ประเภททุนเรียนดี ประเภททุนศิลปะเด่น และประเภททุนสาขาขาดแคลน (คีตศิลป์ไทย)            
เป็นทุนให้เปล่า โดยไม่มีข้อผูกมัดใดๆ และให้ต่อเนื่องจนจบหลักสูตร เว้นแต่นักศึกษาผู้ได้รับทุนนั้น ขาดคุณสมบัติของ                 
ผู้ได้รับทุนขณะก าลังศึกษาอยู่ โดยผู้ได้รับทุนต้องมีคุณสมบัติตามประกาศสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน  
ส าหรับนักศึกษาชั้นปีที่ 1 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคการศึกษาที่ 2 

ส่งแบบส ารวจข้อมูลนักศึกษาที่ได้รับทุน 
ตามคุณสมบัติไปยังคณะ/วิทยาลัยในสังกัด 

จัดท าประกาศรายชื่อนักศึกษาผู้ได้รับทุน 
 

ไม่พบปัญหา พบปัญหา 

ขาดคุณสมบัติผู้ได้รับทุนตามประกาศ
สถาบันฯ 
   - ผลการเรยีนอยู่ในระดับ 1 (D) 
   - ลาออก 
   - พักการเรียน 
สิ้นสุดสถานะภาพการไดร้ับทุน 

ภาคการศึกษาที่ 1 

ด าเนินการตัดโอนเงินทุนการศึกษา 
 

แจ้งการตัดโอนเงินทุนตามรายชื่อในประกาศ
ให้คณะ/วิทยาลยัในสังกัด 

 

ติดตามผลการด าเนินงาน 
 

ผลการเรยีนติด I /  
ไม่ช าระเงิน 

คณะ/วิทยาลัยในสังกัด ตรวจสอบคุณสมบัติ 
เบื้องต้น และน าส่งแบบส ารวจ 

 

ตรวจสอบรายชื่อผูม้ีสิทธ์ิได้รับทุนการศึกษา 
จากประกาศสถาบันบณัฑิตพัฒนศิลป ์

เริ่มต้น 
 

สิ้นสุด 
 

แจ้งรายชื่อนกัศึกษา 
กับต้นสังกัด 

เพื่อด าเนินการ 

กองกิจการนักเรียนนักศึกษา
ตรวจสอบคุณสมบัติและการช าระเงิน 



 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ส าหรับนักศึกษาชั้นปีที่ 2-5 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ หลักเกณฑ์การไดร้ับทุนให้เป็นไปตามประกาศของสถาบันบณัฑิตพฒันศิลป ์
 

 
 
 

ส่งแบบส ารวจข้อมูลนักศึกษาที่ได้รับทุน 
ตามคุณสมบัติไปยังคณะ/วิทยาลัยในสังกัด 

 

จัดท าประกาศรายชื่อนักศึกษาผู้ได้รับทุน 
 

พบปัญหา 

ด าเนินการตัดโอนเงินทุนการศึกษา 
 

แจ้งการตัดโอนเงินทุนตามรายชื่อ 
ในประกาศให้คณะ/วิทยาลัยในสังกัด 

 

ติดตามผลการด าเนินงาน 
 

ผลการเรยีนติด I /  
ไม่ช าระเงิน 

ไม่พบปัญหา 

คณะ/วิทยาลัยในสังกัด ตรวจสอบคุณสมบัติ 
เบื้องต้น และน าส่งแบบส ารวจ 

 

แจ้งรายชื่อนกัศึกษา 
กับต้นสังกัด 

เพื่อด าเนินการ 

เริ่มต้น 
 

สิ้นสุด 
 

ขาดคุณสมบัติผู้ได้รับทุนตามประกาศ
สถาบันฯ 
   - ผลการเรยีนอยู่ในระดับ 1 (D) 
   - ลาออก 
   - พักการเรียน 
สิ้นสุดสถานะภาพการไดร้ับทุน 

กองกิจการนักเรียนนักศึกษา
ตรวจสอบคุณสมบัติและการช าระเงิน 



 2. ทุนชายแดนภาคใต้ ได้แก่นักเรียน นักศึกษา ที่มีภูมิล าเนาเกิดในพื้นที่จังหวัดปัตตานี ยะลา นราธิวาส สตูล 
และสงขลา โดยสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ จัดโครงการค่าใช้จ่าย ทุน 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ให้กับนักเรียน นักศึกษา  
โดยให้กับสถานศึกษาในสังกัดทั้ง 18 แห่ง ตามระดับการศึกษาจนส าเร็จการศึกษา 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่งหนังสือส ารวจรายชื่อนักศึกษาที่มีภูมิล าเนาอยู่ใน 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้  
ไปยังสถานศึกษาในสงักัด 

สถาบนับัณฑิตพัฒนศิลป์ 18 แห่ง 

รวบรวมรายชื่อและตรวจสอบขอ้มูลของ
นักเรียนนักศึกษาที่ผา่นตามหลกัเกณฑ์ 

ประกาศรายชื่อนักศึกษาทีไ่ด้รับทุนการศึกษา 
5 จังหวัดชายแดนภาคใต ้

ด าเนินการขออนุมัติตัดโอนเงินทุนการศึกษาให้สถานศึกษา
ในสังกัดตามประกาศรายชื่อ 

แจ้งเวียนรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่ได้รับทนุไปยัง
สถานศึกษาในสังกัด 

สถานศึกษาในสังกัดด าเนินการเบิกจ่ายทนุการศึกษาตามประกาศ
รายชื่อนักศึกษาทีไ่ด้รับทนุ 

ด าเนินการติดตามผลการเบิกจ่าย  

ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน,ตรวจสอบค่าหน่วยกิต
และค่าบ ารุงการศึกษา 

สิ้นสุด 
 

เริ่มต้น 
 


