


Zoom คือ โปรแกรมส ำหรับใช้ในกำรเรียนกำรสอน และกำรประชุมออนไลน ์โดยสำมำรถใช้งำนไดบ้นอุปกรณ์ส่วนตวั 
เช่น คอมพิวเตอร์, โน้ตบุก๊, โทรศัพท์มือถือ, แท็บเลต็ เป็นต้น

รองรับผู้เข้ำร่วมประชุมพร้อมกันได้สูงสุดถงึ 300 คน

สร้ำงส่วนร่วมในกำรประชุม ทัง้ฟังก์ชันกำรโหวต ถำมตอบ Q&A และแบบทดสอบ พร้อมทัง้สำมำรถสร้ำงห้องประชุม
แยกจำกห้องประชุมใหญ่ ส ำหรับประเด็นย่อยหรือจดักจิกรรมเลก็ ๆ

สำมำรถบันทึกกำรประชุมได้ทัง้บนอุปกรณส์่วนตัวและบน Cloud ง่ำยต่อกำรจัดเก็บ

สำมำรถแชร์หน้ำจอให้ผู้เข้ำร่วมประชุมเห็นพร้อมกนั

ท ำควำมรู้จักกับ Zoom



วิธีเข้ำใช้งำนด้วยเว็บบรำวเซอร์
เปิดเว็บบรำวเซอร์ พิมพ์ที่อยู่ https://zoom.us/



คลิ้กปุ่ม SIGN IN ในกรณีที่มีบัญชีของ Zoom แล้ว

คลิ้กปุ่ม SIGN UP, IT’S FREE ในกรณีที่ยังไมม่ีบญัชีของ Zoom

วิธีเข้ำใช้งำนด้วยเว็บบรำวเซอร์



วิธีเข้ำใช้งำน Zoom

ส ำหรับหน่วยงำนในสังกัดสถำบันบัณฑิตพัฒนศิลป์



คลิ้กปุ่ม SIGN IN

ส ำหรับหน่วยงำนในสังกัดสถำบันบัณฑิตพัฒนศิลป์



คลิ้กปุ่ม Google เท่ำนัน้

ส ำหรับหน่วยงำนในสังกัดสถำบันบัณฑิตพัฒนศิลป์

จะปรำกฏหน้ำต่ำงดังภำพ



ส ำหรับหน่วยงำนในสังกัดสถำบันบัณฑิตพัฒนศิลป์

พิมพ์ Gmail ที่ทำงสถำบันฯ จัดสรรให้
เสร็จแล้วคลิ้กท่ีปุ่ม ถัดไป

พิมพ์รหัสผ่ำนของ Gmail
เสร็จแล้วคลิ้กท่ีปุ่ม ถัดไป



ส ำหรับหน่วยงำนในสังกัดสถำบันบัณฑิตพัฒนศิลป์

หน้ำต่ำงของ Zoom เม่ือท ำกำรเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว



วิธีสมัครใช้งำน Zoom
ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป



เลือกเดือน วัน ปีเกิด แล้วคลิ้กที่ปุ่ม Continue



พิมพ์ email ที่ต้องกำรใช้สมัคร

แล้วคลิ้กที่ปุ่ม Sign Up

หำกต้องกำรใช้ Gmail 
ในกำรสมัคร ให้คลิ้กที่ Google

ตัวอย่ำงนี้จะเลอืกใช้ Gmail 
ในกำรสมัครใช้งำน Zoom

หรือ หำกต้องกำรใช้ Facebook
ในกำรสมัคร ให้คลิ้กที่ Facebook



พิมพ์ Gmail ที่ต้องกำรใช้สมัคร 
แล้วคลิ้กปุ่ม ถัดไป

ด้วย Gmail



พิมพ์รหัสผ่ำนของ Gmail ที่ต้องกำร
ใช้สมัคร แล้วคลิ้กปุ่ม ถัดไป

ด้วย Gmail



คลิ้กที่ปุ่ม Link and Sign In
เพื่อท ำกำรเข้ำสู่ระบบ Zoom

ด้วย Gmail

ช่ือ Gmail ที่ใช้ในกำรสมัคร



หน้ำต่ำงของ Zoom เมื่อท ำกำรเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว

ด้วย Gmail



วิธีสร้ำงห้องประชุม



คลิ้กที่ปุ่ม Schedule a Meeting



จะปรำกฏหน้ำต่ำงดงัภำพ 

ให้ท ำกำรกรอกรำยละเอียด ดังนี้



ช่ือหรือหัวข้อห้องประชุม

รำยละเอียด ค ำอธบิำยเกี่ยวกบั
ห้องประชุมที่สร้ำงขึ้น

ก ำหนดวันที่ และเวลำที่จะประชุม

ระยะเวลำในกำรประชุม

บัญชี SIGN UP IT’S FREE สำมำรถใช้งำนได้
40 นำที หลังจำกนั้นห้องประชุมจะปิดโดยอัตโนมัติ

เลือกโซนเวลำเป็น (GMT+7:00) Bangkok 

หำกเป็นกำรประชุมเป็นประจ ำให้คลิก้ที่ช่องสี่เหลี่ยมดำ้นหนำ้

คลิ้กที่ Generate Automatically 



ก ำหนดรหัสผ่ำนในกำรเข้ำห้องประชุม

Waiting Room หมำยถึง ผู้เข้ำร่วมประชุมจะตอ้งรอ
ให้เจ้ำของห้องประชุมเชิญเข้ำ จึงจะสำมำรถเข้ำร่วม
ประชุมได้

กำรก ำหนดให้เปิด/ปิด Video ทันทีหลังจำกที่เข้ำห้องประชุม 
Host คือ เจ้ำของห้อง Participant คือ ผู้เข้ำร่วมประชุม

อนุญำตให้ผู้เข้ำร่วมประชุมสำมำรถเข้ำห้องประชุมไดต้ลอดเวลำที่ประชุม

ปิดไมโครโฟนของผู้เข้ำร่วมประชุมเมื่อเข้ำร่วมประชุม

เสร็จแล้วคลิก้ที่ปุ่ม Save

อนุมัติหรือบลอ็กส ำหรับผู้ใช้จำกบำงประเทศ/ภูมภิำค

บันทึกกำรประชุมลงในเครื่องคอมพิวเตอร์อตัโนมัติ



จะปรำกฏรำยละเอยีดของห้องประชุมที่สร้ำงขึ้น

คลิ้กที่ปุ่ม Copy Invitation เพื่อคัดลอก Link 
และน ำไปเผยแพร่ให้กับผู้เข้ำร่วมประชุม

คลิ้กปุ่ม Start this Meeting
เมื่อต้องกำรเริ่มประชุม



คลิ้กที่ปุ่ม Copy Meeting Invitation



วิธีติดตั้งโปรแกรม Zoom
ลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 



วิธีติดตั้งโปรแกรม Zoom
ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

เข้ำมำที่หน้ำเวบ็ไซต์ https://zoom.us



วิธีติดตั้งโปรแกรม Zoom
ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

คลิ้กที่แถบ RESOURCES

แล้วเลือกที่แถบ Download Zoom Client



วิธีติดตั้งโปรแกรม Zoom
ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

จะพบหน้ำต่ำงดังภำพ
คลิ้กปุ่ม Download 
ส ำหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ 32 bit

หรือคลิ้กปุ่ม Download ส ำหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ 64 bit

เลื่อนมำที่หัวข้อ Zoom Client for Meetings



วิธีติดตั้งโปรแกรม Zoom
ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

ดับเบิ้ลคลิ้กที่โปรแกรม
เพ่ือท ำกำรติดตัง้ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์



วิธีติดตั้งโปรแกรม Zoom
ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

หน้ำต่ำงของโปรแกรม Zoom



วิธีกำรใช้งำนโปรแกรม Zoom

ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 



วิธีกำรใช้งำนโปรแกรม Zoom
ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

คลิ้กที่ปุ่ม Sign In เพื่อเข้ำสู่ระบบ



วิธีกำรใช้งำนโปรแกรม Zoom
ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

เข้ำสู่ระบบด้วย Email
พิมพ์ Email ที่ลงทะเบียนไว้
พิมพ์รหัสผ่ำน
เสร็จแล้วคลิก้ที่ปุ่ม Sign In

เข้ำสู่ระบบด้วย Gmail
หรือ Facebook

ส ำหรับหน่วยงำนในสังกัดสถำบันฯ
คลิ้กท่ีปุ่ม Sign In with Google เท่ำนัน้



วิธีกำรใช้งำนโปรแกรม Zoom
ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

พิมพ์ Gmail ที่ใช้สมัคร Zoomไว้
เสร็จแล้วคลิก้ที่ปุ่ม Next

พิมพ์รหัสผ่ำน Gmail
เสร็จแล้วคลิก้ที่ปุ่ม Next



วิธีกำรใช้งำนโปรแกรม Zoom
ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

จะพบกับหน้ำต่ำงดังภำพ

คลิ้กที่ช่องสี่เหลี่ยม
เสร็จแล้วคลิก้ที่ปุ่ม Open



วิธีกำรใช้งำนโปรแกรม Zoom
ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

จะพบกับหน้ำต่ำงของโปรแกรมดงัภำพ

เริ่มกำรประชุมใหม่

สร้ำงห้องประชุมล่วงหน้ำ

เข้ำร่วมประชุมกับผู้อื่น

แชร์หน้ำจอ

แสดงรำยละเอียดกำรประชุมที่มี
กำรสร้ำงห้องประชุมไว้ลว่งหนำ้



วิธีกำรใช้งำนโปรแกรม Zoom
ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

คลิ้กที่รูปในวงกลมสีแดง
จะแสดงรำยละเอียดของ
บัญชีผู้ใช้งำน Zoom



วิธีกำรสร้ำงห้องประชุมล่วงหน้ำ

ด้วยโปรแกรม Zoom ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์



วิธีกำรสร้ำงหอ้งประชุมล่วงหน้ำ
ด้วยโปรแกรม Zoom ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์

คลิ้กที่ปุ่ม Schedule



จะปรำกฏหน้ำต่ำงดงัภำพ 

ตัง้ค่ำตำมที่ต้องกำร
เมื่อเสร็จแลว้คลิ้กที่ปุ่ม Save



คลิ้กปุ่ม Copy to Clipboard
เพื่อคัดลอก Link และน ำไปเผยแพร่
ให้กับผู้เข้ำร่วมประชุม

จะปรำกฏหน้ำต่ำงดงัภำพ



กลับมำที่หน้ำต่ำงโปรแกรม Zoom 
แล้วคลิ้กที่ปุ่ม Meetings

แสดงรำยละเอียดห้องประชุมที่สร้ำงไวล้ว่งหนำ้

คลิ้กปุ่ม Start
เมื่อต้องกำรเริ่มประชุม

คลิ้กปุ่ม Copy Invitation
เพื่อคัดลอก Link ห้องประชุม

คลิ้กปุ่ม Edit
เพื่อแก้ไขห้องประชุม

คลิ้กปุ่ม Delete 
เพื่อลบห้องประชุม


