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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ฝ่ายอ านวยการและประสานราชการ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
 

รายการ 
(1) 

ภารกิจของ
กอง/กลุ่ม 

(2) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 
(4) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ
มอบ 
หมาย 
(5) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้าม)ี 
(6) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/
ข้อบังคบั/

แบบฟอร์ม) 
(7) 

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ
(ฝ่าย/งาน)
และเบอร์
ติดตอ่ 
(8) 

หน่วย 
งานทีม่ี

ส่วนเกีย่ว 
ข้อง(9) 

ระยะเวลาการด าเนินการ 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

1.โครงการ
ประชุม
ผู้บริหารเพื่อ
บริหารจัดการ
องค์กร 
(ประชุม 
ผู้บริหาร
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์) 

√   √  91,200 ๑. ระเบียบ
กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการ
เบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ 
พ.ศ.๒๕๕๓ 
๒. มาตรการ
ประหยัด
งบประมาณ
รายจ่าย สถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 
ที่ วธ ๐๘๐๑/
๒๙๐๕  ลงวันที่ 
๑๙ เมษายน 
๒๕๖๔ 
 
 
 

ฝ่าย
อ านวยการ

และ
ประสาน
ราชการ 

เบอร์ 302 

ทุกหน่วย 
งาน 
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รายการ 
(1) 

ภารกิจของ
กอง/กลุ่ม 

(2) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 
(4) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ
มอบ 
หมาย 
(5) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้าม)ี 
(6) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/
ข้อบังคบั/

แบบฟอร์ม) 
(7) 

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ
(ฝ่าย/งาน)
และเบอร์
ติดตอ่ 
(8) 

หน่วย 
งานทีม่ี

ส่วนเกีย่ว 
ข้อง(9) 

ระยะเวลาการด าเนินการ 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

2.โครงการ
ประชุม
ผู้บริหาร
ภายใน
ส านักงาน
อธิการบดี 
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ 
(ประชุม
ผู้บริหาร
ภายใน สนอ.) 

√   √  55,2๐๐ 
 

๑. ระเบียบ
กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการ
เบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ 
พ.ศ.๒๕๕๓ 
๒. มาตรการ
ประหยัด
งบประมาณ
รายจ่าย สถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 
ที่ วธ ๐๘๐๑/
๒๙๐๕  ลงวันที่ 
๑๙ เมษายน 
๒๕๖๔ 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่าย
อ านวยการ

และประสาน
ราชการ 

เบอร์ 302 

หน่วย 
งาน

ภายใน
ส านักงาน
อธิการบดี

และ
หน่วย 
งานที่

เกี่ยวขอ้ง 

            

3



 

รายการ 
(1) 

ภารกิจของ
กอง/กลุ่ม 

(2) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 
(4) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ
มอบ 
หมาย 
(5) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้าม)ี 
(6) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/
ข้อบังคบั/

แบบฟอร์ม) 
(7) 

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ
(ฝ่าย/งาน)
และเบอร์
ติดตอ่ 
(8) 

หน่วย 
งานทีม่ี

ส่วนเกีย่ว 
ข้อง(9) 

ระยะเวลาการด าเนินการ 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

3.โครงการ
ประชุม
คณะกรรมการ
ส านักงาน
อธิการบด ี

√   √  28,750 ๑. ระเบียบ
กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการ
เบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ 
พ.ศ.๒๕๕๓ 
๒. มาตรการ
ประหยัด
งบประมาณ
รายจ่าย สถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 
ที่ วธ ๐๘๐๑/
๒๙๐๕  ลงวันที่ 
๑๙ เมษายน 
๒๕๖๔ 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่าย
อ านวยการ

และประสาน
ราชการ 

เบอร์ 302 

คณะ
กรรม 

การส านกั 
งาน

อธิการ 
บด ี
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รายการ 
(1) 

ภารกิจของ
กอง/กลุ่ม 

(2) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 
(4) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ
มอบ 
หมาย 
(5) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้าม)ี 
(6) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/
ข้อบังคบั/

แบบฟอร์ม) 
(7) 

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ
(ฝ่าย/งาน)
และเบอร์
ติดตอ่ 
(8) 

หน่วย 
งานทีม่ี

ส่วนเกีย่ว 
ข้อง(9) 

ระยะเวลาการด าเนินการ 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

4.การท าลาย
เอกสารที่ครบ
ก าหนดท าลาย
ประจ าปี  

√    √ - ผลการพิจารณา
การท าลาย
หนังสือจากส านัก
หอจดหมาย
แห่งชาติ กรม
ศิลปากร  
 

ฝ่าย
อ านวยการ

และประสาน
ราชการ 

เบอร์ 302 

หน่วย 
งาน

ภายใน
ส านักงาน
อธิการบด ี

            

 5. รับ-ส่ง
หนังสือ
ราชการ 

√   √   -  ระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนกิส ์

ฝ่าย
อ านวยการ

และประสาน
ราชการ 

เบอร์ 302 
 
 

ทุก
หน่วยงาน 

            

6. เบิกจ่ายค่า
ไปรษณียภัณฑ์
ประจ าเดือน
ของส านักงาน
อธิการบด ี

√   √  งบประมาณ
รายจ่าย
ประจ าปี 

พ.ศ. 2566 
งบ

ด าเนินงาน 

- ฝ่าย
อ านวยการ

และประสาน
ราชการ 

เบอร์ 302 
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ระดับ 
สบศ.

ระดับ 
สนอ.

ต.ค.-65 พ.ย.-65 ธ.ค.-65 ม.ค.-66 ก.พ.-66 มี.ค.-66 เม.ย.-66 พ.ค.-66 มิ.ย.-66 ก.ค.-66 ส.ค.-66 ก.ย.-66

1 งานสารบรรณ รับ-ส่งหนังสือ 1. ด าเนินการรับ-ส่งหนังสือเอกสาร ฝ่ายการเงิน ให้กับหน่วยงานภายในและภายนอก - - - - - ระเบียบว่าด้วยงานสารบรรณ ของ ส านักนายกรัฐมนตรี ฝ่ายการเงิน ทุกหน่วยงาน
2. ตรวจสอบเอกสารที่ รับ เข้าในระบบสารบรรณ ตามเอกสารเบิกจา่ย และเอกสาร ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176 ที่มีกิจกรรม โครงการ
เงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ และเอกสารที่เก่ียวข้องกับการเงิน ต่อ 309 , 311 หรือภารกิจ ฯลฯ
ให้กับเจา้หน้าที่ ที่รับผิดชอบ ในสังกัด สนอ.

2 จดัท าค าขอเบิกฎกีาตามเอกสาร 1. ตรวจสอบเอกสารการเบิกจา่ยเงิน (ส่วนกลาง) จ านวน 5 หน่วยงาน ของ - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงิน ฝ่ายการเงิน ทุกหน่วยงาน
เงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ   (1)ส านักงานอธิการบดี (2)คณะศิลปศึกษา (3)คณะศิลปนาฎดุริยางค์ ของ กระทรวงการคลัง ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176 ที่มีกิจกรรม โครงการ

  (4)วิทยาลัยนาฏศิลป (5)วิทยาลัยช่างศิลป อาทิเช่น ค่าครุภัณฑ์ ค่าก่อสร้าง ต่อ 309 , 311 หรือภารกิจ ฯลฯ
  ค่าสารธารณูปโภค ค่าจา้งเหมาฯ ค่าตอบแทน เงินเดือน และค่าใช้จา่ยอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง ในสังกัด สนอ.
  กับการบริหารราชการ โดยเบิกจา่ยตามประเภทเงิน ประกอบด้วย
  งบด าเนินงาน , งบลงทุน , งบเงินอุดหนุน , งบรายจา่ยอ่ืน , งบบุคลากร และงบกลาง
2. ด าเนินการขอเบิกใบฎกีา และวางฎกีาเบิกจา่ยตามเอกสาร ในระบบบริหารการเงิน
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ GFMIS
3. ด าเนินการตรวจสอบเงิน เข้าบัญชีของส่วนราชการ ที่ท าการขอกเบิกใรระบบฯ GFMIS 
4. ด าเนินการโอนเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน

3 ตัดโอนเงินในระบบ GFMIS ให้ส่วนราชการ 1. ด าเนินตรวจสอบรายการที่ตัดโอนเงิน  งบด าเนินงาน , งบลงทุน , งบเงินอุดหนุน , - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงิน ฝ่ายการเงิน -
ในสังกัด รวม 18 หน่วยงาน    งบรายจา่ยอ่ืน , งบบุคลากร และงบกลางตามเอกสาร ภารกิจ/โครงการ/กิจกรรม/ ของ กระทรวงการคลัง ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176

   ของหน่วยงานในสังกัด (ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค) ต่อ 309 , 311
2. ด าเนินการตัดโอนเงิน ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ GFMIS

 3. ด าเนินการจดัท าบันทึกแจง้หน่วยงานที่ตัดโอนเงินเรียบร้อยแล้ว 
4 การยมืเงินราชการ เงินงบประมาณและ 1. ตรวจสอบเอกสารเงินยมืราชการ ตามเอกสาร ภารกิจ/โครงการ/กิจกรรม - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงิน ฝ่ายการเงิน -

เงินนอกงบประมาณ    ของหน่วยงานในสังกัด (ส่วนกลาง) ของ กระทรวงการคลัง ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176
2. ด าเนินการขอเบิกใบฎกีา และวางฎกีาเบิกจา่ยตามเอกสาร ในระบบบริหารการเงิน ต่อ 309 , 311
    การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ GFMIS
3. ด าเนินการตรวจสอบเงิน เข้าบัญชีของส่วนราชการ ที่ท าการขอกเบิกใรระบบฯ GFMIS 
4. ด าเนินการโอนเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้กับผู้ยมืเงินราชการ
5. ด าเนินการตรวจสอบเอกสารหักล้างเงินยมื หลังจากเสร็จสิ้นภารกิจ

5 ตรวจสอบ ระบบทะเบียนนักศึกษา ระดับ 1. ยนืยนัการช าระเงินในระบบทะเบียนออนไลน์ของนักศึกษาภาคปกติ เงินกู้ ทุนเรียนดี - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงิน ฝ่ายการเงิน -
ปริญญาตร/ีโท/เอก ของคณะและวิทยาลัย     และทุนชายแดนใต้ ทั้งส่วนกลาง และภูมิภาค (คณะและวิทยาลัยรวม 18 หน่วยงาน) ของ กระทรวงการคลัง ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176
ในสังกัด พร้อมตรวจเช็คการโอนเงินค่าเทอม 2. ออกใบเสร็จรับเงินค่ารับรองต่างๆ ให้นักศึกษาระดับปริญญาตรี ต่อ 309 , 311
และข้อมูลอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับการศึกษา 3. ออกใบเสร็จรับเงินค่าหนังสือค้ าประกันสัญญา เงินประกันซอง ค่าเช่าร้านค้า 

   เงินทุนการศึกษา ค่าใช้จา่ยเบ็ตเตล็ด และเบิกเกินส่งคืน 
6 การเบิกจา่ยเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้าน 1. ตรวจสอบเอกสารการเบิกจา่ยเงินสิทธิสวัสดิการค่าเช่าบ้าน - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงิน ฝ่ายการเงิน -

และค่าตอบแทนนายกสภาสถาบัน    และผู้ที่มีสิทธิที่ได้รับค่าตอบแทนนายกสภา ตามค าสั่งของสถาบันฯ ของ กระทรวงการคลัง ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176
2. ด าเนินการโอนเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน ต่อ 309 , 311

7 การเบิกจา่ยเงินสวัสดิการค่ารักษา 1. ตรวจสอบเอกสารการเบิกค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการ ลูกจา้งประจ า - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงิน ฝ่ายการเงิน -
พยาบาล ค่าการศึกษาบุตร ของบุคลากร    และข้าราชการบ านาญ ในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ (ส่วนกลาง) ของ กระทรวงการคลัง ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176
ในสังกัดผู้มีสิทธิ 2. ตรวจสอบเอกสารการเบิกค่าการศึกษาบุตรของข้าราชการ ลูกจา้งประจ า ต่อ 309 , 311

   และข้าราชการบ านาญ ในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ (ส่วนกลาง)
3. ด าเนินการโอนเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน

8 งบประมาณเบิกแทนกัน ระหว่างหน่วยงาน 1. จดัท าบันทึกการเบิกจา่ยเงินงบประมาณแทนกันเพ่ือน าส่งกรมบัญชีกลาง - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงิน ฝ่ายการเงิน -
ราชการ   และหน่วยงานที่ตัดโอนเงินให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ เป็นผู้ด าเนินการบริหารการใช้ ของ กระทรวงการคลัง ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176

  จา่ยเงินงบประมาณ ต่อ 309 , 311
9 จดัท าค าขอคืนเงินสดและหลักประกันสัญญา1. ด าเนินการตรวจสอบเอกสารค าขอคืนเงินหลักประกันสัญญา ของบุคคลธรรมดา - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงิน ฝ่ายการเงิน -

ของบุคคลธรรมดาและนิติบุคคล    และนิติบุคคลที่ได้ด าเนินการวางหลักประกันสัญญาไว้กับหน่วยงานราชการ ของ กระทรวงการคลัง ที่ก าหนดไว้ 02-428-2176
2. ด าเนินการขอเบิกเงินวางฎกีาเบิกจา่ย ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ ต่อ 309 , 311
    แบบอิเล็กทรอนิกส์ GFMIS
3. ด าเนินการโอนเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน

ล าดับ

แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาการด าเนินงาน

ภารกิจของกอง/กลุ่ม (2)

งบประมาณ
  (บาท)   
    (ถ้ามี)  

 (6)

ข้อมูลประกอบการด าเนินงาน 
(ระเบียบ/ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (7)

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) เบอร์
ติดต่อ (8)

รายการ (1)

ฝ่ายการเงิน กองกลาง ส านักงานอธิการบดี

ภารกิจตาม 
ยทุธศาสตร์ (3)

หน่วยงานที่มีส่วน
เก่ียวข้อง (9)

ภารกิจ
สนับสนุน

 (4)

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย
 (5)
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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยงาน ฝ่ายกิจการโรงละครและหอศิลป์ 
รายการ (๑) ภารกิจ

ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูล
ประกอบ 

การ
ด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว 

ข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงการ
นิทรรศการเชิดชู

เกียรติศิลปิน
ด้านทัศนศิลป์ 

 √    329,075  ฝ่ายกิจการโรง
ละครและหอ
ศิลป์ โทร 02-
221-8257 

             

ให้บริการสถานที่
โรงละครและหอ
ศิลป์ ส าหรับการ
จัดการแสดงหรือ
กิจกรรมต่าง ๆ 

   √    ฝ่ายกิจการโรง
ละครและหอ
ศิลป์ โทร 02-
221-8257 

             

ให้บริการ
อุปกรณ์และ

เจ้าหน้าที่ในการ
จัดการแสดงหรือ
กิจกรรมต่างๆ 
นอกสถานที ่

   √    ฝ่ายกิจการโรง
ละครและหอ
ศิลป์ โทร 02-
221-8257 
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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยงาน  ฝ่ายกิจการสภา 
รายการ 

(๑) 
ภาร 
กิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 
(๒) 

ภารกจิตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภาร 
กิจ

สนับ 
สนุน 
(๔) 

ภารกจิ
พิเศษ/

ภารกจิที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประ 
มาณ 
(บาท)     
(ถ้าม)ี 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคบั/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงาน
ที่รับผิด 
ชอบ 
(ฝ่าย/
งาน) 

และเบอร์
ติดต่อ 
(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ข้อง 
(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย
.66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ประชุม
สภาบัน ฯ 

√     827,46
0 

1. ระเบียบการ
จ่ายเงินค่าเบ้ียประชุม 
2.ระเบียบค่าใช้จ่าย
ในการเดินทาง 
 

065-
929-
6345 

             

ประชุม
สภา

วิชาการ 

√     843,00
0 

1. ระเบียบการ
จ่ายเงินค่าเบ้ียประชุม 
2.ระเบียบค่าใช้จ่าย
ในการเดินทาง 
 
 

065-
929-
6345 

             

ประชุม
สภา

คณาจารย์
และ

บุคลากรฯ 
 
 

√     291,28
0 

1. ระเบียบการ
จ่ายเงินค่าเบ้ียประชุม 
2.ระเบียบค่าใช้จ่าย
ในการเดินทาง 
 

065-
929-
6345 

             

ประชุม
สรรหา 
ผอ. 

    √ 41,250 1. ระเบียบการ
จ่ายเงินค่าเบ้ียประชุม 
2.ระเบียบค่าใช้จ่าย

065-
929-
6345 
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รายการ 
(๑) 

ภาร 
กิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 
(๒) 

ภารกจิตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภาร 
กิจ

สนับ 
สนุน 
(๔) 

ภารกจิ
พิเศษ/

ภารกจิที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประ 
มาณ 
(บาท)     
(ถ้าม)ี 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคบั/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงาน
ที่รับผิด 
ชอบ 
(ฝ่าย/
งาน) 

และเบอร์
ติดต่อ 
(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ข้อง 
(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย
.66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ในการเดินทาง 
ประชุม
ประเมิน 
ผลการ

ปฏิบัติงาน
ของ

อธิการบดี 

    √ 24,975 1. ระเบียบการ
จ่ายเงินค่าเบ้ียประชุม 
2.ระเบียบค่าใช้จ่าย
ในการเดินทาง 

065-
929-
6345 

             

ประชุม 
ปอมท. 

    √ 125,00
0 

1.ระเบียบค่าใช้จ่าย
ในการเดินทาง 
 

065-
929-
6345 

             

โครงการ
ยกย่องเชิด
ชูเกียรติ

คณาจารย์ 
ข้าราชการ

ครูและ
บุคลากร
ทางการ
ศึกษา 

    √ 60,000 1. แบบรายงาน
ประวัติและผลงาน
เสนอเพ่ือพิจารณา
คัดเลือกรางวัลเชิดชู
เกียรต ิ

065-
929-
6345 
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1

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ. ต.ค.-65 พ.ย.-65 ธ.ค.-65 ม.ค.-66 ก.พ.-66 ม.ีค.-66 เม.ย.-66 พ.ค.-66 ม.ิย.-66 ก.ค.-66 ส.ค.-66 ก.ย.-66

1 งานสารบรรณ รบั-ส่งหนังสือ 1 ด าเนินการรบั-ส่งหนังสือเอกสาร ฝ่ายบัญชี ให้กับหน่วยงานภายในและภายนอก - - - - - ระเบียบว่าดว้ยงานสารบรรณ ของ ส านักนายกรฐัมนตร ี ฝ่ายบัญชี ทุกหน่วยงาน
2 ตรวจสอบเอกสารที ่รบั เข้าในระบบสารบรรณ ตามเอกสารรายงานบัญชี ทีก่ าหนดไว้ 02-428-2176 ทีม่ีกิจกรรม โครงการ
เงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ และเอกสารทีเ่ก่ียวข้องกับฝ่ายบัญชี ตอ่ 309 , 311 หรอืภารกิจ ฯลฯ
ให้กับเจ้าหน้าที ่ทีร่บัผิดชอบ ในสังกัด สนอ.

2 จัดท าบัญชีทะเบียนคุมฎีกาเบิกจ่าย เงินงบประมาณ 1. ออกเลขฎีกาในทะเบียนคุมฎีกา พรอ้มบันทึกเลขทีเ่อกสาร เมือ่วางเบิกในระบบ GFMIS - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน ฝ่ายบัญชี -
และเงินนอกงบประมาณ 2. บันทึกเลขตดัจ่ายตามฎีกาทีจ่่ายเงินผ่านส่วนราชการในทะเบียนคุมฎีกา ของ กระทรวงการคลัง ทีก่ าหนดไว้ 02-428-2176

3. จัดเก็บฎีกาเบิกจ่ายทัง้หมดในปีน้ันๆ โดยเรยีงล าดบัตามเลขทะเบียนคุมฎีกา ตอ่ 309 , 311
   เพ่ือให้ สตง. ตรวจสอบตอ่ไป

3 บันทึกบัญชีแยกประเภททัว่ไปใน Excel 1. บัญทึกบัญชีแยกประเภท จ านวน 5 หมวดเงิน ไดแ้ก่ (1)บัญชีรายไดค่้าบรกิาร- - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน ฝ่ายบัญชี -
   ทางการศึกษา (2)บัญชีรายไดอ่ื้น (3)บัญชีเงินประกันอ่ืน (4)บัญชีเงินรบัฝากอ่ืน ของ กระทรวงการคลัง ทีก่ าหนดไว้ 02-428-2176
   (5)บัญชีรายไดร้อการรบัรู้ ตอ่ 309 , 311

4 จัดท าขอเบิกเงินเดอืนข้าราชการ และลูกจ้างประจ า 1. การจัดท าเอกสารและข้อมูลการเบิกจ่ายผ่านระบบจ่ายตรงเงินเดอืนและ - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน ฝ่ายบัญชี กองบรหิาร
ในระบบทะเบียนจ่ายตรงเงินเดอืน ของกรมบัญชีกลาง     และค่าจ้างประจ า ของ กรมบัญชีกลาง ของกระทรวงการคลัง ทีก่ าหนดไว้ 02-428-2176 ทรพัยากรบุคคล

2. ประสานงานกับกองบรหิารทรพัยากรบุคลคลเก่ียวกับค าสัง่บรรจุแตง่ตัง้ และค าสัง่อ่ืน- ตอ่ 309 , 311 และกรมบัญชีกลาง
    ทีเ่ก่ียวข้องกับเงินเดอืนข้าราชการและลูกจ้างประจ า ของหน่วยงานในสังกัด
3. โหลดหรอืโอนข้อมูลหน้ีของส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเข้าสูร่ะบบจ่ายตรงเงินเดอืน
    และค่าจ้างประจ า ทัง้ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
4. บันทึกใบแสดงรายการจ่ายเงินเดอืนและค่าจ้าง และน าส่งข้อมูลไปยงัหน่วยงาน
     ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ พรอ้มจัดท าสรปุ
     รายละเอียดการเก็บหน้ีของส่วนภูมิภาค 
5. จัดท าสรปุรายละเอียดการเขียนเช็คสัง่จ่ายให้แก่ผู้มีส่วนเก่ียวข้องของส่วนกลาง
   และส่วนภูมิภาค
6 จัดท าข้อมูลการโอนเงินเพ่ือช าระหน้ีของภูมิภาคในระบบ KTB Corporate online 
   และบันทึกในสือ่อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือสัง่จ่ายผ่านธนาคารกรงุไทย พรอ้มออกเช็ค
  เพ่ือช าระหน้ี

5 จัดท าขอเบิกเงินเดอืนข้าราชการบ านาญ และลูกจ้าง 1. จัดท าจ านวนเงินรายรบั และจ านวนรายการรายรบับ านาญปกต ิและ - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน ฝ่ายบัญชี กองบรหิาร
ประจ าทีเ่กษียณอายรุาชการ ในระบบบ าเหน็จบ านาญ     บ าเหน็จรายเดอืน รวมถึงเงินอ่ืนในลักษณะเดยีวกัน ประจ ารอบ ของ กระทรวงการคลัง ทีก่ าหนดไว้ 02-428-2176 ทรพัยากรบุคคล
และสวัสดกิารรกัษาพยาบาล 2. ด าเนินการบันทึกข้อมูลข้อเบิกพรอ้มตรวจสอบจ านวนเงิน และจ ารายการขอเบิก ตอ่ 309 , 311 และกรมบัญชีกลาง
     ทัง้ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ประจ ารอบ

3. จัดท ารายจ่ายเพ่ือน าโหลดข้อมูลหน้ี สรจ. 6 ของส่วนกลางและภูมิภาค ประจ ารอบ
4. ด าเนินการบันทึกข้อมูล รายรบั และรายจ่าย ส่งให้ กรมบัญชีกลาง ด าเนินการ
   โอนเงินให้กับผู้มีสิทธิรบัเงิน ประจ ารอบ
5. จัดท าใบแสดงรายการให้กับบ านาญปกต ิและบ าเหน็จรายเดอืน

6 จัดท าขอเบิกเงินค่าตอบแทนพนักงานราช และ 1. ประสานงานกับกองบรหิารทรพัยากรบุคลคลเก่ียวกับค าสัง่บรรจุแตง่ตัง้ และค าสัง่อ่ืน - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน ฝ่ายบัญชี กองบรหิาร
สบทบประกันสังคม ใน Excel     ทีเ่ก่ียวข้องกับการเบิกค่าตอบแทนพนักงานราชการ ของ กระทรวงการคลัง ทีก่ าหนดไว้ 02-428-2176 ทรพัยากรบุคคล

2. จัดท าสรปุบัญชีจ านวนรายรบั และจ านวนรายการขอเบิกค่าตอบแทน ตอ่ 309 , 311
    พนักงานราชการของส่วนกลาง พรอ้มทัง้สรปุน าส่งเงินสบทบประกันสังคมประจ าเดอืน
3. จัดท าฎีกาเพ่ือขอเบิกจ่ายค่าตอบแทน และเงินสบทบประกันสังคม ประจ าเดอืน
    เพ่ือขอเบิกเงินในระบบ GFMIS
4. ตรวจสอบเงินขอเบิกในระบบ GFMIS เงินเข้าบัญชีของส่วนราชการ พรอ้มทัง้
    จัดท าบัญชีรายจ่ายของพนักงานราชการรายบุคคล เพ่ือโอนเงินสุทธิคงเหลือ
    ผ่านระบบ KTB Corporate online

7 จัดหนังสือรบัรองการหัก ภาษี ณ ทีจ่่าย ตามมาตรา 1. จัดท าหนังสือรบัรองการหักภาษี ณ ทีจ่่ายฯ ของบุคคลธรรมดา และนิตบิุคคล - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การน าส่งภาษีทีช่ าระไว้เกิน ฝ่ายบัญชี -
 50 ทวิ แห่งประมวลรษัฎากร และบันทึกข้อมูลภาษี     ทีเ่ก่ียวข้องกับหน่วยงานในสังกัด แห่งประมวลผลรษัฎากร ของ กรมสรรพากร 02-428-2176
ภงด.1ก พิเศษ ในระบบกรมสรรพากร 2. ด าเนินการพิมพ์แบบหนังสือรบัรอง รบัรองการหักภาษี ณ ทีจ่่ายฯ ให้กับข้าราชการ ตอ่ 309 , 311

    ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการการ ข้าราชการบ านาญ และลูกจ้างประจ าทีเ่กษียณ
    อายรุาชการ ทัง้ส่วนกลางและภูมิภาค
3 บันทึกข้อมูลภาษี ภงด.1ก พิเศษ ของหน่วยงาน ทีจ่่ายเงินในลักษณะเงินเดอืน 
   ค่าตอบแทน ค่าจ้าง เงินบ านาญ เงินบ าเหน็จรายเดอืน เพ่ือโหลดข้อมูลเข้าระบบ
    ของกรมสรรพากร

8 จัดพิมพ์เช็คธนาคารกรงุไทย 1. จัดท าทะเบียนคุมเช็ค เพ่ือสัง่จ่ายให้ผู้มีสิทธิรบัเงิน ลงในสมุดรบัเช็ค พรอ้มทัง้ - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน ของกระทรวง ฝ่ายบัญชี -
    จัดเก็บขัว้เช็ค ไดแ้ก่ เช็คสบศ. (เงินงบประมาณ) , เช็คสบศ.(เงินนอกงบประมาณ) การคลัง ทีก่ าหนดไว้ และค าสัง่ ของสบศ. 02-428-2176
    เช็คสบศ.(เงินนอกงบประมาณ) , เช็คเงินรายไดส้บศ. , เช็คเงินรายไดก้ารทางวิชาการ ตอ่ 309 , 311
    สบศ.ส านักงานอธิการบด ี
2. จัดพิมพ์เช็คธนาคารกรงุไทยเพ่ือสัง่จ่ายให้แก่ผู้ทีม่ีสิทธิรบัเงินกับทางหน่วยงาน

9 บันทึกบัญชีหักล้างเงินยมืลูกหน้ี 1. ตรวจสอบเอกสารการส่งใช้ใบส าคัญ , ออกใบรบัใบส าคัญ ของลูกหน้ีเงินยมืราชการ - - - - - ระเบียบและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน ฝ่ายบัญชี -
     เงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ ของส่วนกลาง ของ กระทรวงการคลัง ทีก่ าหนดไว้ 02-428-2176
2.  บันทึกหักล้างบัญชีลูกหน้ีเงินยมืราชการ และบันทึกรายการเบิกเกินส่งคืน ตอ่ 309 , 311
     ทัง้เงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ ในระบบ GFMIS

10 จัดท าการล้างพักครภุัณฑ์ทัง้เงินงบประมาณ 1. รวบรวมเอกสารตามฎีกาตรวจสอบรายการทีเ่ป็นครภุัณฑ์ ประจ าปี ของส่วนกลาง - - - - - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซ้ือจัดจ้าง ฝ่ายบัญชี -
และเงินนอกงบประมาณ     เพ่ือบันทึกข้อมูลล้างพักครภุัณฑ์ ในระบบ GFMIS และการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 02-428-2176

แผนปฏิบัตงิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
ฝ่ายบัญชี กองกลาง ส านักงานอธิการบดี

ล าดบั รายการ (1) ภารกิจของกอง/กลุม่ (2) ข้อมูลประกอบการด าเนินงาน 
(ระเบียบ/ข้อบังคับ/แบบฟอรม์) (7)

หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) เบอรต์ดิตอ่ 

(8)

ระยะเวลาการด าเนินงานภารกิจตาม ยทุธศาสตร ์(3) ภารกิจ
สนับสนุน 

(4)

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ไดร้บั

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(6)

หน่วยงานทีม่ีส่วน
เก่ียวข้อง (9)
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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยงาน  ฝ่ายเผยแพร่และประชาสัมพันธ์  กองกลาง ส านักงานอธิการบดี  

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุ

น 
(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 

และเบอร์ติดต่อ 
(๘) 

หน่วยที่มีส่วน
เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

1. จัดท ำแผนปฏิบัติงำน 
และแผนกำรใช้จำ่ย
งบประมำณเพื่อบริหำร
จัดกำรกำรด ำเนินงำน 

       ฝผป.              

2. แผนพัฒนำสถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ ตัวชี้วัด
กลยุทธ ์ที่ 5.1 ระดับ
ควำมส ำเร็จของกำรสร้ำง
ภำพลักษณ์องค์กรโดยใช้
ระบบเทคโนโลยี
สำรสนเทศ 

       ฝผป.              

3. แผนกำรสร้ำง
ภำพลักษณ์องค์กรโดยใช้
ระบบเทคโนโลยี
สำรสนเทศ พ.ศ.2565-
2569 (ประจ ำปีพ.ศ.
2566) 

       ฝผป.              

4. แผนพัฒนำ
ประสิทธิภำพระบบกำร
ก ำกับ ติดตำม รำยงำน 
และประเมินผลของ
สถำบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2566 ยุทธศำสตร์ที่ 5 

       ฝผป.              
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุ

น 
(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 

และเบอร์ติดต่อ 
(๘) 

หน่วยที่มีส่วน
เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

กลยุทธ์ที ่5 ตัวชี้วัดกล
ยุทธ์ที่ 8 
5. งำนประกันคุณภำพ
กำรศึกษำภำยในระดับ
ส ำนักงำนอธกิำรบด ี 
ตัวบ่งชี้ที ่2.5 ระบบและ
กลไกในกำรประชำสัมพันธ ์ 

       ฝผป.              

6. จัดท ำวำรสำร 
พัฒนศิลป์ ปีที่ 12  
ฉบับที่ 23 และ 24 

     400,000   ฝผป.              

7. จัดท ำInfo graphic
ประชำสัมพันธ์เทิดทูน
สถำบันพระมหำกษัตรยิ์
และพระบรมวงศำนวุงศ์ 
5 พระองค์ 

       ฝผป.              

8. เผยแพร่ข้อมูลขำ่วสำร 
ผ่ำนช่องทำงกำร
ประชำสัมพันธ ์ 
จ ำนวน  6 แพลตฟอร์ม 

- Website 
- Facebook 
- Youtube 
- Instargram 
- Line 
- Tiktok 

 

       ฝผป.              
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุ

น 
(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 

และเบอร์ติดต่อ 
(๘) 

หน่วยที่มีส่วน
เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

9. รำยงำนกำร
ประชำสัมพันธข์้อมูล
ข่ำวสำรสบศ.(น ำเข้ำวำระ
กำรประชุมผู้บริหำรสบศ.) 

       - แบบรำยงำนกำร
ประชำสัมพันธ ์
- วำระกำรประชุม 

ฝผป. คณะและ 
วิทยำลยัในสังกัด 

สบศ.  

            

10.สรุปรำยงำนกิจกรรม 
เข้ำสภำสบศ. 

       ฝผป.              

11. รำยงำนประจ ำป ี        ฝผป.              
12. สูจิบัตรงำนมหกรรม
ศิลปวัฒนธรรมไทย  
(งำน4ภำค) 

       ฝผป.              

13. สูจิบัตรพิธี
พระรำชทำนปริญญำบัตร 

       ฝผป.              

14. สูจิบัตรโครงกำร
ประกวดศิลปกรรมเด็ก
และเยำวชนแห่งชำต ิ

       ฝผป.              

15. สูจิบัตรโครงกำร
ประกวดนำฏศิลป์ ดนตรี 
คีตศิลป์ แห่งชำติ ฯ  
“นำฏยวำทิตกิตตปิระกำศ” 

       ฝผป.              

16. บันทึกภำพนิ่ง
โครงกำร/กิจกรรม สบศ. 

       ฝผป.              

 
 

13



แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยงาน  ฝ่ายพัสดุและบริหารทรัพย์สิน 
รายการ (๑) ภารกิจ

ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบยีบ/ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วนเกี่ยว 

ข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

1. การจัดซื้อ-
จัดหา 

/     - พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 , 

ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ
กฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องให้กับ
หน่วยงานในสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 

ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             

2. ควบคุม
และเบิกจ่าย
พัสดุ 

/     - พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและ 

การบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 , 

ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
 
 

ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             

14



รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบยีบ/ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วนเกี่ยว 

ข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

3.เก็บรักษา
และซ่อม
บ ารุง 

/      พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 , 

ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ
กฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องให้กับ
หน่วยงานในสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 

ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             

4.จ าหน่าย
พัสดุและ
รายงานพัสดุ
ประจ าปี 

/     - พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 , 

ระเบียบกระทรวงการ 
คลังว่าด้วยการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ
กฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องให้กับ
หน่วยงานในสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 
 
 

ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบยีบ/ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วนเกี่ยว 

ข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

5.บริการ
อาคาร 

/     - พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 , 

ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

และกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องให้กับ
หน่วยงานในสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 
 

ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             

6.บริการงาน
ด้านอาคาร
สถานที่และ
สิ่งแวดล้อม 

/     - พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 , ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

และกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องให้กับ
หน่วยงานในสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 
 
 
 
 

ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบยีบ/ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วนเกี่ยว 

ข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

7.การจัด
ยานพาหนะ 

/     - พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 , ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

และกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องให้กับ
หน่วยงานในสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 
 
 

ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             

8.การเก็บ
ข้อมูลสถิติ
ยานพาหนะ 

/     - พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 , ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

และกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องให้กับ
หน่วยงานในสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 
 
 
 
 

ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบยีบ/ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วนเกี่ยว 

ข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

9.แผนกล
ยุทธ์ทาง
การเงิน
สถาบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 

 /    - - ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

กอง
นโยบาย
และแผน 

            

10.แผนกล
ยุทธ์ทาง
การเงิน
ส านักงาน
อธิการบดี 

  /   - - ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 
 
 

กอง
นโยบาย
และแผน 

            

11.แผน
ประกัน
คุณภาพ
ภายใน
ส านักงาน
อธิการบดี 

  /   - - ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 
 
 

กลุ่ม
ประกัน
คุณภาพ
การศึกษา 

            

12.
แผนพัฒนา
ส านักงาน
อธิการบดี 

  /     ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 
 
 

กอง
นโยบาย
และแผน 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบยีบ/ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วนเกี่ยว 

ข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

13.โครงการ
พระราชทาน
ปริญญาบัตร
แก่ผู้ส าเร็จ
การศึกษา
จากสถาบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 

    / - - ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             

14.โครงการ
ประกวด
ผลงาน
ศิลปกรรม
เด็กแห่งชาติ 

    / - - ฝ่ายพัสดุและ
บริหาร
ทรัพย์สิน 

0-2482-
2176-312 
และ 315 

-             

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19



ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

1 ฝ่ายวิเทศสัมพันธ์

1.1 ออกหนังสืออนุมัติ
เดินทางส าหรับ
ข้าราชการ/
บุคลากร/นักศึกษา/
นักเรียนทีเ่ดินทางไป
ราชการต่างประเทศ



-

1. ค าส่ังกระทรวง
วฒันธรรม ที ่
151/2565 ลงวนัที ่4 
พฤศจิกายน 2565  
เร่ือง มอบหมายเเละ
มอบอ านาจให้ข้าราชการ
รับผิดชอบการปฏิบัติ
ราชการเเทนปลัด
กระทรวงวฒันธรรม
2. พระราชกฤษฎีกา 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ. 2562 
(เเก้ไขเพิม่เติมถึงฉบับที ่
9 พ.ศ. 2560)
3. ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรี วา่ด้วย

ฝ่ายวเิทศ
สัมพันธ์

หน่วยงาน
ทุก
หน่วยงาน
ในสังกัด
สถาบัน
บัณฑิต
พัฒนศิลป์

1.2 จัดท าหนังสือ
โต้ตอบกระทรวง
วฒันธรรม



-

ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีวา่ด้วย
งานสารบรรณ พ.ศ.
2526 และทีแ่ก้ไข

ฝ่ายวเิทศ
สัมพันธ์

กระทรวง
วฒันธรรม

ฝ่ายวิเทศสัมพันธ์ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี

ล าดับ รายการ (1)

ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุม่ (2) หมายเหตุ

หน่วยงาน
ที่

รับผิดชอบ
(ฝ่าย/งาน
และเบอร์
ติดต่อ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม (7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง 

(๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)ภากิจตามุทธ
ศาสตร์ (3)ระดับ

 สบศ.
ระดับ
 สนอ.

แผนปฏบิตังิานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.  2566

ภารกิจ
สนับสนุน

 (4)

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕)

งบประมาณ
 (บาท) 

(ถ้ามี) (๖)
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ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66ล าดับ รายการ (1)

ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุม่ (2) หมายเหตุ

หน่วยงาน
ที่

รับผิดชอบ
(ฝ่าย/งาน
และเบอร์
ติดต่อ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม (7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง 

(๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)ภากิจตามุทธ
ศาสตร์ (3)ระดับ

 สบศ.
ระดับ
 สนอ. ภารกิจ

สนับสนุน
 (4)

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕)

งบประมาณ
 (บาท) 

(ถ้ามี) (๖)

1.3 ออกหนังสือรับรอง
ข้าราชการเป็น
ภาษาอังกฤษ

 -

ฝ่ายวเิทศ
สัมพันธ์

1.4 แปลหนังสือราชการ
 -

ฝ่ายวเิทศ
สัมพันธ์

1.5 ติดต่อประสานงาน
หน่วยงานภายใน
และภายนอกรวมถึง
หน่วยงานใน
ต่างประเทศ



-

ฝ่ายวเิทศ
สัมพันธ์

หน่วยงาน
ภายในและ
ภายนอก 
รวมถึง
หน่วยงาน
ใน
ต่างประเทศ

1.6 รับผิดชอบดูแล
อาคันตุกะ
ต่างประเทศทีม่า
เยอืนสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์

 -

ฝ่ายวเิทศ
สัมพันธ์
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แผนปฏิบัติงานกองนโยบายและแผน 

 

 

22



ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ฝ่ายบรหิารงานทั่วไป
1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไปจัดท างานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  ระเบบีส านกั

นายกรัฐมนตรีวา่ด้วย
งานสารบรรณ พ.ศ.
2526 และทีแ่ก้ไข
เพิม่เติม

ฝ่าย
บริหารงาน
ทั่วไป     
โทร.370

2. ด าเนนิการจัดท าเอกสารขออนมุัติ ขออนมุัติยืมเงินราชการและขออนมุัติเบกิเงินค่าใช้จ่ายในการ
ประชุม



1.1. ระเบยีบ
กระทรวงการคลังวา่
ด้วยค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของส่วน
ราชการ พ.ศ.2553
 2.บนัทกึข้อความ
สถาบนับณัฑิตพฒัน
ศิลป ์ส านกังาน
อธกิารบดี ที ่วธ 
0801/2905
 ลงวนัที ่19 เมษายน
 2564 เร่ือง แจ้ง
มาตรการประหยัด
งบประมาณรายจ่าย 
สถาบนับณัฑิตพฒัน
ศิลป ์

ฝ่าย
บริหารงาน
ทั่วไป     
โทร.370

3. ด าเนนิการจัดท าการขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ประจ าป ีพ.ศ. 2566



ระเบยีบส านกั
นายกรัฐมนตรีวา่ด้วย
การขอพระราชทาน
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
อันเปน็ทีเ่ชิดชูยิง่
ช้างเผือก และ
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
อันมีเกียรติยิง่มงกุฎ
ไทย พ.ศ. 2566

ฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป โทร.370

4.การด าเนนิการท าลายเอกสารประจ าป ี2566



ระเบบีส านกั
นายกรัฐมนตรีวา่ด้วย
งานสารบรรณ พ.ศ.
2526 และทีแ่ก้ไข
เพิม่เติม

ฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป โทร. 370

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.
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ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

5. ขออนมุัติปฏบิติังานนอกเวลาราชการ /ปฏบิติีงานเกินกวา่ข้อตกลงวา่จ้างและการเบกิจ่ายค่า
ปฎบิติังานนอกเวลาราชการ/ปฏบิติังานเกินกวา่ข้อตกลงวา่จ้าง



ระเบยีบ
กระทรวงการคลังวา่
ด้วยการเบกิจ่ายเงิน
ตอบแทนการ
ปฏบิติังานนอกเวลา
ราชการ พ.ศ.2550 
 2.ระเบยีบ
กระทรวงการคลังวา่
ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560

ฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป โทร. 370

6.ขออนมุัติและขอเบกิเงินค่าเดินทางไปราชการ ค่ารถรับจ้างและค่าผ่านทางพิเดศษ

ฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป โทร. 370

1.แผนพัฒนาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ พ.ศ. ๒๕๖๕ – ๒๕๖๙ (ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗)   13,230.- ฝ่ายนโยบาย
และ
ยุทธศาสตร์ 
โทร.374

1.หนว่ยงาน
ทกุหนว่ยงาน
ในสังกัด
ส านกังาน
อธกิารบดี 
(ยกเวน้กลุ่มนติิ
การ กลุ่ม
ตรวจสอบ
ภายใน)        
2.คณะ         
3. วทิยาลัย

2. แผนพัฒนาส านกังานอธกิารบดี พ.ศ. 2565 - 2569 (ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2566)   ฝ่ายนโยบาย
และ
ยุทธศาสตร์ 
โทร.374

หนว่ยงานทกุ
หนว่ยงานใน
สังกัด
ส านกังาน
อธกิารบดี 
(ยกเวน้กลุ่มนติิ
การ กลุ่ม
ตรวจสอบ
ภายใน)

ฝ่ายนโยบายและยุทธศาสตร์
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ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

3. แผนพัฒนาส านกังานอธกิารบดี พ.ศ. 2565 - 2569 (ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2567)   21,150.- ฝ่ายนโยบาย
และ
ยุทธศาสตร์ 
โทร.374

หนว่ยงานทกุ
หนว่ยงานใน
สังกัด
ส านกังาน
อธกิารบดี 
(ยกเวน้    กลุ่ม
นติิการ กลุ่ม
ตรวจสอบ
ภายใน)

4. แผนกลยุทธท์างการเงินสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์ พ.ศ. 2565 – 2569  (ประจ าปงีบประมาณ
 พ.ศ. ๒๕๖๖)

  ฝ่ายนโยบาย
และ
ยุทธศาสตร์ 
โทร.374

1.กองกลาง    
2.กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล
 3.กลุ่ม
เทคโนโลยี
สารสนเทศ

5.แผนกลยุทธท์างการเงินสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์ พ.ศ. 2565 – 2569  (ประจ าปงีบประมาณ
 พ.ศ. ๒๕๖7)

  18,900.- ฝ่ายนโยบาย
และ
ยุทธศาสตร์ 
โทร.374

1.กองกลาง    
2.กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล
 3.กลุ่ม
เทคโนโลยี
สารสนเทศ

6.แผนกลยุทธท์างการเงินส านกังานอธกิารบดี พ.ศ. 2565 - 2569 (ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.
2566)

  10,050.- ฝ่ายนโยบาย
และ
ยุทธศาสตร์ 
โทร.374

1.กองกลาง    
2.กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล

7.แผนปฏบิติัราชการประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.256๗ ของสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป์

  ฝ่ายนโยบาย
และ
ยุทธศาสตร์ 
โทร.374

8.แผนปฏบิติัราชการประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2566 ของส านกังานอธกิารบดี

  ฝ่ายนโยบาย
และ
ยุทธศาสตร์ 
โทร.374

9.รายงานผลการตรวจแผนพัฒนาองค์กร แผนกลยุทธท์างการเงิน และแผนปฏบิติัราชการประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ของหนว่ยงานในสังกัด

 1.หน่วยงานทุก
หน่วยงานใน
สังกดัส านักงาน
อธิการบดี 
(ยกเว้นกลุ่มนิติ
การ กลุ่ม
ตรวจสอบ
ภายใน)        
2.คณะ           
 3.วิทยาลัย

25



ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

10.แผนปฏบิติังานของกองนโยบายและแผน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  1.ฝ่ายนโยบาย
และยทุธศาสตร์ 
  2.ฝ่ายแผน
และงบประมาณ 
   3.ฝ่ายติดตาม
และประเมินผล  
 4.ฝ่าย
บริหารงานทั่วไป

11.แผนปฏบิติังานของส านกังานอธกิารบดี ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

12.การจัดท าแผนปฏบิติัการต่อต้านการทจุริตและประพฤติมิชอบ  1.กลุ่มนิติ
การ 2.
กองกลาง3.
กองบริหาร
ทรัพยากร
บคุคล

13.การประสาน จัดท าข้อมูล และรายงานผลการด าเนนิงาน แผนงาน/โครงการ    บนัทกึในระบบ
ติดตามและประเมินผลแหง่ชาติ (EMENSCR)

 1.ฝ่ายแผนและ
งบประมาณ 2.
ฝ่ายติดตาม
และประเมินผล

14 คณะท างานจัดท าแผนพัฒนาบคุลากร  กองบริหาร
ทรัพยากรบคุคล

15.การติดตามและประเมินผลการด าเนนิงานของคณบดีและผู้อ านวยการวทิยาลัยในสังกัด 

16.การจัดท าข้อมูลเพื่อใช้ในการก ากับ ติดตาม การรายงานผลการติดตามตัวชีว้ดั : ร้อยละของ
โครงการ/กิจกรรมที่ ด าเนนิการตามหลักธรรมาภบิาลประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566



17.การจัดท าข้อมูลแผนพัฒนาสถาบนัฯ และแผนปฏบิติัราชการประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566
 เพื่อน าเสนอคณะกรรมการกล่ันกรองฯ สภาสถาบนัและคณะกรรมการประเมินผลการปฏบิติั
ราชการของอธกิารบดี

ฝ่ายติดตาม
และประเมินผล

1 งบประมาณเงินรายได้

  1.1 ฝ่ายแผนและงบประมาณแจ้งเวยีนหนว่ยงานในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์เร่ืองการปรับ
ลดกรอบวงเงินงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566

  1.2 หนว่ยงานในสังกัดจัดท าข้อมูลการปรับลดกรอบวงเงิน และการปรับแผนการใช้จ่าย
งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 เพื่อใหอ้ธกิารบดีอนมุัติ

  1.3 ฝ่ายแผนและงบประมาณวเิคราะห ์และสรุปการปรับลดกรอบวงเงินงบประมาณรายจ่ายเงิน
รายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 ของหนว่ยงานในสังกัดสถาบนัฯ

ฝ่ายแผนและงบประมาณ

ข้อบงัคับสถาบนั
บณัฑิตพฒันศิลปว์า่
ด้วยเงินรายได้และ
การบริหารเงินรายได้
 พ.ศ. 2562
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ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

  1.4 ประชุมคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ เพื่อพิจารณาใหค้วามเหน็ชอบการปรับลดกรอบ
วงเงินงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566

      7,200

  1.5 สถาบนัฯ เสนอกรอบวงเงินงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566
 ที่ปรับลด ใหส้ภาสถาบนัฯ พิจารณาอนมุัติ

  1.6 ฝ่ายแผนและงบประมาณแจ้งเวยีนแนวทางและหลักเกณฑ์การขอใช้เงินรายได้สะสม สถาบนั
บณัฑิตพัฒนศิลป ์และใหห้นว่ยงานที่มีความประสงค์ใช้เงินสะสม จัดท าค าขอส่งใหส้ถาบนับณัฑิต
พัฒนศิลป์

  1.7 ฝ่ายแผนและงบประมาณ วเิคราะหค์ าขอใช้เงินรายได้สะสม ของหนว่ยงานในสังกัดสถาบนั
บณัฑิตพัฒนศิลป์
  1.8 ฝ่ายแผนและงบประมาณ จัดประชุมคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ เพื่อพิจารณาค าขอใช้
เงินรายได้สะสม สถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป์
  1.9 น าผลการพิจารณาค าขอใช้เงินรายได้สะสม สถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์เข้าที่ประชุมสภา
สถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์เพื่อพิจารณา

  1.10 ฝ่ายแผนและงบประมาณแจ้งเวยีนหนว่ยงานในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์จัดท า
ข้อมูลค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามหลักเกณฑ์และ
แนวทางที่สถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์ก าหนด
  1.11 หนว่ยงานในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์จัดส่งเอกสารค าของบประมาณรายจ่ายเงิน
รายได้ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 (ตามแบบฟอร์มค าของบประมาณฯ) ใหฝ่้ายแผนและ
งบประมาณ

  1.12 ฝ่ายแผนและงบประมาณวเิคราะห ์และสรุปค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 ของหนว่ยงานในสังกัดสถาบนัฯ
  1.13 ฝ่ายแผนและงบประมาณ จัดประชุมซักซ้อมท าความเข้าใจในการจัดท าค าของบประมาณ
รายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567
  1.14 ประชุมคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ เพื่อพิจารณาใหค้วามเหน็ชอบค าของบประมาณ
รายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยหนว่ยงานในสังกัดชีแ้จงการขอใช้
งบประมาณเงินรายได้

      5,500

  1.15 สถาบนัฯ เสนอกรอบวงเงินงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 
2567 ใหส้ภาสถาบนัฯ พิจารณาอนมุัติ

  1.16 ฝ่ายแผนและงบประมาณ แจ้งเวยีนกรอบค าของบประมาณที่สภาอนมุัติ และใหห้นว่ยงาน
ในสังกัดจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

  1.17 หนว่ยงานในสังกัดจัดท าแผน และจัดส่งแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 
ประจ าป ีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพื่อใหอ้ธกิารบดีอนมุัติ

  1.18  ฝ่ายแผนและงบประมาณตรวจสอบความถูกต้อง และใหห้นว่ยงานปรับปรุงแก้ไขการ
จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 ใหถู้กต้อง
เพื่อเสนออธกิารบดีสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลปเ์พื่ออนมุัติ
  1.19 เสนอแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 ต่อ
อธกิารบดีสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป์
  1.20  ฝ่ายแผนและงบประมาณสรุปข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

ข้อบงัคับสถาบนั
บณัฑิตพฒันศิลปว์า่
ด้วยเงินรายได้และ
การบริหารเงินรายได้
 พ.ศ. 2562

27



ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

  1.21 หนว่ยงานในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลปแ์จ้งปรับแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย
เงินรายได้ ฝ่ายแผนและงบประมาณ วเิคราะหข์้อมูลเพื่อเสนอใหอ้ธกิารบดีสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป์
 พิจารณาอนมุัติ

2 งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

2.1 จัดท าแนวทางการบริหารงบประมาณ งบลงทนุ งบเงินอุดหนนุ 
งบรายจ่ายอืน่ และงบด าเนนิงาน งบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ  พ.ศ. 2566

พระราชบญัญัติวธิกีาร
งบประมาณ พ.ศ.
2561

2.2 จัดท ารายละเอียดการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้
หนว่ยงานในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์ทั้ง 19 หนว่ยงาน

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ.2561           
2.พระราชบญัญัติ
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปงีบประมาณ 
พ.ศ2565            
3.หลักเกณฑ์การ
จัดสรรงบประมาณ
ใหก้ับหนว่ยงานใน
สังกัดสถาบนับณัฑิต
พฒันศิลป์

2.3 จัดท ารายละเอียดการสรรงบประมาณโครงการสนบัสนนุค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ 
ระดับอนบุาลจนจบการศึกษาขัน้พื้นฐาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566  ใหส้ถานศึกษาใน
สังกัด จ านวน 15 หนว่ยงาน

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ.2561           
2.พระราชบญัญัติ
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปงีบประมาณ 
พ.ศ2565             
 3.แนวทางการ
ด าเนนิงานตาม
นโยบายการ
สนบัสนนุค่าใช้จ่ายใน
การจัดการศึกษา
ต้ังแต่ระดับอนบุาล
จนจบการศึกษาขัน้
พืน้ฐานสถาบนั
บณัฑิตพฒันศิลป ์    
 4.หลักเกณฑ์การ
จัดสรรงบประมาณ
ใหก้ับหนว่ยงานใน
สังกัดสถาบนับณัฑิต
พฒันศิลป์

ข้อบงัคับสถาบนั
บณัฑิตพฒันศิลปว์า่
ด้วยเงินรายได้และ
การบริหารเงินรายได้
 พ.ศ. 2562
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ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

2.4 จัดท ารายละเอียดการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 งบ
ด าเนนิงาน ของส านกังานอธกิารบดี

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ.2561       2.
พระราชบญัญัติ
งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ
2565               
3.หลักเกณฑ์การ
จัดสรรงบประมาณ
ใหก้ับหนว่ยงานใน
สังกัดสถาบนั
บณัฑิตพัฒนศิลป์

2.5 อนมุัติหลักการโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณที่เปน็งบอุดหนนุ 
งบรายจ่ายอืน่ และงบด าเนนิงานของหนว่ยงานส านกังานอธกิารบดี

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ.2561        
2.พระราชบญัญัติ
งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ
2565              
3.ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2562

2.6 แจ้งใหห้นว่ยงานในสังกัดฯ ทั้ง 18 แหง่ จัดท าแผนปฏบิติังานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
รายจ่าย ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 และส่งใหส้ถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์เพื่อใหอ้ธกิารบดี
พิจารณาอนมุัติ

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ.2561        
2.พระราชบญัญัติ
งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ
2565              
3.ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2562               
 4.แบบฟอร์ม
แผนการใช้จ่าย
งบประมาณรายจ่าย
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ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

2.7 จัดท าแผนปฏบิติังานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 
2566 ของส านกังานอธกิารบดี เสนอใหอ้ธกิารบดีพิจารณาอนมุัติ

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ.2561        
2.พระราชบญัญัติ
งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ
2565              
3.ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2562

2.8 แจ้งใหห้นว่ยงานในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์ทั้ง 19 แหง่ จัดท าแผนการประชุมสัมมนา
 และฝึกอบรมซ่ึงมีบคุคลภายนอกเข้าร่วม ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. ๒566 และส่งใหส้ถาบนั
บณัฑิตพัฒนศิลปเ์พื่อใหอ้ธกิารบดีพิจารณาอนมุัติ

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ.2561        
2.พระราชบญัญัติ
งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ
2565              
3.ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2562               
 4.หนงัสือส านกั
นายกรัฐมนตรี ท ีสร
 1004/ว.509 ลว
 1 ก.พ.2525 เร่ือง
 การขออนมุัติจัด
ประชุมในประเทศ

2.9 รายงานการโอนเงินจัดสรรหรือการเปล่ียนแปลงเงินจัดสรร งบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 ระบบของส านกังบประมาณ

ระเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2562
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65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

2.10 ด าเนนิการโอนเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจ่ายประจ าปใีนส่วนของงบลงทนุ (ค่า
ที่ดินและส่ิงก่อสร้าง) งบเงินอุดหนนุ โครงการสนบัสนนุการจัดการศึกษาโดยไม่เสียค่าใช้จ่าย และ
เงินเหลือจ่าย จากการจัดซ้ือจัดจ้างและการด าเนนิงานที่บรรลุวตัถุประสงค์แล้ว และด าเนนิการ
จัดสรรงบประมาณใหห้นว่ยงานในสังกัด

1.ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2562           2.
หลักเกณฑ์การ
จัดสรรงบประมาณ
ใหก้ับหนว่ยงานใน
สังกัดสถาบนั
บณัฑิตพัฒนศิลป์

3 การจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

3.1 แจ้งใหส้ านกังานอธกิารบดี คณะวชิา วทิยาลัย 
  - จัดส่งข้อมูล งบลงทนุ ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง ประจ าปงีบประมาณ 2567

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        
2. ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2562              
3.หลักเกณฑ์การ
จัดสรรงบประมาณ
ใหก้ับหนว่ยงานใน
สังกัดสถาบนั
บณัฑิตพัฒนศิลป ์  
4. แบบฟอร์มการ
จัดท าค าขอ
งบประมาณ

3.2 จัดประชุม พิจารณาค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 งบลงทนุ ค่า
ที่ดินและส่ิงก่อสร้าง เบื้องต้น

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        
2. ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2562
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ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

3.3 แจ้งใหส้ านกังานอธกิารบดี คณะวชิา วทิยาลัย 
 - จัดส่งรายละเอียดค าของบประมาณ งบลงทนุ ค่าครุภณัฑ์ ประจ าปงีบประมาณ 2567 (ทกุ
รายการ)

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        
2. ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2562              
3.หลักเกณฑ์การ
จัดสรรงบประมาณ
ใหก้ับหนว่ยงานใน
สังกัดสถาบนั
บณัฑิตพัฒนศิลป ์  
4. แบบฟอร์มการ
จัดท าค าขอ
งบประมาณ

3.4 จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณารายละเอียดค าขอรับการจัดสรรงบประมาณ ของหนว่ยงาน
ในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์ประจ าปงีบประมาณ 2567

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        
2. ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2563

3.5 แจ้งใหผู้้รับผิดชอบ ค่าใช้จ่าย/โครงการ
 - จัดส่งข้อมูลรายละเอียดประมาณการของโครงการ / ค่าใช้จ่าย ประกอบด้วย หลักการและ
เหตุผล วตัถุประสงค์ ตัวชีว้ดั ผลลัพธ ์และนโยบายในการด าเนนิกิจกรรม / โครงการ 
 - จัดส่งรายละเอียดค าของบประมาณ งบอุดหนนุ งบรายจ่ายอืน่ ปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        2. 
ระเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2564             
 3.แบบฟอร์มการ
จัดท าค าขอ
งบประมาณ

3.6 แจ้งใหฝ่้ายบริหารทรัพยากรบคุคล กองกลาง ส านกังานอธกิารบดี
  - จัดส่งข้อมูลประมาณการรายจ่ายประจ าขัน้ต่ าที่จ าเปน็ งบบคุลากร เงินเดือนและค่าจ้างประจ า

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        
2. ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2565              
3.แบบฟอร์มการ
จัดท าค าขอ
งบประมาณ
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ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

3.7 แจ้งใหส้ านกังานอธกิารบดี คณะวชิา วทิยาลัย 
  - จัดส่งข้อมูลข้อมูลประมาณการรายจ่ายประจ าขัน้ต่ าที่จ าเปน็ 
งบด าเนนิงาน ค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ ประกอบด้วย ค่าเช่าบา้น ค่าเช่าที่ดิน ค่าตอบแทน
เงินเดือนเต็มขัน้ ค่าตอบแทนประจ าต าแหนง่ ฯลฯ ตามแบบฟอร์มที่กองนโยบายและแผนก าหนด  
ค่าสาธารณูปโภคค่าไปรษณีย์  ค่าน้ าประปา ค่าไฟฟ้า  ค่าโทรศัพท ์ ตามแบบฟอร์มที่กองนโยบาย
และแผนก าหนด

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        2. 
ระเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2566             
 3.แบบฟอร์มการ
จัดท าค าขอ
งบประมาณ

3.8 แจ้งส านกังานอธกิารบดี
 - ฝ่ายบริหารทรัพย์สิน กองกลาง จัดส่งข้อมูลรายจ่ายที่เปน็ต้นทนุคงที่ ประกอบด้วย ค่าจ้างเหมา
ปฏบิติังาน ค่าจ้างเหมาท าความสะอาด ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภยั ค่าประกันรถยนต์   มายัง
กองนโยบายและแผน 

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561          
2. ระเบยีบวา่ด้วย
การบริหาร
งบประมาณ พ.ศ.
2567             3.
ะเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2568

3.9 แจ้งคณะวชิา และวทิยาลัย
 - จัดส่งข้อมูลรายจ่ายที่เปน็ต้นทนุคงที่ ประกอบด้วย ค่าจ้างเหมาปฏบิติังาน ค่าจ้างเหมาท าความ
สะอาด ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภยั
   มายังกองนโยบายและแผน ตามแบบฟอร์มที่กองนโยบายและแผนก าหนด

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561         2.
 ระเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2569

3.10  กองนโยบายและแผน รวบรวม วเิคราะห ์จัดเรียงล าดับความส าคัญ
 ค าของบประมาณงบบริหารทั่วไปและ งบบริหารโครงการ ของ ฝ่าย งาน ในสังกัด โดยให ้ฝ่าย งาน
 จัดท ารายละเอียดประกอบด้วย หลักการและเหตุผล วตัถุประสงค์ ตัวชีว้ดั ผลลัพธป์ระมาณการ
ค่าใช้จ่ายของงบบริหารทั่วไปและงบบริหารโครงการ ประจ าป ีงบประมาณ พ.ศ.2566 จ าแนก
อัตราเบกิจ่าย (แตกตัวคูณ) ตามระเบยีบก าหนด เช่น ( คน x ชัว่โมง x อัตราเบกิจ่าย = ค่าล่วงเวลา)

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561         2.
 ระเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2570

3.11 ส่งขอมูลงบลงทนุที่เปน็รายการครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ใหฝ่้ายเทคโนโลยีสารสนเทศวเิคราะห์
ความต้องการกับแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศของสถาบนัฯ แล้ว มายังกองนโยบายและแผน
เพื่อจัดท าเปน็ค าขอต่อไป

พระราชบญัญัติวธิกีาร
งบประมาณ พ.ศ. 
2561
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ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

3.12  กองนโยบายและแผน รวบรวม วเิคราะห ์จัดเรียงล าดับความส าคัญ
 ค าของบประมาณงบลงทนุรายการครุภณัฑ์ และค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.
 2567 ที่หนว่ยงานในสังกัดขอรับการจัดสรรเพื่อใหอ้ยูใ่นกรอบวงเงินที่ส านกังบประมาณแจ้ง

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        2. 
ระเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2562

3.13 กองนโยบายและแผน บนัทกึข้อมูล ค าของบประมาณงบลงทนุ 
ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง และค่าครุภณัฑ์ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567ของสถาบนับณัฑิตพัฒน
ศิลป ์ลงในระบบ e - budgetting ของส านกังบประมาณ

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561        2. 
ระเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2567

3.14 จัดเตรียมข้อมูล จัดท าเอกสารประกอบการชีแ้จงต่อสภาผู้แทนราษฎรและวฒิุสภา 1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561

3.15 จัดท าแผนการปฏบิติังานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปงีบประมาณ ของสถาบนั
บณัฑิตพัฒนศิลป ์โดยการบนัทกึข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏบิติังานและการใช้จ่าย
งบประมาณ (BB EvMIS)เสนอต่อส านกังบประมาณเพื่อพิจารณาอนมุัติ แผนฯและงวดเงิน

1.พระราชบญัญัติ
วธิกีารงบประมาณ 
พ.ศ. 2561         2.
 ระเบยีบวา่ด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ.2566

4.1 จัดท ารายงานการประเมนิผลการใชจ้่ายงบประมาณของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ์
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยมีขั้นตอนในการด าเนินงานดังต่อไปนี้
   



1. ประสานงานกับฝ่ายบญัชีในการดึงข้อมูลผลการเบกิจ่ายจากระบบริหารการเงิน
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ณ วันส้ินสุดไตรมาส
2. สรุปข้อมูลผลการเบกิจ่ายจากระบบระบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ณ วันส้ินสุดไตรมาส แยกเปน็รายหมวดงบประมาณ ได้แก่
งบบคุลากร งบด าเนินงาน งบเงินอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น และงบลงทนุ ลงแบบฟอร์มที่
ก าหนด (แบบประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณฯ)
  1.3 วิเคราะหผ์ลการเบกิจ่ายพร้อมสรุปปญัหาและอุปสรรคที่ท าใหผ้ลการเบกิจ่ายไม่
เปน็ไปตามเปา้หมายที่ก าหนด
1.4 จัดท ารายงานผลการประเมินการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อเสนออธิการบดีสถาบนัฯ
รับทราบผลการประเมิน
     - ไตรมาสที่ 1
     - ไตรมาสที่ 2
     - ไตรมาสที่ 3
     - ไตรมาสที่ 4 งบประมาณ พ.ศ.2567 (ต.ค.

66)

ฝ่ายตดิตามและประเมนิผล
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ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

4.2 จัดท ารายงานการประเมนิผลการใชจ้่ายงบประมาณของส านักงานอธิการบด ี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยมีขั้นตอนในการด าเนินงานดังต่อไปนี้



  1. ประสานงานกับฝ่ายบญัชีในการดึงข้อมูลผลการเบกิจ่ายจากระบบริหารการเงิน
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ณ วันส้ินสุดไตรมาส
  2 สรุปข้อมูลผลการเบกิจ่ายจากระบบระบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ณ วันส้ินสุดไตรมาส แยกเปน็รายหมวดงบประมาณ ได้แก่
งบบคุลากร งบด าเนินงาน งบเงินอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น และงบลงทนุ ลงแบบฟอร์มที่
ก าหนด (แบบประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณฯ)
   3. วิเคราะหผ์ลการเบกิจ่ายพร้อมสรุปปญัหาและอุปสรรคที่ท าใหผ้ลการเบกิจ่ายไม่
เปน็ไปตามเปา้หมายที่ก าหนด
   4. จัดท ารายงานผลการประเมินการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อเสนออธิการบดีสถาบนัฯ
รับทราบผลการประเมิน
     - ไตรมาสที่ 1
     - ไตรมาสที่ 2
     - ไตรมาสที่ 3
     - ไตรมาสที่ 4 งบประมาณ พ.ศ.2567 (ต.ค.

66)

4.3 ตดิตามผลการใชจ้่ายงบประมาณรายจ่ายของทุกหน่วยงานในสังกัดสถาบันฯส าหรบั
ใช้

 110,400
ประชมุคณะกรรมการก ากับ ตดิตาม เรง่รดัการใชจ้่ายเงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2566 ทุกเดอืน โดยมขีั้นตอนในการด าเนินการดงัตอ่ไปน้ี
   1 จัดท าแนวทางในการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ
 ประจ าปงีบประมาณพ.ศ. 2566
    2 ทบทวนแบบฟอร์มในการรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปงีบประมาณ
พ.ศ.2566 ได้แก่
      2.1 แบบฟอร์มการในการรายงานความก้าวหน้าในการเตรียมการจัดซ้ือจัดจ้างและ
การเบกิจ่ายงบลงทนุประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 (ต.ผ.3)
      2.2 แบบฟอร์มการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ
 พ.ศ. 2566
      2.3 จัดท าคู่มือในการรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณตามหวัข้อ 2.2
   3.หน่วยงาน/สถานศึกษาในสังกัดรายงานข้อมูลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 ตามแบบฟอร์มที่ก าหนดในหวัข้อ 1.1 ล่วงหน้า 3-5 วันท าการ
ก่อนการประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2566

   4. สรุป วิเคราะห ์และประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ

พ.ศ. 2566 เพื่อจัดท าเปน็ฐานข้อมูลในการรายงานผล
  5. จัดท าเอกสารการประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการใช้จ่ายเงิน
 งบประมาณประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2566 ฉบบัสมบรูณ์ (ทั้งฉบบัเต็มและฉบบัย่อ)
4.4 ตดิตามผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมภายใตเ้งนิอุดหนุนและงบรายจ่ายอ่ืน 

งบประมาณ พ.ศ. 2565 (ผ่านที่ประชมุคณะกรรมการก ากับ ตดิตาม เรง่รดั
การใชจ้่ายเงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ทุกเดอืน
หรอืการประชมุผู้บรหิารภายในของสถาบันฯ) โดยมขีั้นตอนในการด าเนินการดงัน้ี

ด าเนินการเดือน ก.ย.2566

ด าเนินการเดือน ก.ย.2566
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ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

   1 ทบทวนแบบฟอร์มที่ใช้ในการติดตามตามผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมภายใต้
เงินอุดหนุนและงบรายจ่ายอื่นประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565
   2 จัดท าแบบฟอร์มพร้อมทั้งคู่มือแจ้งผู้รับผิดชอบโครงการใหร้ายงานข้อมูลภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด เดือนละ 1 คร้ังก าหนดข้อมูลของแต่ละเดือนภายในวันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป
   3 ประสานงานกับฝ่ายบญัชีในการดึงข้อมูลผลการเบกิจ่ายจากระบบบริหารงานการเงิน
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ณ ส้ินเดือน
   4. สรุปผลการเบกิจ่ายแยกเปน็รายการโครงการ/โครงการเทยีบเทา่ผลผลิตแยกตาม
รหสังบประมาณเพื่อส่งใหผู้้รับผิดชอบโครงการใช้ในการก ากับติดตามหน่วยงานในสังกัด
ต่อไป (สรุปข้อมูลและส่งไม่เกินวันที่ 2 ของแต่ละเดือน)
    5 ท าเอกสารประขุมตามวันและเวลาที่ก าหนด

4.5 รายงานผลการใชจ้่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
ทุกสัปดาหท์ี่ 1ของแต่ละ

เดือน

ในระบบฐานขอ้มลูแผน/ผลการปฏบิัตงิานและการใชจ้่ายงบประมาณ (BB-EvMis)

4.6 รายงานผลการจัดซ้ือครภุณัฑ์ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ยกเว้นครภุณัฑ์ 
สัปดาหท์ี่ 1 ของเดือน 
ต.ค.66

คอมพิวเตอร ์(ส่งส านักงบประมาณเพ่ือใชใ้นการก าหนดมาตรฐานครภุณัฑ์ตอ่ไป)

4.7 รายงานผลการใชจ้่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564  ทุกสัปดาหท์ี่ 4 ของแต่ละ
เดือน

พรอ้มทั้งปัญหาและอุปสรรคส าหรบัน าเสนอในที่ประชมุผู้บรหิารระดบัสูงของ
กระทรวงวัฒนธรรม
4.8 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนกลยุทธ์ทางการเงนิของสถาบันฯ รอบ 6 เดอืน
และรอบ 12 เดอืน ส่งฝ่ายนโยบายและยุทธศาสตร์


คร้ังที่ 3 สัปดาหท์ี่ 3 ของ
เดือน ต.ค.66

4.9 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนกลยุทธ์ทางการเงนิของส านักงานอธิการบด ีรอบ
 6 เดอืน และรอบ 12 เดอืนส่งฝ่ายนโยบายและยุทธศาสตร์

 คร้ังที่ 3 สัปดาหท์ี่ 3 ของ
เดือน ต.ค.66

4.10 ลงรบัเอกสารของฝ่ายตดิตามและประเมนิผลในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ที่
http://intranet.bpi.ac.th/iwebflow/main.asp



1. รายงานผลการด าเนินงานของสถาบนัฯ ตามนโยบายรัฐบาล 

   1.1 รวบรวมผลการด าเนินงานที่ส าคัญจากหน่วยงานในสังกัด ทุกสัปดาหท์ี่ 4 ของแต่ละ
เดือน

   1.2 รายงานผลการด าเนินงานของสถาบนัฯ ตามนโยบายรัฐบาลต่อกระทรวงวัฒนธรรม
ตามที่กระทรวงวัฒนธรรม
แจง้ใหส่้ง    ช้อมูล

2.รายงานผลการด าเนินงานของสถาบนัฯตามมติการประชุมผู้บริหารระดับสูงของ
กระทรวงวัฒนธรรม
  2.1 รวบรวมผลการด าเนินงานส าคัญที่เกี่ยวข้องจากหน่วยงานในสังกัดที่เกี่ยวข้อง และ
รายงานผลใหแ้ก่กระทรวงวัฒนธรรมก่อนเวลาในการจัดประชุมผู้บริหารระดับสูงของ
กระทรวงวัฒนธรรม (ทกุสัปดาห)์
2.2 รายงานผลการด าเนินการตามมติการประชุมผู้บริหารระดับสูงของกระทรวงวัฒนธรรม

ตามที่กระทรวงวัฒนธรรม
แจง้ใหส่้ง    ช้อมูล

ทุกสัปดาหท์ี่ 3 ของแต่ละ
เดือน

ตดิตามผลการด าเนินการที่ส าคัญประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ตดิตามประเมนิผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบันฯ
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ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

1. ติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ 

พ.ศ. 2564
   1.1 ซักซ้อมความเข้าใจในการรายงาน และติดตามประเมินผลการด าเนินงาน
ตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564  จากผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด
   1.2 เสนอผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564
ต่อคณะกรรมการประเมินผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดของแผนพัฒนาสถาบนับณัฑิต
พัฒนศิลป์
  1.3 เสนอผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564
ต่อคณะอนุกรรมการกล่ันกรองแผนฯ
  1.4 เสนอผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564
ต่อสภาสถาบนั
2. ติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ
พ.ศ. 2565 (รอบ 6 เดือน)
    2.1 ซักซ้อมความเข้าใจในการรายงาน และติดตามประเมินผลการด าเนินงานตาม
แผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565 (รอบ 6 เดือน) จากผู้รับผิดชอบ
ตัวชี้วัด
     2.2 เสนอผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ
พ.ศ. 2565 (รอบ 6 เดือน) ต่อคณะกรรมการประเมินผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดของ
แผนพัฒนาสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป์
    2.3 เสนอผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ
พ.ศ. 2565 (รอบ 6 เดือน) ต่อคณะอนุกรรมการกล่ันกรองแผนฯ
   2.4 เสนอผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาสถาบนัฯ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565
 (รอบ 6 เดือน) ต่อสภาสถาบนั

1.ติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาส านักงานอธิการบดี 

 ประจ าปงีบประมาณพ.ศ. 2564
   1.1 ซักซ้อมความเข้าใจในการรายงาน และติดตามประเมินผลการด าเนินงาน
ตามแผนพัฒนาส านักงานอธิการบดี ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564
 จากผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด
    1.2 เสนอผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาส านักงานอธิการบดี ประจ าปงีบประมาณ
พ.ศ. 2564  ต่อผู้บริหาร ผ่านการประชุมผู้บริหารภายใน
    1.3 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาส านักงานอธิการบดี ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 ต่ออธิการบดี

1.จัดท ารายงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.  2565 

   1.1 แต่งต้ังคณะท างานรายงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565
   1.2 ด าเนินการจัดท ารายงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565
   1.3 น ารายงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565 เสนอต่อคณะกรรมการกล่ันกรอง
แผนฯ
    1.4 น ารายงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565 เสนอต่อกรรมการสภาสถาบนั
    1.5 จัดพิมพ์รายงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565 50,000

ตดิตามประเมนิผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาส านักงานอธิการบดี

จัดท ารายงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565
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ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
65 65 65 66 66 66 66 66 66 66 66 66

ภารกิจ
สนับสนุน (4)

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจทีไ่ดร้บั
มอบหมาย (๕)

งบประมาณ 
(บาท) (ถ้าม)ี 

(๖)

ปฏิทินการด าเนินงานกองนโยบายและ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ล า

ดับ รายการ (1) ภารกิจ
ของ
กอง/

กลุ่ม (2)
หมายเหตุ

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ

(ฝ่าย/งานและ
เบอรต์ดิตอ่ (8)

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอรม์ 

(7)

หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง (๙)

ระยะเวลาการด าเนินการ (10)
ภากิจตามุทธศาสตร ์(3)

ระดบั สบศ. ระดบั สนอ.

    1.6  เผยแพร่รายงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565

     1.ทบทวนมาตรการประหยัดพลังงาน 

     2.ประชุมคณะท างานด้านการลดใช้พลังงานของส านักงานอธิการบดี 2,205
 สถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์ไตรมาสละ 1 คร้ัง
      3. ก ากับติดตามใหห้น่วยงานในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลปส่์งข้อมูล 
เช่น ค่าน้ ามัน ค่าไฟ ค่าน้ าประปา
      4. ตรวจดูรายงานผลจากระบบประมวลผลและด าเนินการตรวจดูรายงาน
ประมวลผลของหน่วยงานในสังกัดสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์
     5. ด าเนินการปอ้นข้อมูลในระบบ e-report เปน็ประจ าทกุเดือน
เปน็ประจ าทุกเดือน
    6. จัดท าสรุปรายงานถึงอธิการบดีสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป ์ทกุ ไตรมาศ 1 - 4

การประหยัดพลังงาน

ด าเนินการทุกสัปดาห์ที่ 4 ของเดือน

ด าเนินการทุกสัปดาห์ที่ 4 ของเดือน

ด าเนินการทุกสัปดาห์ที่ 4 ของเดือน
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แผนปฏิบัติงานกองส่งเสริมวิชาการ
และงานวิจัย 
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แผนปฏิบัติงานกองสง่เสริมวิชาการและงานวิจัยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
1 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ด ำเนินงำน
ด้ำนสำรบรรณ
เกี่ยวกบักำร
รับ – ส่ง 
หนังสือทั้ง
ภำยในและ
ภำยนอก 

√       ฝ่ำย
บริหำรงำน

ทั่วไป 
เบอร์ 0 

2482 2176 
ต่อ 345 

             

ร่ำง – พิมพ์ 
โต้ตอบหนังสือ
รำชกำร 

√       ฝ่ำย
บริหำรงำน

ทั่วไป 
เบอร์ 0 

2482 2176 
ต่อ 345 

             

สรุปกำร
ปฏิบัติงำนของ
บุคลำกรทุก
ฝ่ำยในกองฯ 
ต่อกองบริหำร
ทรัพยำกร
บุคคล 

√       ฝ่ำย
บริหำรงำน

ทั่วไป 
เบอร์ 0 

2482 2176 
ต่อ 345 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กลั่นกรอง
หนังสือ
รำชกำรและ
เอกสำรทั้ง
ภำยใน 
ภำยนอก
สถำบันฯ  
ก่อนกำร
น ำเสนอต่อ
ผู้บังคับบัญชำ 

√       ฝ่ำย
บริหำรงำน

ทั่วไป 
เบอร์ 0 

2482 2176 
ต่อ 345 

             

ด ำเนินงำน
เลขำนุกำร
เร่ืองนัดหมำย
และ
ประสำนงำน
ต่ำงๆ ให้กับ
รองอธิกำรบดี
และ
ผู้อ ำนวยกำร
กอง 
 
 
 
 

√       ฝ่ำย
บริหำรงำน

ทั่วไป 
เบอร์ 0 

2482 2176 
ต่อ 345 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ปฏิบัติงำน
ร่วมกัน หรือ
สนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของ
หน่วยงำนอื่นที่
เกี่ยวขอ้งหรือ
ได้รับ
มอบหมำย 

√       ฝ่ำย
บริหำรงำน

ทั่วไป 
เบอร์ 0 

2482 2176 
ต่อ 345 

             

สนับสนุนกำร
ด ำเนินงำน
เกี่ยวกบักำร
จัดประชุม 
อบรม สัมมนำ 

√       ฝ่ำย
บริหำรงำน

ทั่วไป 
เบอร์ 0 

2482 2176 
ต่อ 345 

             

จัดเก็บ รักษำ 
รวบรวมข้อมูล
เอกสำรทั้ง
ภำยใน และ
ภำยนอก 

√       ฝ่ำย
บริหำรงำน

ทั่วไป 
เบอร์ 0 

2482 2176 
ต่อ 345 
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2 ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล  

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานและอาชีวศึกษา 

กำรรับ-ส่งผล
กำรเรียน 
GPAx  
ปีกำรศึกษำ 
2564  
(5 ภำคเรียน 
และ 6 ภำค
เรียน) 

√      - แบบฟอร์มไฟล์
ต้นฉบับกำร
น ำส่งข้อมูลผล
กำรเรียน GPAx 

ในระบบ GPAx 
OBEC 

ฝ่ำยทะเบียน
และ
ประมวลผล 

#346 

วิทยำลยั 
15 แห่ง 

            

ติดตำม 

แบบรำยงำน
ผลส ำเร็จ
กำรศึกษำ  
(ปพ.3)  
ปีกำรศึกษำ 
256๕ 

√      ค ำสั่งกระทรวง 
ศึกษำธกิำร ที ่
สพฐ. 
618/2552 
เร่ือง กำรจัดท ำ
แบบรำยงำน
ผู้ส ำเร็จ
กำรศึกษำ ตำม
หลักสูตร
แกนกลำง
กำรศึกษำขั้น
พื้นฐำน (ปพ.3) 

ฝ่ำยทะเบียน
และ
ประมวลผล 
#346 
 

วิทยำลยั 
15 แห่ง 

            

๕ ภาคเรียน ๖ ภาคเรียน 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

สถิติกำรศึกษำ  
ปีกำรศึกษำ 
2566 สถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 

√      - แบบฟอร์ม
ตำมที่ฝ่ำย
ทะเบียนฯ 
ก ำหนดในแต่ละ
ปี โดยพิจำรณำ
ควำมสอดคล้อง
กับข้อมูลที่
ต้องกำรน ำเสนอ
และข้อมูลที่
หน่วยงำน
เครือข่ำยขอ
ควำมอนุเครำะห์
ให้จัดส่ง 

ฝ่ำยทะเบียน
และ
ประมวลผล 
#346 
 

คณะ 
วิทยำลยั 
18 แห่ง 

            

ข้อมูลบุคคล
ระดับพื้นฐำน
และ
อำชีวศึกษำ 
ภำคเรียนที่ 2  
ปีกำรศึกษำ 
256๕ และ 

ภำคเรียนที่ 1  
ปีกำรศึกษำ 
256๖ 

√      Template  
กำรจัดเก็บขอ้มูล
รำยบุคคลของ
กระทรวง 
ศึกษำธกิำร 

ฝ่ำยทะเบียน
และ
ประมวลผล 
#346 

วิทยำลยั 
18 แห่ง 

            

2/256๕
เรียน 

1/2566
เรียน 

44



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ตรวจสอบ
ข้อมูลนักเรียน
ซ้ ำซ้อน ภำค
เรียนที่ 2  
ปีกำรศึกษำ 
2565 และ 

ภำคเรียนที่ 1  
ปีกำรศึกษำ 
2566 

√      - แบบฟอร์มกำร
ตรวจสอบข้อมูล
นักเรียนซ้ ำซ้อน
ที่กระทรวง 
ศึกษำธกิำร
ก ำหนด 

ฝ่ำยทะเบียน
และ
ประมวลผล 
#346 
 

วิทยำลยั 
18 แห่ง 

            

ข้อมูล
รำยบุคคล
อุดมศึกษำ  
ภำคเรียนที่ 2  

ปีกำรศึกษำ 
2565 และ 

ภำคเรียนที่ 1  

ปีกำรศึกษำ 
2566 

√      Template  
กำรจัดเก็บขอ้มูล
รำยบุคคลของ
กระทรวง
อุดมศึกษำฯ 

ฝ่ำยทะเบียน
และ
ประมวลผล 
#346 
 

คณะ 
วิทยำลยั 
18 แห่ง 

            

ข้อมูลภำวะกำร
มีงำนท ำของ
บัณฑิต ประจ ำปี
กำรศึกษำ 
2564 

√      Template  
กำรจัดเก็บขอ้มูล
รำยบุคคลของ
กระทรวง
อุดมศึกษำฯ 

ฝ่ำยทะเบียน
และ
ประมวลผล 
#346 
 

คณะ 
วิทยำลยั 
18 แห่ง 

            

2/256๕
เรียน 

1/2566
เรียน 

2/256๕
เรียน 

1/2566
เรียน 

45



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กำรสอบ
มำตรฐำน
ภำษำอังกฤษ
และเทคโนโลยี  
ปีกำรศึกษำ 
2566 

√      ข้อสอบ
มำตรฐำน
ภำษำอังกฤษ
และเทคโนโลยี  
ปีกำรศึกษำ 
2566 

ฝ่ำยทะเบียน
และ
ประมวลผล 
#346 
 

คณะ 
วิทยำลยั 
18 แห่ง 

            

ระดับการศึกษาปริญญาตรี 
จัดท ำประกำศ
รับสมัคร
นักศึกษำเข้ำ
ศึกษำต่อระดับ
ปริญญำตรี 

√      ข้อบังคับสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วย
กำรศึกษำระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ.
2563  

ฝ่ำยทะเบียนฯ 

0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

ด ำเนินกำร
ตรวจสอบวุฒิ
กำรศึกษำ
นักศึกษำ ชั้นปี 
1 

√      ข้อบังคับสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วย
กำรศึกษำระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ.
2563 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

46



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

บันทึกประวัติ
นักศึกษำ     
ชั้นปี 1 

√      ข้อบังคับสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วย
กำรศึกษำระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ.
2563 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

จัดท ำปฏิทิน
กำรจัด
กำรศึกษำ
ระดับ  
ปริญญำตรี 

√      1. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยกำรศึกษำ
ระดับปริญญำตรี 
พ.ศ.2563 
2. ปฏิทินกำรจัด
กำรศึกษำ ระดับ
ปริญญำตรี 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

ตรวจสอบกำร
เทียบโอน
กำรศึกษำ 

√      1. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยกำรเทียบ
โอนผลกำรเรียน
และ           
กำรเทียบโอน
ควำมรู้เข้ำสู่

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

47



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กำรศึกษำใน
ระบบตำม
หลักสูตรของ
สถำบัน  
พ.ศ. 2548 

ด ำเนินกำร
โอนย้ำยคณะ/
สถำนศึกษำ 
กำรขอลำพัก
กำรศึกษำ/
กำรขอกลบั
เข้ำศึกษำ    

√      ข้อบังคับสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วย
กำรศึกษำระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ.
2563 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

ด ำเนินกำร
ลงทะเบียน
เรียน 

√      1. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยกำรศึกษำ
ระดับปริญญำตรี 
พ.ศ.2563 
2. ระบบบริหำร
กำรศึกษำ และ
ระบบโปรแกรม
ทะเบียน 
 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

48



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ตรวจสอบ
สถำนภำพ
นักศึกษำ 

√      ข้อบังคับสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วย
กำรศึกษำระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ.
2563 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

บันทึกผล
กำรศึกษำและ
ประมวลผล
กำรศึกษำ 

√      1. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยกำรศึกษำ
ระดับปริญญำตรี 
พ.ศ.2563 
2. ระบบบริหำร
กำรศึกษำ และ
ระบบโปรแกรม
ทะเบียน 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

จัดท ำใบ
รำยงำนผล
กำรเรียนรำย
ภำคกำรศึกษำ 

√      1. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยกำรศึกษำ
ระดับปริญญำตรี 
พ.ศ.2563 
2. ระบบบริหำร

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

49



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กำรศึกษำ และ
ระบบโปรแกรม
ทะเบียน 
 

ยื่นค ำร้องขอ
จบกำรศึกษำ 

√      1. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยกำรศึกษำ
ระดับปริญญำตรี 
พ.ศ.2563 
2. พระรำช 
บัญญัติสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ พ.ศ.
2550 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

จัดท ำค่ำ FT √      สูตรกำร
ค ำนวณหำ
จ ำนวนอัตรำ
ตำมจ ำนวน
นักศึกษำเต็ม
เวลำ 
 
 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

50



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

จัดท ำสถิติ
นักศึกษำ
ระดับปริญญำ
ตรี 

√      ตำรำงสถิติที่ฝ่ำย
ทะเบียนฯ
ก ำหนด 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

ตรวจสอบ 
GPA นักศึกษำ
โครงกำรพิเศษ 

√      ประกำศสถำบัน
บัณฑิต 
พัฒนศิลป์ เร่ือง 
หลักเกณฑ ์
กำรให้
ทุนกำรศึกษำ
ประเภท 
ทุนเรียนดี ทุน
ศิลปะดีเด่น และ
ทุนคีตศิลป์ไทย 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

ด ำเนินกำรกำร
ขอลำออก 
และกำรขอ
เปลี่ยนแปลง
ประวัติส่วนตัว 

√      ข้อบังคับสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วย
กำรศึกษำระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ.
2563 
 
 
 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ออกเอกสำร
ส ำคัญทำง
กำรศึกษำ 

√      1. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วย กำรศึกษำ
ระดับปริญญำตรี 
พ.ศ.2563 
2. ระเบียบ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยค่ำบ ำรุง
กำรศึกษำ 
ค่ำลงทะเบียน  
ค่ำบ ำรุงกิจกรรม
นักเรียน
นักศึกษำ และ
ค่ำบ ำรุงกีฬำ 
และ
ค่ำธรรมเนียม
กำรศึกษำอื่นๆ 
ระดับปริญญำตรี    
พ.ศ. 2562 
 
 
 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

       3. ระเบียบ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยค่ำบ ำรุง
กำรศึกษำ 
ค่ำลงทะเบียน 
และ
ค่ำธรรมเนียม
กำรศึกษำ ระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ.
2548 

              

ตรวจสอบวุฒิ
กำรศึกษำ
ผู้ส ำเร็จ
กำรศึกษำจำก
สถำบันฯ 

√      1. รำยชื่ออนุมัติ
ที่จบหลักสูตร
ระดับปริญญำตรี 
2. รำยชื่ออนุมัติ
ปริญญำระดับ
ปริญญำตรี 

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 

             

ธุรกำรฝ่ำย
ทะเบียนฯ 

√      ระบบสำรบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์

ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

งำนพิธี
พระรำชทำน
ปริญญำบัตร 

    √   ฝ่ำยทะเบียนฯ 
0 2482 
2176 ต่อ 
346 
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3 ฝ่ายบริการวิชาการ 
รายการ (๑) ภารกิจ

ของกอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

 (๔)  (๕)  ๖) ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) 

(๗) 

(๘) (๙) ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ  

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

1. จัดท ำแผนปฏิบัติงำน และ
แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณเพื่อ
บริหำรจัดกำรกำรด ำเนินงำน 

√                     

2. พิจำรณำผลงำนทำงวิชำกำร (ผศ. 
รศ.) 

√                     

3. น ำผลกำรพจิำรณำผลงำนทำง
วิชำกำรเข้ำในกำรประชุมสภำสถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ 

√                     

4. แจ้งผลกำรประเมินให้ผู้เสนอขอ
ก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำรทรำบ 

√                     

5. ยกร่ำงข้อบังคับสถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ที่เกี่ยวข้องกบักำรพิจำรณำ
ผลงำนทำงวิชำกำรให้เป็นไปตำม
คณะกรรมกำรข้ำรำชกำรพลเรือนใน
สถำบันอุดมศึกษำ (ก.พ.อ.) ก ำหนด 

√      1. ข้อบังคับสถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่ำดว้ยหลกัเกณฑ์
และวิธกีำรพจิำรณำแต่งต้ัง
บุคคลให้ด ำรงต ำแหน่งผู้ช่วย
ศำสตรำจำรย์ รองศำสตรำจำรย ์
และศำสตรำจำรย์ พ.ศ. 2565 

2. ข้อบังคับสถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรแต่งตั้งข้ำรำชกำรครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
ส ำหรับต ำแหน่งครูที่มีวิทยฐำนะ 
ให้ด ำรงต ำแหน่งผู้ช่วย
ศำสตรำจำรย์หรือรอง
ศำสตรำจำรย ์พ.ศ. .... 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

 (๔)  (๕)  ๖) ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) 

(๗) 

(๘) (๙) ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ  

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกบักำรทดสอบ
มำตรฐำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ วิทยำลยั
ช่ำงศิลป 3 แห่ง ระดับ
ประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ศ.ปวช.) 
และระดับประกำศนียบัตรวิชำชีพ
ชั้นสูง (ศ.ปวส.) 

√                     
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4 ฝ่ายผลิตสื่อสิ่งพิมพ์และต าราวิชาการ 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)      
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

จัดท ำวำรสำร
พัฒนศิลป์
วิชำกำร 

√     201,000 1. หนังสือกรมบญัชีกลำง
ที่ กค 0406.4/10316 
ลงวันที่ 20 มีนำคม 
2556 เรื่อง กำรเบกิจำ่ย
ค่ำตอบแทนผู้อำ่น
งำนวิจยั 
2. ประกำศสถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ เรื่อง อัตรำ
ค่ำตอบแทนผู้อำ่น
งำนวิจยัและงำน
สร้ำงสรรค์ พ.ศ. 2560 
ลงวันที่ 13 มิถุนำยน 
2560 

ฝ่ำยผลิตสื่อ
สิ่งพิมพ์และ

ต ำรำ
วิชำกำร / 
02-482-
2176-7 
ต่อ 357 

-             

จัดท ำรำยงำน
สืบเนื่องจำก
กำรน ำเสนอ
ผลงำนวิจัย
สร้ำงสรรค์
นำฏดุริยำงค
ศิลป์ระดับชำติ 

   √  80,000 1. หนังสือกรมบญัชีกลำง
ที่ กค 0406.4/10316 
ลงวันที่ 20 มีนำคม 
2556 เรื่อง กำรเบกิจำ่ย
ค่ำตอบแทนผู้อำ่น
งำนวิจยั 
2. ประกำศสถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ เรื่อง อัตรำ
ค่ำตอบแทนผู้อำ่น

ฝ่ำยผลิตสื่อ
สิ่งพิมพ์และ

ต ำรำ
วิชำกำร / 
02-482-
2176-7 
ต่อ 357 

กลุ่มศิลป 
วัฒนธรรม 

/ 
วิทยำลยั
นำฏศิลป
จันทบุรี 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)      
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

งำนวิจยัและงำน
สร้ำงสรรค์ พ.ศ. 2560 
ลงวันที่ 13 มิถุนำยน 
2560 
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5 ฝ่ายพัฒนาคุณภาพการศกึษา 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงกำรส่งเสริมและ
พัฒนำทักษะผู้เรียนดำ้น
นำฏศิลป์ ดนตรี คีต
ศิลป์และทัศนศิลป์ ที่
สอดคล้องกับทักษะใน
ศตวรรษที่ 21 

                     

กิจกรรมที่ 1 
โครงกำรพัฒนำทักษะ
ภำษำอังกฤษส ำหรับ 
ผู้เรียนทั้ง นำฏศิลป ์
ดนตรี คีตศิลป์ และ
ทัศนศิลป์ 

 √    3,750,0
00 

 ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

วิทยำลยั 
15 แห่ง 

            

กิจกรรมที่ 2 โครงกำร
แข่งขันทักษะวิชำกำร  
ครั้งที่ 7 สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ 

 √    1,637,4
00 

1.หนังสอืสถำบนั
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
ที่ วธ 
0801/2905 ลง
วันที ่19 เมษำยน 
2564                 
เรื่อง  แจ้ง
มำตรกำรประหยดั
งบประมำณ
รำยจำ่ย สถำบัน

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

วิทยำลยั 
15 แห่ง 

            

59



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

บัณฑิตพัฒนศิลป ์
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย
ในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และ
กำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 
3.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง 
ว่ำดว้ยกำรเบกิ
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร 
(ฉบับ 2) พ.ศ. 
2554      

กิจกรรมที่ 4 จัดท ำสื่อ
กำรเรียนกำรสอน 

 √    125,000  ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงกำรส่งเสริม
วิชำกำรด้ำนนำฏศิลป์  
ดุริยำงคศิลป์ และ
ทัศนศิลป์ 

                     

กิจกรรมที่ 1 โครงกำร
บริกำรวิชำกำรแก่สังคม
ด้ำนศิลปวัฒนธรรม 

 √    320,000 1.หนังสอืสถำบนั
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
ที่ วธ 
0801/2905 ลง
วันที ่19 เมษำยน 
2564                 
เรื่อง  แจ้ง
มำตรกำรประหยดั
งบประมำณ
รำยจำ่ย สถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย
ในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และ
กำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

คณะ 3 
คณะ 

วิทยำลยั 
15 แห่ง 

            

61



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงกำรเสริมสร้ำง
พัฒนำทักษะชวีิต
นักศึกษำในศตวรรษที่ 
๒๑ 

                     

กิจกรรมที่ 1 โครงกำร
พัฒนำทักษะกำรใช้
ภำษำอังกฤษเพื่อกำร
สื่อสำร                     

 √    500,000  ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

             

กิจกรรมที่ 2 โครงกำร
พัฒนำกำรใช้เทคโนโลยี
สำรสนเทศ (ICT) เพื่อ
กำรเรียนรู้ของผู้เรียน 

 √    320,000 1.หนังสอืสถำบนั
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
ที่ วธ 
0801/2905 ลง
วันที ่19 เมษำยน 
2564                 
เรื่อง  แจ้ง
มำตรกำรประหยดั
งบประมำณ
รำยจำ่ย สถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

คณะ 3 
คณะ 

วิทยำลยั 
15 แห่ง 

            

62



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และ
กำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 

โครงกำรจัดท ำ
มำตรฐำนคุณวุฒิวิชำชีพ
ด้ำนนำฏศิลป์ ดุริยำงค
ศิลป์ และทัศนศิลป์ 

                     

กิจกรรมที่ 1 โครงกำร
พัฒนำหลักสูตร
ศึกษำศำสตร์บัณฑิต 

 √    300,000 1.หนังสอืสถำบนั
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
ที่ วธ 
0801/2905 ลง
วันที ่19 เมษำยน 
2564                 
เรื่อง  แจ้ง
มำตรกำรประหยดั
งบประมำณ
รำยจำ่ย สถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

คณะ 
วิทยำลยั 

            

63



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และ
กำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 
3.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง 
ว่ำดว้ยกำรเบกิ
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร 
(ฉบับ 2) พ.ศ. 
2554    
   

กิจกรรมที่ 4 โครงกำร
ปรับปรุงหลักสูตรนำฏ    
ดุริยำงคศิลป์ (ระดับ
ประกำศนียบัตรวิชำชีพ) 

 √     1.หนังสอืสถำบนั
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
ที่ วธ 
0801/2905 ลง
วันที ่19 เมษำยน 
2564                 
เรื่อง  แจ้ง
มำตรกำรประหยดั
งบประมำณ
รำยจำ่ย สถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป ์

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

วิทยำลยั             

64



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย
ในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และ
กำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 
3.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง 
ว่ำดว้ยกำรเบกิ
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร 
(ฉบับ 2) พ.ศ. 
2554    
   

โครงกำรพัฒนำ
ศักยภำพผู้สอนในยุค
ไทยแลนด์ 4.0 

                     

กิจกรรมที่ 1 โครงกำร
พัฒนำศักยภำพผู้สอน
ด้ำนภำษำอังกฤษและ
เทคโนโลยีดิจิทัลใน

 √    1,250,0
00 

1.หนังสอืสถำบนั
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
ที่ วธ 
0801/2905 ลง

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 

วิทยำลยั 
15 แห่ง 

            

65



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ศตวรรษที่ 21 กำร
เรียนกำรสอน ใน
ระดับพื้นฐำน 

วันที ่19 เมษำยน 
2564   เรื่อง  
แจ้งมำตรกำร
ประหยดั
งบประมำณ
รำยจำ่ย สถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย
ในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และ
กำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 

2176 ต่อ 
340 

กิจกรรมที่ 2 โครงกำร
พัฒนำศักยภำพผู้สอน
ในศตวรรษที่ 21 กำร
เรียนกำรสอนด้ำน
ภำษำอังกฤษและ
เทคโนโลยีดิจิทัล ใน
ระดับอุดมศึกษำ   

     1,000,0
00 

1.หนังสอืสถำบนั
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
ที่ วธ 
0801/2905 ลง
วันที ่19 เมษำยน 
2564   เรื่อง  
แจ้งมำตรกำร
ประหยดั
งบประมำณ

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

คณะ 3 
คณะ 
วิทยำลยั 
15 แห่ง 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

รำยจำ่ย สถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย
ในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และ
กำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 

โครงกำรส่งเสริม
เด็กไทยเล่นดนตรี คน
ละ ๑ ชิ้น 

     3,000,0
00 

1.หนังสอืสถำบนั
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
ที่ วธ 
0801/2905 ลง
วันที ่19 เมษำยน 
2564                 
เรื่อง  แจ้ง
มำตรกำรประหยดั
งบประมำณ
รำยจำ่ย สถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป ์
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

คณะ 2 
คณะ 

วิทยำลยั 
12 แห่ง 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ในกำรฝึกอบรม 
กำรจัดงำน และ
กำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 
3.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง 
ว่ำดว้ยกำรเบกิ
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร 
(ฉบับ 2) พ.ศ. 
2554      

จัดท ำทะเบียนหลักสูตร
ที่ได้รับควำมเห็นชอบ/ 
อนุมัต/ิรับรองจำก
หน่วยงำนที่เกีย่วข้อง 
– ระดับกำรศึกษำขั้น
พื้นฐำน 
- ระดับอำชีวศึกษำ 
- ระดับอุดมศึกษำ 

√       ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

1. สป.อว. 
2. สอศ. 
3. กพ.  
4. คุรุสภำ 
5. 
ส ำนักงำน 
ก.ค.ศ. 
6. คณะ
และ
วิทยำลยั 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

บริหำรจัดกำรหลักสูตร
ให้เป็นไปตำมเกณฑ์
มำตรฐำนหลักสูตรของ 
แต่ละระดับกำรศึกษำ 
– ระดับกำรศึกษำขั้น
พื้นฐำน 
- ระดับอำชีวศึกษำ 
- ระดับอุดมศึกษำ 

√      1. พระรำชบญัญัติ
กำรศึกษำแห่งชำต ิ 
2. ประกำศ
กระทรวงศึกษำธกิ
ำร 
เรื่อง  กรอบ
คุณวุฒิอำชวีศึกษำ
แห่งชำต ิ
3. ประกำศ
คณะกรรมกำรกำร
อำชวีศึกษำ 
เรื่อง  เกณฑ์
มำตรฐำนคุณวุฒิ
อำชวีศึกษำระดับ
ประกำศนยีบัตร
วิชำชีพและวชิำชพี
ชั้นสูง 
4. กรอบมำตรฐำน
คุณวุฒิ
ระดับอดุมศึกษำ แห
งชำต ิ
5. เกณฑ์มำตรฐำน
หลักสูตร
ระดับอดุมศึกษำ 
 

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

1. สป.อว. 
2. สอศ. 
3. คณะ
และ
วิทยำลยั 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

6. ขอ้บังคับคุรุ
สภำวำ่ดว้ย
มำตรฐำนวิชำชพี 
ฯลฯ 

ส่งเสริมสนับสนุนควำม
ร่วมมือทำงกำรศึกษำ
ด้ำนศิลปวัฒนธรรมและ
กำรแลกเปลี่ยน 
ศิลปวัฒนธรรมไทย-จีน 

    √ 
 

 1. บนัทกึข้อตกลง
ว่ำดว้ยควำม
ร่วมมอืทำง
กำรศึกษำดำ้น
ศิลปวัฒนธรรม
และกำร
แลกเปลีย่น 
ศิลปวัฒนธรรม
ไทย-จีน 

ฝ่ำยพัฒนำ
คุณภำพ
กำรศึกษำ 
0 2482 
2176 ต่อ 
340 

1. สป.อว. 
2. สถำนเอก 
อัครำชทูต 
จีนประจ ำ
ประเทศไทย 
2. สถำนเอก 
อัครำชทูต 
ไทย ณ  
กรุงปักกิ่ง 
4. บริษัท 
HEBEI 
JIULUTANG 
EDUCATION  
TECHNOLOGY 
CO.,LTD 
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6 ฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่  1   
จัดประชุม
วิชำกำร
น ำเสนอ
ผลงำน
นำฏศิลป์
สร้ำงสรรค์
ระดับชำต ิ

√ √    200,000 ระเบียบ
กระทรวงกำร 
คลัง ว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 

คณะศิลปนำฏ
ดุริยำงค์ 

          
 
 
 
 
 
 
 
 

   

กิจกรรมที่  2
ประชุม
วิชำกำร
น ำเสนอ
ผลงำนวิจัย
ระดับชำตแิละ
นำนำชำต ิ

√ √    619,000 ระเบียบ
กระทรวงกำร 
คลัง ว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 

วิทยำลยันำฏ
ศิลป

สุพรรณบุรี 

             

กิจกรรมที่  3 
ร่วมประชุม
วิชำกำรและ
นิทรรศกำร

√ √    60,000 ระเบียบ
กระทรวงกำร 
คลัง ว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร

คณะศิลป
วิจิตร 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

แสดงผลงำน
สร้ำงสรรค์
ระดับชำติและ
นำนำชำติ   

ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 

 
 
 
 

กิจกรรมที่  4  
สัมมนำเชิง
ปฏิบัติกำร
น ำเสนอหัวขอ้
โครงกำรงำน
สร้ำงสรรค์เพื่อ
ขอรับทุน 
ปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2567 

√ √    
 
 
 

51,950 1.หนังสือสถำบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ ที่ 
วธ 0801/2905 
ลงวันที่ 19 
เมษำยน 2564                 
เร่ือง  แจ้งมำตรกำร
ประหยัด
งบประมำณรำยจำ่ย 
สถำบันบัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยใน
กำรฝึกอบรม กำร
จัดงำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2555 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 

             

72



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่  5 
สัมมนำเชิง
ปฏิบัติกำร
น ำเสนอหัวขอ้
โครงกำร
งำนวิจัยกำร
เรียนกำรสอน
เพื่อขอรับทุน 
ปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2567 

√ √    26,720 1.หนังสือ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ที่ วธ 
0801/2905 
ลงวันที่ 19 
เมษำยน 2564                 
เร่ือง  แจ้ง
มำตรกำร
ประหยัด
งบประมำณ
รำยจ่ำย สถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลั
งว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 
 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่  6 
สัมมนำเชิง
ปฏิบัติกำร
รำยงำน
ควำมก้ำวหนำ้
โครงกำรวิจัย 
งำนสร้ำงสรรค์ 
งำนนวัตกรรม 
ปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2566 

√ √    35,200 1.หนังสือ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ที่ วธ 
0801/2905 
ลงวันที่ 19 
เมษำยน 2564                 
เร่ือง  แจ้ง
มำตรกำร
ประหยัด
งบประมำณ
รำยจ่ำย สถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลั
งว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 
 
 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 
 

             

74



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่  7 
สัมมนำเชิง
ปฏิบัติกำร
เขียนบทควำม
งำนวิจัย งำน
สร้ำงสรรค์ 
บทควำม
วิชำกำร เพื่อ
เผยแพร่ใน
ระดับชำติและ
นำนำชำต ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

√ √    26,760 1.หนังสือ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ที่ วธ 
0801/2905 
ลงวันที่ 19 
เมษำยน 2564                 
เร่ือง  แจ้ง
มำตรกำร
ประหยัด
งบประมำณ
รำยจ่ำย สถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลั
งว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 
 
 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 
 

             

75



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่  8 
กำรให้ทุน
พัฒนำผลงำน
สร้ำงสรรค์
ประดิษฐ์
คิดค้นทำงด้ำน
ศิลปวัฒน 
ธรรม 

√ √    1,150,000 ระเบียบสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วยทุน
วิจัยและทุน
สร้ำงสรรค์ พ.ศ. 
2553 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 
 

             

กิจกรรมที่  9 
กำรให้ทุนด้ำน
กำรเรียนกำร
สอน 

√ √    209,400 ระเบียบสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วยทุน
วิจัยและทุน
สร้ำงสรรค์ พ.ศ. 
2553 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 
 

             

กิจกรรมที่  10  
สัมมนำเชิง
ปฏิบัติกำร
น ำเสนอหัวขอ้
กำรจัดกำร
ควำมรู้เพื่อสร้ำง
องค์ควำมรู้ด้ำน 
 
 

√ √    53,175 1.หนังสือ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ที่ วธ 
0801/2905 
ลงวันที่ 19 
เมษำยน 2564                 
เร่ือง  แจ้ง
มำตรกำร
ประหยัด

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 
 

             

76



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ศิลปวัฒนธรรม
อย่ำงมีคุณค่ำแก่
สังคม 

งบประมำณ
รำยจ่ำย สถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลั
งว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 

กิจกรรมที่  11 
ให้ทุนกำร
จัดกำรควำมรู้
เพื่อสร้ำงองค์
ควำมรู้ด้ำน
ศิลปวัฒนธรรม
อย่ำงมีคุณค่ำแก่
สังคม 
 
 

√ √    1,083,600 ระเบียบสถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่ำด้วยทุน
วิจัยและทุน
สร้ำงสรรค์ พ.ศ. 
2553 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 
 

             

77



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่  12 
สัมมนำเชิง
ปฏิบัติกำร
รำยงำน
ควำมก้ำวหนำ้
กำรจัดกำร
ควำมรู้เพื่อสร้ำง
องค์ควำมรู้ด้ำน
ศิลปวัฒนธรรม
อย่ำงมีคุณค่ำแก่
สังคม 

√ √    53,175 1.หนังสือ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ที่ วธ 
0801/2905 
ลงวันที่ 19 
เมษำยน 2564                 
เร่ือง  แจ้ง
มำตรกำร
ประหยัด
งบประมำณ
รำยจ่ำย สถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลั
งว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 
 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 

             

78



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่  13 
ประชุมวิชำกำร
น ำเสนอผลกำร
จัดกำรควำมรู้
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ 

√ √    299,490 1.หนังสือ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ที่ วธ 
0801/2905 
ลงวันที่ 19 
เมษำยน 2564                 
เร่ือง  แจ้ง
มำตรกำร
ประหยัด
งบประมำณ
รำยจ่ำย สถำบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 
2.ระเบียบ
กระทรวงกำรคลั
งว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม กำรจัด
งำน และกำร
ประชุมระหวำ่ง
ประเทศ (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2555 

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 

             

79



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่  14 
ประชุม
คณะกรรมกำร
จริยธรรมวิจยัใน
มนุษย์ประจ ำ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ 

√ √    59,760 1. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยกำร
ด ำเนินงำนด้ำน
จริยธรรมกำร
วิจัยในมนุษย์ 
พ.ศ. 2563 
2. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยกำร
ด ำเนินงำนด้ำน
จริยธรรมกำร
วิจัยในมนุษย์ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2564 
3. ระเบียบ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยค่ำตอบแทน
และค่ำใช้จ่ำย
ส ำหรับกำร
พิจำรณำ
โครงกำรวิจัยใน

ฝ่ำยวจิัยและ
นวัตกรรม 

(กว.) 
 

             

80



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

มนุษย์ พ.ศ. 
2565 
4. ข้อบังคับ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่ำ
ด้วยเงินรำยได้
และกำรบริหำร
เงินรำยได้ พ.ศ. 
2562  
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7 ฝ่ายหอสมุดกลาง 
รายการ (๑) ภารกิจ

ของกอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

งำนบริกำร
ทรัพยำกร
สำรสนเทศและ
ช่วยค้นคว้ำ 

√     - 1. ข้อบังคับฯว่ำ
ด้วยกำรใช้
บริกำร
หอสมุดกลำง 
พ.ศ. 2564 
2. ประกำศ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ เร่ือง 
กำรบริหำร
จัดกำร
หอสมุดกลำง
พ.ศ. 2565 
3. ประกำศ
สถำบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ เร่ือง 
ค่ำปรับ 
ค่ำเสียหำย และ
ค่ำธรรมเนียม
กำรใช้บริกำร
หอสมุดกลำง 
พ.ศ. 2565 

ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

งำนวิเครำะห์
หมวดหมู่และลง
รำยกำร
ทรัพยำกร
สำรสนเทศ 

√     -  ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 

             

งำน
ประชำสัมพันธ์
หอสมุดกลำง 

√     -  ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 

             

งำนอนุรักษ์และ
บ ำรุงรักษำ
ทรัพยำกร 

√     -  ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 
 

             

ส ำรวจควำม
ต้องกำรใช้
สำรสนเทศของ
ผู้ใช้บริกำร และ
ส ำรวจควำมพึง
พอใจต่อกำรเข้ำ
รับบริกำรของ
หอสมุดกลำง 
 

√     -  ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 

             

83



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

งำนคัดเลือกและ
จัดหำทรัพยำกร
สำรสนเทศ
เพื่อให้บริกำร 

√       ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 

             

งำนบริหำร
จัดกำรงำนทั่วไป
ของ
หอสมุดกลำง 

√     -  ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 

             

งำนบริกำร
ตรวจสอบกำร
คัดลอกผลงำน
ด้วยโปรแกรม 
Turnitin 

√     -  ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 

             

โครงกำรอบรม
เชิงปฏิบัติกำร 
เร่ือง กำรใช้
โปรแกรมระบบ
ห้อง E-Library 

√   √  -  ฝ่ำย
หอสมุดกลำง 
08883880

02 

กลุ่ม
เทคโนโล
ยีสำรสน  

เทศ 
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8 โครงการบัณฑิตศึกษา 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงกำรจัด
กำรศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำ 

 √ √   3,654,80
0 

 โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 

             

โครงกำรส่งเสริม
มำตรฐำนคุณวุฒิ
กำรศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำ   
กิจกรรมที่ ๑ 
ปฐมนิเทศนักศึกษำ 
ประจ ำปกีำรศึกษำ 
๒๕๖๖    กจิกรรม
ที่ ๒ ปรับพื้นฐำน
นักศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำ 
ประจ ำงบประมำณ 
พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

 

 √ √   146,600  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงกำรสัมมนำ
เชิงปฏิบัติกำรกำร
เขียนวิทยำนิพนธ์
ระดับบัณฑิตศึกษำ 
กิจกรรมที่ ๑ กำร
สัมมนำเชิง
ปฏิบัติกำรกำร
เขียนวิทยำนิพนธ์
ระดับดุษษฎี
บัณฑิต สำขำวิชำดุ
ริยำงคศิลป์           
กิจกรรมที่ ๒ กำร
สัมมนำเชิง
ปฏิบัติกำรกำร
เขียนวิทยำนิพนธ์
ระดับดุษษฎี
บัณฑิต สำขำวิชำ
นำฏศิลป ์

 √ √   180,000  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 

             

โครงกำรส่งเสริม
พัฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร
ประกำศนียบัตร
บัณฑิตวิชำชีพครู  

 √ √   189,000  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

กิจกรรมที่ ๑ 
อบรมเชิง
ปฏิบัติกำรเพื่อ
เตรียมควำมพร้อม
ทักษะมำตรฐำน
วิชำชีพครู              
กิจกรรมที่ ๒ 
พัฒนำคุณลักษณะ
และจริยธรรมควำม
เป็นครู         
กิจกรรมที่ ๓ 
ส่งเสริมควำมเป็น
ครู กิจกรรมที่ ๔ 
อบรมสัมมนำกำร
ฝึกประสบกำรณ์
วิชำชีพคร ู

 
โครงกำรส่งเสริม
พฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร
ศิลปมหำบัณฑิต 
สำขำวิชำนำฏศิลป์          
กิจกรรมที่ ๑ 

 √ √   114,300  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

สัมมนำวิชำกำร
และนิทรรศกำร
ทำงวิชำกำรทำง
นำฏศิลป์                       
กิจกรรมที่ ๒ กำร
แสดงลงำน
สร้ำงสรรค์ด้ำน
นำฏศิลป์       
กิจกรรมที่ ๓ 
ศึกษำเรียนรู้จำกผ
รำชญ์นำฏศิลป์              
กิจกรรมที่ ๔  
สัมมนำนำฏศิลปิน 
โครงกำรส่งเสริม
พฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร
ศิลปมหำบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค
ศิลป์          
กิจกรรมที่ ๑ 
สัมมนำวิชำกำร
และนิทรรศกำร
ทำงวิชำกำรทำงดุริ

 √ √   114,300  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ยำงคศิลป์                       
กิจกรรมที่ ๒ กำร
แสดงผลงำน
สร้ำงสรรค์ด้ำนดุริ
ยำงคศิลป์ 
กิจกรรมที่ ๓ 
ศึกษำเรียนรู้จำก
ปรำชญ์ดุริยำงค
ศิลป์              
กิจกรรมที่ ๔ 
สัมมนำคุรุดุริยำงค
ศิลปิน 
โครงกำรส่งเสริม
พฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร
ศิลปมหำบัณฑิต 
สำขำวิชำทัศนศิลป์          
กิจกรรมที่ ๑ 
นิทรรศกำรงำน
สร้ำงสรรค์ทำง
วิชำกำรด้ำน
ทัศนศิลป์  
กิจกรรมที่ ๒ กำร

 √ √   70,000  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

แสดงผลงำน
วิชำกำรจำกงำน
วิทยำนพินธ์ด้ำน
ทัศนศิลป์ 
โครงกำรส่งเสริม
พฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร
ศิลปดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำนำฏศิลป์          
กิจกรรมที่ ๑ 
สัมมนำปรำชญ์
นำฏศิลปิน   
กิจกรรมที่ ๒ กำร
พัฒนำศักยภำพ
กำรเขียน
วิทยำนพินธ ์ระดับ
ดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำนำฏศิลป์ 

 √ √   70,500  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 

             

โครงกำรส่งเสริม
พฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร
ศิลปดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค

 √ √   90,000  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ศิลป์          
กิจกรรมที่ ๑ 
สัมมนำปรำชญ์ดุริ
ยำงคศิลปิน  
กิจกรรมที่ ๒ กำร
พัฒนำศักยภำพ
กำรเขียน
วิทยำนพินธ ์ระดับ
ดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค
ศิลป์ 
โครงกำรส่งเสริม
พัฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร
ศิลปดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค
ศิลป์          
กิจกรรมที่ ๑ 
สัมมนำปรำชญ์ดุริ
ยำงคศิลปิน 
กิจกรรมที่ ๒ กำร
พัฒนำศักยภำพ
กำรเขียน

 √ √   90,001  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

วิทยำนพินธ ์ระดับ
ดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค
ศิลป์ 
โครงกำรส่งเสริม
พัฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร
ศิลปดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค
ศิลป์          
กิจกรรมที่ ๑ 
สัมมนำปรำชญ์ดุริ
ยำงคศิลปิน 
กิจกรรมที่ ๒ กำร
พัฒนำศักยภำพ
กำรเขียน
วิทยำนพินธ ์ระดับ
ดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค
ศิลป์ 

 √ √   90,002  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 

             

โครงกำรส่งเสริม
พัฒนำคุณภำพ
นักศึกษำหลกัสูตร

 √ √   90,003  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ       

 

             

92



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ศิลปดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค
ศิลป์          
กิจกรรมที่ ๑ 
สัมมนำปรำชญ์ดุริ
ยำงคศิลปิน 
กิจกรรมที่ ๒ กำร
พัฒนำศักยภำพ
กำรเขียน
วิทยำนพินธ ์ระดับ
ดุษฎีบัณฑิต 
สำขำวิชำดุริยำงค
ศิลป์ 

๐๖๕๗๒๖๑๑
๐๓ 

โครงกำรอบรมจริ
ยะรรมกำรวจิัยใน
มนุษย ์

 

 √ √   20,700  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 

             

โครงกำรรับสมัคร
นักศึกษำ ประจ ำปี
กำรศึกษำ ๒๕๖๖ 

 √ √   73,170  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 

             

โครงกำรเผยแพร่
ผลงำนวิชำกำรของ

 √ √   39,250  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ 
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

อำจำรย์ประจ ำ
หลักสูตรและ
เจ้ำหน้ำที่สำย
สนับสนุน 
 
 

๐๖๕๗๒๖๑๑
๐๓ 

โครงกำรจัดท ำ
วำรสำรวพิิธพัฒน
ศิลป์ 

 √ √   392,400  โครงกำร
บัณฑิตศึกษำ  
๐๖๕๗๒๖๑๑

๐๓ 
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9 ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
รายการ (๑) ภารกิจ

ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

1. บริกำรตอบ
ค ำถำมและชว่ย
กำรค้นคว้ำ 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

2. จัดเก็บรักษำ
หนังสือต้นฉบับ 
 √ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

3. บ ำรุง รักษำ
หนังสือหรือ
สิ่งพิมพ์ที่ช ำรุด 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

4. ด ำเนินกำร
จัดเก็บรวบรวม
ข้อมูล เอกสำร 
สิ่งพิมพ์ ภำพนิ่ง
ภำพเคลื่อนไหว ให้
เป็นระบบดิจิทัล 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

5. ด ำเนินกำร
จัดท ำ e-Book ไฟล์
เสียงและ
ภำพเคลื่อนไหว 
เพื่อจัดเก็บใน
ระบบและ
ด ำเนินกำร
เผยแพร่ทำง
เว็บไซต์และ
Facebook Page 
ศูนย์รักษ์ศิลป์ 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

6. ให้ค ำปรึกษำ
และค ำแนะน ำใน
กำรสืบค้นข้อมูล
หนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์
หรือ(e-Book) 
และไฟล์ต่ำงๆ ใน
เว็บไซต์ศูนย์รักษ์
ศิลป์ 
 
 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

7. ให้ค ำแนะน ำ
กำรแก้ปญัหำดำ้น
เทคโนโลยี
สำรสนเทศแก่
ผู้ใช้งำนเว็บไซต์
ศูนย์รักษ์ศิลป์และ
บุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

8. ให้บริกำร
สัญญำณ 
wireless แก่
นักศึกษำ 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

9. รวบรวมขอ้มูล
ควำมพึงพอใจของ
ผู้ใช้บริกำรศูนย์
รักษ์ศิลป์ผ่ำน
แบบฟอร์ม
ออนไลน์ 
(Google Form) 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

10. ดูแลระบบ
สื่อเทคโนโลยีทำง
อินเตอร์เน็ต 
(Admin) 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

11. บ ำรุง รักษำ 
และด ำเนินกำร
แก้ไขคอมพวิเตอร์
ของศูนย์รักษ์ศิลป์ 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

12.ด ำเนินกำร
จัดท ำเอกสำร 
หนังสือ และ
สิ่งพิมพ์อื่นๆ โดย
ใช้คอมพิวเตอร์
กรำฟฟกิ 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

13. จัดท ำงำน
เอกสำรทั่วไปที่
เกี่ยวขอ้งกับศูนย์
รักษ์ศิลป์ 
 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

14. ติดต่อและ
ประสำนงำน
ระหว่ำงหนว่ยงำน
ภำยนอก และ
หน่วยงำนภำยใน 
 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

15. ควบคุม และ
จัดเตรียมอุปกรณ์
ส ำหรับห้อง
ประชุมสัมมนำทั้ง
รูปแบบออนไลน์ 
(Zoom) และ
ออฟไลน์ 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

16. ประชำสัมพันธ์
ข่ำวสำรของศูนย์
รักษ์ศิลป์ผ่ำน
ช่องทำงออนไลน์
และจอ
ประชำสัมพันธข์อง
ศูนย์รักษ์ศิลป์ 

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

17. ติดต้ังเครื่อง
คอมพิวเตอร์ส่วน
บุคคล ชุดค ำสั่ง

√ 

    -  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
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รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ระบบปฏิบัติกำร 
ชุดค ำสั่งส ำเร็จรูป 
ระบบเครือข่ำย
คอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์ที่
เกี่ยวขอ้ง 

090143358
1 

18. คัดลอกท ำ
ส ำเนำ เอกสำร 
หนังสือ สิ่งพิมพ์ 
ภำพนิ่ง และ
ภำพเคลื่อนไหว 

√ 

    200,000  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

19. กำรต่ออำยุ
กำรใช้งำนชุด
โปรแกรม Adobe 
Creative Cloud 
 
 

√ 

    40,000  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

20. กำรจัด
ประชุม
คณะกรรมกำร
อ ำนวยกำรศูนย์
รักษ์ศิลป์ 
 

√ 

    3,100  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

100



 

 

รายการ (๑) ภารกิจ
ของ
กอง/
กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับ  
สนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

21. กำรจัด
ประชุมผู้เชี่ยวชำญ
เพื่อแลกเปลี่ยน
ควำมรู้ ด้ำนกำร
จัดท ำองค์ควำมรู้
ด้ำนนำฏศิลป์ 
ด้ำนดุริยำงคศิลป์ 
ด้ำนทัศนศิลป์ 
 

√ 

    3,100  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

22. กิจกรรม
ปรับปรุงเว็บไซต์ 
และดูแลระบบ
กำรให้บริกำรกำร
สืบค้นศูนย์รักษ์
ศิลป์ ระหว่ำงปีงบ 
ประมำณ 2566 

√ 

    35,000  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 

             

23. กิจกรรมกำร
จัดประชุมบริหำร
จัดกำรศูนย์รักษ์
ศิลป์ในส่วนกลำง
และส่วนภูมิภำค 

√ 

  

√ 

 7,440  ศูนย์รักษ์ศิลป์ 
086273097

2, 
090143358

1 
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แผนปฏิบัติงานกองกิจการนักเรียน
นักศึกษา 
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ปริญญากติติมศักด์ิ ปี

การศึกษา 2565

√ - ข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพฒัน

ศิลป์ วา่ด้วยการให้ปริญญา

กิตติมศักด์ิ พ.ศ.๒๕๕๔

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป

 ๐๒๔๘๒๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๘

สถานศึกษาใน

สังกัดและ

คณะกรรมการ

สภาสถาบัน

การคัดเลือกเด็กและ

เยาวชน Young Smart 

"Young ท าดี" ของ

กระทรวงวฒันธรรม

√ √ ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

วทิยาลัยในสังกัด

ทุกแห่ง

การคัดเลือกเด็กและ

เยาวชนรางวลัวฒันธรรม

วนิิต ของกระทรวง

วฒันธรรม

√ √ ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

วทิยาลัยนาฏศิลป

การคัดเลือกนักเรียน 

นักศึกษาเขา้รับเกยีรติ

บัตรรางวลัความ

ประพฤติดี และเขม็เชดิชู

เกยีรติ ของพุทธสมาคม

แห่งประเทศไทยฯ

√ √ ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

๓ คณะและ

วทิยาลัยนาฏศิลป

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป

ฝ่ายกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

การคัดเลือกเด็กและ

เยาวชนดีเด่น ของ

สมาคมสภาสังคม

สงเคราะห์แห่งประเทศ

ไทยฯ

√ √ ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

วทิยาลัยในสังกัด

ทุกแห่ง

การคัดเลือกเด็กและ

เยาวชนดีเด่นและเด็ก

และเยาวชนที่น าชื่อเสียง

มาสู่ประเทศชาติ ของ

กระทรวงศึกษาธกิาร

√ √ ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

วทิยาลัยในสังกัด

ทุกแห่ง

จดังานฉลองวนัเด็ก

แห่งชาติ

√ √ ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะศิลปวจิิตร

และวทิยาลัยช่าง

ศิลป
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

 โครงการฝึกอบรมเพื่อ

ส่งเสริมทักษะความรู้

ศิลปวฒันธรรม ด้าน

นาฏศิลป์ดุริยางคศิลป์ 

และคีตศิลป์

√ √ ๓๐๐,๐๐๐ ๑. ระเบียบกระทรวงการคลัง

วา่ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๓

๒. หนังสือสถาบันบัณฑิตพฒัน

ศิลป์ ที่ วธ ๐๘๐๑/๒๙๐๕ ลง

วนัที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๔  

เร่ือง แจ้งมาตรการประหยัด

งบประมาณของสถาบันบัณฑิต

พฒันศิลป์

ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

สถานศึกษาใน

สังกัด ,จุฬาฯ,

เทคโนโลยีราช

มงคล

โครงการพัฒนาคุณภาพ

นักศึกษา (รูปแบบ

ออนไลน)์

√ √ ๑๕๐,๐๐๐ ๑. ระเบียบกระทรวงการคลัง

วา่ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๓

๒. หนังสือสถาบันบัณฑิตพฒัน

ศิลป์ ที่ วธ ๐๘๐๑/๒๙๐๕ ลง

วนัที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๔  

เร่ือง แจ้งมาตรการประหยัด

งบประมาณของสถาบันบัณฑิต

พฒันศิลป์

ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

โครงการกฬีาสถาบัน

บัณฑิตพัฒนศิลป์

√ √ ๑,๑๑๓,๖๐๐ ระเบียบสถาบันบัณฑิตพฒัน

ศิลป์ วา่ด้วยการใช้เงินรายได้ 

ค่าบ ารุงกิจกรรมนักเรียน

นักศึกษาและค่าบ ารุงกีฬา 

พ.ศ.2561

ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช

กจิกรรมการเลือกและ

แต่งต้ังองค์การนักศึกษา

 ปีการศึกษา 2566

√ √ ข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพฒัน

ศิลป์ วา่ด้วยการจัดกิจกรร

นักศึกษา พ.ศ.๒๕๖๕

ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช

กจิกรรมยกยอ่งเชดิชู

เกยีรตินักศึกษาดีเด่น 

ประจ าปีการศึกษา 

๒๕๖๕

√ √ ประกาศสถาบันบัณฑิตพฒัน

ศิลป์ เร่ือง การยกย่องเชิดชู

เกียรติแก่นักศึกษาของสถาบัน

บัณฑิตพฒันศิลป์ พ.ศ.๒๕๖๔

 

ฝ่ายกิจกรรม

นักเรียนนักศึกษา๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

โครงการพระราชทาน

ปริญญาบัตรแกผู้่ส าเร็จ

การศึกษาจากสถาบัน

บัณฑิตพัฒนศิลป์ 

ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๖

√ √ ๔,๐๗๐,๔๖๐ ๑. ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่

ด้วยการเบกิค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.

 ๒๕๕๓

๒. หนงัสือสถาบนับณัฑิตพัฒน

ศิลป ์ที่ วธ ๐๘๐๑/๒๙๐๕ ลง

วนัที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๔  เร่ือง 

แจ้งมาตรการประหยัด

งบประมาณของสถาบนับณัฑิต

พัฒนศิลป์

ฝ่ายพัฒนานกัเรียน

นกัศึกษา และ

แนะแนวการศึกษา    

 ๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช

โครงการอบรมอาจารย์

ที่ปรึกษา

√ ๒๐๐,๐๐๐ ๑. ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่

ด้วยการเบกิค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.

 ๒๕๕๓

๒. หนงัสือสถาบนับณัฑิตพัฒน

ศิลป ์ที่ วธ ๐๘๐๑/๒๙๐๕ ลง

วนัที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๔  เร่ือง 

แจ้งมาตรการประหยัด

งบประมาณของสถาบนับณัฑิต

พัฒนศิลป์

ฝ่ายพัฒนานกัเรียน

นกัศึกษา และ

แนะแนวการศึกษา    

 ๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช

ฝ่ายพัฒนานักเรียน นักศึกษา และแนะแนวการศึกษา
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

โครงการปัจฉมินิเทศ √ ๕๐,๐๐๐ ๑. ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่

ด้วยการเบกิค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.

 ๒๕๕๓

๒. หนงัสือสถาบนับณัฑิตพัฒน

ศิลป ์ที่ วธ ๐๘๐๑/๒๙๐๕ ลง

วนัที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๔  เร่ือง 

แจ้งมาตรการประหยัด

งบประมาณของสถาบนับณัฑิต

พัฒนศิลป ์๓.ระเบยีบสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์วา่ด้วยการ

ปฐมนเิทศและการปจัฉิมนเิทศ 

พ.ศ. ๒๕๖๕

ฝ่ายพัฒนานกัเรียน

นกัศึกษา และ

แนะแนวการศึกษา    

๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช

โครงการปฐมนิเทศ

นักศึกษาใหม่

√ ๕๐,๐๐๐ ๑ ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่

ด้วยการเบกิค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.

 ๒๕๕๓

๒. หนงัสือสถาบนับณัฑิตพัฒน

ศิลป ์ที่ วธ ๐๘๐๑/๒๙๐๕ ลง

วนัที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๔  เร่ือง 

แจ้งมาตรการประหยัด

งบประมาณของสถาบนับณัฑิต

พัฒนศิลป ์๓.ระเบยีบสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์วา่ด้วยการ

ปฐมนเิทศและการปจัฉิมนเิทศ 

พ.ศ. ๒๕๖๕

ฝ่ายพัฒนานกัเรียน

นกัศึกษา และ

แนะแนวการศึกษา    

 ๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

โครงการส่งเสริม

คุณธรรมจริยธรรม

√ ๒๕๐,๐๐๐ ๑. ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่

ด้วยการเบกิค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.

 ๒๕๕๓

๒. หนงัสือสถาบนับณัฑิตพัฒน

ศิลป ์ที่ วธ ๐๘๐๑/๒๙๐๕ ลง

วนัที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๔  เร่ือง 

แจ้งมาตรการประหยัด

งบประมาณของสถาบนับณัฑิต

พัฒนศิลป์

ฝ่ายพัฒนานกัเรียน

นกัศึกษา และ

แนะแนวการศึกษา    

๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ/วทิยาลัยใน

สังกัดสถาบนั

บณัฑิตพัฒนศิลป ์

๑๗ แหง่ ยกเวน้

วทิยาลัยช่างศิลป

นครศรีธรรมราช

ทุนเรียนดี ทุนศิลปะเด่น

 และทุนคีตศิลป์ไทย

√ ๕,๓๑๖,๓๙๐ ๑.ประกาศหลักเกณฑ์ ทนุเรียนดี 

ทนุศิลปะเด่น และทนุคีตศิลปไ์ทย

 ลว. วนัที่ ๓๑ มี.ค ๖๔

๒.แบบฟอร์มกรอกคุณสมบติั

ฝ่ายสวสัดิการและทนุ 

นกัเรียนนกัศึกษา ๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ ต่อ

 ๓๔๒-๓๔๘

คณะ ๓ คณะ 

วทิยาลัยนาฏศิลป

ในสังกัด วทิยาลัย

ช่างศิลป และ

วทิยาลัยช่างศิลป

สุพรรณ

ทุนผู้พิการระดับปริญญา

ตรี

√ ๓๗๙,๐๑๐ ประกาศสถาบนัฯ เร่ือง การให้

ทนุการศึกษาแก่นกัศึกษาผู้พิการ 

ลว 

วนัที่  11พ.ค.60

ฝ่ายสวสัดิการและทนุ 

นกัเรียนนกัศึกษา      

๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ ๓ คณะ 

วทิยาลัยนาฏศิลป

ในสังกัด วทิยาลัย

ช่างศิลป และ

วทิยาลัยช่างศิลป

สุพรรณบรีุ

ฝ่ายสวสัดกิารและทุน นักเรียนนักศึกษา
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

ทุนผู้พิการระดับ

มธัยมศึกษาตอนต้น/

ระดับประกาศนียบัตร

วชิาชพี และระดับ

ประกาศนียบัตรวชิาชพี

ชั้นสูง และจดัสรรทุน

ผู้ด้อยโอกาสระดับ

ประกาศนียบัตรวชิาชพี

ชั้นสูง และระดับ

ปริญญาตรี

√ ๑,๘๐๔,๖๐๐ 1.ประกาศสถาบนัฯ เร่ือง 

หลักเกณฑ์พิจารณาทนุการศึกษา 

เพื่อพัฒนาคุณภาพชีวติ นกัเรียน 

นกัศึกษา ผู้พิการและผู้ด้อยโอกาส

ฝ่ายสวสัดิการและทนุ 

นกัเรียนนกัศึกษา      

 ๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะ ๓ คณะ 

วทิยาลัยนาฏศิลป

ในสังกัด วทิยาลัย

ช่างศิลปทกุแหง่
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

ทุนค่าใชจ้า่ยใน

การศึกษาส าหรับ

นักเรียน นักศึกษา ๕ 

จงัหวดัชายแดนภาคใต้

√ √ ๑๙,๐๐๐,๐๐๐ ประกาศสถาบนับณัฑิตพัฒนศิลป์

เร่ือง หลักเกณฑ์การให้

ทนุการศึกษาและการจ่ายเงิน

โครงการค่าใช้จ่ายในการศึกษา  

ส าหรับนกัเรียน นกัศึกษา ๕ 

จังหวดัชายแดนภาคใต้

 ประกาศ ณ วนัที่ ๒๓ ธนัวาคม 

๒๕๖๒

ฝ่ายสวสัดิการและทนุ 

นกัเรียนนกัศึกษา      

๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘

 ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

คณะศิลปนาฏ

ดุริยางค์/คณะศิลป

วจิิตร/คณบดีคณะ

ศิลปศึกษา/

วทิยาลัยนาฏศิลป/

วทิยาลัยนาฏศิลป

นครศรีธรรมราช/

วทิยาลัยนาฏศิลป

สุโขทยั/วทิยาลัย

นาฏศิลปลพบรีุ/

วทิยาลัยนาฏศิลป

พัทลุง/วทิยาลัย

ช่างศิลป/วทิยาลัย

ช่างศิลป

นครศรีธรรมราช

งานกองทุนเงินให้กู้ยมื

เพื่อการศึกษา (กยศ.)

√ ๑. ระเบียบคณะกรรมการ

กองทุนเงินให้กู้ยมืเพื่อ

การศึกษาวา่ด้วยหลักเกณฑ์ 

วธิกีาร และเง่ือนไขในการที่

สถานศึกษาจะเขา้ร่วม

ด าเนินงานกบักองทุน พ.ศ.

๒๕๖๐  ฉบับที่ ๑ และ 

ฉบับที่ ๒

ฝ่ายสวสัดิการและ

ทุน นักเรียน

นักศึกษา      ๐๒ 

๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ 

ต่อ ๓๔๒-๓๔๘

สถานศึกษาใน

สังกดั ๑๗ แห่ง
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รายการ (๑)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระดบั 

สบศ.

ระดบั 

สนอ.

๖๕ ๖๕ ๖๕ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖ ๖๖

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐)

แผนปฏบิตังิานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

ภารกิจ

ของกอง /

 กลุ่ม (๒)

ภารกิจตาม

ยทุธศาสตร์ (๓)

ภารกิจ

สนับสนุน 

  (๔)

ภารกิจ

พิเศษ/

ภารกิจที่

ไดร้ับ

มอบหมาย 

(๕)

งบประมาณ 

    (บาท)

(ถ้ามี) (๖)

หน่วยที่มีสว่น

เก่ียวข้อง (๙)

ข้อมูลประกอบการ

ด าเนินงาน (ระเบียบ/

ข้อบังคับ/แบบฟอร์ม) (๗)

หน่วยงานที

รับผิดชอบ (ฝ่าย/

งาน)และเบอร์

ตดิตอ่ (๘)

หนว่ยงาน กองกจิการนกัเรยีนนกัศกึษา

การประชมุพิจารณา

คัดเลือกผู้รับ

ทุนการศึกษา กองทุน

นาฏดุริยางคศิลป์ 

"มลูนิธศิาลาเฉลิมกรุง"

√ ๒๓,๖๐๐ ๑. ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่

ด้วยการเบกิค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.

 ๒๕๕๓

๒. หนงัสือสถาบนับณัฑิตพัฒน

ศิลป ์ที่ วธ ๐๘๐๑/๒๙๐๕ ลง

วนัที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๔  เร่ือง 

แจ้งมาตรการประหยัด

งบประมาณของสถาบนับณัฑิต

พัฒนศิลป์

ฝ่ายสวสัดิการและทนุ 

นกัเรียนนกัศึกษา ๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ ต่อ

 ๓๔๒-๓๔๘

คณะศิลปศึกษา/ 

คณะศิลปนาฏ

ดุริยางค์ / 

วทิยาลัยนาฎศิลป ์

๑๒ แหง่ และ

สถาบนัอุดมศึกษา

ทั่วไป

ทุนอื่นฯ

ทุนไหวค้รู

√ √ ๑.แบบฟอร์มตรวจสอบจ านวนทนุ

๒.หนงัสือตอบขอบคุณใหผู้้

อุปการะ

๓.ใบเสร็จรับเงิน

ฝ่ายสวสัดิการและทนุ 

นกัเรียนนกัศึกษา ๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ ต่อ

 ๓๔๒-๓๔๘

คณะ ๓ คณะ 

วทิยาลัยนาฏศิลป

ในสังกัด วทิยาลัย

ช่างศิลปทกุแหง่

ผ่อนผันการตรวจเลือก

เขา้รับราชการทหาร 

กองประจ าการ ประจ าปี

 ๒๕๖๖

√ √ - - -ท าหนงัสือผ่อนผันทหารไปยังผู้วา่

ราชการจังหวดัที่นกัศึกษามี

ภมูิล าเนาทหารอยู ่ 

-ประกาศ สถาบนับณัฑิตพัฒน

ศิลป ์รายชือ่นกัศึกษาผู้ได้รับการ

ผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับ

ราชการทหารกองประจ าการป ี

พ.ศ. ๒๕๖๖

ฝ่ายสวสัดิการและทนุ 

นกัเรียนนกัศึกษา ๐๒

 ๔๘๒ ๒๑๗๖-๗๘ ต่อ

 ๓๔๒-๓๔๘

สถานศึกษาใน

สังกัด ทั้ง ๑๗ แหง่
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แผนปฏิบัติงานกองบริหาร 
ทรัพยากรบุคคล 
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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยงาน  กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

รายการ (๑) 
ภารกิจของ/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

งานสารบรรณ กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

 /   - ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าดว้ยงาน
สารบรรณ 

ฝ่าย
บริหารงาน

ทั่วไป 

-             

การควบคุมการ
ปฏิบัติงานการ
ลาต่างๆ 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ /    ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการลา
ของข้าราชการ  

ฝ่าย
บริหารงาน

ทั่วไป 

-             

การออกหนังสือ
รับรอง 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ /   - ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าดว้ยงาน
สารบรรณ 

ฝ่าย
บริหารงาน

ทั่วไป 

-             

สวัสดิการ
ส าหรับบุคลากร
ใน สบศ. 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ /   - ข้อมูลจากธนาคาร ฝ่าย
บริหารงาน

ทั่วไป 

-             

การลดใช้
พลังงาน 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

 /    มาตราการประยัดพลังงาน ฝ่าย
บริหารงาน

ทั่วไป 

-             

อัตราก าลัง
ข้าราชการ 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ /    1. หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. 
ที่ 0206.6/ ว 23 ลงวันที่ 
23 ธันวาคม 2563 เร่ือง
เกณฑ์อัตราก าลังข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในสถานศึกษา 
2. หนังสือส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 
0505/10974 ลงวันที่ 22 
มีนาคม 2562 เรื่องมาตรการ
บริหารจัดการก าลังคนภาครัฐ 
(พ.ศ. 2562 - 2565)         

ฝ่ายพัฒนา
ระบบงาน

และวางแผน
อัตราก าลัง 

-             
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รายการ (๑) 
ภารกิจของ/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

3. คู่มือการจัดท าแบบบรรยาย
ลักษณะงาน ส านักงาน ก.พ.     
4. หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 
๐๒๐๖.๓/ ว ๒๔ ลงวันที่ ๑๔ 
ธันวาคม ๒๕๔๘ เรื่อง การ
ปรับปรุงการก าหนดต าแหน่ง
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา                            
5. หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ด่วนี่
สุด ที่ ศธ ๐๒๐๖.๔/ ว๑๙ ลง
วันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๕๕ เรื่อง 
หลักเกณฑแ์ละวิธีการเกลี่ย
อัตราก าลังข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา             
6. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๘                  
7. หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 
0206.5/ ว 8 เรื่องมาตรฐาน
ต าแหน่งของข้าราชการครูและบุ
คลากรางการศึกษา                           
8. มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง
ของข้าราชการพลเรือนใน
สถาบันอุดมศึกษา 
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รายการ (๑) 
ภารกิจของ/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

อัตราก าลัง
พนักงาน
ราชการ 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ / - - - 1. คู่มอืการบริหารระบบ
พนักงานราชการส านกังาก.พ. 
2. ประกาศสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป ์ลงวนัที่ 31 
มกราคม 2563 เรื่อง
มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง
พนักงานราชการทัว่ไป 

ฝ่ายพัฒนา
ระบบงาน

และวางแผน
อัตราก าลัง 

-             

อัตราก าลัง
ลูกจ้างประจ า 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ / - - - 1.ประกาศสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ประกาศ ณ วันที่ 
23 ธันวาคม 2556 เร่ือง 
หลักเกณฑ์และวธิีการ
บริหารอัตราก าลัง
ลูกจ้างประจ าสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์            
2.หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่
กค ๐๔๒๐/ว๓๓๗ ลงวันที่ 
๓1 สิงหาคม 2564 เร่ือง 
ก าหนดคุณสมบัติเฉพาะ
ต าแหน่งและอัตราค่าจ้างขั้น
ต่ า-ขั้นสูง 

ฝ่ายพัฒนา
ระบบงาน

และวางแผน
อัตราก าลัง 

-             

ขอกรอบอัตรา
จ้างลูกจ้างเงิน
รายได ้

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ - - - เงินนอก
งบประมาณ
ประเภทเงิน

รายได้ 

๑. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจ้างลูกจา้งโดยใช้เงิน
นอกงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๒ 
๒. หนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค. 
๐๔๒๐/ว๑๐๕ เร่ืองแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการจา้ง
ลูกจ้างโดยใช้จา่ยเงินนอก
งบประมาณ 

ฝ่ายพัฒนา
ระบบงาน

และวางแผน
อัตราก าลัง 

--             
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รายการ (๑) 
ภารกิจของ/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

๓. หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ 
กค 0402.3/ว13 ลงวันที่ 27 
กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจ้าง
โดยใช้จ่ายจากเงินนอก
งบประมาณ พ.ศ. 2562 

การขออนุมัติ
จ้าง
ผู้ทรงคุณวุฒิ
เช่ียวชาญ 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ - - - เงินรายได้
ของคณะ/
วิทยาลยั 

๑. พระราชบัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ พ.ศ. ๒๕๕๐ 
มาตรา ๒๖ (๒)  
๒. ประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง 
เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 
๒๕๕๘  

ฝ่ายพัฒนา
ระบบงาน

และวางแผน
อัตราก าลัง 

-             

การปรับปรุง
โครงสร้าง
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ - - - - กระทรวงการอุดมศึกษา
วิทยาศาสตร์ วิจยัและ
นวัตกรรม (อว.) 

ฝ่ายพัฒนา
ระบบงาน

และวางแผน
อัตราก าลัง 

-             

การปรับปรุงภูมิ
ทัศน์สถาบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์          
(วังหน้า) 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ - - - ๑๘๐ ล้าน
บาท 

นโยบายอธิการบด ี ฝ่ายพัฒนา
ระบบงาน

และวางแผน
อัตราก าลัง 

-             

การสอบ
พนักงาน
ราชการ 

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

/ - - - -เงินรายได้ 
๕๐,๐๐๐ 
-ค่าธรรม 
เนียมสอบ 
200000 

ระเบียบพนักงานราชการ ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             
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รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

การสอบบรรจุครู กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ - - - -เงินรายได้ 
๕๐,๐๐๐ 
-ค่าธรรม 
เนียมสอบ 
200000 

ข้อบังคับสถาบัน/
หลักเกณฑ์ ก.ค.ศ.  
ว๑๔/๖๓ 

ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             

การสอบคัดเลือก
บุคลากรทางการ
ศึกษา มาตรา 38   
ค. (2)  

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - - -เงินรายได้ 
๕๐,๐๐๐ 
-ค่าธรรม 
เนียมสอบ 
200000 

หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. 
ที่ ๐๒๐๖.๕/ว ๒๗ เรือ่ง 
หลักเกณฑ ์วธิีการ และ
เง่ือนไขการ
สอบแข่งขันเพื่อบรรจุ
บุคคลเข้ารับราชการเป็น
ข้าราชการครแูละ
บุคลากรทางการศึกษา 
ต าแหน่งบุคลากรทาง 

ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             

การโอน ย้าย 
ข้าราชการ 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - - - ข้อบังคับสถาบัน/
หลักเกณฑ์  
ก.ค.ศ. 

ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             

การบรรจุ/แต่งต้ัง/
ลาออก 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - - - ๑. พรบ.ระเบียบ
ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการ
ศึกษา 
๒. พรบ.ระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนใน
สถาบันอุดมศึกษา 
 
 
 
 

ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             
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รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

การด าเนินการเลื่อน
ขั้นแต่งตั้งให้ด ารง
ต าแหน่งวิชาการ
ระดับช านาญการ
และช านาญการ
พิเศษของบุคลากร
ทางการศึกษา ๓๘ ค 
(๒) 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - - - ตามมาตรฐานก าหนด
ต าแหน่ง กพ. /ว.๑๐ 

ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             

การด าเนินการ
ประเมินผลการ
ปฏิบัติงานเลือ่นวิทย
ฐานะครูช านาญการ 
ช านาญการพิเศษ 
เช่ียวชาญ 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - - - หนังสือส านักงาน กคศ.
ที่ สธ ๐๒๐๖.๔/ ว ๑๗  ลว. 
๓๐ ก.ย.๖๒ เร่ือง
หลักเกณฑ์และวธิีการ
ให้ข้าราชการครุและ
บุคลากรทางการศึกษามี
วิทยฐานะ  และเล่ือน
วิทยฐานะ 
 
 

ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             

คัดเลือกบุคลากร
ทางการศึกษาอื่น
ตามมาตรา ๓๘ ค. 
(๒) สายงานนิตกิาร
ให้ได้รับเงินเพิ่ม
ส าหรับต าแหน่งที่มี
เหตุพิเศษต าแหน่ง
นิติการ (พ.ต.ก) 

- - / - - - หนังสือส านักงาน 
ก.ค.ศ ที่ ศธ 
๐๒๐๖.๕/ว๑๑ ลว. 
๒๖ มิ.ย.๕๘ เร่ือง
หลักเกณฑ์และวธิีการ
คัดเลือกสายงานนิติ
การให้ได้รับเงินเพิ่ม 
(พ.ต.ก) 

ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             

คณะอนุกรรมการ
บริหารงานบุคคล 
สถาบันบัณฑิตพัฒน
ศิลป์  

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - - - 1. พระราชกฤษฎกีา  
เบี้ยประชุมกรรมการ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 ประกาศ ณ 
วันที่ 27 พฤศจิกายน 

ฝ่ายสรรหา
และบรรจุ
แต่งต้ัง 

-             
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รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

2555                
2. หนังสือ
กระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 
0406.4/ว 49 ลง
วันที่ 23 มถิุนายน 
2557 เร่ือง 
ค่าตอบแทน
คณะกรรมการหรือ
คณะอนุกรรมการ 
3. ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่า
ด้วยการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของส่วน
ราชการ พ.ศ. 2553 
หนังสือสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ที่ วธ 
0801/2905 ลง
วันที่ 19 เมษายน 
2564 เร่ือง แจ้ง
มาตรการประหยัด
งบประมาณรายจา่ย 
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

การท าประกันชีวิต
กลุ่ม 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - - -  ฝ่ายพัฒนา
ทรัพยากร

บุคคล 

-             

การยกย่องเชิดชู
เกียรติ/การคัดเลือก
เพื่อรับรางวัลต่างๆ 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - - -  
 
 
 
 

ฝ่ายพัฒนา
ทรัพยากร

บุคคล 

-             
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รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

ทุนการศึกษา กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ - - - - หลักเกณฑ์การจัดสรร
ทุนการศึกาต่อ
ระดับป.โท-ป.เอก 

ฝ่ายพัฒนา
ทรัพยากร

บุคคล 

-             

ประกันคุณภาพ
การศึกษา 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - เกณฑ์การประกันคณ
ภาพการศึกษา 

ฝ่ายพัฒนา
ทรัพยากร

บุคคล 

-             

การบริหารจัดการ
ความเส่ียงและ
ควบคุมภายใน 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - แผนบริหารจัดการ
ความเส่ียงสบศ. 

ฝ่ายพัฒนา
ทรัพยากร

บุคคล 

-             

กลยุทธ์ทางการเงิน กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - แผนกลยุทธ์ทาง
การเงินสบศ. และ
แผนกลยุทธ์ทาง
การเงินสนอ. 

ฝ่ายพัฒนา
ทรัพยากร

บุคคล 

-             

ประเมินองค์กร
คุณธรรม 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - แผนแม่บทส่งเสริม 
คุณธรรม 

ฝ่ายพัฒนา
ทรัพยากร

บุคคล 

-             

จัดท าแฟ้มประวัติ
ข้าราชการ และ
พนักงานราชการ 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - หนังสือเวียน 
ส านักงาน ก.พ.ว  
๒๘/๒๕๑๘ 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             

บันทึกข้อมูล
ทะเบียนประวัติ
ข้าราชการ 

กองบริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - หนังสือเวียน 
ส านักงาน ก.พ.        
ว ๒๘/๒๕๑๘ 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             
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รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

จัดท าบัตรประจ าตวั
เจ้าหน้าที่ของรัฐ 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - พระราชบัญญัติบัตร
ประจ าตัวเจา้หน้าทีข่องรัฐ 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             

การขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - ๑. ระเบียบส านกั
นายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการ
ขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ อัน
เป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก 
และเครื่องราชอิสริยาภรณ์
อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
พ.ศ. ๒๕๖๔ 
๒. พระราชบัญญัติเหรียญ
จักรมาลา และเหรียญ
จักรพรรดิมาลา พ.ศ. 
๒๔๘๔ และตามที่ส านัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรี
ก าหนด 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             

บ านาญ กรณีเกษียณอายุ
ราชการ 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - ๑.พระราชกฤษฎีกาการจ
ายเงินเดือน เงินป บ าเหน็จ 
บ านาญ และเงินอื่นใน
ลักษณะเดียวกันพ.ศ.๒๕๓๕ 
มาตรา ๒๓, ๒๔, ๒๕ และ ๒๖ 
(กรณีขาราชการ) 
2.พระราชกฤษฎกีาการจาย
เงินเดือน เงินป บ าเหนจ็ 
บ านาญ และเงินอื่นใน
ลักษณะเดยีวกันพ.ศ.๒๕๓๕ 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             

บ านาญ กรณีลาออกจาก
ราชการ 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             

122



รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

มาตรา ๔๒ (กรณีผูรับ
บ านาญ) 
๓. หนังสือกรมบัญชกีลาง ดวน
ที่สุด ที่ กค ๐๔๐๖.๕/ว๒
๘๗ ลงวันที่ ๒๑ สิงหาคม 
๒๕๕๒ เร่ือง ซอมความเข
าใจเกี่ยวกับสิทธิและวิธี
ปฏิบัติในการขอรบัเงินชวย
พิเศษ กรณ ีขาราชการหรือ
ข้าราชการผรูับบ านาญ และ
ลูกจางถึงแกความตาย  

กองทุนบ าเหน็จบ านาญ
ข้าราชการ 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - ๑.พระราชบัญญัติบ าเหนจ็
บ านาญขา้ราชการ (ฉบบัที่ 
๒๑) พ.ศ. ๒๕๔๖ และที่
แก้ไขเพิ่มเติม 
๒.พระราชกฤษฎีกาเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล พ.ศ. 
๒๕๕๓ มาตรา ๕ วรรคสอง 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             

การขอรับเงินกองทุน
ส ารองเล้ียงชีพส าหรับ
ลูกจ้างประจ า 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ - - -- - ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยบ าเหนจ็ลูกจา้ง 
(ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             

เล่ือนเงินเดือนข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา และเล่ือนขั้น
ลูกจ้างประจ า 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - ๑. กฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการ
เล่ือนขั้นเงินเดือนของ
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา  
พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๒. ประกาศ ก.พ.อ. ลงวันที ่
๒๒ มีนาคม ๒๕๕๓ เร่ือง

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             
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รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

หลักเกณฑ์ วธิีการและ
เง่ือนไข                การ
เล่ือนเงินเดือน ข้าราชการ
พลเรือนใน
สถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 
๒๕๕๓ 
๓.หนังสือส านักงาน
คณะกรรมการอุดมศึกษา 
ด่วนที่สุด ที่ ศธ ๐๕๐๙ 
(๕)/ว๖๙๗ ลงวันที ่๒ 
มิถุนายน ๒๕๕๘ เร่ือง การ
เล่ือนเงินเดือนข้าราชการ
พลเรือนในสถาบัน 
อุดมศึกษา 
๔.หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. 
ที่ ศธ ๐๒๐๖.๕/ว ๒๑ ลง
วันที่ ๑๗ ธันวาคม ๒๕๕๒ 
เร่ือง การเลื่อนเงินเดือน
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ต าแหน่ง
บุคลากรทางการศึกษาอื่น 
ตามมาตรา ๓๘ ค. (๒) 
๕.หนังสือกระทรวงการคลัง  
ที่ กค ๐๔๒๐/๒๗ ลงวันที่ 
๖ มีนาคม ๒๕๖๐ เร่ือง 
หลักเกณฑ์และวธิีการให้
ลูกจ้างประจ าของส่วน
ราชการได้รับอัตราค่าจ้าง
สูงกว่าอัตราค่าจ้างขั้นสูง
ของต าแหน่งที่ได้รับแต่งตั้ง
ในแต่ละระดับ 
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รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วย
ที่มี
ส่วน
เกี่ยว
ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

การเลื่อนค่าตอบแทน
พนักงานราชการ 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - ๑.หนังสือคณะ
กรรมการบริหารพนกังาน
ราชการ ส านกังาน ก.พ. 
ด่วนที่สุด ที่ นร ๑๐๐๘.๕/
๒๒ ลงวันที่ ๒๒ กุมภาพันธ์ 
๒๕๕๕ เร่ือง แนวทางการ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของพนักงานราชการ      
๒. หนังสือคณะกรรมการ
บริหารพนักงานราชการ 
ส านักงาน ก.พ. ที่ นร 
๑๐๐๘.๕/๑๗ ลงวันที่ ๒๕ 
พฤษภาคม ๒๕๕๘ เร่ือง 
การปรับค่าตอบแทน
พนักงานราชการ        
(ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             

ประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของผู้บริหาร
หน่วยงานในสังกัด
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - หลักเกณฑ์การประเมินผล
การปฏิบัติงานของผู้บริหาร
หน่วยงานในสังกัดสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์  

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             
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รายการ (๑) 
ภารกิจ

ของ/กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร์ (๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนินงาน 

(ระเบียบ/ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม (๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วนเกี่ยว

ของ 
(๙) 

ระยะเวลาการด าเนินการ (๑๐) 

ระดับ 
สบศ. 

ระดับ 
สนอ. 

ต.ค.
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

พิจารณาต าแหน่ง
ทางวิชาการของ
สถาบันบัณฑิตพัฒน
ศิลป์ 

กอง
บริหาร
ทรัพยากร
บุคคล 

/ / - -- - ๑. ประกาศ ก.พ.อ. 
เรื่องหลกัเกณฑ์และ
วิธีการพิจารณาแตง่ตั้ง
บุคคลให้ด ารง
ต าแหน่งผู้ชว่ย
ศาสตราจารย์  
รองศาสตราจารย์ 
และศาสตราจารย์ 
๒. ข้อบังคับสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการพิจารณาแตง่ตั้ง
บุคคลให้ด ารง
ต าแหน่งผู้ชว่ย
ศาสตราจารย์ รอง
ศาสตราจารย์ และ
ศาสตราจารย์ พ.ศ. 
๒๕๖๓ 
๓.ข้อบังคับสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการพิจารณาแตง่ตั้ง
ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการ
ศึกษา ส าหรับ
ต าแหน่งครทูี่มวีิทย
ฐานะ  
ให้ด ารงต าแหน่ง 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์  
หรือรองศาสตราจารย์ 
พ.ศ. ๒๕๖๓ 

ฝ่าย
ทะเบียน

ประวัติและ
บ าเหน็จ

ความชอบ 

-             
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แผนปฏิบัติงานกลุ่มตรวจสอบภายใน 
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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยงาน........กลุ่มตรวจสอบภายใน................ 

รายการ  

ภารกิจ
ของกลุ่ม 

 

งบประมาณ 
(บาท)  

 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนนิงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคบั/แบบฟอร์ม)  

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

(กลุ่ม) 
และเบอร์ตดิต่อ 

 

ระยะเวลาด าเนนิการ  
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

1. สอบทานการประเมนิผลการควบคุมภายใน √ - หลักเกณฑ์กระทรวงการคลงั
ว่าด้วยมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์ปฏิบัติการ
ควบคุมภายในส าหรับ
หน่วยงานของรฐั พ.ศ. 
2561 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

2. ตรวจสอบตามมาตรการในการแก้ไขหนีค้่า
สาธารณูปโภคค้างช าระ 

√ - หนังสอืส านกังานเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ที่ นร 0505/ว
275 ลงวนัที ่7 ม.ิย. 60 เรื่อง 
มาตรการแก้ไขปัญหาหนี้ค่า
สาธารณูปโภคค้างช าระของ
ส่วนราชการ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

3. สอบทานรายงานการเงิน เงนิรายได้ประจ าปี √ - มาตรฐานการบัญชีภาครฐั
และนโยบายการบัญชี
ภาครัฐ พ.ศ.2561/ 
ข้อบังคับสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ว่าด้วยเงนิรายได้
และการบริหารเงินรายได้ 
พ.ศ. 2562 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

4. ตรวจสอบการบริหารงบประมาณ √ - หนังสือส านักเลขาธกิาร
คณะรฐัมนตรี ที่ นร 0505/
ว427 ลงวันที ่28 ก.ย. 
2565 เรื่อง ผลการประชุม
คณะกรรมการติดตามเร่งรัด
การเบิกจ่ายงบประมาณ
ภาครัฐ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

5. ตรวจสอบการใชท้รัพย์สิน ฝา่ยพัสดุและบริหาร
ทรัพย์สิน กองกลาง ส านกังานอธกิารบดี 

√ - ระเบียบพัสดุทีเ่กี่ยวขอ้ง กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 
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รายการ  

ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 
 

งบประมาณ 
(บาท)  

 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนนิงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคบั/แบบฟอร์ม)  

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

(กลุ่ม) 
และเบอร์ตดิต่อ 

 

ระยะเวลาด าเนนิการ  
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

6. สอบทานรายงานการเงินสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ √ - มาตรฐานการบัญชีภาครฐั
และนโยบายการบัญชี
ภาครัฐ / เกณฑ์การ
ประเมนิผลการปฏิบัติด้าน
บัญชีการเงินของสว่น
ราชการ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

7. ตรวจสอบการถอนคนืเงนิรายได้ค่าปรับ √ - พระราชบัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ พ.ศ. 
2550 มาตรา 12 วรรค
ท้าย 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

8. ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเก็บรกัษาเงิน การรับ
และการน าส่งเงนิรายได้จากการบริการทางวิชาการ และ
การควบคุมพสัดุ การใช้และควบคุมยานพาหนะ 
คณะศิลปวิจิตร 

√ - ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ 
/ระเบียบเงินรายได้จากการ
บริการทางวิชาการ/ระเบียบ
พัสด ุ

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

9. ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเก็บรกัษาเงิน การรับ
และการน าส่งเงนิรายได้จากการบริการทางวิชาการ และ
การควบคุมพสัดุ การใช้และควบคุมยานพาหนะ 
คณะศิลปศึกษา 

√ - ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ 
/ระเบียบเงินรายได้จากการ
บริการทางวิชาการ/ระเบียบ
พัสด ุ

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

10. ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเก็บรกัษาเงิน การ
รับและการน าส่งเงนิรายได้จากการบรกิารทางวิชาการ 
และการควบคุมพัสด ุการใช้และควบคุมยานพาหนะ 
คณะศิลปนาฏดุริยางค ์

√ - ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ 
/ระเบียบเงินรายได้จากการ
บริการทางวิชาการ/ระเบียบ
พัสด ุ

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

11. ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเก็บรกัษาเงิน การ
รับและการน าส่งเงนิรายได้จากการบรกิารทางวิชาการ 
และการควบคุมพัสด ุการใช้และควบคุมยานพาหนะ 
วิทยาลัยนาฏศิลป 

√ - ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ 
/ระเบียบเงินรายได้จากการ
บริการทางวิชาการ/ระเบียบ
พัสด ุ

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 
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รายการ  

ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 
 

งบประมาณ 
(บาท)  

 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนนิงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคบั/แบบฟอร์ม)  

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

(กลุ่ม) 
และเบอร์ตดิต่อ 

 

ระยะเวลาด าเนนิการ  
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

12. ตรวจสอบการปฏิบัติงานกิจกรรมการตรวจสอบเงนิ
รายได้จากการบรกิารทางวชิาการ ค่าใช้จ่ายในการบริหาร
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.)  
วทิยาลัยนาฏศิลปนครราชสมีา 

√ - ข้อบังคับสถาบันฯว่าด้วยเงิน
รายได้และการบริหารเงิน
รายได้ พ.ศ. 2562/ระเบียบ
สถาบันฯว่าด้วยเงินรายไดจ้าก
การบริการทางวิชาการ/
หลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายในการ
บริหารกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อ
การศึกษา 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

13. ตรวจสอบการปฏิบัติงานกิจกรรมการตรวจสอบเงนิ
รายได้จากการบรกิารทางวชิาการ ค่าใช้จ่ายในการบริหาร
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) 
วิทยาลัยนาฏศิลปรอ้ยเอ็ด 

√ - ข้อบังคับสถาบันฯว่าด้วยเงิน
รายได้และการบริหารเงิน
รายได้ พ.ศ. 2562/ระเบียบ
สถาบันฯว่าดว้ยเงินรายได้จาก
การบริการทางวิชาการ/
หลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายในการ
บริหารกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อ
การศึกษา 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

14. ตรวจสอบการปฏิบัติงานกิจกรรมการตรวจสอบเงนิ
รายได้จากการบรกิารทางวชิาการ ค่าใช้จ่ายในการบริหาร
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) 
วิทยาลัยนาฏศิลปกาฬสินธุ ์

√ - ข้อบังคับสถาบันฯว่าด้วยเงิน
รายได้และการบริหารเงิน
รายได้ พ.ศ. 2562/ระเบียบ
สถาบันฯว่าด้วยเงินรายได้จาก
การบริการทางวิชาการ/
หลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายในการ
บริหารกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อ
การศึกษา 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

15. ตรวจสอบการปฏิบัติงานกิจกรรมการตรวจสอบเงนิ
รายได้จากการบรกิารทางวชิาการ ค่าใช้จ่ายในการบริหาร
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.)  
วิทยาลัยนาฏศิลปเชียงใหม ่

√ - ข้อบังคับสถาบันฯว่าด้วยเงิน
รายได้และการบริหารเงิน
รายได้ พ.ศ. 2562/ระเบียบ
สถาบันฯว่าด้วยเงินรายได้จาก
การบริการทางวิชาการ/
หลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายในการ
บริหารกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อ
การศึกษา 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 
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รายการ (๑) 

ภารกิจ
ของกอง/

กลุ่ม 
 

งบประมาณ 
(บาท)  

 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนนิงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคบั/แบบฟอร์ม) 

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

(กลุ่ม) 
และเบอร์ตดิต่อ 

 

ระยะเวลาด าเนนิการ  
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

16. จัดท าแผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 
(Engagement Plan) และแนวทางการปฏบัิติงาน
ตรวจสอบ (Audit Program) หน่วยงานที่ตรวจสอบตาม
แผนการตรวจสอบประจ าปี 

√ - หลักเกณฑ์และมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในฯ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

17. การจัดท ารายงานผลการตรวจสอบหนว่ยรับตรวจตาม
แผนการตรวจสอบประจ าปี 

√ - หลักเกณฑ์และมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในฯ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

18. ติดตามผลการด าเนนิการของหน่วยรับตรวจตาม
ข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบที่อธิการบดพีิจารณาสั่งการ 

√ - หลักเกณฑ์และมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในฯ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

19. ติดตามประเมนิผลการปฏิบัติงานตรวจสอบในระหว่าง
ที่งานด าเนนิไป (Ongoing Monitoring) 

√ - หนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 
0409.2/ว014 ลงวันที่ 
10 ม.ค. 65 เรือ่ง แนว
ปฏิบัติการประกันและการ
ปรับปรุงคุณภาพงาน
ตรวจสอบภายใน : การ
ประเมนิภายในองคก์ร 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

20. บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลงานตรวจสอบภายใน
ภาครัฐของกรมบญัชีกลาง ดังนี ้     
     - แผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 
      - ผลการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 
      - ผลการติดตามการประเมนิผลในระหว่างที่งาน
ด าเนนิไป (Ongoing Monitoring)  ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 
      - ผลการประเมนิตนเองของกลุ่มตรวจสอบภายใน 
(Periodic Self Assessment)  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 

√ - หนังสอืกรมบญัชีกลาง ที ่กค 
0409.2/ ว276 ลงวันที่
17 มิ.ย. 63 เรือ่ง การเข้า
ใช้งานระบบฐานขอ้มูลงาน
ตรวจสอบภายในภาครฐั
แบบอิเลก็ทรอนิกส ์

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 
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รายการ  

ภารกิจ
ของ กลุ่ม 

 

งบประมาณ 
(บาท)  

 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนนิงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคบั/แบบฟอร์ม)  

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

(กลุ่ม) 
และเบอรต์ดิต่อ 

 

ระยะเวลาด าเนนิการ  
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

21. การจัดท าแผนการตรวจสอบประจ าปี  
พ.ศ. 2567 

√ - หลักเกณฑ์และมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในฯ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

22. ประเมนิตนเองกลุ่มตรวจสอบภายใน (Periodic Self 
Assessment) ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ตามแนวทางการ
ประกนัคุณภาพงานตรวจสอบภายในของสว่นราชการ 

√ - หนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 
0409.2/ว014 ลงวันที่ 
10 ม.ค. 65 เรือ่ง แนว
ปฏิบัติการประกันและการ
ปรับปรุงคุณภาพงาน
ตรวจสอบภายใน : การ
ประเมนิภายในองคก์ร 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

23. การจัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบัติงานกลุม่
ตรวจสอบภายใน 3 ครั้ง/ปี 4 เดอืน/ครั้ง 

√ - หลักเกณฑ์และมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในฯ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

24. บริการให้ค าปรกึษากับหน่วยงานต่าง ๆ √ - หลักเกณฑ์และมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในฯ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

25. ฝึกอบรม สัมมนา โครงการส าหรับผู้ตรวจสอบภายใน
หรือทีเ่กี่ยวข้อง 

√ 38,300 หนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 
0409.4/ว172 ลงวันที่ 3 
มี.ค. 65 เรื่อง หลกัเกณฑ์
การประเมนิการประกนัและ
การปรับปรุงคณุภาพงาน
ตรวจสอบภายในภาครฐัจาก
ภายนอกองค์กร 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

26. งานบริหารจัดการงานตรวจสอบภายใน √ - หลักเกณฑ์และมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในฯ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 
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รายการ  

ภารกิจ
ของกลุ่ม 

 

งบประมาณ 
(บาท)  

 

ข้อมูลประกอบการ
ด าเนนิงาน (ระเบียบ/
ข้อบังคบั/แบบฟอร์ม)  

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

(กลุ่ม) 
และเบอร์ตดิต่อ 

 

ระยะเวลาด าเนนิการ  
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 

27. รายงานสรุปผลการส ารวจความพึงพอใจในคุณภาพ
การให้บรกิารและการปฏิบัติตามกรอบคุณธรรมการ
ปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายใน 

√ - หนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 
0409.4/ว172 ลงวันที่ 3 
มี.ค. 65 เรื่อง หลกัเกณฑ์
การประเมนิการประกนัและ
การปรับปรุงคณุภาพงาน
ตรวจสอบภายในภาครฐัจาก
ภายนอกองค์กร 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

28. กฎบัตรการตรวจสอบภายใน และกรอบคุณธรรม
ประจ าปี  

√ - หลักเกณฑ์และมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในฯ 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

29. จัดท ามาตรการป้องกันความขัดแย้งทางผลประโยชน์
ของกลุ่มตรวจสอบภายใน 

√ - หนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 
0409.2/ว014 ลงวันที่ 
10 ม.ค. 65 เรือ่ง แนว
ปฏิบัติการประกันและการ
ปรับปรุงคุณภาพงาน
ตรวจสอบภายใน : การ
ประเมนิภายในองคก์ร 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 

            

30. ก าหนดรูปแบบรายงานหรือแบบฟอร์มในการเปิดเผย
ข้อมูลความขัดแย้งทางผลประโยชน์ของกลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 

√ - หนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 
0409.2/ว014 ลงวันที่ 
10 ม.ค. 65 เรือ่ง แนว
ปฏิบัติการประกันและการ
ปรับปรุงคุณภาพงาน
ตรวจสอบภายใน : การ
ประเมนิภายในองคก์ร 

กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน  
เบอร์ติดต่อภายใน 
356 
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แผนปฏิบัติงานกลุ่มเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยงาน  กลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศ 
รายการ (๑) ภารกิจของ

กอง/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุ

น 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/

ภารกิจที่
ได้รับ

มอบหมาย 

(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 
(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 
(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงการเช่าเช่า
อุปกรณ์และ
บริการสัญญาณ
อินเทอร์เน็ต 

 /    3,000,000  กลุ่มเทคโนฯ ทุก 
หน่วย 
งาน 

            

โครงการจัดซ้ือ
ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์
ประจ าป ีพ.ศ. 
2566 สนอ. 

 / /   7,310,000 
 

โครงการ : 

พัฒนาแหล่ง
เรียนรู้ทางการ

ศึกษาด้าน
ศิลปวัฒนธรรม 

กลุ่มเทคโนฯ ทุก 
หน่วย 
งาน 

            

โครงการ
บ ารุงรักษาระบบ
สารสนเทศของ

สถาบันฯ 8 
ระบบ  

 / /   2,740,000  กลุ่มเทคโนฯ ทุก  
หน่วย 
งาน 

 

            

โครงการอบรม
เชิงปฏิบัติการ 
ด้านเทคโนโลยี

สารสนเทศ
จ านวน 4 
หลักสูตร 

 / /   28,800  กลุ่มเทคโนฯ ทุก 
หน่วย 
งาน 
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แผนปฏิบัติงานกลุ่มนิติการ 
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แผนปฏิบัติงานของกลุ่มนติิการ ส านักงานอธิการบดี 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

รายการ  
(๑) 

ภารกิจ
ของ 
กอง/
กลุ่ม 
(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจ
พิเศษ/
ภารกิจ 
ที่ได้รับ

มอบหมาย 
(๕) 

งบประมาณ 
(บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 
การด าเนินงาน 

(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

(๗) 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 
(๘) 

หน่วย 
งานที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 
(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

คณะอนุ 
กรรมการ 

ด้าน
กฎหมาย 

     474,000  1. ค าสั่งสภา
สถาบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ที่ 
42/2561 
เร่ือง แต่งต้ัง
คณะอนุกรรม 
การด้าน
กฎหมาย 
2. ค าสั่งสภา
สถาบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ที่ 
2/2565 เร่ือง 
แต่งต้ังคณะ
อนุกรรม 
การด้าน
กฎหมายแทน
ต าแหน่งที่ว่าง 

กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 

            

คณะอนุ 
กรรมการ 
ด้านวินัย 

     93,300  1. ค าสั่งสภา
สถาบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ที่ 
41/2561 
เร่ือง แต่งต้ัง
อนุกรรมการ

กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 
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ด้านวินัย 
2. ค าสั่งสภา
สถาบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ที่ 
1/0565 เร่ือง 
แต่งตั้ง
คณะอนุกรรมกา
รด้านวินัยแทน
ต าแหน่งที่ว่าง 

คณะอนุ 
กรรมการ

อุทธรณ์และ 
ร้องทุกข์ 

     83,400 1. ข้อบังคับ
สถาบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์  
ว่าด้วยการ
อุทธรณ์และการ
ร้องทุกข์  
พ.ศ. 2562 
2. ค าสั่งสภา
สถาบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ที่ 
43/2561 
เร่ือง แต่งต้ัง
คณะอนุกรรมกา
รอุทธรณ์และ
ร้องทุกข์ 
3. ค าสั่งสภา
สถาบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ ที่ 
3/2565 เร่ือง 
แต่งต้ังคณะอนุ 
กรรมการ
อุทธรณ์และร้อง
ทุกข์แทน
ต าแหน่งที่ว่าง 

กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 
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การ
ด าเนินการ
สืบสวน

ข้อเท็จจริง 

     ตามที่
กฎหมาย
ก าหนด 

1. พระราช 
บัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป พ.ศ. 
2550 
2. พระราช 
บัญญัติระเบียบ
ข้าราชการครู
และบุคลากร
ทางการศึกษา 
พ.ศ. 2547 
 

กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 

            

การ
ด าเนินการ
ทางวินัย 

     ตามที่
กฎหมาย
ก าหนด 

1. พระราช 
บัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ พ.ศ. 
2550 
2. พระราช 
บัญญัติระเบียบ
ข้าราชการครู
และบุคลากร
ทางการศึกษา 
พ.ศ. 2574 
3. กฎ ก.ค.ศ. 
ว่าด้วยการ
สอบสวน
พิจารณา พ.ศ. 
2550 
 
 
 
 
 

กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 
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การ
ด าเนินการ
เกี่ยวกบั

เร่ือง
ร้องเรียน/
ร้องทุกข์ 

     ตามที่
กฎหมาย
ก าหนด 

1. พระราช 
บัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒน
ศิลป พ.ศ. 
2550 
2. พระราช 
บัญญัติระเบียบ
ข้าราชการครู
และบุคลากร
ทางการศึกษา 
พ.ศ. 2547 
 

กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 

            

การ
ด าเนินคด ี

แพ่งและคดี
ปกครอง 

     ตามที่
กฎหมาย
ก าหนด 

1. พระราช 
บัญญัติจัดตั้ง
ศาลปกครอง
และวิธพีิจารณา
คดีปกครอง 
พ.ศ. 2542 
2. ระเบียบของ
ที่ประชุมใหญ่
ตุลาการในศาล
ปกครอง 
งสุดว่าด้วยวิธี
พิจารณาคดี
ปกครอง พ.ศ. 
2543 
3. พระราช 
บัญญัติองค์กร
อัยการและ
พนักงานอัยการ 
พ.ศ.2543 
4. พระราช 
บัญญัติสถาบัน

กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 
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บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ พ.ศ. 
2550 
 

การบังคับ
คดีแพ่งและ
คดีปกครอง 

     ตามที่
กฎหมาย
ก าหนด 

1. ประมวล
กฎหมาย 
วิธีพจิารณา
ความแพ่ง 
2. พระราช 
บัญญัติองค์กร
อัยการและ
พนักงานอัยการ 
พ.ศ. 2543 
3. ระเบียบ
ส านักงานอัยการ
สูงสุดว่าด้วยการ
ด าเนินการ
เกี่ยวกบัการ
บังคับคดี พ.ศ. 
2545 

กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 

            

การ
พิจารณา
ตอบข้อ

หารือหรือ
ข้อกฎหมาย 

     ไม่มี แล้วแต่กรณี กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 

            

การตรวจ
ร่างสัญญา 

     ไม่มี แล้วแต่กรณี กลุ่มนิติการ 
โทร  

0 2482 
2176 ต่อ 
375, 378 

สถาบัน
บัณฑิต

พัฒนศิลป์ 
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แผนปฏิบัติงานกลุ่มประกันคุณภาพ
การศึกษา 
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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยงาน กลุ่มประกันคุณภาพการศึกษา 
รายการ (๑) ภารกิจของ

กอง/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงการอบรม
เชิงปฏิบัติการ
จัดท าแผน
บริหารความ
เส่ียง สถาบัน 
บัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ประจ าปี
งบประมาณ 
พ.ศ.2566 

√     53,800 หลักเกณฑ์
กระทรวงการคลัง
ว่าดว้ยมาตรฐาน 
และหลักเกณฑ์
ปฏิบัติการควบคุม
ภายในส าหรับ
หน่วยงาน ของรัฐ 
พ.ศ. 2561 

กลุ่มประกันฯ
ต่อ369 

ทุกหน่วย 
งานใน

สถาบันฯ 

            

โครงการอบรม
เชิงปฏิบัตกิาร
ทบทวนเกณฑ์
มาตรฐาน 
ระดับพืน้ฐาน 

วิชาชีพ และ
การอาชวีศึกษา 
ประจ าปี
การศึกษา 
2565 

√     ๖๕,๐๐๐ 1. มาตรฐาน
การศึกษา ระดับ 
พื้นฐานวิชาชพี 
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ พ.ศ. 
2562 
2. มาตรฐานการ
อาชีวศึกษา 
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ (ฉบับ
ที่ 2) พ.ศ.2564 

กลุ่มประกันฯ
ต่อ369 

วิทยาลยั
นาฏศิลป์
ทุกแห่ง
และ

วิทยาลยั
ช่างศิลป
ทุกแห่ง 

            

โครงการอบรม
เชิงปฏิบัติการ
สังเคราะห์
มาตรฐานและ
การเขียนรายงาน
การประเมิน
ตนเองระดับ

√     ๔๘,๐๐๐ มาตรฐาน
การศึกษา ระดับ 
พื้นฐานวิชาชพี 
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ พ.ศ. 
2562 

กลุ่มประกันฯ 
งานด้าน

ระดับพื้นฐาน
วิชาชพี 
ต่อ 369 

วิทยาลยั
นาฏศิลป์
ทุกแห่ง 
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รายการ (๑) ภารกิจของ
กอง/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

การศึกษาขั้น
พื้นฐาน 
ประจ าปี
การศึกษา 
2565 
โครงการอบรม
เชิงปฏิบัติการ
สังเคราะห์
มาตรฐานและ
การเขียนรายงาน
การประเมิน
ตนเอง ระดับการ
อาชีวศึกษา 
ประจ าปี
การศึกษา 
2565 

√     ๕๑,๕๐๐ มาตรฐานการ
อาชีวศึกษา 
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์  
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2564 

กลุ่มประกันฯ 
งานดา้นระดับ
อาชีวศึกษา 
ต่อ 369 

วิทยาลยั
นาฏศิลป์
ทุกแห่ง
และ

วิทยาลยั
ช่างศิลป
ทุกแห่ง 

            

โครงการอบรม
เชิงปฏิบัติการ
จัดท ามาตรฐาน
การประกัน
คุณภาพ
การศึกษา
ระดับอุดมศึกษา 
ปีการศึกษา 
2565 

√     61,900 1. หลักเกณฑ์
และแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับการประกัน
คุณภาพภายใน 
ระดับ อุดมศึกษา 
พ.ศ. 2557 
2. เกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับ
ปริญญาตรี และ
บัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. 2558 

กลุ่มประกันฯ 
งานด้าน
ระดับ 

อุดมศึกษา 
ต่อ 369 

หน่วยงาน
ในสังกัดที่
เปิดการ
เรียนการ
สอนระดับ 
อุดมศึกษา 

            

โครงการประเมิน
คุณภาพ
การศึกษาภายใน 

√     ๘๑,๐๐๐ มาตรฐาน
การศึกษา ระดับ 
พื้นฐานวิชาชพี 

กลุ่มประกันฯ 
งานด้าน

ระดับพื้นฐาน

วิทยาลยั
นาฏศิลป์
ทุกแห่ง 
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รายการ (๑) ภารกิจของ
กอง/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

ระดับการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน ปี
การศึกษา 
2564 

สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ พ.ศ. 
2562 

วิชาชพี 
ต่อ 369 

โครงการประเมิน
คุณภาพ
การศึกษาภายใน 
ระดับการ
อาชีวศึกษา ปี
การศึกษา 
2565 

√     ๑๐๑,๒๕๐ มาตรฐานการ
อาชีวศึกษา 
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์  
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2564 

กลุ่มประกันฯ 
งานดา้นระดับ
อาชีวศึกษา 
ต่อ 369 

วิทยาลยั
นาฏศิลป์
ทุกแห่ง
และ

วิทยาลยั
ช่างศิลป
ทุกแห่ง 

            

โครงการประเมิน
คุณภาพ
การศึกษาภายใน 
ระดับหลักสูตร 
ปีการศึกษา 
2565 

√     147,000 เกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับ
ปริญญาตรี และ
บัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. 2558 

กลุ่มประกันฯ 
งานด้าน
ระดับ 

อุดมศึกษา 
ต่อ 369 

หน่วยงาน
ในสังกัดที่
เปิดการ
เรียนการ
สอนระดับ 
อุดมศึกษา 

            

โครงการประเมิน
คุณภาพ
การศึกษาภายใน 
ระดับคณะ ปี
การศึกษา 2565 

√     153,000 หลักเกณฑ์และ
แนวปฏบิัติ
เกี่ยวกบัการ
ประกันคุณภาพ
ภายใน ระดับ 
อุดมศึกษา พ.ศ. 
2557 

กลุ่มประกันฯ 
งานด้าน
ระดับ 

อุดมศึกษา 
ต่อ 369 

หน่วยงาน
ในสังกัดที่
เปิดการ
เรียนการ
สอนระดับ 
อุดมศึกษา 

            

โครงการประเมิน
คุณภาพภายใน 
ส านักงาน
อธิการบดี ปี
การศึกษา 
2565 

√     25,300 เกณฑ์ประกัน
คุณภาพภายใน 
ส านักงาน
อธิการบดี 
สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ 

กลุ่มประกันฯ 
ต่อ369 

ทุกหน่วย 
งานใน
สังกัด

ส านักงาน
อธิการบดี 
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รายการ (๑) ภารกิจของ
กอง/กลุ่ม 

(๒) 

ภารกิจตาม
ยุทธศาสตร ์(๓) 

ภารกิจ
สนับสนุน 

(๔) 

ภารกิจพิเศษ/
ภารกิจที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๕) 

งบประมา
ณ (บาท)     
(ถ้ามี) 
(๖) 

ข้อมูลประกอบ 

การด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/

แบบฟอร์ม) 
(๗) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ฝ่าย/งาน) 
และเบอร์
ติดต่อ 

(๘) 

หน่วยที่มี
ส่วน

เกี่ยวข้อง 

(๙) 

ระยะเวลาด าเนินการ (๑๐) 
ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

เม.ย.
66 

พ.ค.
66 

มิ.ย.
66 

ก.ค.
66 

ส.ค.
66 

ก.ย.
66 ระดับ 

สบศ. 
ระดับ 
สนอ. 

โครงการประเมิน
คุณภาพ
การศึกษา ระดับ
สถาบัน ปี
การศึกษา 
2565 

√     35,000 หลักเกณฑ์และ
แนวปฏบิัติ
เกี่ยวกบัการ
ประกันคุณภาพ
ภายใน ระดับ 
อุดมศึกษา พ.ศ. 
2557 

กลุ่มประกันฯ 
งานด้าน
ระดับ 

อุดมศึกษา 
ต่อ 369 

ทุกหน่วย 
งานใน

สถาบันฯ 

            

ประเมิน
คุณธรรมและ
ความโปร่งใส 
สถาบันบัณฑิต 
พัฒนศิลป์ 
ประจ าปี
งบประมาณ 
พ.ศ. 2566 

 √     1. แผนแม่บท
ภายใต้ยุทธศาสตร์
ชาติ ประเด็น
ต่อต้านการทจุริต
และป√√√ระพฤติมิ
ชอบ 
2. แผนการปฏิรูป
ประเทศด้านการ
ป้องกันและปราบ 
ปรามการทุจริต
และประพฤต ิ
มิชอบ  
3. แผนปฏิบัติการ
ด้านการต่อต้าน
การทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ  

กลุ่มประกันฯ
ต่อ369 

ทุกหน่วย 
งานใน

สถาบันฯ 

            

โครงการอบรม
เชิงปฏบัติการ
ยกระดับผลการ
ประเมิน
คุณธรรมและ
ความโปร่งใสของ
หน่วยงานภาครัฐ 
ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 
2566 
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แผนปฏิบัติงานกลุ่มศิลปวัฒนธรรม 
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แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ล าดับ รายการ รายละเอียดของ
งาน 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 

ข้อมูล
ประกอบการ
ด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

ระยะเวลาการด าเนินการ 
ต.ค.
๖๕ 

พ.ย.
๖๕ 

ธ.ค.
๖๕ 

ม.ค.
๖๖ 

ก.พ.
๖๖ 

มี.ค.
๖๖ 

เม.ย.
๖๖ 

พ.ค.
๖๖ 

มิ.ย.
๖๖ 

ก.ค.
๖๖ 

ส.ค.
๖๖ 

ก.ย.
๖๖ 

๑ โครงการ
นิทรรศการทาง
วิชาการและ
การแสดง
ทางด้าน
ศิลปวัฒนธรรม 

การจัดงานมหกรรม
ศิลปวัฒนธรรมไทย 
(งานสี่ภาค) 

๓,๐๐๐,๐๐๐ - กลุ่ม
ศิลปวัฒนธรรม 

            

๒ โครงการ 
การจัดแสดง
เพ่ือต้อนรับ
ประมุข 
อาคันตุกะหรือ
ผู้น าประเทศ 

การเผยแพร่
ศิลปวัฒนธรรม 
ต้อนรับผู้น าตามที่
กระทรวงวัฒนธรรม
หรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องมอบหมาย 

๒๐๐,๐๐๐ - กลุ่ม
ศิลปวัฒนธรรม 

            

๓ โครงการ 
เผยแพร่
ศิลปวัฒนธรรม 

จัดกิจกรรมเผยแพร่
ศิลปวัฒนธรรม 
ด้านนาฏศิลป์  
ดุริยางคศิลป์ และ 
ทัศนศิลป์ 

๕๐๐,๐๐๐ - 
 
 
 
 

กลุ่ม
ศิลปวัฒนธรรม 
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ล าดับ รายการ รายละเอียดของ
งาน 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 

ข้อมูล
ประกอบการ
ด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

ระยะเวลาการด าเนินการ 
ต.ค.
๖๕ 

พ.ย.
๖๕ 

ธ.ค.
๖๕ 

ม.ค.
๖๖ 

ก.พ.
๖๖ 

มี.ค.
๖๖ 

เม.ย.
๖๖ 

พ.ค.
๖๖ 

มิ.ย.
๖๖ 

ก.ค.
๖๖ 

ส.ค.
๖๖ 

ก.ย.
๖๖ 

๔ โครงการ
ประกวด
นาฏศิลป์ ดนตรี 
คีตศิลป์แห่งชาติ 

จัดงานประกวด
นาฏศิลป์ ดนตรี  
คีตศิลป์แห่งชาติ 

๑,๕๐๐,๐๐๐ - กลุ่ม
ศิลปวัฒนธรรม 

            

๕ โครงการ
ค่าใช้จ่าย 
ในการจัดงาน
เทิดทูนสถาบัน
พระมหากษัตริย์ 
และพระบรม
วงศานุวงศ์ 

จัดกิจกรรมเฉลิมพระ
เกียรติพระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัวและ
พระบรมวงศานุวงศ์
และเพ่ือถวายอาลัย
และแสดงความส านึก
ในพระมหา
กรุณาธิคุณฯ 

๓,๘๐๐,๐๐๐ - กลุ่ม
ศิลปวัฒนธรรม 

            

๖ โครงการ
เผยแพร่
ศิลปวัฒนธรรม
ทั่วทิศแผ่นดิน
ไทย 

จัดแสดงโขน ๔ 
ภูมิภาค เรื่อง
รามเกียรติ์  
ชุด พรหมพงศ์วงศ์
อสุรา 

๘,๐๐๐,๐๐๐ - กลุ่ม
ศิลปวัฒนธรรม 

            

๗ โครงการแสง สี 
เสียง สื่อผสม 
ชุด วังหน้าร าลึก 

จัดการแสดงแสง สี 
เสียง สื่อผสม  
ชุด วังหน้าร าลึก 

๑,๐๐๐,๐๐๐ - กลุ่ม
ศิลปวัฒนธรรม 
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ล าดับ รายการ รายละเอียดของ
งาน 

งบประมาณ 
(บาท) 
(ถ้ามี) 

ข้อมูล
ประกอบการ
ด าเนินงาน 
(ระเบียบ/
ข้อบังคับ/
แบบฟอร์ม) 

หน่วยงานที่
รบัผิดชอบ 
(ฝ่าย/งาน) 
เบอร์ติดต่อ 

ระยะเวลาการด าเนินการ 
ต.ค.
๖๕ 

พ.ย.
๖๕ 

ธ.ค.
๖๕ 

ม.ค.
๖๖ 

ก.พ.
๖๖ 

มี.ค.
๖๖ 

เม.ย.
๖๖ 

พ.ค.
๖๖ 

มิ.ย.
๖๖ 

ก.ค.
๖๖ 

ส.ค.
๖๖ 

ก.ย.
๖๖ 

8 โครงการ
ส่งเสริม
อุตสาหกรรม
วัฒนธรรม
สร้างสรรค์เพ่ือ
เพ่ิมศักยภาพใน
การแข่งขัน 

การพัฒนารูปแบบ
และเทคนิคการ
แสดงให้ได้มาตรฐาน
และทันสมัย 

๗,๐๐๐,๐๐๐ - กลุ่ม
ศิลปวัฒนธรรม 
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