


 

 

 

 

แนวปฏิบัติในการจัดท ารายงานเงินรายได้บริการทางวิชาการ 

ฝ่ายการเงิน กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

ปี พ.ศ.2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค าน า 

 
ตามข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่าด้วยเงินรายได้และการบริหารเงินรายได้ พ.ศ.2562    

ก าหนดให้เงินรายได้บริการทางวิชาการ 9(8) ได้แก่ เงินที่ส่วนราชการได้รับจากการจัดฝึกอบรม การจัดสัมมนา  
การวิจัย การแสดง การจ าหน่ายผลิตภัณฑ์ และการอื่นๆ อันมีลักษณะคล้ายคลึงกับการดังกล่าว  และสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ได้ก าหนดระเบียบว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ.๒๕๕๓ และฉบับที่ ๒ ที่แก้ไขเพิ่มเติม 
เพื่อให้ทุกส่วนราชการใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ  

เพื่อสนับสนุนให้บุคลากรที่เกี่ยวข้องของทุกส่วนราชการในสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ สามารถจัดท า
รายงานการรับและการใช้จ่ายเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ ถือปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน มีการบันทึก
เงินรายได้บริการวิชาการในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ GFMIS และใช้ข้อมูลประกอบในรายงานการเงิน
ประจ าเดือนได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน รวมทั้งเป็นข้อมูลในการบริหารจัดการของผู้บริหารและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียที่
เกี่ยวข้อง 

 
      ฝ่ายการเงิน กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
           มกราคม 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

สารบัญ 

                 หน้า 

 
 ที่มา วัตถุประสงค์         1  
 ข้ันตอนการจัดเก็บรายได้จากการบริการทางวิชาการการของส่วนราชการ            2  
 ข้ันตอนการน าสง่เงินรายได้บริการทางวิชาการร้อยละ 5              3 
 ข้ันตอนการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายจากเงินรายได้บริการทางวิชาการ                                        4 
 การจัดท ารายงานเงินรายได้บรกิารทางวิชาการ               5 
 การบันทึกรายการในระบบบริหารการเงินการคลงัภาครัฐ GFMIS            11 
 ภาคผนวก                  36 
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ที่มา 

  ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริ การทาง วิชาการ  
พ.ศ.2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
  ข้อ 4 “ให้การบริการทางวิชาการดังต่อไปนี้เป็นเงินรายได้ที่เกิดข้ึนจากส่วนราชการ ได้แก่ การแสดง
หรือการบรรเลง การจัดนิทรรศการ การออกแบบ หรือการจัดท าศิลปกรรม การวิจัยซึ่งกระท าในนามส่วนราชการ 
การจัดฝึกอบรม หรือกรสัมมนา การให้ค าปรึกษาทางวิชาการ การส ารวจความคิดเห็นหรือการท าประชาพิจารณ์  
การจ าหน่ายผลิตภัณฑ์ และการใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินทางปัญญา”   

  ข้อ 5  “หลักเกณฑ์และการจัดเก็บค่าบริการทางวิชาการ ให้เป็นไปตามที่แต่ละส่วนราชการก าหนด”  
  ข้อ 6 “เงินรายได้ตามข้อ 4 ให้ส่วนราชการน าส่งสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ช่ือบัญชี “เงินรายได้การ
บริการทางวิชาการสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์” จ านวนร้อยละ 5 ก่อนหักค่าใช้จ่าย ส่วนที่เหลือร้อยละ 95 ให้น าเข้า
บัญชีเงินรายได้บริการทางวิชาการของส่วนราชการนั้นช่ือบัญชี “เงินรายได้การบริการทางวิชาการสถาบันบณัฑติพฒัน
ศิลป์ของส่วนราชการ(.........................)”  

  ข้อ 8 “ให้ส่วนราชการจัดท ารายงานการรับและการจ่ายเงินรายได้ประจ าปี ต่อคณะกรรมการประจ า
ส่วนราชการนั้น และรายงานสถานะของการเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการแก่สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  
เพื่อทราบภายในเดือนเมษายนและเดือนตุลาคมของทุกป”ี 

  ข้อ 9 “ในกรณีที่การให้บริการทางวิชาการเป็นการให้ความอนุเคราะห์หรือความร่วมมือแบบให้เปล่า
แก่ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือบุคคลใด ให้หัวหน้าส่วนราชการรายงานให้อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
ทราบ” 

วัตถุประสงค ์

1. เพื่อให้ส่วนราชการสามารถจัดท ารายงานรบัจา่ยจากการบริการทางวิชาการได้ถูกต้องเปน็ไปตามระเบยีบ 
2. เพื่อให้สามารถบันทึกบัญชีที่เกี่ยวกับรายได้บริการทางวิชาการ ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 

GFMIS ได้อย่างถูกต้องครบถ้วน  
3. เพื่อให้ส่วนราชการน าส่งเงินรายได้ จ านวนร้อยละ 5 ก่อนหักค่าใช้จ่ายได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
4. เพื่อให้สามารถน าข้อมูลเงินรายได้บริการทางวิชาการ ที่ไปแสดงในรายงานการเงินประจ าเดือน ถูกต้อง 

ครบถ้วน 
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ขั้นตอนการจัดเกบ็รายได้จากการบรกิารทางวิชาการการของส่วนราชการ 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนราชการ/
หน่วยงาน/ห้างร้าน/

บุคคล 

ติดต่อเพื่อขอรบับริการทาง
วิชาการของส่วนราชการ 

ฝ่ายการเงิน  
ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่

ผู้รบับริการ 

น าส่งใบเสร็จรับเงิน
ให้ผูร้ับบริการ 

ส่วนราชการ
ตกลงให้บริการ 

 

น าฝากเข้าบญัชีเงินรายได้
บริการทางวิชาการ ของ

ส่วนราชการ 
 

น าส่งเงินรายได้บริการวิชาการ จ านวน
ร้อยละ 5 เข้าบัญชี “เงินรายได้บริการ
วิชาการ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์” 
เ ลขที่ บัญ ชี  เ ลขที่ บัญ ชี  ๐๒๗-๖ -
๐๓๓๒๔-๘ 
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ขั้นตอนการน าส่งเงินรายไดบ้รกิารทางวิชาการร้อยละ 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  

 

 

 

คณะ/วิทยาลัย 

น าส่งเงินรายได้บริการวิชาการ จ านวนร้อยละ 5 
เข้าบัญชี “เงินรายได้บริการวิชาการ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์”  
ธนาคารกรุงไทย สาขาถนนข้าวสาร เลขทีบ่ัญชี 027-6-03324-8 

 

คณะ/วิทยาลัย จัดท าบันทึกข้อความ เพื่อรายงานการน าสง่
รายได้บริการวิชาการ ร้อยละ 5 พร้อมแนบส าเนาใบน าฝาก 
และ แบบรายงาน มายังสถาบันฯ 
 

สถาบันฯ บันทึกรับเอกสาร เสนอผู้บรหิาร และส่งเอกสาร
มายังฝ่ายการเงิน กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

ฝ่ายการเงิน ออกใบเสรจ็รบัเงิน รับ
เงินรายไดบ้ริการวิชาการ ร้อยละ 5 

ฝ่ายการเงิน กองกลาง ส านักงานอธิการบดี จัดท า
บันทึกข้อความน าสง่ใบเสร็จรับเงินให้แก่ส่วนราชการ 
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ขั้นตอนการเบกิจ่ายค่าใช้จ่ายจากเงินรายไดบ้รกิารทางวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* การเบิกจ่ายเงนิรายได้ในกรณีใดท่ีไมไ่ด้ก าหนดไว้ในข้อขังคับนี้ ให้ใช้หลักเกณฑ์และวิธีการตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลังโดยอนุโลม 

คณะ/วิทยาลัย 

มีค่าใช้จ่ายที่พิจารณาแล้ว ว่าเป็นไปตามระเบียบว่าด้วยเงิน
รายได้บริการทางวิชาการ* หรือการยมืเงินทดรองจ่าย 

 

คณะ/วิทยาลัย จัดท าบันทึกข้อความ เพื่อขออนมุัติเบกิ
จ่ายเงินรายได้บริการทางวิชาการ เสนอหัวหน้าส่วนราชการ
เป็นผู้อนุมัต ิ
 

หัวหน้าส่วน
ราชการ อนุมัต ิ

ฝ่ายการเงิน เสนอผู้มีอ านาจลงนามถอนเงิน
จากบญัชีเงินฝากธนาคารเงินรายได้บริการ
ของส่วนราชการ 

ด าเนินการเบิก/ถอนเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคาร ที่ธนาคาร/

หรือด าเนินการ ผา่นระบบ KTB Corporate Online 
 

ฝ่ายการเงิน บันทึกทะเบียนคุมเงินรายได้
บริการทางวิชาการและบันทึกรายการใน
ระบบ GFMIS และจัดเกบ็เอกสาร 
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การจัดท ารายงานเงนิรายได้บริการทางวิชาการ 

การจัดท ารายงานเงินรายได้บรกิารทางวิชาการ ของส่วนราชการประกอบด้วยรายงานต่างๆ ดังนี้ 

1. ทะเบียนคุมรบัจ่ายเงินรายได้บริการทางวิชาการ 9(8) 
2. รายงานรบั-จ่ายเงินรายได ้
3. รายงานเงินรายได้คงเหลือ 
4. หน้างบใบส าคัญ 
5. รายงานน าสง่เงินรายได้บริการวิชาการ ร้อยละ 5 
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1. ทะเบียนคุมรับจ่ายเงินรายได้บริการทางวิชาการ 9(8) 
การจัดท าทะเบียนคุมรับจ่ายเงินรายได้บริการทางวิชาการ 9(8) ประกอบด้วยรายการข้อมลูทั่วไป ด้านรบั 

ด้านจ่าย คงเหลือ ดังนี ้
ข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วย 

(1) ว/ด/ป 
(2) เลขทีเ่อกสาร  
(3) เลขที่ใบเสรจ็รบัเงิน 
(4) เลขทีห่นังสือ 
(5) รายการ 

ด้านรับ 

(6) รายรับรายได ้
(7) รับคืนลกูหนีเ้งินยืม 

ด้านจ่าย 

(8) ค่าตอบแทน 
(9) ค่าใช้สอย 
(10) ค่าวัสด ุ
(11) ค่าสาธารณูปโภค 
(12) ค่าครุภัณฑ์ 
(13) ค่าครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ 
(14) น าส่งรายได้ 5 % 

คงเหลือ 

(15) เงินสด 
(16) เงินฝากธนาคาร 
(17) ลูกหนี ้
(18) รวม 
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2. รายงานรับ-จ่ายเงินรายได ้
การบันทึกรายการรับ-จ่ายเงินรายได้บริการจากทะเบียนคุมเงินรายไดบ้ริการวิชาการ มาบันทึกในรายงานรับ-
จ่ายเงินรายได้ประจ าเดือนรวมทั้งหมดทกุรายได ้
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3. รายงานเงินรายได้คงเหลือ 

การบันทึกรายงานเงินคงเหลอืเงินรายได้บริการวิชาการ ใหห้น่วยงานบันทกึตามประเภทเงินรายได้  
“เงินรายได้บรกิารทางวิชาการ 9(8)”  
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4. หน้างบใบส าคัญ  
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5. รายงานน าส่งเงินรายได้บริการวิชาการ ร้อยละ 5 

เมื่อส่วนราชการมีการรับเงินรายได้บรกิารวิชาการ ส่วนราชการมหีน้าที่น าสง่เงินรายได้รอ้ยละ 5 เข้าบัญชีเงิน
รายได้บริการวิชาการของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่าด้วยเงินรายได้จากการ
บริการทางวิชาการ พ.ศ.2553 โดยส่วนราชการต้องด าเนินการดังนี ้

5.1 น าฝากเงินรายได้บริการวิชาการร้อยละ 5 โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย จ ากัด(มหาชน) สาขาถนน
ข้าวสาร ช่ือบัญชี “เงินรายได้บรกิารทางวิชาการ สถาบันบณัฑิตพัฒนศิลป์” เลขที่บญัชี 027-6-03324-8 

5.2 จัดท าบันทึกข้อความ “น าสง่เงินรายได้บริการวิชาการร้อยละ 5” พรอ้มหลักฐานการน าฝากเงินมายงั
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ์ 

5.3 จัดท าแบบฟอร์ม “น าสง่เงินรายได้บริการทางวิชาการ ร้อยละ 5%”  

 *ส่วนราชการต้องรายงานและน าส่งเงินรายได้บริการวิชาการร้อยละ 5 มายังสถาบันบัณฑิตพัฒน
ศิลป์ อย่างน้อยไตรมาสละ 1 ครั้ง 
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การบนัทกึรายการในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ GFMIS  

Login เข้าระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ New GFMIS Thai  
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เข้าระบบบันทึกข้อมลูหน่วยงานภาครัฐ –ระบบบญัชีแยกประเภท-บันทึกปรบัปรุงรายการบัญชี 
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เลือก บช01- บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท และเลอืกประเภทเอกสารที่ต้องการ 

 

1. การรบัเงินรายได้จากการบรกิารวิชาการ  
ให้ส่วนราชการบันทกึรายการในทะเบียนคุมเงินรายได้บรกิารวิชาการ 9(8) 
 บันทึกในระบบ GFMIS บันทึกรับ บช 01 ประเภทเอกสาร RE โดยบันทึกบัญชี ดังนี ้
เดบิต เงินฝากไมม่ีรายตัว  1101030199 

  เครดิต รายได้จากการใหบ้ริการ – หน่วยงานภาครัฐ หรอื 4301020101 
   รายได้จากการใหบ้ริการ – บุคคลภายนอก  4301020102 
   รายได้อื่น     4313010199 
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 ล าดับที่ 1 เดบิต เลือกบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว 1101030199 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 
663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่าง  
ครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 

 

ล าดับที่ 2 เครดิต เลือกบัญชี รายได้จากการให้บริการ – หน่วยงานภาครัฐ หรือ 4301020101 หรือ รายได้
จากการให้บริการ – บุคคลภายนอก 4301020102 ระบุรหัส ศูนย์ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 663100  
(ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่างครบแล้ว   
กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 
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เสร็จแล้วเลอืก ปุ่มจ าลองรายการ 

 
เอกสารไม่มีข้อผิดพลาด กดปุ่มบันทึกข้อมูล  

 
พิมพ์เอกสาร จะได้เอกสารประเภท PDF และสามารถกดสั่งพิมพ์ได้เลย 
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2. รายการจ่ายเงินรายได้จาการบริการวิชาการ  
ให้ส่วนราชการบันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินรายได้บริการวิชาการ 9(8) และในเอกสารหน้างบใบส าคัญ    
บันทึกในระบบ GFMIS บันทึกรับ บช 01 ประเภทเอกสาร PP โดยบันทึกบัญชี ดังนี้ 
เดบิต ค่าใช้สอยอื่น  5104030299  

    ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัตงิาน 5104040102 
        ค่าวัสด ุ  5104010104 
        ฯลฯ 
  เครดิต เงินฝากไม่มรีายตัว  1101030199 

 
 

ล าดับที่ 1 เดบิต เลือกบัญชีค่าใช้จ่ายที่ต้องการ เช่น ค่าใช้สอยอื่น 5104030299 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัส
แหล่งของเงิน 663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึก
ทุกอย่างครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 

 
 



-17- 

 
 
ล าดับที่ 2 เครดิต เลือกบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว 1101030199 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 

663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่าง  
ครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 

เสร็จแล้วเลอืก ปุ่มจ าลองรายการ 

 
เอกสารไม่มีข้อผิดพลาด กดปุ่มบันทึกข้อมูล  
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พิมพ์เอกสาร จะได้เอกสารประเภท PDF และสามารถกดสั่งพิมพ์ได้เลย 
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3. กรณีจ่ายลูกหน้ีเงินยืมทดรองราชการ  

ให้ส่วนราชการบันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินรายได้บริการวิชาการ 9(8) และในเอกสารหน้างบใบส าคัญ    
บันทึกในระบบ GFMIS บันทึกจ่าย บช 01 ประเภทเอกสาร PP โดยบันทึกบัญชี ดังนี้ 

เดบิต ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณเงินฝากธนาคารพาณิชย์ 1102010108 
  เครดิต เงินฝากไม่มรีายตัว    1101030199 

 
 
ล าดับที่ 1 เดบิต เลือกบัญชีลูกหนี้เงินยืม..... ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 663100 (ขีดเส้นใต้คือ

รหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่างครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บ
รายการนี้ลงในรายการ 
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ล าดับที่ 2 เครดิต เลือกบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว 1101030199 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 
663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่าง  
ครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 

 
เสร็จแล้วเลอืก ปุ่มจ าลองรายการ 
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เอกสารไม่มีข้อผิดพลาด กดปุ่มบันทึกข้อมูล  

 
พิมพ์เอกสาร จะได้เอกสารประเภท PDF และสามารถกดสั่งพิมพ์ได้เลย 
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4. กรณีรับคืนเงินลูกหน้ีเงินยืมทดรอง จากเงินรายได้บริการทางวิชาการ แบ่งเป็น 3 กรณี  
                    ให้ส่วนราชการบันทกึรายการค่าใช้จ่ายในทะเบยีนคุมเงินรายไดบ้รกิารวิชาการ 9(8) และในเอกสารหน้างบ
ใบส าคัญ 

  บันทึกในระบบ GFMIS บช 01 แล้วแต่กรณี ดังนี้ 
 

4.1 รับคืนลูกหน้ีเป็นค่าใช้จ่าย  
    บันทึกหักล้างลูกหนีใ้นระบบ GFMIS บช 01 ประเภทเอกสาร JV 

เดบิต ค่าใช้สอยอื่น  5104030299 
           ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 5104040102 

                ค่าวัสดุ   5104010104 
                 ฯลฯ 
 เครดิต ลูกหนีเ้งินยืมนอกงบประมาณเงินฝากธนาคารพาณิชย์ 1102010108 
ล าดับที่ 1 เดบิต เลือกบัญชีค่าใช้จ่ายที่ต้องการ เช่น ค่าใช้สอยอื่น 5104030299 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัส

แหล่งของเงิน 663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึก
ทุกอย่างครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 

 

ล าดับที่ 2 เครดิต เลือกบัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 1102010108 ระบุรหัสศูนย์
ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ 
เมื่อบันทึกทุกอย่างครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 
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เสร็จแล้วเลอืก ปุ่มจ าลองรายการ 

 

เอกสารไม่มีข้อผิดพลาด กดปุ่มบันทึกข้อมูล  

 
 
 
- 
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พิมพ์เอกสาร จะได้เอกสารประเภท PDF และสามารถกดสั่งพิมพ์ได้เลย 

 

 
 
4.2 รับคืนเป็นเงินทั้งจ านวน  ให้หน่วยงานบันทึกรบั บช 01 ประเภทเอกสาร RE 

เดบิต เงินฝากไมม่ีรายตัว  1101030199 
 เครดิต ลูกหนีเ้งินยืมนอกงบประมาณเงินฝากธนาคารพาณิชย์ 1102010108 

ล าดับที่ 1 เดบิต เลือกบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว 1101030199 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 
663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่างครบ
แล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 
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ล าดับที่ 2 เครดิต เลือกบัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 1102010108 ระบุรหัสศูนย์
ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ 
เมื่อบันทึกทุกอย่างครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 
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เสร็จแล้วเลอืก ปุ่มจ าลองรายการ 

 
เอกสารไม่มีข้อผิดพลาด กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 
พิมพ์เอกสาร จะได้เอกสารประเภท PDF และสามารถกดสั่งพิมพ์ได้เลย 
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4.3 รับคืนเงินบางส่วน และ ค่าใช้จ่ายบางส่วน ให้หน่วยงานบันทึกรับ บช 01 ประเภทเอกสาร RE 
เหมือน ข้อ 4.2 ตามจ านวนเงินท่ีได้รับคืน 

เดบิต เงินฝากไมม่ีรายตัว  1101030199 
 เครดิต ลูกหนีเ้งินยืมนอกงบประมาณเงินฝากธนาคารพาณิชย์ 1102010108  และ 

บันทึกรับ บช 01 ประเภทเอกสาร JV เหมอืน ข้อ 4.1 ตามประเภทค่าใช้จ่ายที่น ามาหักล้าง 
เดบิต  ค่าใช้สอยอื่น   5104030299 
        ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 5104040102 

              ค่าวัสดุ   5104010104 
              ฯลฯ 

  เครดิต ลูกหนีเ้งินยืมนอกงบประมาณเงินฝากธนาคารพาณิชย์ 1102010108   
5. การบันทึกรายการกรณีรับตัดโอนเงินค่าจัดการแสดงจากสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

        ให้ส่วนราชการบันทกึรายการค่าใช้จ่ายในทะเบียนคุมเงินรายได้บรกิารวิชาการ 9(8) และในเอกสารหน้างบใบส าคัญ 
      บันทึกในระบบ GFMIS บันทึกรับ บช 01 ประเภทเอกสาร RE เหมือนข้อ 1 

เดบิต เงินฝากไม่มรีายตัว  1101030199 
  เครดิต รายได้จากการใหบ้ริการ – บุคคลภายนอก  4301020102 
*กรณีมีการเบิกจ่ายเงินจากเงินที่ได้รบัการตัดโอนนีส้ามารถบันทึกเป็นค่าใช้จ่ายได้ปกติ เหมือนค่าใช้จ่ายอื่น
ทั่วไป  

6. การบันทึกรับรู้รายได้ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร ให้หน่วยงานบันทึกรับ บช 01 ประเภทเอกสาร RE  
เหมือนข้อ 1 
        ให้ส่วนราชการบันทกึรายการค่าใช้จ่ายในทะเบียนคุมเงินรายได้บรกิารวิชาการ 9(8) และในเอกสารหน้างบใบส าคัญ 
      บันทึกในระบบ GFMIS บันทึกรับ บช 01 ประเภทเอกสาร RE เหมือนข้อ 1 
เดบิต เงินฝากไม่มรีายตัว  1101030199 

  เครดิต รายได้ดอกเบี้ยเงินฝากจากสถาบันการเงิน  4303010101 
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ล าดับที่ 1 เดบิต เลือกบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว 1101030199 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 
663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่าง  
ครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 

 

ล าดับที่ 2 เครดิต เลือกรายได้ดอกเบี้ยเงินฝากจากสถาบันการเงิน 4303010101 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 
รหัสแหล่งของเงิน 663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการเมื่อ
บันทึกทุกอย่างครบแล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 
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เสร็จแล้วเลอืก ปุ่มจ าลองรายการ 

 

เอกสารไม่มีข้อผิดพลาด กดปุ่มบันทึกข้อมูล

 

พิมพ์เอกสาร จะได้เอกสารประเภท PDF และสามารถกดสั่งพิมพ์ได้เลย
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7. การบันทึกน าส่งเงินรายได้บริการวิชาการร้อยละ 5 ให้กับสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  
        ให้ส่วนราชการบันทกึรายการค่าใช้จ่ายในทะเบียนคุมเงินรายได้บรกิารวิชาการ 9(8) ,เอกสารหน้างบใบส าคัญ และ

บันทึกในรายงานน าสง่เงินรายได้บริการวิชาการ ร้อยละ 5 
      บันทึกในระบบ GFMIS บันทึกรับ บช 01  ประเภทเอกสาร PP  

ล าดับที่ 1 เดบิต เลือกบัญชี ค่าใช้สอยอื่น 5104030299 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหัสแหล่งของเงิน 663100 
(ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่างครบแล้ว   
กดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในรายการ 
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ล าดับที่ 2 เครดิต เลือกบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว 1101030199 ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน รหสัแหล่งของเงิน 
663100 (ขีดเส้นใต้คือรหัสปีงบประมาณ) ระบุ จ านวนเงิน และรายละเอียดบรรทัดรายการ เมื่อบันทึกทุกอย่างครบ
แล้ว  กดปุ่มจัดเก็บรายการนีล้งในรายการ 

 
เสร็จแล้วเลอืก ปุ่มจ าลองรายการ 

 
 
เอกสารไม่มีข้อผิดพลาด กดปุ่มบันทึกข้อมูล  
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พิมพ์เอกสาร จะได้เอกสารประเภท PDF และสามารถกดสั่งพิมพ์ได้เลย 
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7. การเรียกรายงานเพ่ือการสอบทานความถูกต้อง 

น าข้อมูลในทะเบียนคุมมาบันทกึรายงานรบัเงินรายได้ และเงินรายได้คงเหลอื ของหน่วยงาน และตรวจสอบ
ความถูกต้องตรงกันกับรายงานในระบบ GFMIS  

เข้าสู่ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ  

 
 
เข้าระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ 
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เข้าระบบบญัชีแยกประเภท 

 
เลือกรายงานงบทดลอง 

 
เลือกรายงานงบทดลอง หน่วยเบกิจ่าย NGL_TB_PMT
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ระบุ รหัสพื้นที่  รหสัศูนย์ต้นทุน ประเภทรายงาน และวันทีผ่่านรายการ กดปุ่มแสดงรายงาน 

 

 
 

สามารถเลือกเอกสารเป็น Excel หรือ PDF มาตรวจสอบบญัชีที่เกี่ยวข้อง 
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ภาคผนวก 
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ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์

ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ

พ.ศ. ๒๕๕๓

................................................................................

	 โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ	ฉะนั้น	อาศัยอ�านาจตาม

ความในมาตรา	๑๗	(๒)	แห่งพระราชบัญญติัสถาบนับณัฑติพฒันศลิป์	พ.ศ.	๒๕๕๐	และตามข้อบงัคบัสถาบนับณัฑติ

พัฒนศิลป์ว่าด้วยรายได้และการบริหารรายได้ของสถาบัน	พ.ศ.	๒๕๕๒	ข้อ	๑๑	(๖)	สภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์

ในการประชุม	ครั้งที่	๑/๒๕๕๓	เมื่อวันที่	๒๒	เดือน	กุมภาพันธ์	พ.ศ.	๒๕๕๓	จึงมีมติให้ออกระเบียบไว้	ดังต่อไปนี้

 ข้อ ๑	 ระเบียบนี้เรียกว่า	 “ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการ 

ทางวิชาการ	พ.ศ.	๒๕๕๓”

 ข้อ ๒	 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป

 ข้อ ๓	 ในระเบียบนี้

	 “เงินรายได้”	หมายความว่า	เงินที่ได้รับจากการบริการทางวิชาการ

	 “ส่วนราชการ”	หมายความว่า	คณะ	ส�านัก	วิทยาลัย	ศูนย์	และส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะ

เทียบเท่าคณะ

 ข้อ ๔	 ให้การบริการทางวิชาการดังต่อไปนี้เป็นเงินรายได้ที่เกิดขึ้นจากส่วนราชการตามระเบียบนี้

	 (๑)		การแสดงหรือการบรรเลง

	 (๒)		การจัดนิทรรศการ

	 (๓)		การออกแบบ	หรือการจัดท�าศิลปกรรม

	 (๔)		การวิจัยซึ่งกระท�าในนามส่วนราชการ

	 (๕)		การจัดฝึกอบรม	หรือการสัมมนา

	 (๖)		การให้ค�าปรึกษาทางวิชาการ	การส�ารวจความคิดเห็นหรือการท�าประชาพิจารณ์

	 (๗)		การจ�าหน่ายผลิตภัณฑ์

	 (๘)		การใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินทางปัญญา

 ข้อ ๕	 หลักเกณฑ์และการจัดเก็บค่าบริการทางวิชาการตามข้อ	 ๔	 ให้เป็นไปตามท่ีแต่ละส่วนราชการ

ก�าหนด	ทั้งนี้ต้องไม่ขัดแย้งกับระเบียบนี้

 ข้อ ๖ เงินรายได้ตามข้อ	 ๔	 ให้ส่วนราชการน�าส่งสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ชื่อบัญชี	 “เงินรายได้การ

บริการวิชาการสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ของ	(..........................)”	จ�านวนร้อยละ	๕	ก่อนหักค่าใช้จ่าย	ส่วนที่เหลือ

ร้อยละ	๙๕	ให้น�าเข้าบัญชเีงนิรายได้การบรกิารทางวชิาการของส่วนราชการนัน้ชือ่บญัช	ี“เงนิรายได้การบรกิารทาง

วิชาการสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ของส่วนราชการ”

 ข้อ ๗	 เงนิรายได้ของส่วนราชการทีไ่ด้รบัตามระเบยีบนี	้ซึง่เป็นเงนินอกงบประมาณและให้น�าไปใช้เป็น

ค่าใช้จ่ายในการบริการทางวิชาการ	ส่วนที่เหลือให้น�าไปใช้จ่ายในการด�าเนินกิจการของส่วนราชการนั้น	 ให้รวมถึง

การน�าไปใช้จ่ายในเรื่องดังต่อไปนี้
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	 (๑)		บริจาคเพื่อสาธารณะกุศล

	 (๒)		เป็นสวัสดิการและการสงเคราะห์

	 (๓)		ใช้เป็นสวสัดกิารส�าหรับผูส่้งเสรมิสนบัสนนุเป็นค่าตอบแทน	ค่ารับรอง	ค่าของทีร่ะลึก	หรือค่าใช้จ่าย

อื่นที่มีลักษณะดังกล่าว

 ข้อ ๘	 ให้ส่วนราชการจัดท�ารายงานการรบัและการใช้จ่ายเงินรายได้ประจ�าปี	ต่อคณะกรรมการประจ�า

ส่วนราชการน้ัน	และรายงานสถานะของเงนิรายได้จากการบรกิารทางวชิาการแก่สถาบนับณัฑติพฒันศลิป์เพ่ือทราบ

ภายในเดือนเมษายนและเดือนตุลาคมของทุกปี

 ข้อ ๙	 ในกรณทีีก่ารให้บรกิารทางวชิาการเป็นการให้ความอนเุคราะห์หรือความร่วมมอืแบบให้เปล่าแก่

ส่วนราชการ	หน่วยงานของรัฐ	หรือบุคคลใด	ให้หัวหน้าส่วนราชการรายงานให้อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์

ทราบ

 ข้อ ๑๐	 ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานและผู้แสดงให้เป็นไปตามบัญชีแนบท้ายของระเบียบนี้

 ข้อ ๑๑	 ให้อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์รักษาการตามระเบียบนี้

	 	 	 	 	 	 ประกาศ	ณ	วันที่	๒๒	เดือน	กุมภาพันธ์	พ.ศ.	๒๕๕๓

	 	 	 	 	 	 	 (ศาสตราจารย์	วิษณุ	เครืองาม)

	 	 	 	 	 	 								นายกสภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์

อัตราค่าตอบแทนส�าหรับผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงาน

รายการ จ�านวนเงิน (บาท)

๑.	ผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นคณาจารย์	 ข้าราชการครูและบุคลากร	สถาบัน

บัณฑิตพัฒนศิลป์ได้ค่าตอบแทนรอบละ	/	คนละ

ไม่เกิน ๕๐๐

๒.	 ผู้แสดงซึ่งเป็นนักเรียน	 นักศึกษา	 สังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ได้รับค่า

ตอบแทน	รอบละ	/	คนละ

๒๐๐ - ๕๐๐

๓.	ผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงานซึ่งมิใช่คณาจารย์	ข้าราชการครู	และบุคลากร	นักเรียน	

นักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ได้รับค่าตอบแทน	รอบละ	/	คนละ

ไม่เกิน ๕๐๐

๔.	ศิลปินเกียรติยศ	ได้รับค่าตอบแทน	คนละ ไม่เกิน ๓,๐๐๐

๕.	คนงานภายนอกได้รับค่าตอบแทน	คนละ	 ไม่เกิน ๓๐๐
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ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์

ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ

(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓

................................................................................

	 โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ	 ฉะนั้น	 อาศัย

อ�านาจตามความ	ในมาตรา	๑๗	(๒)	แห่งพระราชบัญญัติสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์	พ.ศ.	๒๕๕๐	และตามข้อบังคับ

สถาบนับณัฑิตพฒันศลิป์ว่าด้วยรายได้และการบรหิารรายได้ของสถาบนั	พ.ศ.	๒๕๕๒	ข้อ	๑๑	(๖)	สภาสถาบนับัณฑติ

พัฒนศิลป์ในการประชุมครั้งที่	๔/๒๕๕๓	เมื่อวันที่	๒๘	 เดือน	กรกฎาคม	พ.ศ.	๒๕๕๓	จึงมีมติให้ออกระเบียบไว้	 

ดังต่อไปนี้

 ข้อ ๑	 ระเบยีบนีเ้รยีกว่า	“ระเบยีบสถาบนับณัฑติพฒันศลิป์ว่าด้วยเงนิรายได้จากการบรกิารทางวชิาการ	

(ฉบับที่	๒)	พ.ศ.	๒๕๕๓

 ข้อ ๒	 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป

 ข้อ ๓	 ให้ยกเลกิความตามข้อ	๖	แห่งระเบยีบสถาบนับณัฑิตพัฒนศลิป์	ว่าด้วยเงินรายได้จากการบรกิาร

ทางวิชาการ	พ.ศ.	๒๕๕๓	และให้ใช้ความต่อไปนี้แทนในระเบียบนี้

	 “ข้อ	๖		เงินรายได้ตามข้อ	 ๔	 ให้ส่วนราชการน�าส่งสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ชื่อบัญชี	 “เงินรายได้การ

บรกิารวิชาการสถาบนับณัฑติพฒันศลิป์”	จ�านวนร้อยละ	๕	ก่อนหกัค่าใช้จ่าย	ส่วนท่ีเหลือร้อยละ	๙๕	ให้น�าเข้าบัญชี

เงินรายได้การบริการทางวิชาการของส่วนราชการนั้นชื่อบัญชี	 “เงินรายได้การบริการทางวิชาการสถาบันบัณฑิต 

พัฒนศิลป์ของส่วนราชการ	(.......................)”

 ข้อ ๔	 ให้ยกเลกิความตามข้อ	๑๐	แห่งระเบยีบสถาบนับณัฑติพัฒนศลิป์ว่าด้วยเงนิรายได้จากการบรกิาร

ทางวิชาการ	พ.ศ.	๒๕๕๓	และให้ใช้ความต่อไปนี้แทนในระเบียบนี้

	 “ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานและผู้แสดง	ให้เป็นไปตามบัญชีแนบท้ายของระเบียบนี้”

     

	 	 	 	 														ประกาศ	ณ	วันที่	๒๘	เดือน	กรกฎาคม	พ.ศ.	๒๕๕๓

	 	 	 	 																										(ศาสตราจารย์	วิษณุ	เครืองาม)

	 	 	 	 																							นายกสภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
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อัตราค่าตอบแทนส�าหรับผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงาน

รายการ จ�านวนเงิน (บาท)

๑.		ผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นคณาจารย์	ข้าราชการครูและบุคลากร	สถาบัน

บัณฑิตพัฒนศิลป์ได้ค่าตอบแทนรอบละ	/	คนละ

ไม่เกิน ๕๐๐

๒.	 	 ผู้แสดงซึ่งเป็นนักเรียน	 นักศึกษา	 สังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ได้รับค่า

ตอบแทน	รอบละ	/	คนละ

ไม่เกิน ๕๐๐

๓.	ผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงานซึ่งมิใช่คณาจารย์	ข้าราชการครู	และบุคลากร	นักเรียน	

นักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ได้รับค่าตอบแทน	รอบละ	/	คนละ

ไม่เกิน ๕๐๐

๔.		ศิลปินเกียรติยศ	ได้รับค่าตอบแทน	คนละ ไม่เกิน ๓,๐๐๐

๕.		คนงานภายนอกได้รับค่าตอบแทน	คนละ	 ไม่เกิน ๓๐๐


