
ลงนาม .................................................................. ผู้รับรอง (หัวหน้างาน/ฝ่าย/

           (...............................................................)           ภาควิชาข้ึนไป) วันท่ี......................................................................

ต าแหน่ง...................................................................

ส ำหรับผู้อนุมัติ

กลับถึงส านักงาน        ศาลายา ,         วังหน้า   เวลา.............................................. น.  ติดต่อข้าพเจ้า หมายเลขโทรศัพท์ .......................................................................

ประเภทกำรขอใช้บริกำร   (  ) ข้ึนรถท่ีส านักงาน ศาลายา (  ) วังหน้า   (  ) โปรดส่งรถไปรับท่ี ..............................................................................................................

ในการขอใช้บริการคร้ังน้ี ข้าพเจ้ายินดีท่ีจะจ่าย (  ) ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง (  ) ค่าเบ้ียเล้ียงพนักงานขับรถ (  ) ค่าผ่านทางพิเศษ

*หมำยเหตุ* กรอกแบบฟอร์มให้ครบถ้วน พร้อมแนบส าเนาเอกสารราชการ        

เช่น หนังสือเชิญประชุม หนังสือส่ังการให้ไปราชการ  แล้วย่ืนแบบฟอร์ม           

ท่ีฝ่ายพัสดุและบริหารทรัพย์สิน ส านักงานอธิการบดี พิจารณาจัดรถราชการ        

ก่อนเดินทางล่วงหน้า 2 วันท าการ

        (............................................................) ทะเบียน................................พนักงานขับรถ.........................................................

แบบขอใช้รถรำชกำร สถำบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ (ในเขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล)

โดยมีผู้ร่วมเดินทางไปด้วย จ านวน .............................คน  วันท่ี..............................................................................  เวลา.......................................................................... น.  

วันท่ี................เดือน.....................................พ.ศ. ......................... ลงนาม..................................................................

ส ำหรับผู้รับรองกำรขออนุญำตใช้รถ

                         (  ) คอยรับ  (  ) ไม่ต้องคอยรับ  (  ) กลับมารับท่ี..............................................................................................เวลา....................................น.

ส ำหรับผู้ขออนุญำต

ลงนาม .............................................................. ผู้ขออนุญาต (พนักงาน/ข้าราชการ) ส ำหรับผู้ควบคุมรถยนต์

เรียน  อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 
ประเภทรถยนต์ตู้โดยสำร ๑๒ ท่ีน่ัง *หมำยเหตุ* กรุณำกรอกรำยละเอียดให้ครบถ้วน

มีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ไปราชการ ณ ......................................................................................................................แขวง/ต าบล..........................................................

สังกัด งาน/ฝ่าย/ภาควิชา/.............................................................................................................คณะ/วิทยาลัยฯ/ส านัก.................................................................................

เขต/อ าเภอ..........................................จังหวัด.............................................เพ่ือติดต่อราชการ (ประชุม/อบรม/ส่งหนังสือ).............................................................................

เร่ือง............................................................................................................................................................(โดยแนบหลักฐำนส ำเนำหนังสือมำพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง )

                   ข้าพเจ้า.................................................................................................................ต าแหน่ง........................................................................................................  

วันท่ี................................................................................

(   )  อนุมัติ           (   )  ไม่อนุมัติ

ลงนาม.....................................................................ผอ.กองกลาง

ลงนาม..................................................................หน.ฝ่ายพัสดุฯ




