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แนวทางการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566  ไปพลางก่อน  
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2567  ของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

               ตามที่นายกรัฐมนตรีได้อนุมัติหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี                 
พ.ศ.2566 ไปพลางก่อน และส านักงบประมาณได้ก าหนดวิธีปฏิบัติส าหรับตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข               
การใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน เพ่ือให้หน่วยรับงบประมาณ
จ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขดังกล่าว ดังนี้ 
 ให้จัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณจัดท าแผนฯ ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 
2566 – 31 พฤษภาคม 2567 (8 เดือน) เว้นแต่รายจ่ายประจ าที่มีความจ าเป็นต้องก่อหนี้ผูกพัน 12 เดือน 
ให้ท าแผนฯ ตามที่ต้องด าเนินการจริง จ าแนกเป็นรายเดือนภายใต้กรอบวงเงินของแผนงานและรายการ  (งบ
กลาง) ตามพระราชบัญญัติงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยไม่เกิน 2 ใน 3 ของแต่ละแผนงานใช้ผลผลิต / 
โครงการเดิมในปีงบประมาณรายจ่าย พ.ศ.2566 แผนงานบุคลากรให้พิจารณาตามความจ าเป็นได้ในทุกงบ
รายจ่าย แผนงานพื้นฐาน/ ยุทธศาสตร์ ให้พิจารณาตามความจ าเป็นในทุกงบรายจ่าย ซึ่งงบประมาณรายจ่ายที่
ส านักงบประมาณอนุมัติเงินจัดสรรให้หน่วยรับงบประมาณให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 ซึ่งต้องหักออกจากแผนงานและรายการในงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับ
งบประมาณ เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ประกาศใช้บังคับแล้ว 
      ในการนี้ ส านักงบประมาณได้ก าหนดปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567              
(มติ ครม.ที่ 13 กันยายน 2566) ก าหนดให้หน่วยรับงบประมาณด าเนินการทบทวนและส่งค าของบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2567 ให้ส านักงบประมาณในวันที่  6 ตุลาคม 2566 และ                      
สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7                
วาระ 2-3  ในวันที่ 3 – 4 เมษายน 2567  ดังนั้นสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์จึงได้ก าหนดแนวทางการบริหาร
งบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน และงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ  พ.ศ. 2567 ของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ดังนี้ 

 1. งบลงทุน ขอให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการ ดังนี้ 
          1.1 ก่อนที่ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จะผ่าน              
การพิจารณาของรัฐสภา หรือกรณีต้องใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่ล่วงแล้วไปพลางก่อน เมื่อสภา
ผู้แทนราษฎรพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 วาระ 2-3  
ในวันที่ 3 – 4 เมษายน 2567  แล้วให้หน่วยงานในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์เตรียมการจัดซื้อจัดจ้างใน
ขั้นตอนที่เป็นเรื่องภายในของหน่วยงานไว้ก่อน เช่น การก าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ 
(Specification) คุณสมบัติผู้เสนอราคา เงื่อนไขในการจัดซื้อจัดจ้าง รูปแบบและเนื้อหาของสัญญาที่จะลงนาม 
ให้แล้วเสร็จภายในไตรมาส 3 กรณีที่หน่วยงานในสังกัดฯ ไม่สามารถด าเนินการได้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 
จะน ามาเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาจัดสรรงบประมาณต่อไป                                                   

   1.2 ให้หน่วยงานในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศ
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน และปิดประกาศเผยแพร่                   
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน และให้หน่วยงานรีบด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญา
หรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว กล่าวคือ หน่วยงานสามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างจน 
ถึงขั้นตอนได้ตัวผู้ขายหรือผู้รับจ้างไว้ก่อนได้ เว้นแต่ขั้นตอนการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ                    
ให้หน่วยงานปฏิบัติตามเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนการจัดซื้อจัดจ้างไว้ด้วยว่า การจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้                       
จะมีการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้ต่อเมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 มีผลใช้บังคับ และได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ                     
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พ.ศ. 2567 จากส านักงบประมาณแล้ว และกรณีที่หน่วยงานไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ เพ่ือการจัดซื้อ
จัดจ้างในครั้งดังกล่าว หน่วยงานสามารถยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างได้  โดยให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน              
สิ้นเดือน พฤษภาคม 2567 พร้อมทั้งรายงานสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ด้วย 

ทั้งนี้ การลงนามในสัญญาให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 มาตรา 66 วรรคสอง 

  1.3 ค่าอ านวยการก่อสร้าง ถ้าเป็นรายการใหม่ขอให้ทุกหน่วยงานใช้งบประมาณค่าอ านวยการ
ก่อสร้างจากงบประมาณที่เหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้างของรายการนั้น ๆ โดยแจ้งสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
เพ่ือขอรับการพิจารณาอนุมัติงบประมาณค่าอ านวยการก่อสร้างเมื่อท า OP เรียบร้อยแล้ว ภายใน 7 วัน  

  1.4 ค่าอ านวยการก่อสร้างของรายการงบผูกพันเดิมหรือรายการปีเดียวของปีงบประมาณ                   
พ.ศ. 2566 ที่กันเงินเหลื่อมปีไว้แล้ว ให้หน่วยงานขอรับการจัดสรรงบประมาณค่าอ านวยการก่อสร้างมายัง
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ภายในเดือนพฤศจิกายน 2566 โดยงบประมาณผูกพันเดิมได้รับการจัดสรร
งบประมาณจากส านักงบประมาณภายในวันที่ 1 ตุลาคม 2566 ทั้งนี้ หากหน่วยงานใดไม่ส่งขอให้หน่วยงาน
นั้นใช้งบประมาณเงินรายไดข้องหน่วยงานท่านเอง 

2. งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอ่ืน ขอให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการ ดังนี้ 
2.1 ให้ด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณอย่างเคร่งครัด  

เนื่องจากส านักงบประมาณจะติดตามผลการเบิกจ่ายเป็นรายไตรมาส    
2.2 ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบแผนงาน/โครงการ ด าเนินการขออนุมัติหลักการโครงการโดยให้

ผู้รับผิดชอบหลักเป็นผู้ขออนุมัติหลักการโครงการ เพ่ือให้อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์พิจารณาอนุมัติ 
ภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2566 

2.3 เร่งรัดด าเนินกิจกรรมให้แล้วเสร็จตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณ หากช้ากว่าแผนการ          
ใช้จ่ายงบประมาณ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์จะถือว่าเป็นงบประมาณเหลือจ่าย อาจจะน างบประมาณดังกล่าว
ไปด าเนินกิจกรรมที่มีความจ าเป็น และมีความพร้อมในการด าเนินการ 

2.4 เมื่อผู้รับผิดชอบแผนงาน/โครงการ ด าเนินงานบรรลุวัตถุประสงค์แล้ว  ขอให้แจ้ง
งบประมาณเหลือจ่ายให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ทราบทุกไตรมาส เพ่ือจะได้น างบประมาณที่เหลือจ่ายจัดสรร
ให้กับหน่วยงานที่จัดท าค าขอใช้งบประมาณเหลือจ่ายต่อไป 

3. งบด าเนินงาน 
   3.1 เนื่องจากปัจจุบันสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์มีค่าใช้จ่ายที่เป็นรายจ่ายประจ าขั้นต่ า และต้นทุน

คงที่สูงขึ้น แต่งบด าเนินงาน (ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ) ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน และ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในภาพรวมของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ เท่ากับ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ดังนั้น เพ่ือให้การบริหารงบประมาณงบด าเนินงานของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลอยู่ในวงเงินที่ได้รับ จึงขอให้หน่วยงานในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒน
ศิลป์ใช้งบประมาณโดยจัดล าดับความส าคัญตามความจ าเป็น ดังนี้ 
  3.1.1  รายจ่ายประจ าขั้นต่ าที่จ าเป็น  ได้แก่  ค่าเช่าทรัพย์สิน / ที่ดิน  ค่าเช่าบ้าน 
  3.1.2  งบบริหาร 
  3.1.3  งบโครงการ 

   3.2 รายจ่ายประจ าให้ความส าคัญกับการจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ             
ให้สอดคล้องกับเป้าหมายการเบิกจ่ายงบประมาณรายไตรมาส โดยในส่วนของการด าเนินงานตามภารกิจ
ยุทธศาสตร์ ภารกิจหน่วยงานจะต้องเร่งรัดให้เริ่มด าเนินงานและเริ่มเบิกจ่ายงบประมาณตั้งแต่ไตรมาสที่ 1                
ในส่วนของรายจ่ายประจ าขั้นต่ า ที่เป็นค่าเช่าที่ดินให้เบิกจ่ายตามสัญญาที่ก าหนด 
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 3.3 ค่าสาธารณูปโภค ค่าไฟฟ้า  น้ าประปา น้ ามันเชื้อเพลิง ให้หน่วยงานปฏิบัติตามมาตรการ
ประหยัดพลังงานของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์และมาตรการฯ ของหน่วยงานโดยเคร่งครัด ในของ                 
ค่าไฟฟ้า และน้ าเชื้อเพลิงให้หน่วยงานในสังกัดรายงานข้อมูลในระบบ E-Report ของกระทรวงพลังงาน               
ทุกไตรมาส และในส่วนของค่าน้ าประปาให้รายงานสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด                    
ทุกไตรมาสเพ่ือสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์จะได้น าข้อมูลมาสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ในภาพรวมต่อไป 

4. การบริหารงบประมาณโครงการและค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม 
              4.1 ขอให้ทุกหน่วยงานจัดโครงการภายในส่วนราชการที่ตั้งของหน่วยงานโดยไม่ให้ออกไป               
จัดต่างจังหวัด ยกเว้นโครงการที่มีความจ าเป็นให้จัดได้ไม่เกินปีละ 2 ครั้ง เพ่ือเป็นการประหยัดงบประมาณ 
 4.2 หากการประชุมของท่านสามารถประชุมผ่านระบบออนไลน์ ได้ขอให้จัดประชุมผ่านระบบ
ออนไลน์ เพ่ือเป็นการประหยัดงบประมาณในการเดินทางไปราชการ  
              4.3 ส าหรับการฝึกอบรมประชุมสัมมนา ให้จัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
โดยเบิกจ่ายได้ในไตรมาสที่ 1 ไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 ของวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร กรณีที่หน่วยงานมี
การจัดประชุมสัมมนา และฝึกอบรมซึ่งมีบุคคลภายนอกเข้าร่วม ให้จัดท าแผนการประชุมสัมมนา และ
ฝึกอบรมซึ่งมีบุคคลภายนอกเข้าร่วม ภายใต้งบประมาณที่ได้รับจัดสรร ส่งให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ภายใน
วันที่ 16 ตุลาคม 2566 เพ่ือให้อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์พิจารณาอนุมัติ ต่อไป และให้ปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์อย่างเคร่งครัด 
 4.4 โครงการที่ส่วนกลางจัดให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้าร่วมโครงการจากงบประมาณ             
ของโครงการโดยผู้รับผิดชอบโครงการจะด าเนินการเสนอขออนุมัติและตัดโอนงบประมาณไปยังหน่วยงาน            
ต้นสังกัดของผู้ร่วมโครงการ โดยผู้รับผิดชอบโครงการจะด าเนินการส ารวจค่าใช้จ่ายในการเดินทางและให้
หน่วยงานต้นสังกัดแจ้งค่าใช้จ่ายให้ส่วนกลางทราบเพ่ือขออนุมัติตัดโอนก่อนวันจัดโครงการสัมมนานั้น ๆ 
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