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 การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) เป็นการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างมีความถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบที่เก่ียวข้อง     
ซึ่งผู้ที่เก่ียวข้องสามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ลดความเส่ียงตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง หรือ
ข้อผิดพลาดต่าง ๆ ด้วยความไม่เข้าใจ ฝ่ายพัสดุและบริหารทรัพย์สิน จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานด้านพัสดุ 
เรื่อง “แนวทางการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)” ขึ้น เพ่ือใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติงานให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติได้ทราบขั้นตอนต่าง ๆ 

 ทั้งน้ี เพ่ือให้การประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)       
มีแนวทางการปฏิบัติที่ชัดเจนและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน อันทําให้การปฏิบัติงานถูกต้องและไม่เป็นประเด็น
อุทธรณ์และข้อร้องเรียน อันจะก่อให้เกิดประโยชน์ต่อสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ และหวังเป็นอย่างย่ิงว่าคู่มือ      
การปฏิบัติงานด้านพัสดุ เรื่อง “แนวทางการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)”  
จะเป็นประโยชน์และสามารถนํามาปรับใช้กับการปฏิบัติงานจริงตามแนวทางของกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 
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1. มูลเหตุและสภาพปญัหา 
 1.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกาศ      
ในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 โดยมีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่ 23 สิงหาคม 2560     
และบังคับใช้กับทุกหน่วยงานของรัฐ ส่งผลให้การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงาน
ของรัฐจะต้องดําเนินการตามพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ   
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพ่ือให้การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ
เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยมุ่งเน้น การเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากที่สุด เพ่ือให้เกิดความโปร่งใสและ
เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่คํานึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งาน
เป็นสําคัญ ซึ่งจะก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณ รวมทั้งส่งผลให้การจัดซื้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล 

 1.2 ด้วยมีการกล่าวอ้างจากบุคคลภายนอกว่า มีการร่ัวไหลของข้อมูลที่จัดเก็บไว้ในระบบ  
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ประกอบกับระบบ    
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) มีปริมาณการใช้งาน    
ที่เพ่ิมมากขึ้น ทําให้ประสิทธิภาพของระบบลดลง กรมบัญชีกลาง จึงดําเนินการปรับปรุงระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) และกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานในระบบ  
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.4/ว 128 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement: e-GP) (ระยะที่ 5) โดยมีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่ 3 เมษายน 2566 เป็นต้นไป 

2. วัตถุประสงค์ 
  2.1 เพ่ือให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ มีคู่มือการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงรายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และสร้าง
มาตรฐานการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ รวมท้ังให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง เป็นแนวทางเดียวกัน 
  2.2 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติ เกิดความรู้ความเข้าใจ และลดความผิดพลาดที่อาจจะเกิดขึ้น
ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
  2.3 เพ่ือให้ผู้บริหารของหน่วยงานในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ใช้เป็นแนวทางในการกํากับ
ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
 

บทที่ 1 
บทนํา 
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3. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
   คู่มือปฏิบัติงานด้านพัสดุ เรื่อง แนวทางการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์      
(e – bidding) สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
ผู้บริหาร ตลอดจนผู้ที่สนใจ สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามที่ระเบียบกําหนด ส่งผลให้
การปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) ของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 
มีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น 

4. ขอบเขตคู่มือ 
   คู่มือปฏิบัติงานด้านพัสดุ เรื่อง “แนวทางการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  (e – bidding)” จัดทําขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในขั้นตอนต้ังแต่การจัดทําแผน     
การจัดซื้อจัดจ้าง การจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง การจัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง การประกาศจัดซื้อจัดจ้าง การย่ืนเสนอราคา 
การพิจารณาผลการเสนอราคา การประกาศผู้ชนะและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง การจัดทําสัญญา การบริหารสัญญา     
และการตรวจรับพัสดุ ตามท่ีกําหนดไว้ในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎหมาย       
ที่เก่ียวข้อง 
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1. โครงสร้างกฎหมายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 

2. ขอบเขตการบังคับใช้ 
 2.1 วันเริ่มบังคับใช้ 

 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 2 บัญญัติให้ 
พระราชบัญญัติน้ีใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนด 180 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไปประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษาเมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 โดยมีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่ 23 สิงหาคม 2560 เป็นต้นไป 

 2.2 การปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัติ 

  2.2.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 6 
ได้กําหนดแนวทางปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัติน้ี ไว้ดังน้ี 

   (1) ให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัติน้ี และกฎกระทรวง 
ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติน้ี 

   (2) หน่วยงานที่สามารถกําหนดแนวทางปฏิบัติขึ้นใช้เอง 

    1) รัฐวิสาหกิจ 

    2) มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ 

    3) หน่วยงานของรัฐในต่างประเทศหรือส่วนงานของหน่วยงานของรัฐที่ต้ังอยู่ในต่างประเทศ 

พระราชบญัญัต ิ
การจัดซ้ือจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ
จัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

กฎกระทรวงท่ีออกตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือ
จัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

คําสั่ง ประกาศ ข้อบังคับ 
และหนังสือราชการ     

ท่ีเก่ียวข้อง 

บทที่ 2 
ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจ้าง 
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    4) หน่วยงานของรัฐอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

  2.2.2 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 7 
พระราชบัญญัติน้ีมิให้ใช้บังคับใช้แก่ 

   (1) การจัดซื้อจัดจ้างของรัฐวิสาหกิจที่เก่ียวกับการพาณิชย์โดยตรง 
   (2) การจัดซื้อจัดจ้างยุทโธปกรณ์และการบริการที่เก่ียวกับความมั่นคงของชาติโดยวิธีรัฐบาล 
ต่อรัฐบาลหรือโดยการจัดซื้อจัดจ้างจากต่างประเทศที่กฎหมายของประเทศน้ันกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
   (3) การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือการวิจัยและพัฒนาเพ่ือการให้บริการทางวิชาการของสถาบัน 
อุดมศึกษา หรือการจ้างที่ปรึกษา ทั้งน้ี ที่ไม่สามารถดําเนินการตามพระราชบัญญัติได้ 
   (4) การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ องค์การ
ระหว่างประเทศ สถาบันการเงินระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและท่ีมิใช่ระดับรัฐบาล 
มูลนิธิหรือเอกชนต่างประเทศ ที่สัญญาหรือข้อกําหนดในการให้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
   (5) การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ องค์การ
ระหว่างประเทศ สถาบันการเงินระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและท่ีมิใช่ระดับรัฐบาล 
มูลนิธิ หรือเอกชนต่างประเทศ ที่สัญญาหรือข้อกําหนดในการให้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
โดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือน้ันร่วมกับเงินงบประมาณ ซึ่งจํานวนเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือที่ใช้น้ันเป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   (6) การจัดซื้อจัดจ้างของสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลท่ีเป็นหน่วยงานของรัฐ
โดยใช้เงินบริจาครวมทั้งดอกผลของเงินบริจาค โดยไม่ใช้เงินบริจาคน้ันร่วมกับเงินงบประมาณ 
  2.2.3 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 8 
ได้กําหนดการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ 
และต้องสอดคล้องกับหลักการ ดังต่อไปน้ี 
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   (๑) คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์
ในการใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
   (๒) โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระทําโดยเปิดเผย เปิดโอกาส    
ให้มี การแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม 
และเพียงพอต่อการย่ืนข้อเสนอ มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน 
   (๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุล่วงหน้า เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสม 
โดยมีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
   (๔) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ 
เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

3. คํานิยาม 
 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 4 กําหนดคํานิยามไว้ดังน้ี 
 “การจัดซ้ือจัดจ้าง” หมายความว่า การดําเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 “พัสดุ” หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ  
หรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการดําเนินการอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 “สินค้า” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมท้ังงานบริการ
ที่รวมอยู่ในสินค้าน้ันด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้าน้ัน 
 “งานบริการ” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างทําของและการรับขน
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ งานจ้างที่ปรึกษา 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 “งานก่อสร้าง” หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด 
และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอ่ืนที่มีลักษณะทํานองเดียวกันต่ออาคาร สาธารณูปโภค    
หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างน้ันด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่า
มูลค่าของงานก่อสร้างน้ัน 
 “การบริหารพัสดุ” หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ 
การบํารุงรักษา และการจําหน่ายพัสดุ 
 “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ย่ืนข้อเสนอได้ย่ืน
เสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปน้ี 
 (๑) ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
 (๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
 (๓) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด 
 (๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
 (๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
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 (๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐน้ัน ๆ 
 ในกรณีที่มีราคาตาม (๑) ให้ใช้ราคาตาม (๑) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) แต่มีราคาตาม (๒) 
หรือ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๒) หรือ (๓) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ
เป็นสําคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖) โดยจะใช้ราคาใดตาม (๔) (๕) 
หรือ (๖) ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ 
 “เงินงบประมาณ” หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเก่ียวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้
โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องนําส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง 
เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย และเงินภาษีอากร 
ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อ่ืนใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และให้หมายความรวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอ่ืนตามที่กําหนด
ในกฎกระทรวง 
 “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ 
หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หน่วยงาน
อิสระของรัฐ และหน่วยงานอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากผู้มีอํานาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือ การบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
 “หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผู้ดํารงตําแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ดังต่อไปน้ี 
 (๑) ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอ่ืนและมีฐานะ
เป็นนิติบุคคล 
 (๒) ราชการส่วนภูมิภาค หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 (๓) ราชการส่วนท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี นายกองค์การ
บริหารส่วนตําบล ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หรือผู้ดํารงตําแหน่ง ที่เรียกช่ืออย่างอ่ืนที่มี
ฐานะเทียบเท่า 
 (๔) รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผู้ว่าการ ผู้อํานวยการ กรรมการผู้จัดการใหญ่ หรือผู้ดํารงตําแหน่งที่
เรียกช่ืออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า 
 (๕) องค์การมหาชน หมายถึง ผู้อํานวยการ หรือผู้ดํารงตําแหน่งที่เรียกช่ืออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า 
 (๖) องค์กรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ัง เลขาธิการสํานักงาน
ผู้ตรวจการแผ่นดิน เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 
เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
 (๗) องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 
 (๘) หน่วยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรม เลขาธิการสํานักงาน 
ศาลปกครอง เลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
 (๙) มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 
 (๑๐) หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา เลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร เลขาธิการสถาบันพระปกเกล้า เลขาธิการสํานักงานสภาพัฒนาการเมือง 
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 (๑๑) หน่วยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการ หรือผู้ดํารงตําแหน่งที่เรียกช่ืออย่างอ่ืนที่มี
ฐานะเทียบเท่า 
 (๑๒) หน่วยงานอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงานตามกฎหมาย 
จัดต้ังหน่วยงานน้ัน 
 “หัวหน้าเจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้ดํารงตําแหน่งหัวหน้าสายงานซ่ึงปฏิบัติงานเก่ียวกับ  
การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามท่ีกฎหมายเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐน้ันกําหนด 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 “ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน”หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคา หรือ
เข้าย่ืนข้อเสนอใน การจัดซื้อจัดจ้างต่อหน่วยงานของรัฐใด เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่า โดยทางตรงหรือทางอ้อม   
ในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐน้ัน       
ในคราวเดียวกัน 
 การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น 
ได้แก่ การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะ ดังต่อไปน้ี 
 (๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร 
หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหน่ึง มีอํานาจหรือสามารถ
ใช้อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึงหรือหลายรายที่เข้า  
เสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐน้ันในคราวเดียวกัน 
 (๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จํากัด
ความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดเป็นหุ้นส่วนใน  
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด    
อีกรายหน่ึงหรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐน้ันในคราวเดียวกัน 
 คําว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการน้ัน
หรือในอัตราอ่ืนตามที่ผู้รักษาการตามระเบียบเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
 (๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหน่ึงหรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐน้ันในคราวเดียวกัน 
หรือในนัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรสหรือบุตร    
ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วนหรือการถือหุ้น
ของบุคคลดังกล่าว 
 ในกรณีบุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร      
ผู้เป็นหุ้นส่วน หรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อํานาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้น      
ที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เก่ียวข้องได้เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐน้ันในคราวเดียวกัน 
ให้ถือว่าผู้ย่ืนข้อเสนอนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 
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 “การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายหน่ึง     
หรือหลายราย กระทําการอย่างใด ๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน 
อย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาหรือย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือ
โดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้กําลัง
ประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใด
ในการเสนอราคา ทั้งน้ี โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้ย่ืนข้อเสนอด้วยกัน หรือเพ่ือให้
ประโยชน์แก่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายหน่ึงรายใดเป็นผู้มีสิทธิทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐน้ัน หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขัน 
อย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบ หน่วยงานของรัฐโดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
 “ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” หมายความว่า คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ตามข้อ ๕๕ คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตามข้อ ๗๐ คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือกตามข้อ ๗๔ คณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตามข้อ ๑๑๔ 
คณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ ๑๒๐ คณะกรรมการดําเนินงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตามข้อ ๑๔๖ คณะกรรมการดําเนินงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ ๑๔๙ และคณะกรรมการดําเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธี
ประกวดแบบตามข้อ ๑๕๕ 
 “ระบบข้อมูลสินค้า” (Electronic Catalog : e - catalog) หมายความว่า ข้อมูลรายละเอียด
ของสินค้าที่ผู้ประกอบการได้ลงทะเบียนไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง โดยแสดงรายละเอียดของสินค้า ภาพสินค้า พร้อมคําบรรยายประกอบ
ตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และให้หมายความรวมถึงงานบริการ หรืองานจ้างตามประเภทท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

4. ผู้เก่ียวข้องกับการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 4.1 เจ้าหน้าที ่
 4.2 หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 4.3 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีอํานาจหน้าที่ ดังน้ี 
  (1) อํานาจดําเนินการ โดยที่ระเบียบกําหนดอํานาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเก่ียวกับ     
การ ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในเร่ืองต่าง ๆ เช่น การเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง การแต่งต้ังคณะกรรมการ
จัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
เห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง การแต่งต้ังคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง การลงนามสัญญาหรือข้อตกลง     
เป็นหนังสือ การอนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลง การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เป็นต้น 
  (2) อํานาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 15 
ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างพัสดุโดยวิธีใดตามพระราชบัญญัติน้ีจะเป็นผู้ดํารงตําแหน่งใดและภายในวงเงินเท่าใด 
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ มีอํานาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังน้ี 
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การซื้อหรือจ้างพสัดุ (ข้อ 84-86) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มีอํานาจเหนอืขึ้นไปหนึ่งชั้น 
วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ไม่เกิน 200,000,000 บาท  เกิน 200,000,000 บาท  
วิธีคัดเลือก ไม่เกิน 100,000,000 บาท  เกิน 100,000,000 บาท  
วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน  50,000,000 บาท  เกิน  50,000,000 บาท  
 

การจ้างทีป่รึกษา (ข้อ 127) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มีอํานาจเหนอืขึ้นไปหนึ่งชั้น 
วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ไม่เกิน 100,000,000 บาท  เกิน 100,000,000 บาท  
วิธีคัดเลือก ไม่เกิน 100,000,000 บาท  เกิน 100,000,000 บาท  
วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน 100,000,000 บาท  เกิน 100,000,000 บาท  
 

การจ้างออกแบบหรือควบคมุ 
งานก่อสร้าง (ข้อ 158) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มีอํานาจเหนอืขึ้นไปหนึ่งชั้น 

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ไม่เกิน  50,000,000 บาท  เกิน  50,000,000 บาท  
วิธีคัดเลือก ไม่เกิน  50,000,000 บาท  เกิน  50,000,000 บาท  
วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน  50,000,000 บาท  เกิน  50,000,000 บาท  
วิธีประกวดแบบ ไม่เกิน  50,000,000 บาท  เกิน  50,000,000 บาท  
 
  การมอบอํานาจ 
  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 15 ผู้มีอํานาจ
อนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างพัสดุโดยวิธีใดตามพระราชบัญญัติน้ีจะเป็นผู้ดํารงตําแหน่งใดและภายในวงเงินเท่าใด    
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
  ข้อ 6 ผู้มีอํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ีได้แก่ ผู้ซึ่งดํารงตําแหน่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เว้นแต่กระทรวงกลาโหมหรือหน่วยงานของรัฐอ่ืนที่ผู้รักษาการตามระเบียบประกาศกําหนดให้หน่วยงานของรัฐน้ัน 
สามารถกําหนดหน่วยงานระดับใด ผู้บังคับบัญชาช้ันใด ตําแหน่งใด มีอํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ีก็ให้กระทําได้ 
และเมื่อกําหนดเป็นประการใดแล้ว ให้แจ้งผู้รักษาการตามระเบียบและสํานักงานตรวจเงิน แผ่นดินทราบด้วย 
  ข้อ 7 ผู้มีอํานาจดําเนินการตามข้อ 6 หรือผู้มีอํานาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามระเบียบน้ีจะมอบ
อํานาจ เป็นหนังสือ ให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งใดก็ได้ซึ่งสังกัดหน่วยงานของรัฐเดียวกัน โดยให้คํานึงถึงระดับตําแหน่ง 
หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับมอบอํานาจเป็นสําคัญ 
  เมื่อมีการมอบอํานาจตามวรรคหน่ึง ผู้รับมอบอํานาจมีหน้าที่ต้องรับมอบอํานาจน้ันและจะมอบ
อํานาจน้ันให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งอ่ืนต่อไปน้ีไม่ได้ เว้นแต่ 
   (1) การมอบอํานาจให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจน้ันต่อไปได้ 
ในกรณีดังต่อไปน้ี 
    (ก) กรณีมอบอํานาจให้แก่รองผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ช่วยผู้ว่าราชการจังหวัด ปลัดจังหวัด 
หรือหัวหน้าส่วนราชการประจําจังหวัด ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งให้ผู้มอบอํานาจช้ันต้นทราบด้วย 
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    (ข) กรณีมอบอํานาจให้แก่บุคคลอ่ืน นอกจากที่กล่าวใน (ก) จะกระทําได้ต่อเมื่อได้รับ
ความเห็นชอบจากผู้มอบอํานาจช้ันต้นแล้ว 
   (2) การมอบอํานาจและการมอบอํานาจต่อตามระเบียบหรือคําสั่งของกระทรวงกลาโหม
หรือของหน่วยงานของรัฐอ่ืนที่รัฐมนตรีประกาศกําหนดตามข้อ 6 
   ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดเร่ืองการมอบอํานาจและการมอบอํานาจต่อไว้เป็นการเฉพาะ        
ก็ให้ เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการน้ัน 
   เพ่ือความคล่องตัวในการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมอบอํานาจในการสั่งการ 
และดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งรองลงไปเป็นลําดับ 
   ให้ผู้มอบอํานาจส่งสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ทราบทุกคร้ัง 
 อํานาจในการสั่งซ้ือหรือสั่งจ้างทุกวิธีซ้ือหรือจ้าง สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ให้เป็นอํานาจ
ของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน ดังต่อไปน้ี 
 

การซ้ือหรือจ้างพัสดุ  ผู้รับมอบอํานาจ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มีอํานาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น 
วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  

แต่ไม่เกิน 200,000,000 บาท  
เกิน 200,000,000 บาท 

วิธีคัดเลือก ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 100,000,000 บาท 

เกิน 100,000,000 บาท 

วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 

เกิน 50,000,000 บาท 

 

การจ้างท่ีปรึกษา  ผู้รับมอบอํานาจ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มีอํานาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น 
วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  

แต่ไม่เกิน 100,000,000 บาท  
เกิน 100,000,000 บาท 

วิธีคัดเลือก ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 100,000,000 บาท 

เกิน 100,000,000 บาท 

วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 100,000,000 บาท 

เกิน 100,000,000 บาท 

 

การจ้างออกแบบ 
หรือควบคุม 
งานก่อสร้าง  

ผู้รับมอบอํานาจ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มีอํานาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น 

วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท  

เกิน 50,000,000 บาท 

วิธีคัดเลือก ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 

เกิน 150,000,000 บาท 

วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 

เกิน 50,000,000 บาท 

วิธีประกวดแบบ ไม่เกิน 20,000,000 บาท  เกิน 20,000,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 

เกิน 50,000,000 บาท 
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5. หลักการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 5.1 การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง (พ.ร.บ.การจัดซื้อจ้างฯ มาตรา 11 และระเบียบฯ ข้อ 11) 
 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว   
ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานน้ันจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปีเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 

 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปีแล้ว ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ 
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐน้ัน 
เว้นแต่กรณีที่บัญญัติไว้ตามความในมาตรา ๑๑ ได้แก่ 

  (๑) กรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ทั้งน้ีตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
หรือ (ฉ) 
  (๒) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจําเป็นต้องใช้
พัสดุโดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งน้ี ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 
  (๓) กรณีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความจําเป็น
เร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ ทั้งน้ี ตามมาตรา ๗๐ (๓) (ข) หรือ (ฉ) 
  (๔) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับ
ความมั่นคงของชาติตามมาตรา ๘๒ (๓) 
 หากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการน้ันได้ 

 5.2 การจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา (ระเบียบฯ ข้อ 16) 
 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการบันทึกรายงาน
ผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้าง พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการ
ดังต่อไปน้ี 
  (๑) รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
  (๒) เอกสารเก่ียวกับการรับฟังความคิดเห็น ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ  
เฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง และผลการพิจารณาในคร้ังน้ัน (ถ้ามี) 
  (๓) ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน และเอกสารอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
  (๔) ข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกราย 
  (๕) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
  (๖) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
  (๗) สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ รวมทั้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ (ถ้ามี) 
  (๘) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

 การจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดจะต้องมีเอกสารหลักฐานใดให้เป็นไปตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้างน้ัน 
ทั้งน้ี การจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ดําเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หน่วยงานของรัฐ
สามารถใช้เอกสารที่จัดทําในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสารประกอบบันทึกรายงาน
ผลการพิจารณาได้ 
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 5.3 การจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (ระเบียบฯ ข้อ 21) 
 ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการ
ขึ้นมา คณะหน่ึง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงรับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอด้วย 

   เพ่ือให้การกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน และ
เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว 
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือรายการในการก่อสร้างตามมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้างใดยังไม่มีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับ
กระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือรายการในการก่อสร้าง
ให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวง
อุตสาหกรรมจัดทําขึ้น 

   ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการข้ึนมาคณะหน่ึงหรือจะให้
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงจัดทําแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะดําเนินการจ้างตามความในหมวด ๔ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 

   องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง 
ให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกําหนดตามความจําเป็นและเหมาะสม 

 5.4 รายงานขอซ้ือหรือขอจ้าง (ระเบียบฯ ข้อ 22) 
 ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี ให้เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปน้ี 
  (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
  (๒) ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
  (๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง   
  (๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน   
ที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในคร้ังน้ัน 
  (๕) กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุน้ันหรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ 
  (๖) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีน้ัน 
  (๗) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
  (๘) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จําเป็นในการซื้อหรือจ้าง 
การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
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 5.5 บุคคลหรือคณะกรรมการดําเนินการจัดซ้ือหรือจัดจ้าง 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กําหนดให้มีคณะกรรมการท่ีเก่ียวข้องกับการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และอ่ืน ๆ ดังน้ี 
  5.5.1 บุคคลหรือคณะกรรมการดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้าง 
   (1) คณะกรรมการหรือบุคคลท่ีได้รับแต่งต้ังให้รับผิดชอบจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ตามระเบียบฯ 
ข้อ 21 วรรคหน่ึง) 
   (2) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งต้ังให้รับผิดชอบจัดทําแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
(ตามระเบียบฯ ข้อ 21 วรรคสาม) 
   (3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ตามระเบียบฯ ข้อ 55 – 58) 
   (4) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา (ตามระเบียบฯ ข้อ 68 – 71) 
   (5) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก (ตามระเบียบฯ ข้อ 74 – 76) 
   (6) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ตามระเบียบฯ ข้อ 78) 
   (7) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรือจ้าง (ตามระเบียบฯ ข้อ 175) 
   (8) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง (ตามระเบียบฯ ข้อ 176 – 177) 
   (9) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ตามระเบียบฯ ข้อ 178) 
   คณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจ้าง (ระเบียบฯ ข้อ 25 - 26) ในการดําเนินการซื้อหรือจ้าง 
แต่ละครั้งให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการซื้อหรือจ้างขึ้นเพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบน้ี พร้อมกับ
กําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ 
   (๑) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
   (๒) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
   (๓) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
   (๔) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
   (๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
   คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการ 
อย่างน้อย ๒ คน ซึ่งแต่งต้ังจากข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ
หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกช่ืออย่างอ่ืน โดยให้คํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่
ได้รับแต่งต้ังเป็นสําคัญ 
  การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อย ไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งต้ังบุคคลหน่ึงบุคคลใด
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ 
  ในการซื้อหรือจ้างคร้ังเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ หรือกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก เป็นกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
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6. วิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 วิธีการซื้อหรือจ้าง (พ.ร.บ. มาตรา 55 - 56 และระเบียบฯ ข้อ 28 - 32) กระทําได้ ๓ วิธี ดังน้ี 
 (๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
 (๒) วิธีคัดเลือก 
 (๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 
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1. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 มาตรา ๕๕ (1) วิ ธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ได้แก่ การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวน
ผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดให้เข้าย่ืนข้อเสนอ 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 ข้อ ๒๘ การซื้อหรือจ้าง กระทําได้ ๓ วิธี ดังน้ี 
  (๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
  (๒) วิธีคัดเลือก 
  (๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 

 ข้อ ๒๙ การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป กระทําได้ ๓ วิธี ดังน้ี 
  (๑) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
  (๒) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  (๓) วิธีสอบราคา 

 ข้อ ๓๑ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) คือ การซื้อหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 
๕๐๐,๐๐๐ บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ในระบบ
ข้อมูลสินค้า (e - catalog) โดยให้ดําเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding) 
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

 ข้อ ๔๓ ให้เจ้าหน้าที่จัดทําเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประกาศ
เชิญชวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 การจัดทําเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหน่ึง ถ้าจําเป็นต้องมีข้อความ
หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไว้ในแบบ  
และไม่ทําให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระทําได้ เว้นแต่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทาง
เสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าวไปให้สํานักงานอัยการสูงสุด
ตรวจพิจารณาก่อน 

 การกําหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหน่ึง
ให้กําหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยกําหนดเป็น วัน 
เวลาทําการเท่าน้ัน และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์
เป็นเกณฑ์ 

บทที่ 3 
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

ด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 
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 หน่วยงานของรัฐสามารถกําหนดเวลาในการยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ 2 ช่วงเวลา ตามหนังสือหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.4/ว 128 
ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 ได้แก่  
 

ช่วงที ่ ตั้งแต่เวลา ถึงเวลา 
1 09.00 น. 12.00 น. 
2 13.00 น. 16.00 น. 

 
 ข้อ ๔๔ การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจําเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะต้องกําหนดเง่ือนไข
ไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ย่ืนข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดง 
เพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน ให้หน่วยงานของรัฐกําหนดให้ผู้ย่ืนข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุน้ันมาแสดง
เพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน ตามวัน และเวลา ณ สถานที่ที่หน่วยงานของรัฐกําหนด 

 กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดท่ีกําหนดให้ต้องมีเอกสารในส่วนที่เป็นสาระสําคัญ
ประกอบการยื่นข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอที่ย่ืนผ่านทางระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หากหน่วยงานของรัฐ 
เห็นว่าเอกสารดังกล่าวมีปริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู้ย่ืนข้อเสนอในการนําเข้าระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐกําหนดให้ผู้ย่ืนข้อเสนอนําเอกสารน้ันพร้อมสรุปจํานวนเอกสารดังกล่าวมาส่ง 
ณ ที่ทําการของหน่วยงานของรัฐในภายหลัง โดยให้ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอ พร้อมประทับตราสําคัญ
ของนิติบุคคล (ถ้ามี) กํากับในเอกสารน้ันด้วย 

 การกําหนดวันให้ผู้ย่ืนข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือ
นําเสนองานตามวรรคหน่ึง หรือนําเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งตามวรรคสอง ให้หน่วยงานของรัฐกําหนด 
เป็นวันใดวันหน่ึงภายใน ๕ วันทําการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่การดําเนินการตามวรรคหน่ึงที่ไม่อาจ
ดําเนินการวันใดวันหน่ึงได้ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณากําหนดมากกว่า ๑ วันได้ แต่จํานวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน 
๕ วันทําการ นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งน้ี ให้ระบุไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 

 ข้อ ๔๕ เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ ๒๑ ได้จัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒ พร้อมนําร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเพ่ือให้การกําหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบ เหมาะสม เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ 
และไม่มีการกําหนดเง่ือนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็น   
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสาร 
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ ทั้งน้ี โดยมีหลักเกณฑ์ดังน้ี 
  (๑) การซื้อหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท    
ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ
หรือไม่ก็ได้ 
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  (๒) การซื้อหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐนําร่าง 
ประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการ 

 ข้อ ๔๖ ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนําร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้อ ๔๕ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดําเนินการนําร่าง
เอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐเป็นเวลา
ติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยังหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้าง
โดยตรงโดยเปิดเผยตัว 

 ข้อ ๔๗ กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดทําร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ ๒๑ พิจารณาว่าสมควร
ดําเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ โดยให้ดําเนินการ ดังน้ี 
   (๑) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทํารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้นําร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐอีกครั้งหน่ึง เป็นเวลา
ติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
  (๒) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทํารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

 ข้อ ๔๘ ภายหลังจากที่หน่วยงานของรัฐได้ดําเนินการตามข้อ ๔๕ หรือข้อ ๔๖ และข้อ ๔๗ 
แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดําเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐภายใน
ระยะเวลาที่กําหนด 
 ข้อ ๔๙ การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ รวมท้ังเอกสารที่เก่ียวกับ 
คุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดให้กระทําไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้ประกอบการท่ีประสงค์จะเข้าย่ืนข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ต้ังแต่วันเร่ิมต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 
 ยกเลิกขั้นตอนการซื้อเอกสารประกวดราคาฯ ก่อนการเสนอราคา และให้ผู้ประกอบการสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ ที่หน้าเว็บไซต์ vwvw.gprocurement.go.th ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.4/ว 128 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement: e-GP) (ระยะที่ 5) ข้อ 1.2 โดยมีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่ 3 เมษายน 2566 เป็นต้นไป 
 



แนวทางการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์(e – bidding) : ฝบท.สบศ. หน้า 19 
 

 ข้อ ๕๐ ให้กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานของรัฐให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 ข้อ ๕๑ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตามข้อ ๔๘ 
ให้คํานึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดทําเอกสารเพ่ือย่ืนข้อเสนอด้วย โดยมีเง่ือนไข ดังน้ี 
 

การกาํหนด    
ระยะเวลา      
การเผยแพร่     
ประกาศ 

วงเงินเกิน 500,000 แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ 

วงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ แต่ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่น้อยกว่า ๑๐ วันทําการ 

วงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ แต่ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่น้อยกว่า ๑2 วันทําการ 

วงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป ไม่น้อยกว่า 2๐ วันทําการ 
 

 ข้อ ๕๒ ในกรณีที่โดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างน้ันมีความจําเป็นจะต้องมีการสอบถาม
รายละเอียดเพ่ือให้เกิดความชัดเจน ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะกําหนดให้ผู้ประกอบการ
ที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สอบถามผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ของหน่วยงานของรัฐ
หรือช่องทางอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด โดยให้กําหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม และให้หน่วยงานของรัฐ
ช้ีแจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐก่อนถึงกําหนด  
วันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ 

 ข้อ ๕๓ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใด หากหน่วยงานของรัฐ
ได้กําหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนในส่วนที่เป็นสาระสําคัญ ไม่ว่าทั้งหมด
หรือแต่บางส่วน ให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการดําเนินการซื้อหรือจ้างในคร้ังน้ันแล้วดําเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 

 ข้อ ๕๔ เมื่อถึงกําหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงคร้ังเดียว 

 กําหนดวันเสนอราคาตามวรรคหน่ึง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวันเสนอราคา 
เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนกําหนดวัน เวลาการเสนอราคา เน่ืองจากมีปัญหาข้อขัดข้องเก่ียวกับ 
การเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อได้ดําเนินการเป็นประการใดแล้ว 
ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 

 ข้อ 55 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามข้อ ๕๔ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ดําเนินการดังน้ี 
  (๑) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกรายจากระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จํานวน ๑ ชุด โดยคณะกรรมการพิจารณาผลฯ ไม่จําต้องลงลายมือซื่อกํากับไว้ใน
ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอแต่อย่างใด (หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา   
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว 397 ลงวันที่ 
11 กรกฎาคม 2566) 
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  ทั้งน้ี การซื้อหรือจ้างที่มีการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ
หรือคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหาในการพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานของรัฐกําหนดเป็นเง่ือนไขให้มีการย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืนแยกมาต่างหาก 
ในกรณีเช่นว่าน้ี คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่าจะดําเนินการตามข้อ ๘๓ (๓) แล้วเสร็จ 

  (๒) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ และพัสดุ
ตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการนําเสนองานของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารท่ีกําหนดให้จัดส่งภายหลัง 
จากวันเสนอราคาตามข้อ ๔๔ แล้วคัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน และยื่นเอกสาร การเสนอราคา
ครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ครบถ้วน ถูกต้อง ตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดไว้ในประกาศ และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

  ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดก็ได้ 
แต่จะให้ผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหากคณะกรรมการเห็นว่าผู้ย่ืนข้อเสนอรายใด
มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ให้คณะกรรมการตัดรายช่ือของผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ันออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งน้ัน 

  ในกรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดไว้
ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญและความแตกต่างน้ันไม่มีผลทําให้  
เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธ์ิ  
ผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ัน 

  (๓) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอที่ถูกต้องตาม (๒) และพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้จัดเรียงลําดับ  
ผู้ที่เสนอราคาตํ่าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน ๓ ราย 

  ในกรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าทําสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐ 
ในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาตํ่ารายถัดไป
หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลําดับ แล้วแต่กรณี 

  (๔) จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งน้ี รายงานผลการพิจารณาดังกล่าว 
ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปน้ี 
   (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
   (ข) รายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกราย 
   (ค) รายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
   (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
   (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกราย 
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
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 ข้อ ๕๖ ในกรณีที่ปรากฏว่า มีผู้ ย่ืนข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ ย่ืนข้อเสนอหลายราย       
แต่ถูกต้องตรงตามเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ครั้งน้ัน แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรท่ีจะดําเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิก
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการดําเนินการตามข้อ ๕๗ หรือข้อ ๕๘ แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม 
 ในกรณีที่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ครั้งน้ันและดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ 
วรรคหน่ึง (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ วรรคหน่ึง (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐ  
จะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่
โดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒ 

 ข้อ ๕๗ ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีที่หน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคา 
หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ําสุดเท่ากันหลายราย ให้คณะกรรมการพิจารณาราคาตํ่าสุดของผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ 
ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งน้ัน 
 ในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ ๒๒ 
ให้คณะกรรมการดําเนินการ ดังน้ี 
  (๑) ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างน้ันผ่านระบบประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้ตํ่าสุดเท่าที่จะทําได้ หากผู้ที่เสนอราคารายน้ันยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคา 
ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่า        
แต่ส่วนที่สูงกว่าน้ันไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก     
แต่ส่วนที่ สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาท่ีเหมาะสม    
ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายน้ัน 
  (๒) ถ้าดําเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ
หรือจ้างทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือมาเสนอราคาใหม่พร้อมกันโดยย่ืนใบเสนอราคาผ่านระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่ย่ืนใบเสนอราคาให้ถือว่ารายน้ัน
ยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอราคาตํ่าสุดในการเสนอราคาคร้ังน้ีเสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 
หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่าน้ันไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม 
ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายน้ัน 
  (๓) ถ้าดําเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้าง หรือขอเงินเพ่ิมเติมหรือลดรายการ ลดจํานวน   
หรือลดเน้ืองาน หากการดําเนินการดังกล่าวทําให้ลําดับของผู้ชนะการเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือว่าก่อให้เกิด
การได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อหรือจ้างในคร้ังน้ัน แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาแล้วเห็นว่า การดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ วรรคหน่ึง (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ วรรคหน่ึง (๒) (ก) 
แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือ วิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน 
ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒ 
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 ข้อ ๕๘ ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีที่หน่วยงานของรัฐเลือกใช้
เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน หากปรากฏว่าราคาของผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง
ตามข้อ ๒๒ ให้คณะกรรมการดําเนินการแจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างน้ัน    
ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้ตํ่าสุดเท่าที่จะทําได้ หากผู้ที่เสนอราคารายน้ัน     
ยอมลดราคาและย่ืนใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่าน้ันไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือต่อรองราคาแล้ว
ไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่าน้ันไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าว
เป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายน้ัน 
 หากดําเนินการตามวรรคหน่ึงแล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพ่ิมเติม หรือยกเลิกการซื้อหรือจ้างในคร้ังน้ันและดําเนินการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่าการดําเนินการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ วรรคหน่ึง (๑) (ก) 
หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ วรรคหน่ึง (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะดําเนินการซื้อ
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่ โดยการจัดทํารายงาน
ขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒ 

 ข้อ ๕๙ ให้นําความในข้อ ๔๒ มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ โดยอนุโลม 

 ข้อ ๔๒ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้มีอํานาจ
อนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย 
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐน้ัน และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
(e - mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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 การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   
พ.ศ. ๒๕๖๐ ต้องดําเนินการในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement : e - GP) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด โดยให้ใช้เอกสารที่จัดพิมพ์จากระบบจัดซื้อจัดจ้าง ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสารประกอบการดําเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการที่กําหนด เพื่อให้เกิดความเข้าใจในการปฏิบัติงานดังกล่าว สามารถสรุปขั้นตอนการปฏิบัติงานได้ ดังนี้ 

1. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 
 

ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ           

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

1 จัดทําแผนจัดซื้อจัดจ้าง
ประจําปี 

1.เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดทําแผนจัดซื้อ
จัดจ้างประจาํปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อ
ขอความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจาํป ี
2. บันทึกข้อมูลเพิ่มแผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) 

1. พ.ร.บ. มาตรา 11 
2. ระเบียบฯ ข้อ 11 

1. บันทึกข้อความขอความ
เห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจาํปี 
2. แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําป ี

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

 
 
 
 

บทที่ 4 
ขั้นตอนการปฏบิัติงานการจัดซือ้จัดจ้าง 

ด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ         

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

2 ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อ
จัดจ้างประจาํป ี

1. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ       
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนฯ          
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของหน่วยงานของรัฐ  
และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศ 
ของหน่วยงานของรัฐ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผน 
การจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement : e - GP) 

1. พ.ร.บ. มาตรา 11 
2. ระเบียบฯ ข้อ 11 

1. ประกาศเผยแพร่แผน        
การจัดซื้อจัดจ้าง 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

3 แต่งตั้งคณะกรรมการกําหนด
ขอบเขตงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ     
ที่จะซื้อหรือจ้างหรือแบบรูป  
รายการงานก่อสร้าง และราคา
กลาง 

1. เจ้าหน้าที่จัดทําบันทึกขออนุมัติแต่งตั้ง
คณะกรรมการกําหนดขอบเขตงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือ
แบบรูปรายการงานก่อสร้างและราคากลาง      
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่ออนุมัติ 
2. เจ้าหน้าที่จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
กําหนดขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือแบบรูป  
รายการงานก่อสร้างและราคากลาง 
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลแต่งตั้งคณะกรรมการฯ  
ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement :  
e - GP) 

1. ระเบียบฯ ข้อ 21 
2. ประกาศคณะกรรมการ      
ราคากลางและขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการกําหนดราคากลาง     
งานก่อสร้าง ฉบบัที่ 5 ลงวันที่      
6 กรกฎาคม 2565 

1. บันทึกข้อความขออนุมัติ
แต่งตั้งคณะกรรมการกําหนด
ขอบเขตงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ
ซื้อหรือจ้างหรือแบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและราคากลาง       
2. คําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ขอบเขตงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ
ซื้อหรือจ้างหรือแบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและราคากลาง       

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

4 คณะกรรมการกําหนดขอบเขต
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
และราคากลาง ประชุมคณะ
กรรมการฯ 

องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา               
และการประชุมของคณะกรรมการ ให้เป็นไป    
ตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกําหนดตาม       
ความจําเป็นและเหมาะสม และจัดทํารายงาน     
การประชุมคณะกรรมการฯ 

1. ระเบียบฯ ข้อ 21 
 

รายงานการประชุมกําหนด
ขอบเขตงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะ เฉพาะของพัสดุ 
ที่จะซื้อหรือจ้างหรือแบบรูป  
รายการงานก่อสร้างและ 
ราคากลาง 

คณะกรรมการ 
กําหนดขอบเขตงาน
หรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
หรือแบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและ   
ราคากลาง 

5 คณะกรรมการจัดทําขอบเขต
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
และราคากลาง จัดทําร่าง
ขอบเขตงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ     
ที่จะซื้อหรือจ้างหรือแบบรูป  
รายการงานก่อสร้าง           
และราคากลาง 

คณะกรรมการฯ ดําเนินการ ดังนี้ 
1.1 กรณีซื้อหรือจ้างที่มิใช่สิ่งก่อสร้าง จัดทํา
ขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
ของพัสดุตามรูปแบบที่สถาบันบัณพิตพัฒนศิลป์
กําหนด 
1.2 กรณีซื้อหรือจ้างที่มิใช่สิ่งก่อสร้าง กําหนด
ขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ    
ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่สํานักงบประมาณ      
หรือหน่วยงานกลางอื่นกําหนด  
1.3 กรณีงานก่อสร้าง จัดทําแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง และถอดแบบคํานวณราคากลางก่อสร้าง 
ตามหลักเกณฑ์ แนวทาง วิธีปฏิบัติตามที่
กรมบัญชีกลางกาํหนด อัตราราคางานต่อหน่วย    
ให้เป็นไปตามสํานักงบประมาณกําหนด 
 

1. พ.ร.บ. มาตรา 4 และ 9 
2. ระเบียบฯ ข้อ 21 
3. ประกาศคณะกรรมการราคากลาง
และขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคา
กลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ลงวันที่ 
6 กรกฎาคม 2565 
4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0433.2/ว206 ลงวันที่ 1 
พฤษภาคม 2562 
5.หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด  
ที่ กค 0433.2/ว 499 ลงวันที่ 28 
สิงหาคม 2566 
 

1. รายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะ 
2. ขอบเขตของงาน  
3. แบบรูปแบบรายการงาน
ก่อสร้าง 
4. ตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรและ
ราคากลาง (บก.01 - บก. 06) 
5. เอกสารอ้างอิงแหล่งที่มา  
ของราคากลาง 
6. บันทึกขอความเห็นชอบ
ขอบเขตงานหรือรายเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะหรือแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง            
และราคากลาง 

คณะกรรมการ    
จัดทําขอบเขตงาน
หรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ      
ของพัสดุที่จะซื้อ    
หรือจ้างหรือแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง
และราคากลาง 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

  

1.4 จัดทํารายละเอียดข้อมูลราคากลางและ      
การคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
พร้อมตารางแสดงวงเงินงบประมาณ ฯ ตามคู่มือ
แนวทางที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
1.5 จัดทําบันทึกขอความเห็นชอบขอบเขตงาน  
หรือรายเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือแบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและราคากลาง เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ 

6. บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์
สํานักงบประมาณ 
7. เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะ
พื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบ
คอมพิวเตอร์ กระทรวงดิจิตัลเพื่อ
เศรษฐกิจและสังคม 
8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159      
ลงวันที่ 20 มีนาคม 25669. 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด  
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124      
ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 

  

6 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ          
ความถูกต้องของขอบเขตงาน
หรือคุณลักษณะเฉพาะ        
หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
และราคากลาง 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารจากคณะกรรมการฯ         
และตรวจสอบความถูกต้องของขอบเขตงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือแบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและราคากลาง 
- เอกสารไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน ส่งคืน
คณะกรรมการฯ เพื่อแก้ไข 
- เอกสารถูกต้องครบถ้วน ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐให้ความเห็นชอบ 

 1. รายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะ 
2. ขอบเขตของงาน  
3. แบบรูปแบบรายการงาน
ก่อสร้าง 
4. ตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรและ
ราคากลาง (บก.01 - บก. 06) 
5. เอกสารอ้างอิงแหล่งที่มาของ
ราคากลาง 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

    

6. บันทึกขอความเห็นชอบ
ขอบเขตงานหรือรายเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะหรือแบบ
รูปแบบรายการงานก่อสร้าง 
และราคากลาง 

 

7 เจ้าหน้าที่เปิดเผยราคากลาง 
(สําหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มี
วงเงินเกิน 500,000 บาท    
ขึ้นไป) 

หน่วยงานของรัฐประกาศราคากลางและ
รายละเอียดคํานวณราคากลางสําหรับ              
การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท    
ขึ้นไป โดยประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง 
และการคํานวณราคากลาง ทางระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางในขั้นตอน           
การเพิ่มโครงการในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement : e-GP) และเว็บไซต์               
ของหน่วยงานของรัฐ 

หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด       
ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่      
1 พฤษภาคม 2562 
 

1. ตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรและ
รายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ        
(บก.01- บก.06) 
2. สัญญา หรือใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
หรือเอกสารที่มีรายการแสดง
เกี่ยวกับค่าใช้จ่าย 
3. ปร.4 ปร.5 ปร.6 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 

8 เจ้าหน้าที่จัดทําเอกสารซื้อ    
หรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 

เจ้าหน้าที่ดําเนินการจัดทําเอกสารซื้อหรือจ้าง     
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประกาศ
เชิญชวนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement : e - GP) 

1. ระเบียบฯ ข้อ 43 
2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด   
ที่ กค (กนบ) 0405.2/ ว 410     
ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 
3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 54        
ลงวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2562 

1. เอกสารซื้อหรือจ้าง 
2. ประกาศเชิญชวน 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

   4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214     
ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 
5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุดที่ 
กค (กวจ) 0405.2/ว 581 ลงวันที่ 
7 ธันวาคม 2563 
6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 582 ลง
วันที่ 8 ธันวาคม 2563 
7. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 
31 มกราคม 2565 
8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124      
ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 
9. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 125      
ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 
10. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0433.4/ว128 ลงวันที่     
1 มีนาคม 2566 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

   
11. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.5/ว 189    
ลงวันที่ 29 มีนาคม 2566 

  

9 จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 1. เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง พร้อม    
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือแบบรูปรายการ       
งานก่อสร้างและราคากลาง เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ พร้อมการขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ
ต่าง ๆ ที่จําเป็นในการซื้อหรือการจ้าง เช่น 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์         
ผู้ควบคุมงาน (กรณีงานก่อสร้าง) 
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) 

1. ระเบียบฯ ข้อ 22 
2. ระเบียบฯ ข้อ 25 
3. ระเบียบฯ ข้อ 45 
4. ระเบียบฯ ข้อ 177 

1. บันทึกข้อความรายงานขอซื้อ
หรือขอจ้าง 
2. ร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะขอพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจ้างหรือแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง และราคา
กลาง (ปร.4 ปร.5 ป.6) 
3. คําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ และผู้ควบคุม
งาน (กรณีงานกอ่สร้าง) 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 

10 หน่วยงานของรัฐนําร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เผยแพร่ในระบบสารสนเทศ 
เพื่อรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการ 

1. การจัดซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง มีวงเงินเกิน 
500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท     
จะให้มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็น         
จากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ 
 

ระเบียบฯ ข้อ 45,46 ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธีการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

1. เจ้าหนา้ที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

  2. การจัดซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง มีวงเงินเกิน 
5,000,000 บาท ให้นําร่างประกาศ             
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็น     
จากผู้ประกอบการ 
3. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ นําร่างประกาศและร่างเอกสาร  
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ           
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ  
ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement :  
e - GP) เพื่อให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็น 
ไปยังหน่วยงานของรัฐโดยตรงโดยเปิดเผยตัว 

   

11 การรับฟังความคดิเห็น กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับ
คณะกรรมการกําหนดคุณลักษณะดําเนินการ ดังนี้ 
1. พิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ทํา
รายงานพร้อมความเห็น พร้อมร่างประกาศและร่าง
เอกสารซื้อหรือจ้างที่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 
      

ระเบียบฯ ข้อ 47 1. รายงานความเห็นพร้อมร่าง
ประกาศและร่างเอกสารซื้อ 
หรือจ้างที่ได้ปรับปรุงแล้ว 
2. หนังสือแจ้งผูม้ีความคิดเห็น
ทุกราย 

1. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
2. คณะกรรมการ
จัดทําขอบเขตงาน
หรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
หรือแบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง  
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

       เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้นําร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ
หน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่
น้อยกว่า 3 วันทําการ และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่   
แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
2. พิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
จัดทํารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 
     เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

  3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 

12 เผยแพร่ประกาศและเอกสาร  
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีระกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เผยแพร่ประกาศและเอกสาร   
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง   
และของหน่วยงานของรัฐ ซึ่งการเผยแพร่ให้คํานึง 
ถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการ
จัดทําเอกสารเพื่อยื่นข้อเสนอด้วยตามเงื่อนไข ดังนี้ 
1. วงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 
5,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ 
2. วงเงนิเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
10,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 10 วันทําการ    

1. ระเบียบฯ ข้อ 48 
2. ระเบียบฯ ข้อ 49 
3. ระเบียบฯ ข้อ 51 

ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

  3. วงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
50,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 12 วันทําการ 
4. วงเงินเกิน 50,000,000 บาทขึ้นไป            
ไม่น้อยกว่า 20 วันทําการ 
     การให้เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์         
ให้กระทําไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศ    
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่  
วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

   

13 กําหนดวันชี้แจงรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หากจําเป็นต้องมีการสอบถามรายละเอียดเพื่อให้
เกิดความชัดเจนให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐที่จะกําหนดให้ผู้ประกอบการ       
ที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมสอบถาม
ผ่านทาง e – mail ของหน่วยงานของรัฐหรือ
ช่องทางอื่นตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด โดยให้
กําหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม และให้
หน่วยงานของรัฐชี้แจงรายละเอียดดังกล่าว          
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และหน่วยงานของรัฐก่อนถึงกําหนดวันเสนอราคา 
ไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ 

ระเบียบฯ ข้อ 52  1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

14 ผู้ประกอบการเสนอราคา     
ผ่านระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 

เมื่อถึงกําหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ประกอบเข้าสู่ระบบ e – GP  
และให้เสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด             
โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
     หน่วยงานของรัฐสามารถกําหนดเวลา 
ในการยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ 2 ช่วงเวลา ได้แก่  
    ช่วงที่ 1 เวลา 09.00 น. ถึง 12.00 น.  
    ช่วงที่ 2 เวลา 13.00 น. ถึง 16.00 น. 
    หลักประกันการเสนอราคา 
    การซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ กรณีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท มี
การวางหลักประกันการเสนอราคา โดยกําหนด
มูลค่าเป็นจํานวนเต็มในอัตราร้อยละ 5 ของวงเงิน
งบประมาณหรือราคาของพัสดุที่จัดซื้อหรือจ้างครั้ง
นั้น เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างที่หัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเห็นว่ามีความสําคัญเป็นพิเศษ จะกําหนดอัตราสูง
กว่าร้อยละ 5 แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ก็ได้ 

1. ระเบียบฯ ข้อ 54 
2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0433.4/ว128 ลงวันที่ 1 
มีนาคม 2566 
3. ระเบียบฯ ข้อ 166 และ 168 

 1. กรมบัญชีกลาง 
2. ผู้ประกอบการ 

15 คณะกรรมการพิจารณาผล    
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่น
ข้อเสนอ 

เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลฯ ดําเนินการ ดังนี้ 
  

1. ระเบียบฯ ข้อ 55-58  
2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว 397      
ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566 

1. ใบเสนอราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
2. เอกสารการเสนอราคา  
ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
 

1. คณะกรรมการ
พิจารณาผลการ
ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

  1. จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคา
ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ e – GP จํานวน 
1 ชุด (ไม่ต้องลงลายมือชื่อ)  
2. ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันและ 
คัดเลือกผู้ที่ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ 
ร่วมกันและยื่นเอกสารการเสนอราคา 
ครบถ้วน ถูกต้อง 
3. พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติ 
ของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตามข้อ 2.  
และพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ ที่
กําหนดในประกาศและเอกสารประกวด 
ราคาอิเล็กทรอนกิส์ โดยให้จัดเรียงลําดับ 
ผู้ที่เสนอราคาต่ําสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด 
ไม่เกิน 3 ราย 
4.จัดทํารายงานผลการพิจารณาและ 
ความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด 
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้า 
เจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาความเห็นชอบรายงานผลการ
พิจารณาดังกล่าว ประกอบด้วย 
     (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
     ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ  
และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
 

 3. บันทึกข้อความรายงานผล
การพิจารณาของคณะ
กรรมการฯ 

2. เจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

       (ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่า 
ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
     (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
     (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้ 
คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายพร้อม 
เหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
5. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้าง 
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) 

   

16 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 
รายงาน ผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้างแล้ว 
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดําเนินการ ดังนี้ 
1. ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบ 
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ 
หน่วยงานของรัฐ และปิดประกาศโดยเปิดเผย  
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ 
2. จัดทําหนังสือแจ้งผลผู้ชนะเสนอราคาให้ 
ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง e – mail 
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic  
Government Procurement : e - GP) 

1. ระเบียบฯ ข้อ 4 และ 59  
2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.5/ว 189   
ลงวันที่ 29 มีนาคม 2566 
 

1. แบบแจ้งผลการพิจารณา 
2. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

17 อุทธรณ์ ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอเห็นว่าหน่วยงานของรัฐ 
มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธี การที่
กําหนดในพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ระเบียบ
หรือประกาศที่ออกตามความใน 
พระราชบัญญัติ ผู้ยื่นข้อเสนอมีสิทธิยื่น 
อุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐ ภายใน  
7 วันทําการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อ 
จัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศ 
ของกรมบญัชีกลาง 

1. พ.ร.บ.มาตรา 114 – 117 
2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กอร) 0405.2/ว 124  
ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561 
3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กอร) 0405.2/ว 185  
ลงวันที่ 11 เมษายน 2561 

1. แบบรายงานความเห็น
อุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
(อธ 1) 
2. แบบอุทธรณ์ผลการจัดซื้อ 
จัดจ้าง (อธ 2) 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหนา้ที่ 

18 แจ้งผู้ชนะการเสนอราคา 
เข้ามาทําสัญญา 

เมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ และไม่มีผู้ใด 
อุทธรณ์ตาม หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์  
และหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะ 
 กรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ทําการจัดซื้อ 
จัดจ้างต่อไปได้ ให้ดําเนินการดังนี้ 
1. จัดทําหนังสือแจ้งบริษัทผู้ชนะให้มาทําสัญญา 
2. เจ้าหน้าที่จัดทําร่างสัญญาตามที่คณะกรรมการ 
นโยบายกําหนด 
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลร่างสัญญาในระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) 

1. พ.ร.บ. มาตรา 66 
2. ระเบียบฯ ข้อ 161 

1. หนังสือแจ้งผูช้นะให้มาทํา
สัญญา 
2. ร่างสัญญา 
3. เอกสารแนบท้ายสัญญา 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

19 ลงนามในสัญญา 1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 
โดยใช้หลักประกันอย่างใดอย่างหนึ่งตาม 
ระเบียบกําหนด และมีมูลค่าเป็นจํานวนเต็ม 
ในอัตรา ร้อยละ 5 ของวงเงินงบประมาณ 
หรือราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 
2. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้ชนะการเสนอ 
ราคาและพยาน 2 คน ลงนามในสัญญา 
และเอกสารแนบท้ายสัญญาทุกแผ่น 
3. เจ้าหน้าที่เก็บสัญญาต้นฉบับ และมอบ 
สําเนาคู่ฉบับให้กับคู่สัญญา 
4. กรณีการจ้าง 
    - อากรแสตมป์ 1 บาท ต่อจํานวนเงิน 
 1,000 บาท หรือเศษของ 1,000 บาท 
 ของจํานวนเงินที่จ้างในครั้งนั้น 
    - ตราสาร กรณีการจ้างมีวงเงินตั้งแต่ 
200,000 บาท ของจํานวนเงินที่จ้าง 
ในครั้งนั้น 
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลสัญญาในระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
 Government Procurement : e - GP) 

1. ระเบียบฯ ข้อ 167 - 168 
2. บทบัญญัติแห่งประมวลรัษฎากร 
หมวด 6 อากรแสตมป์ 
3. ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร
เกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ 37) 
เรื่อง กําหนดวิธีการชําระอากรเป็น
ตัวเงินแทนการปิดแสตมป์อากร
สําหรับตราสารบางลักษณะ ข้อ 2 

1. สัญญา 
2. เอกสารแนบท้ายสัญญา 
3. หลักประกันสัญญา 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 
4. ผู้ชนะการเสนอ
ราคา 
5. พยาน 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ          

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

20 บันทึกข้อมูลการจัดทําใบสั่งซื้อ
สั่งจ้าง : PO  
 

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการจัดทําใบสั่งซื้อสั่งจ้าง : 
PO ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

คู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบ
จัดซื้อจัดจ้าง (PO) หลักสูตรการใช้
งานระบบ New GFMIS Thai 
สําหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วน
ราชการ 

เลขที่โครงการและเลขที่คุม
สัญญาจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government 
Procurement : e - GP) 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

21 ตรวจรับพัสดุ เมื่อผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุ 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหน้าที่ ดังนี้ 
งานซื้อหรืองานจ้างทั่วไป 
1. ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผู้ใช้พัสดุนั้น 
หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
2. ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้อง ครบถ้วนตามหลักฐาน 
ที่ตกลงกันไว้ 
3. ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนํา 
พัสดุมาส่งและให้ดําเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด 
4. เมื่อตรวจรับถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้ 
และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้อง
ครบถ้วน ตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุนั้นมา
ส่งแล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่ พร้อมทําใบตรวจรับ 
โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างนอ้ย 2 ฉบับ มอบแก่ 
ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ 
5. ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคน 
ไม่ยอมรับงานโดยทําความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ 

1. ระเบียบฯ ข้อ 175-176 และ 
ข้อ 179 
2. คู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบ
จัดซื้อจัดจ้าง (PO) หลักสูตรการใช้
งานระบบ New GFMIS Thai 
สําหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วน
ราชการ 

1. บันทึกสภาพการปฏิบัติงาน
ของผู้รับจ้างและเหตุแวดล้อม
เป็นรายวัน พร้อมผลการ
ปฏิบัติงานของผูค้วบคุมงาน 
 
 
2. บันทึกข้อความรายงาน 
ผลการตรวจรับพัสดุของ 
คณะกรรมการฯ 
3. ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
4. คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
5. ผู้ควบคุมงาน 
(กรณีงานก่อสร้าง) 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ         

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

  งานก่อสร้าง 
1. ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงาน 
ก่อสร้างของผู้รับจ้าง 
2. ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานของ 
หน่วยงานของรัฐรายงาน 
3. ตรวจรับพัสดุงานก่อสร้าง ณ สถานที่ที่กําหนดไว้ 
ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทํางานจ้างนั้น ๆ ตามเวลา 
ที่เหมาะสมและเห็น สมควร และจัดทําบันทึกผลการ
ออกตรวจงานจ้างนั้น 
4. โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 
๓ วันทําการนับแต่วันที่ประธานกรรมการได้รับทราบ 
การส่งมอบงาน และให้ทําการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไป
โดยเร็วที่สุด 
5. เมื่อตรวจสอบแล้วเห็นว่าเป็นการถูกต้อง ครบถ้วน 
เป็นไปตามรูปแบบรายละเอียดและข้อกําหนดใน 
สัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่า ผู้รับจ้างส่งมอบ 
งานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น  
และให้ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมด 
หรือเฉพาะงวดแล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน
อย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ 
 และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ 
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ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ         

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

  

6. ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุบางคน 
ไม่ยอมรับงานโดยทําความเห็นแย้งไว้ให้เสนอ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ 
7. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการตรวจรับพัสดุในระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) 
8. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการตรวจรับพัสดุในระบบ
ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

   

22 คืนหลักประกันสัญญา หน่วยงานของรัฐคืนหลักประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
คู่สัญญา หรือ ผู้ค้ําประกัน ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
1. หลักประกันการเสนอราคาให้คืนแก่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
หรือผู้ค้ําประกัน ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ 
หน่วยงานของรัฐพิจารณาเห็นชอบรายงานผล 
คัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือการจ้างเรียบร้อยแล้ว  
เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งราคาต่ําสุด 
ไม่เกิน 3 ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือ 
ข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
2. หลักประกันสัญญาให้คืนแก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ํา  
ประกันโดยเร็ว และอย่างช้าต้องไม่เกิน 15 วันนับถัด 
จากวันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว 
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลคืนหลักประกันในระบบ 
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
 Government Procurement : e - GP) 

ระเบียบฯ ข้อ 167-170 1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. หนังสือค้ําประกันของ
ธนาคารภายในประเทศ 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 



แนวทางการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์(e – bidding) : ฝบท.สบศ. หน้า 41 
 

ลําดบั ขั้นตอน รายละเอียดการปฏบิตัิงาน 
กฎหมาย/ระเบียบ         

ทีเ่กีย่วข้อง 
เอกสาร ผู้รบัผดิชอบ 

23 จัดทําบันทึกรายงานผล 
การพิจารณารายละเอียดวิธีการ
และขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 

เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ
ให้จัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณารายละเอียด
วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อ จัดจ้าง พร้อมทั้ง
เอกสาร หลักฐานประกอบ ดังนี้ 
(๑) รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
(๒) เอกสารเกี่ยวกับการรับฟังความคิดเห็น 
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ้ามี) 
(๓) ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญ
ชวน และเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
(๔) ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
(๕) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๖) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
(๗) สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ รวมทั้งการแก้ไข
สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ (ถ้ามี) 
(๘) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

ระเบียบฯ ข้อ 16 บันทึกข้อความรายงานผล 
การพิจารณารายละเอียดวิธีการ 
และขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 

1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 

24 ส่งเอกสารเพื่อเบิกจ่าย ส่งเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างทั้งหมดให้งานการเงิน 
เพื่อดําเนินการเบิกจ่ายต่อไป 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกเงินจากคลัง การเบิกเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน  
และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 

เอกสารการจัดซื้อจัดจ้างทั้งหมด  1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
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2. Work Flow การปฏิบัตงิานการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
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บทที่ 5 
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1. เพิ่มโครงการ  

 ผู้ใช้เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 
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 ผู้ใช้เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 
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จ้าง..................... 
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สัญญาจ้างทําของ

ผู้ว่าจ้าง

ผู้รับจ้าง
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สัญญาจ้างทําของ

ผู้ว่าจ้าง 

ผู้รับจ้าง 
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ผู้ว่าจ้าง 

ผู้รับจ้าง 

1. ข้อตกลงว่าจ้าง 
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สัญญาจ้างทําของ 

จ้าง..................... 

จ้าง......



แนวทางการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์(e – bidding) : ฝบท.สบศ. หน้า 167 
 

 

8. ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา 

 

จ้าง...........................
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จ้าง...............
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สัญญาจ้างทําของ 

ผู้ว่าจ้าง 

ผู้รับจ้าง 

ข้อ 1. ข้อตกลงว่าจ้าง 
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สญัญาจ้างทําของ

จ้าง.....โดยวิธ.ี.. 
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จ้าง.....โดยวิธ.ี..
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จ้าง...........

จ้าง....................

 

จ้าง....................
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จ้าง...................... 
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จ้าง......................

จ้าง............ 
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จ้าง  
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สญัญาจ้างทําของ 
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จ้าง................................. 
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จ้าง.................................. 
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 กรมบัญชีกลาง. คู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบจัดซื้อจัดจ้าง (PO) หลักสูตรการใช้งานระบบ 
New GFMIS Thai สําหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ. มกราคม 2565. 
 กรมบัญชีกลาง. คู่มือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) 
(งานจ้างทําของ/จ้างเหมาบริการ). 2566. 
 กรมบัญชีกลาง. ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการกําหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2565 
 กรมบัญชีกลาง. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 กรมบัญชีกลาง. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 
 กรมบัญชีกลาง. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การเบิกเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.4/ว 128 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด  ที่ กค 0433.2/ว 499 ลงวันที่ 28 สิงหาคม 2566 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ) 0405.2/ ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และร้องเรียน กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด    
ที่ กค (กอร) 0405.2/ว 124 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และร้องเรียน กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด   
ที่ กค (กอร) 0405.2/ว 185 ลงวันที่ 11 เมษายน 2561 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 125  ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 581 ลงวันที่ 7 ธันวาคม 2563 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 582 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2563 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 
 

เอกสารอา้งอิง และเอกสารท่ีเก่ียวข้อง (ต่อ) 
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 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 54 ลงวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2562 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว 397  ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 
 กรมบัญชีกลาง. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.5/ว 189 ลงวันที่ 29 มีนาคม 2566 
 กรมสรรพากร. บทบัญญัติแห่งประมวลรัษฎากร หมวด 6 อากรแสตมป์. มีนาคม 2481 
 กรมสรรพากร. ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเก่ียวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ 37) เรื่อง กําหนด
วิธีการชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์อากรสําหรับตราสารบางลักษณะ ข้อ 2. (2 ธันวาคม 2538) 
 กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม. เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหา
อุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบับเดือนมีนาคม 2566  
 สํานักงบประมาณ. บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ฉบับธันวาคม ๒๕๖๖ 
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ภาคผนวก 
แบบประกาศและแบบเอกสารประกวดราคาจ้าง 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) 
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แบบ 

 
 

ประกาศ สถาบนับณัฑิตพฒันศลิป ์
เรื่อง  ประกวดราคาจ้าง.................................................... 

ด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์(e-bidding) 
-------------------------------------- 

  สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง.............................................
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ราคากลางของงานจ้างในการประกวดราคาครั้งน้ีเป็นเงินทั้งสิ้น.....................บาท 
(..........................................) 

  ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
  1.  มีความสามารถตามกฎหมาย 

   2.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
   3.  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
   4.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ ไว้ช่ัวคราว 
เน่ืองจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
   5.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ทิ้งงาน 
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย 
   6.  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   7.  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 

  8.  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้าย่ืนข้อเสนอให้แก่สถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวาง 
การแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งน้ี 

  9.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล
ของผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคําสั่งให้สละเอกสิทธ์ิความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 
  10. ผู้ย่ืนข้อเสนอที่ย่ืนข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังน้ี 
                        กิจการร่วมค้าที่ย่ืนข้อเสนอ ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเง่ือนไข 
ที่กําหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน เว้นแต่ในกรณีกิจการร่วมค้าที่มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากําหนดให้ผู้เข้าร่วมค้า
รายใดรายหนึ่งเป็นผู ้เข้าร่วมค้าหลัก กิจการร่วมค้านั้นสามารถใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียว      
เป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ย่ืนข้อเสนอ 
     กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากําหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหน่ึงเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ข้อตกลงดังกล่าวจะต้องมีการกําหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตามสัญญา 
มากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 
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  11. ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
 12. ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังน้ี 
    (1) กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี 
ต้องมีมูลค่ามูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหน้ีสินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันที่ย่ืนข้อเสนอ 
    (2) กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการกําหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยที่ผู้ย่ืน
ข้อเสนอต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชําระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ย่ืนข้อเสนอ ดังน้ี 
     (2.1) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 1 ล้านบาท ไม่ต้องกําหนดทุนจดทะเบียน 
     (2.2) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 1 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ต้องมีทุน     
จดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 1 ล้านบาท 
     (2.3) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท ต้องมีทุน    
จดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 2 ล้านบาท 
     (2.4) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ต้องมีทุน   
จดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 3 ล้านบาท 
     (2.5) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 20 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 60 ล้านบาท ต้องมีทุน   
จดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 8 ล้านบาท 
     (2.6) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 60 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 150 ล้านบาท ต้องมี
ทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 20 ล้านบาท 
     (2.7) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 150 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 300 ล้านบาท ต้องมี
ทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 60 ล้านบาท 
     (2.8) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 300 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาท ต้องมี
ทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 100 ล้านบาท 
     (2.9) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 500 ล้านบาท ขึ้นไป ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 
200 ล้านบาท 
    (3) สําหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหน่ึงที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู้ย่ืน
ข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากบัญชีเงินฝากธนาคาร ณ วันที่ย่ืนข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝาก
คงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ย่ืนข้อเสนอในครั้งน้ัน 
และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง หรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก จะต้องแสดงบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าว
อีกคร้ังหน่ึงในวันลงนามในสัญญา 
    (4) กรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอ       
ที่จะเข้าย่ืนข้อเสนอ ผู้ ย่ืนข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเช่ือ โดยต้องมีวงเงินสินเช่ือ 1 ใน 4 ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ย่ืนข้อเสนอในคร้ังน้ัน (สินเช่ือที่ธนาคารภายในประเทศไทย หรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบ
ธุรกิจค้ําประกันตามประกาศ ของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
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แจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือที่สํานักงานใหญ่รับรอง หรือที่สํานักงานสาขารับรอง 
(กรณีได้รับมอบอํานาจจากสํานักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ย่ืนข้อเสนอ นับถึงวันที่ย่ืนข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 
    (5) กรณีตาม (1) – (4) ยกเว้นสําหรับกรณีดังต่อไปน้ี 
     (5.1) กรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ 
     (5.2) นิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างฟ้ืนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 
     (5.3) งานก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างแล้ว 
และงานก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐได้มีการจัดทําบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นไว้แล้ว
ก่อนวันที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มีผลบังคับใช้  

   ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
ในวันที่...................................ระหว่างเวลา...................................น. ถึง................................... น. 

   ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หัวข้อ ค้นหาประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ได้ต้ังแต่วันที่ประกาศจนถึงวันเสนอราคา 

   ผู้ย่ืนข้อเสนอสามารถจัดเตรียมเอกสารข้อเสนอได้ต้ังแต่วันที่ประกาศจนถึงวันเสนอราคา 

  ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ http://www.bpi.ac.th หรือ www.gprocurement.go.th 
หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข 0 2482 2176 ต่อ 315 ในวันและเวลาราชการ  

 ผู้สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกับรายละเอียดและขอบเขตของงาน        
โปรดสอบถามมายังสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ผ่านทางอีเมล์..............................................หรือช่องทางตามท่ี
กรมบัญชีกลางกําหนด ภายในวันที่..............................โดยสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ จะช้ีแจงรายละเอียด
ดังกล่าวผ่านทางเว็บไซต์http://www.bpi.ac.th และ www.gprocurement.go.th ในวันที่........................... 

      ประกาศ ณ วันที่ .............................พ.ศ. ...................... 
 
 
       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์อํานวย  นวลองค์)  
        รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน 
        อธ ิการบด ีสถาบันบ ัณฑ ิตพ ัฒนศิลป ์ 

        
หมายเหต ุ  
 หน่วยงานของรัฐสามารถกําหนดเวลาในการยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจดัจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ 2 ช่วงเวลา ได้แก่  
 ช่วงที่ 1 เวลา 09.00 น. ถึง 12.00 น.  
 ช่วงที่ 2 เวลา 13.00 น. ถึง 16.00 น. 
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เอกสารประกวดราคาจ้างดว้ยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
เลขที่  (ป) ………………….. 

การจ้าง………………… (ระบชุื่องานทีจ้่าง)……………… 
ตามประกาศ สถาบนับณัฑิตพฒันศิลป์ 

ลงวันที่  …………………………………………. 

     ----------------------------------------- 

 สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า สถาบัน มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง   
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีข้อแนะนําและข้อกําหนด ดังต่อไปน้ี 
 1. เอกสารแนบทา้ยเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส ์

  1.1 รายละเอียดและขอบเขตของงาน 
  1.2 แบบใบเสนอราคาที่กําหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
   1.3 แบบสัญญาจ้าง 
  1.4 แบบหนังสือค้ําประกัน 

          (1) หลกัประกันการเสนอราคา 
            (2) หลกัประกันสัญญา 
     (3) หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 

  1.5  บทนิยาม 
     (1) ผู้มผีลประโยชน์ร่วมกัน 
     (2) การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
  1.6 แบบบัญชีเอกสารที่กําหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
     (1)  บัญชีเอกสารส่วนที่  1 
     (2)  บัญชีเอกสารส่วนที่  2 
  1.7 แผนการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศไทย 
  1.8 แบบการจัดทําแผนการทํางาน 

 2. คณุสมบตัิของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
  2.1  มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2.2  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  2.3  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  2.4  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ
ไว้ช่ัวคราว เน่ืองจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรี  
ว่าการกระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
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  2.5  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ทิ้งงาน 
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย  
  2.6  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

  2.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
  2.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้าย่ืนข้อเสนอให้แก่สถาบัน    

ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งน้ี 
  2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล 
ของผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคําสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 
   2.10 ผู้ย่ืนข้อเสนอที่ย่ืนข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังน้ี 
                         กิจการร่วมค้าที่ย่ืนข้อเสนอ ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเง่ือนไข 
ที่กําหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน เว้นแต่ในกรณีกิจการร่วมค้าที่มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากําหนดให้
ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหน่ึงเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก กิจการร่วมค้าน้ันสามารถใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียว
เป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ย่ืนข้อเสนอ 
      กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากําหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหน่ึงเป็นผู้เข้าร่วม
ค้าหลัก ข้อตกลงดังกล่าวจะต้องมีการกําหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่า
ตามสัญญา มากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 
  2.11 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
  2.12 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
    (1) กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี 
ต้องมีมูลค่ามูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหน้ีสินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันที่ย่ืนข้อเสนอ 
    (2) กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการกําหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยที่ผู้ย่ืน
ข้อเสนอต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชําระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ย่ืนข้อเสนอ ดังน้ี 
     (2.1) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 1 ล้านบาท ไม่ต้องกําหนดทุนจดทะเบียน 
     (2.2) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 1 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ต้องมีทุน
จดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 1 ล้านบาท 
     (2.3) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท ต้องมีทุน
จดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 2 ล้านบาท 
     (2.4) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ต้องมี
ทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 3 ล้านบาท 
     (2.5) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 20 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 60 ล้านบาท ต้องมี
ทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 8 ล้านบาท 
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     (2.6) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 60 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 150 ล้านบาท ต้องมี
ทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 20 ล้านบาท 
     (2.7) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 150 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 300 ล้านบาท ต้องมี
ทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 60 ล้านบาท 
     (2.8) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 300 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาท ต้องมี
ทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า 100 ล้านบาท 
     (2.9) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 500 ล้านบาท ขึ้นไป ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ่า
กว่า 200 ล้านบาท 
    (3) สําหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหน่ึงที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู้ย่ืน
ข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากบัญชีเงินฝากธนาคาร ณ วันที่ย่ืนข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝาก
คงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ย่ืนข้อเสนอในครั้งน้ัน 
และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง หรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก จะต้องแสดงบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าว
อีกคร้ังหน่ึงในวันลงนามในสัญญา 
    (4) กรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอ       
ที่จะเข้าย่ืนข้อเสนอ ผู้ ย่ืนข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเช่ือ โดยต้องมีวงเงินสินเช่ือ 1 ใน 4 ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ย่ืนข้อเสนอในคร้ังน้ัน (สินเช่ือที่ธนาคารภายในประเทศไทย หรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบ
ธุรกิจค้ําประกันตามประกาศ ของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
แจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือที่สํานักงานใหญ่รับรอง หรือที่สํานักงานสาขารับรอง 
(กรณีได้รับมอบอํานาจจากสํานักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ย่ืนข้อเสนอ นับถึงวันที่ย่ืนข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 
    (5) กรณีตาม (1) – (4) ยกเว้นสําหรับกรณีดังต่อไปน้ี 
     (5.1) กรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ 
     (5.2) นิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างฟ้ืนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 
     (5.3) งานก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างแล้ว 
และงานก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐได้มีการจัดทําบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นไว้แล้ว
ก่อนวันที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มีผลบังคับใช้  

 3. หลกัฐานการย่ืนข้อเสนอ 
  ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานย่ืนมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 
   3.1 ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
    (1)  ในกรณผีู้ย่ืนขอ้เสนอเป็นนิติบุคคล 
     (ก ) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด ให้ ย่ืนสําเนาหนังสือรับรอง 
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
     (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ให้ย่ืนสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี) 
พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง  
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    (2)  ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ย่ืนสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผู้น้ัน สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ  
ผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสําเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
    (3)  ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ย่ืนสําเนาสัญญา
ของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี  
    (4) ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องแสดงหลักฐานเก่ียวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังน้ี 
     (4.1) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคล ให้ย่ืนงบแสดงฐานะการเงินที่มีการรับรอง
แล้ว 1 ปีสุดท้ายก่อนวันย่ืนข้อเสนอ โดยให้ย่ืนขณะเข้าเสนอราคา 
     (4.2) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา ให้ย่ืนหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก   
ไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันย่ืนข้อเสนอ โดยให้ย่ืนขณะเข้าเสนอราคา และจะต้องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก  
ที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกคร้ังหน่ึงในวันลงนามในสัญญา 
     (4.4) กรณีที่ผู้ ย่ืนข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการและทุนจดทะเบียน หรือมี           
แต่ไม่เพียงพอที่จะเข้าย่ืนข้อเสนอ ให้ย่ืนสําเนาหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือ (สินเช่ือที่ธนาคารภายในประเทศ 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบ
ธุรกิจค้ําประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
แจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือที่สํานักงานใหญ่รับรองหรือที่สํานักงานสาขารับรอง 
(กรณีได้รับมอบอํานาจจากสํานักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ย่ืนข้อเสนอ นับถึงวันย่ืนข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 
    (5) .. (ระบุเอกสารอ่ืนตามที่หน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อเห็นสมควรกําหนด เช่น 
สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม เป็นต้น)  
    1) สําเนาใบทะเบ ียนพาณิชย ์พร้อมรับรองสําเนาถูกต ้อง 
    2) สําเนาใบทะเบ ียนภาษีมลูคา่เพ ิ่มพร้อมรับรองสําเนาถูกต ้อง 
    3) สําเนาแบบลงทะเบียนในระบบ e-GP (e-GP 03-01-02) พร้อมรบัรองสําเนาถูกต้อง 

   (6) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ย่ืนพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ 1.6 (1) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

   ทั้งน้ี เมื่อผู้ย่ืนข้อเสนอดําเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ครบถ้วน
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ตามแบบในข้อ 1.6 (1) ให้     
โดยผู้ย่ืนข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  
  3.2 ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
    (1) ในกรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนกระทําการแทนให้แนบหนังสือ 
มอบอํานาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
ทั้งน้ีหากผู้รับมอบอํานาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่าน้ัน 
    (2) รายละเอียดขอบเขตของงานที่ผู้ย่ืนข้อเสนอยื่นตามข้อ 4.4 
    (3)  หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ 5 
   (4) สําเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) (ถ้ามี)  
    (5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ย่ืนพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ 1.6 (2) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 
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    ทั้งน้ี เมื่อผู้ย่ืนข้อเสนอดําเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ตามแบบในข้อ 1.6 (2) ให้  
โดยผู้ย่ืนข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 

 4. การเสนอราคา  
  4.1 ผู้ ย่ืนข้อเสนอต้องย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ตามท่ีกําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์น้ี โดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอก
ข้อความ      ให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและทําการยืนยันตัวตนของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบ
ใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
  4.2 ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาได้เพียงคร้ังเดียวและราคาเดียว 
โดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเง่ือนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคา 
ให้ถูกต้อง ทั้งน้ี ราคารวมท่ีเสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน  
ให้ถือตัวหนังสือเป็นสําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน ค่าขนส่ง  
ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ทั้งปวงไว้แล้ว  
  ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกําหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า …....................วัน ต้ังแต่วันเสนอราคา
โดยภายในกําหนดยืนราคา ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
  4.3 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องเสนอกําหนดเวลาดําเนินการแล้วเสร็จไม่เกิน................................วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากสถาบัน ให้เริ่มทํางาน 
  4.4 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องนําเอกสารในส่วนที่เป็นสาระสําคัญที่มีปริมาณมากและเป็นอุปสรรค 
ในการนําเข้าระบบ ได้แก่.........................................................................พร้อมสรุปจํานวนเอกสารดังกล่าวมาส่ง 
ณ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ภายใน ................วัน นับถัดจากวันเสนอราคาโดยผู้ย่ืนข้อเสนอต้องลงลายมือช่ือ
พร้อมประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) กํากับในเอกสารน้ันด้วย และ upload ไฟล์แบบสรุปจํานวนเอกสาร
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  4.5 ก่อนเสนอราคา ผู้ย่ืนข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ  
ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงย่ืนข้อเสนอตามเงื่อนไข 
ในเอกสารประกวดราคาซื้ออิเล็กทรอนิกส์ 

  4.6 ผู้ ย่ืนข้อเสนอจะต้องย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่ …..............................ระหว่างเวลา ….............................น. ถึง…..................................……น. 
และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 
  เมื่อพ้นกําหนดเวลาย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไม่รับเอกสารการย่ืนข้อเสนอ 
และการเสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 
  4.7 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องจัดทําเอกสารสําหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสาร
ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ย่ืนข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความ
ครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก่อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload)  
เพ่ือเป็นการเสนอราคาให้แก่สถาบัน ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
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  4.8 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะดําเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอแต่ละรายว่าเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน     
ตามข้อ 1.5 (1) หรือไม่ หากปรากฏว่าผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืน
ข้อเสนอรายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตัดรายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันน้ันออกจากการเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอ 

หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ว่า ก่อนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาข้อเสนอ มีผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดกระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม
ตามข้อ 1.5 (2) และคณะกรรมการฯ เช่ือว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ 
จะตัดรายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอ และสถาบันจะพิจารณาลงโทษผู้ย่ืนข้อเสนอ
ดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่สถาบันจะพิจารณาเห็นว่า ผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ันมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทําดังกล่าว
และได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของสถาบัน 

4.9 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังน้ี 
(1) ปฏิบัติตามเง่ือนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(2) ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่าย     

ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
(3) ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่กําหนด 

   (4) ผู้ย่ืนข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้ 
   (5) ผู้ ย่ืนข้อเสนอต้องศึกษาและทําความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 
   4.10 ผู้ย่ืนข้อเสนอที่เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจัดทําแผนการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ 
โดยย่ืนให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เว้นแต่กรณีที่ระยะเวลาดําเนินการ
ตามสัญญาไม่เกิน 60 วัน 
  4.11 คู่สัญญาต้องจัดทําแผนการทํางานมาให้ภายใน............วัน นับถัดจากวันลงนาม
ในสัญญา โดยจัดทําแผนการทํางานตามเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ข้อ 1.8   
เว้นแต่เป็นกรณีการเช่าสัญญาอายุไม่เกิน 90 วัน หรือสัญญาที่วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ทั้งน้ี แผนการทํางาน
ดังกล่าว ให้ถือเป็นเอกสารส่วนหน่ึงของสัญญา 

 5. หลักประกันการเสนอราคา (ใช้สําหรับกรณีที่มีวงเงินงบประมาณเกินกว่า 5,000,000 บาท) 

 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี จํานวน .................บาท (.............................) 

  5.1 เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึง่เป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือด
ราฟท์น้ันชําระต่อเจ้าหน้าที่ในวันที่ย่ืนข้อเสนอ หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันทําการ 

  5.2 หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการ 
นโยบายกําหนด 

  5.3 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่าง 
หนังสือค้ําประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
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 กรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอนําเช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือ 
ค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มาวางเป็นหลักประกันการเสนอราคาจะต้องส่ง
ต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้สถาบันตรวจสอบความถูกต้องในวันที่…..........................................................
ระหว่างเวลา….....................................น. ถึง….....................................……น.  
 กรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอที่ย่ืนข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ประสงค์จะใช้หนังสือค้ํา
ประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศเป็นหลักประกันการเสนอราคา ให้ระบุช่ือผู้เข้าร่วมค้ารายที่สัญญา
ร่วมค้ากําหนดให้เป็นผู้เข้าย่ืนขอ้เสนอกับหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอ 
 หลักประกันการเสนอราคาตามข้อน้ี สถาบันจะคืนให้ผู้ย่ืนข้อเสนอหรือผู้ค้ําประกันภายใน 15 วัน 
นับถัดจากสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการประกวดราคาเรียบร้อยแล้ว 
เว้นแต่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน 3 ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อ     
ได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ย่ืนข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว  
 การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ีย 

 6. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
6.1 ในการพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งน้ี สถาบัน  

จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ……………… (หลักเกณฑ์ราคา/หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) …………….. 
6.2 การพิจารณาผู้ชนะการย่ืนข้อเสนอ 

(ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการย่ืนข้อเสนอ สถาบันจะพิจารณาจาก
................................(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) ……..............................…… 
   (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืนในการพิจารณาผู้ชนะการย่ืนข้อเสนอ
สถาบันจะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและนํ้าหนักที่กําหนด ดังน้ี 
  (1) ราคาที่ย่ืนข้อเสนอ (Price) กําหนดนํ้าหนักเท่ากับร้อยละ...................... 
  (2) .........................................  กําหนดนํ้าหนักเท่ากับร้อยละ...................... 
  (3) .........................................  กําหนดนํ้าหนักเท่ากับร้อยละ...................... 
  (4) .........................................  กําหนดนํ้าหนักเท่ากับร้อยละ....................... 
  (5) .........................................  กําหนดนํ้าหนักเท่ากับร้อยละ...................... 
   โดยกําหนดให้นํ้าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100 
  6.3 หากผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือย่ืนหลักฐานการย่ืน
ข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3 หรือย่ืนข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ 4 คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ย่ืนข้อเสนอรายใด 
เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะขายไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียด
แตกต่างไปจากเง่ือนไขที่สถาบันกําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนที่มิใช่
สาระสําคัญและความแตกต่างน้ันไม่มีผลทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน หรือเป็น  
การผิดพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ัน 
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  6.4 สถาบันสงวนสิทธ์ิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผันในกรณี
ดังต่อไปน้ี 
    (1)  ไม่กรอกช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
    (2) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระสําคัญ หรือมีผลทําให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน 
  6.5 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการทําสัญญา คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือสถาบัน มีสิทธิให้ผู้ย่ืนข้อเสนอช้ีแจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมได้ สถาบัน    
มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ทําสัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 
  6.6 สถาบัน ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาตํ่าสุด หรือราคาหน่ึงราคาใด หรือราคาที่เสนอ
ทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหน่ึงรายการใด หรืออาจจะยกเลิก  
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งน้ี เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ
เป็นสําคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของสถาบันเป็นเด็ดขาด ผู้ย่ืนข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใด ๆ   มิได้ 
รวมทั้งสถาบันจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็น  
ผู้ย่ืนข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เช่ือถือได้ว่าการย่ืนข้อเสนอกระทําการโดยไม่สุจริต 
เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เป็นต้น 
   ในกรณีที่ผู้ ย่ืนข้อเสนอรายท่ีเสนอราคาตํ่าสุด เสนอราคาตํ่าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ดําเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
หรือสถาบันจะให้ผู้ย่ืนข้อเสนอน้ันช้ีแจงและแสดงหลักฐานที่ทําให้เช่ือได้ว่า ผู้ย่ืนข้อเสนอสามารถดําเนินการตาม
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากคําช้ีแจงไม่เป็นที่รับฟังได้ สถาบันมีสิทธิที่จะไม่รับ
ข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ัน ทั้งน้ี ผู้ย่ืนข้อเสนอดังกล่าว ไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือ
ค่าเสียหายใดๆ จากสถาบัน 
  6.7 ก่อนลงนามในสัญญา สถาบันอาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์      
หากปรากฏว่ามีการกระทําที่เข้าลักษณะผู้ ย่ืนข้อเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ได้รับการคัดเลือก           
มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือสมยอมกัน
กับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 
  6.8 หากผู้ย่ืนข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ย่ืน
ข้อเสนอรายอ่ืนที่ไม่เกินร้อยละ 10 ให้หน่วยงานชองรัฐจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs ดังกล่าว โดยจัดเรียง 
ลําดับผู้ย่ืนข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนไม่เกิน
ร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาทําสัญญาไม่เกิน 3 ราย 
   ผู้ย่ืนข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหน่ึง ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็น
ผู้ประกอบการ SMEs 
  6.9 หากผู้ย่ืนข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย 
หรือนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ย่ืนข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือ
สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ 3 ให้จัดซื้อจัดจ้างกับบุคคลธรรมดา
ที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว 
  ผู้ย่ืนข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหน่ึง ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็น
บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทย 
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 7. การทําสัญญาจ้าง 
   ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องทําสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุในข้อ 1.3
หรือทําข้อตกลงเป็นหนังสือกับสถาบัน ภายใน..........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญา  
เป็นจํานวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 (ห้า) ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้สถาบันยึดถือไว้
ในขณะทําสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี  
   (1) เงินสด 
   (2) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่ายให้แก่สถาบัน ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ 
ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์น้ันชําระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทําสัญญา หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันทําการ 
    (3) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการ 
นโยบายกําหนด ดังระบุในข้อ 1.4 (2) หรือจะเป็นหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
     (4) หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ 
ค้ําประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด ดังระบุในข้อ 1.4 (2) 
    (5) พันธบัตรรฐับาลไทย 

    หลักประกันน้ีจะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบ้ียภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ขาย) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 
     หลักประกันน้ีจะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบ้ีย ตามอัตราส่วนของของงานจ้างซึ่งสถาบัน
ได้รับมอบไว้แล้ว 

 8. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
  8.1 (สําหรับการจ้างที่จ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างครั้งเดียว)  
  สถาบัน จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว
ให้แก่ผู้ย่ืนข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานถูกต้องและครบถ้วนตามสัญญา
จ้างหรือข้อตกลง และสถาบันได้ตรวจรับงานจ้างเรียบร้อยแล้ว 
  8.2 (สําหรับการจ้างที่จ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างแบ่งเป็นงวด) 
  สถาบัน จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว 
ให้แก่ผู้ย่ืนข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง โดยแบ่งออกเป็น............งวด ดังน้ี 
  งวดที่ 1 เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ.........ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน...................
ให้แล้วเสร็จภายใน................วัน 
  งวดที่ 2 เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ........ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน...................
ให้แล้วเสร็จภายใน................วัน 
  งวดสุดท้าย เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ...........ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
ทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ และสถาบัน ได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว 

 9. อัตราค่าปรับ 
                   ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์น้ี หรือข้อตกลงจ้าง 
เป็นหนังลือจะกําหนด ดังน้ี 
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  9.1 กรณีที่ผู้รับจ้างนํางานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อ่ืนทําอีกทอดหน่ึงโดยไม่ได้รับอนุญาต
จากสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ จะกําหนดค่าปรับสําหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจํานวนร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงิน
ของงานจ้างช่วงน้ัน 
  9.2 กรณีที่ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างนอกเหนือจากข้อ 9.1 จะกําหนดค่าปรับเป็นรายวัน
ในอัตราร้อยละ 0.10 (ศูนย์จุดหนึ่งศูนย์) ของราคาค่าจ้าง 

 10. การรับประกันความชํารุดบกพร่อง 

 ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งได้ทําสัญญาจ้างตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๓ หรือทํา
ข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชํารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายใน
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า ….……ปี……….เดือน นับถัดจากวันที่สถาบัน ได้รับมอบงาน โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซม
แก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน …........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชํารุดบกพร่อง 

 11. การจ่ายเงินล่วงหน้า  
 ผู้ย่ืนข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้า ในอัตราไม่เกินร้อยละ…………ของราคาค่าจ้างทั้งหมด 
แต่ทั้งน้ีจะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกัน หรือหนังสือค้ําประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ 1.4 (3) ให้แก่สถาบันก่อนการรับเงินล่วงหน้าน้ัน  

 12. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอ่ืน ๆ 
  12.1 เงินค่าจ้างสําหรับงานจ้างครั้งน้ี ได้มาจากเงินงบประมาณ............................................./เงินกู้
จาก ...................................................................../เงินช่วยเหลือจาก ……………………………………….…………..  
  การลงนามในสัญญาจะกระทําได้ ต่อเมื่อ สถาบันได้รับอนุมัติเงินค่าจ้างจากงบประมาณ
.................................... /เงินกู้จาก………………………………/เงินช่วยเหลือจาก………………………………แล้วเท่าน้ัน 

  12.2 เมื่อสถาบัน ได้คัดเลือกผู้ ย่ืนข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้าง      
ตามการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนําสิ่งของมาเพ่ืองานจ้างดังกล่าวเข้ามาจาก
ต่างประเทศ และของน้ันต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้
ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผู้ย่ืนข้อเสนอซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังน้ี   
    (1) แจ้งการสั่งหรือนําสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่า ภายใน 7 วัน 
นับต้ังแต่วันที่ผู้ขายสั่ง หรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
     (2) จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ
เรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของน้ันโดยเรืออ่ืน 
ที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นน้ันก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
     (3) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
การพาณิชยนาวี 
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  12.3 ผู้ย่ืนข้อเสนอซึ่งสถาบันได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ
ภายในเวลาที่กําหนด ดังระบุไว้ในข้อ 7 สถาบันจะริบหลักประกันการย่ืนข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออก
หนังสือค้ําประกันการย่ืนข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้ง     
จะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
  12.5 สถาบันสงวนสิทธ์ิที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือข้อกําหนดในแบบสัญญาหรือ
ข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ ให้เป็นไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 
  12.5 ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์น้ี มีความขัดหรือแย้งกัน 
ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของสถาบัน คําวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด และผู้ย่ืนข้อเสนอไม่มีสิทธิ
เรียกร้องค่าใช้จ่ายใด ๆ เพ่ิมเติม 
  12.6 สถาบัน อาจประกาศยกเลิกการจัดจ้างในกรณีต่อไปน้ีได้ โดยที่ผู้ ย่ืนข้อเสนอ           
จะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ จากสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ไม่ได้  
   (1)  สถาบันไม่ได้รับการจัดสรรเงินที่จะใช้ในการจัดจ้างหรือที่ได้รับจัดสรรแต่ไม่เพียงพอ   
ที่จะทําการจัดจ้างคร้ังน้ีต่อไป 
   (2)  มีการกระทําที่เข้าลักษณะผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีชนะการจัดจ้างหรือที่ได้รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกัน
กับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 
   (3)  การทําการจัดจ้างครั้งน้ีต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่สถาบัน หรือกระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ 
   (4) กรณีอ่ืนในทํานองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงซึ่งออก   
ตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

   13. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
   ในระหว่างระยะเวลาการจ้าง ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ที่กฎหมายและระเบียบได้กําหนดไว้โดยเคร่งครัด 

   14. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
  สถาบัน สามารถนําผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือก    
ให้เป็นผู้รับจ้าง เพ่ือนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

  ทั้งน้ี หากผู้ย่ืนข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ที่กําหนดจะถูกระงับการย่ืนข้อเสนอ
หรือทําสัญญากับสถาบัน ไว้ช่ัวคราว 
 
 

(ลงนาม ประทบัตรา) 
…………………(วัน เดือน ปี)……………… 

 


