
 
 

แนวทางการติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ ประจ าปี พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน         
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของส านักงานอธิการบดี 
  ตามที่ส านักงานอธิการบดีได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ        
พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน จ านวน 397,356,159 บาท (สามร้อยเก้าสิบเจ็ดล้านสามแสนห้าหมื่นหกพัน 
หนึ่งร้อยห้าสิบเก้าบาทถ้วน) และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 รอพระราชบัญญัติ
ประกาศใช้นั้ น เ พ่ือเป็นการติดตามผลการเบิกจ่ ายและผลการด า เนินงานของหน่วยงานสั งกัด              
ส านักงานอธิการบดี และเพ่ือการใช้จ่ายงบประมาณให้มีประสิทธิภาพ และเกิดความคุ้มค่าของการใช้จ่าย
งบประมาณ จึงก าหนดแนวทางการติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ ประจ าปี พ.ศ. 2566     
ไปพลางก่อน และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ดังนี้ 
  1. ประเด็นกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการติดตามประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
     - พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑  
   หมวด ๗ การประเมินผลและการรายงาน ส่วนที่ 1 : การประเมินผล 
   มาตรา 47 ให้หน่วยรับงบประมาณจัดให้มีระบบการติดตามและประเมินผลการ
ด าเนินการตามแผนปฏิบัติงานและแผนการ ใช้จ่ายงบประมาณภายในหน่วยรับงบประมาณตามหลักเกณฑ์
และวิธีการที่ผู้อ านวยการก าหนด และให้ถือว่าการประเมินผล เป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหาร
งบประมาณท่ีต้องด าเนินการอย่างต่อเนื่อง และเปิดเผยต่อสาธารณชนด้วย  
  2. วัตถุประสงค์ของการติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 2.1 เพ่ือติดตามความก้าวหน้าของการใช้จ่ายงบประมาณและการด าเนินงานพร้อมทั้ง
ปัญหาและอุปสรรค ตามระยะเวลาและเป้าหมายที่ก าหนด  
 2.2 เพ่ือติดตามประเมินผลการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับ
งบประมาณ เพ่ือการวัดผลสัมฤทธิ์หรือประโยชน์ที่ได้รับจาก การใช้จ่ายงบประมาณ 
 2.3 เพ่ือติดตามผลการเบิกจ่ายในมิติต่าง ๆ โดยใช้น ามาเป็นข้อมูลประกอบการจัดท า
รายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ เสนอ ต่อคณะกรรมการประจ าส านักงานอธิการบดี 
 2.4 เพ่ือก ากับติดตาม การใช้จ่ายเงินงบประมาณ ให้มีผลการเบิกจ่ายเป็นไปตาม
เป้าหมายที่รัฐบาลก าหนด  
 2.5 เพ่ือเป็นการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณให้มีประสิทธิภาพ และเกิดความคุ้มค่า  
ในการใช้จ่ายงบประมาณ 
  3. ขอบเขตของการติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ  

การติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณของส านักงานอธิการบดีเป็นการติดตาม
และรายงานผล จากรายงานผลการเบิกจ่ายตามแบบฟอร์ม ดังนี้  
 3.1 ติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณประจ าปี 2566 ไปพลางก่อน 
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ภายใต้แผนปฏิบัติราชการประจ าปี แผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ และภารกิจ ของหน่วยงานในส านักงาน 
อธิการบดีประกอบด้วย 
 3.1.1 ติดตามและรายงานผลการด าเนินงานและการเบิกจ่าย งบลงทุน รายการ        
ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง และค่าครุภัณฑ์ ในภาพรวมและจ าแนกตามรายการที่ได้รับจัดสรร 
 3.1.2 ติดตามและรายงานผลการด าเนินงานและการเบิกจ่าย งบเงินอุดหนุน    
และงบรายจ่ายอื่น ในภาพรวมและจ าแนกตามรายการกิจกรรม/โครงการที่ได้รับจัดสรร 



 หมายเหตุ: ในส่วนของการรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณฯ กองนโยบายและแผน
จะมีการประเมินผลการเบิกจ่ายโดยเปรียบเทียบผลการเบิกจ่ายในภาพรวมของหน่วยงาน กับเป้าหมายที่รัฐบาล 
ก าหนดตามมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐ และแผนการเบิกจ่ายของส านักงาน
อธิการบดีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 น าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่าย
งบประมาณของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ต่อไป  
 3.2 ติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ภายใต้ แผนปฏิบัติราชการประจ าปี แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินรายได้ และภารกิจ ของ ส านักงาน 
อธิการบดีโดยแสดง ข้อมูลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ ของส านักงานอธิการบดี ประกอบด้วย    

  3.2.1 ความสามารถในการหารายได้ โดยแสดงข้อมูลยอดรายรับจริงสะสมตั้งแต่
เดือนตุลาคม 2566 ถึง กันยายน 2567 เปรียบเทียบกับ กรอบวงเงินงบประมาณเงินรายได้ที่สภาสถาบันฯ อนุมัติ    

 3.2.2 การใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ โดยแสดงข้อมูลยอดรายจ่ายจริงสะสมตั้งแต่
เดือนตุลาคม 2566 ถึง กันยายน 2567 เปรียบเทียบกับ กรอบวงเงินงบประมาณเงินรายได้ที่สภาสถาบันฯ อนุมัติ     

 3.2.3 การใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ โดยแสดงข้อมูลยอดรายจ่ายจริงสะสม
ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2566 ถึง กันยายน 2567 เปรียบเทียบกับแผนการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ 
ทีส่ านักงานอธิการบดีเสนอต่ออธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ให้อนุมัติแผนการใช้จ่ายเงินรายได้ปี 2567  

 หมายเหตุ: กองนโยบายและแผนจะมีการสรุปข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงินรายได้ 
ปัญหาอุปสรรค รวมถึงข้อสังเกต ต่อที่ประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ       
ของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ เพ่ือให้ที่ประชุมฯ พิจารณาต่อไป  

3.3 ติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณค่าสาธารณูปโภค  
 3.3.1 แหล่งงบประมาณของค่าสาธารณูปโภคที่ส านักงานอธิการบดีได้รับจัดสรร 

ประกอบด้วย  
 - เงินงบประมาณ งบด าเนินงาน  
 - เงินรายไดไ้ม่น้อยกว่าร้อยละ 5 ของวงเงินที่สภาสถาบันฯ อนุมัติ  
 - เงินค่าสาธารณูปโภคท่ีได้รับจัดสรรเพิ่มเติม (กรณีได้รับจัดสรรไม่เพียงพอ) 
 3.3.2 รายการค่าสาธารณูปโภคที่เบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 - ค่าไฟฟ้า  - ค่าบริการเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
 - ค่าน้ าประปา - ค่าไปรษณีย ์
 - ค่าโทรศัพท ์
 3.3.3 การรายงานผลการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค รายงานโดยเปรียบเทียบ 
ผลการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค กับวงเงินที่ได้รับจัดสรรตามแหล่งงบประมาณของค่าสาธารณูปโภค         
และแผนการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภคของส านักงานอธิการบดี  
 3.3.4 การรายงานปัญหา/อุปสรรค ของการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค เช่น สาเหตุ
ของการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค ไม่เป็นไปตามแผนฯ เป็นต้น 

 หมายเหตุ :  กองนโยบายและแผนจะมี การสรุ ปข้ อมู ลผลการ เบิ กจ่ า ย                      
ค่าสาธารณูปโภค ปัญหาอุปสรรค รวมถึงข้อสังเกต ต่อที่ประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่าย
งบประมาณของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ เพ่ือให้ที่ประชุมฯ พิจารณาต่อไป  

 
 



 
 

  4. วิธีการในการติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
ไปพลางก่อน และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
      การติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ผ่านที่ประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ จ านวน 
12 ครั้ง (ตุลาคม 2566 – กันยายน 2567) โดยมีวิธีการติดตามรายงานผลฯ ดังต่อไปนี้ 
   4.1 การติดตามผลการเบิกจ่ายงบประมาณ ผ่านแบบรายงานที่สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก าหนด ได้แก ่
  4.1.1 แบบรายงานความก้าวหน้าในการจัดซื้อจัดจ้างและการเบิกจ่ายงบลงทุน (ต.ผ.3) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
  4.1.2 แบบรายงานความก้าวหน้าในการจัดซื้อจัดจ้างและการเบิกจ่ายงบลงทุน
รายการเงินกันเหลื่อมปีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
  4.1.3 แบบรายงานผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมภายใต้งบเงินอุดหนุนและ
งบรายจ่ายอ่ืน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 
  4.1.4 แบบรายงานผลการเบิกจ่าย เงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
  4.1.5 แบบรายงานผลการเบิกจ่าย ค่าสาธารณูปโภค ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
  5. ระยะเวลาและช่องทางในการส่งข้อมูลผลการเบิกจ่ายของหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานอธิการบดี 
 5.1 การรายงานผลการเบิกจ่ายตามแบบรายงานความก้าวหน้าในการจัดซื้อจัดจ้าง           
และการเบิกจ่ายงบลงทุน โดยรายงานตามแบบรายงานและในระบบฯ ที่สถาบันฯ ก าหนด โดยให้หน่วยงานในสังกัด
ส านักงานอธิการบดีรายงานผล 2 ครั้งต่อเดือน คือ 1) ทุกวัน 15 ของแต่ละเดือน และ 2) รายงานก่อนก่อน
ประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของสถาบันฯ ล่วงหน้าอย่างน้อย 3-5        
วันท าการ โดยมีบันทึกข้อความรับรองข้อมูลจากผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี และจัดส่งข้อมูลในรูปแบบ
บันทึกข้อความ และแฟ้มข้อมูล (File) 
 5.2 การรายงานผลแบบรายงานผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมภายใต้งบเงิน
อุดหนุนและงบรายจ่ายอ่ืน แบบรายงานผลการเบิกจ่ายเงินรายได้ และแบบรายงานผลการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค        
ให้ผู้รับผิดชอบรายงานผลเดือนละ 1 ครั้ง โดยส่งข้อมูลล่วงหน้าก่อนประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม 
เร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  3 -5 วัน โดยมีบันทึกข้อความรับรองข้อมูล                 
จากผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี และจัดส่งข้อมูลในรูปแบบบันทึกข้อความ และแฟ้มข้อมูล (File) 
 5.3 ช่องทางการรายงานผล ได้แก่   e-Mail: efficiency.planbpi@bpi.gmail.com          
และ line: กลุ่มติดตามเร่งรัดงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
  6. ขั้นตอนในการติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณผ่านที่ประชุม
คณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  

6.1 จัดเตรียมวาระการประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการใช้จ่าย
งบประมาณของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์เพ่ือแจ้งหน่วยงานในส านักงานอธิการบดี 

6.2 ก าหนดวิ ธี ก ารรายงานผลการด า เนิ น ง านและการ ใช้ จ่ า ย งบประมาณ                   
(การสร้างเครื่องมือ) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ให้กับหน่วยงานในส านักงานอธิการบดี 

mailto:efficiency.planbpi@bpi.gmail.com%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20และ
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6.3 หน่วยงานในส านักงานอธิการบดีจัดท ารายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามแบบรายงานและระบบฯ ที่ก าหนด (ดูรายละเอียดตาม
หัวข้อที่ 4) 

6.4 หน่วยงานในส านักงานอธิการบดีจัดส่งรายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ตามระยะเวลาและช่องทางที่ก าหนด (ดูรายละเอียดตามหัวข้อที่ 5)  

6.5 กองนโยบายและแผนโดยฝ่ายติดตามและประเมินผล สรุป วิเคราะห์และประเมินผล
การด าเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณภาพรวมของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

6.6 ประชุมคณะกรรมการฯ ตามวันและเวลาที่ก าหนดไว้ 
6.7 จัดท ารายงานการประชุมและข้อสั่งการจากการประชุมคณะกรรมการก ากับ ติดตาม 

เร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ภายใน 7 วันท าการ  
6.8 แจ้งเวียนรายงานการประชุมคณะกรรมการฯ ในคณะกรรมการฯ รับรอง  
6.9 หน่วยงานในส านักงานอธิการบดี  ด าเนินการตามข้อสั่ งการที่ได้จากการประชุม

คณะกรรมการฯ 
 7. ปัจจัยแห่งความส าเร็จในการติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
  7.1 ผู้บริหารของหน่วยงานในส านักงานอธิการบดีให้ความส าคัญในการปฏิบัติตามแนว
ทางการบริหารงบประมาณและแนวทางการรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
  7.2 เครื่องมือและระบบที่ใช้ในการติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
มีประสิทธิภาพ  
  7.3 บุคลากรผู้รายงานข้อมูลมีความรู้ความเข้าใจในการรายงานข้อมูลผลการเบิกจ่าย   
และให้ความร่วมมือในการรายงานผล 
  7.4 มีการสื่อสารข้อมูลผลการเบิกจ่าย ปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงานที่ชัดเจน       
และเหมาะสม และต่อเนื่อง 
 


