
แนวทางการปฏิบัติงานการด าเนินงานกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยมืเพื่อการศึกษา (กยศ.)  
ส าหรับเจ้าหน้าที่  สถาบนับัณฑิตพัฒนศิลป์  ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๖ (ภาคการศึกษาท่ี ๑) 
วัน/เดือน/ปี ขั้นตอน หมายเหตุ 

 

 
 ๑ เมษายน  

- 
30 เม.ย. ๒๕๖๖ 

 

  ๑.  เตรียมการให้กู้ยืม   

เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ ด าเนินการ 
  ๑.๑ บันทึกปฏิทินการศึกษาเข้าระบบ DSL ของกองทุน กยศ.  
  ๑.๒ บันทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสูตรประจ าปีการศึกษา ในระบบ 
DSL  

 
 
- 

 ๑ พฤษภาคม 
- 

๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๖ 
หรือ ตามที่ กองทุน กยศ. ก าหนด 

 

   ๒.  รายงานสถานภาพการศึกษา   

 เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ ด าเนินการรายงานสถานภาพ
การศึกษาของนักศึกษากู้ยืมเงิน (รายเก่า) ในระบบ DSL 
 

 
 
- 

 

 
 

 ๑ เมษายน  
- 

๑๕ กรกฎาคม  ๒๕๖๖ 
 

   ๓.  ยื่นค าขอกู้ยืมเงิน กยศ. 

 - นักศึกษาผู้ประสงค์จะกู้ยืมเงิน กยศ. (รายใหม่) ยื่นค าขอกู้ยืม
พร้อมแนบเอกสารประกอบการกู้ยืม ตามที่ กองทุน กยศ. ก าหนด   

 - ผู้ดูแลงาน กยศ. ของคณะ/วิทยาลัย และ เจ้าหน้าที่ กยศ. 
สถาบันฯ  ตรวจสอบค าขอกู้ยืมในระบบ DSL 

 
 
- 

  ๑ เมษายน  
- 

๑๕ กรกฎาคม  ๒๕๖๖ 
(ตามก าหนดการของ กองทุน กยศ.) 

   ๔.  การอนุมัติค าขอกู้ยืมเงิน    

  กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) พิจารณาค าขอกู้ยืม 
ตามคุณสมบัติของผู้ยื่นกู้ ที่ กองทุนฯ ก าหนดไว้ 

 
 
- 

 

 
  

๑ พฤษภาคม  
- 

๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

 

   ๕. การจัดท าสัญญากู้ยืมเงินในระบบ DSL  

   นักศึกษากู้ยืม (รายใหม่) ด ำเนินกำร 
   - บันทึกเลขท่ีบัญชีรับโอนเงินค่ำครองชีพ 
   - เลือกกำรลงนำมสัญญำกู้ยืมเงินแบบกระดำษ 
   - เลือกประเภทสัญญำกู้ยืมเงิน สัญญำแบบทั่วไป  
   - ตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนก่อนยืนยันข้อมูลในระบบ DSL  
   -  พิมพ์สัญญำกู้ยืมเงิน จ ำนวน 2 ชุด 

 

 
- 

 

 ๑ พฤษภาคม  
- 

๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

 

   ๖. การเบิกเงินกู้ยืมและการลงนามแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม  

๖.๑  เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ  บันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียนใน
ระบบกองทุน กยศ.  

เจ้าหน้าที่ฯ จะด าเนินการใน
ขั้นตอนนี้ ได้ นักศึกษาต้อง
ลงทะเบียนเรียนในระบบของ
สถาบันฯ เรียบร้อยแล้ว 

 



- ๒ - 
แนวทางการปฏิบัติงานการด าเนินงานกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยมืเพื่อการศึกษา (กยศ.) 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๖ (ภาคการศึกษาท่ี ๑) 

วัน/เดือน/ปี ขั้นตอน หมายเหตุ 

๑ มิถุนายน ๒๕๖๖ 
 - 

๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

๖.๒. นักศึกษาผู้กู้ยืม   
   บันทึกแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม (ตามกรอบวงเงินที่ได้รับ)  
ในระบบ กยศ.Connect  

นักศึกษากู้ยืมที่ด าเนินการขั้นตอน
นี้ได้ ต้องลงทะเบียนเรียนในระบบ
ของสถาบันฯ เรียบร้อยแล้ว 

รอบปกต ิ
๑ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

 - 
๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

๖.๓. นักศึกษากู้ยืม   Print แบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม และให้
นักศึกษาลงนาม พร้อมแนบหลักฐานประกอบการกู้ยืม 

๖.๔ ผู้ดูแลงาน กยศ. ของคณะ/วิทยาลัย รวบรวมแบบยืนยัน 
เบิกเงินและเแนบหลักฐานประกอบการกู้ยืม ส่งมายังเจ้าหน้าที่  
กยศ. สถาบันฯ 

- นั กศึกษาควรด า เนินการใน
ขั้ น ต อน นี้ ใ ห้ ทั น ต า ม ก า ห น ด
ระยะเวลาในรอบปกติ เพ่ือให้การ
กู้ยืม ด าเนินการได้โดยเร็ว  

 
รอบพิเศษ 

๑ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 
 - 

๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

- ห า ก มี เ ห ตุ ใ ห้ ไ ม่ ส า ม า ร ถ
ด าเนินการในขั้นตอนนี้ภายใน
ก าหนดระยะเวลาในรอบปกติ ให้
เร่งด าเนินการให้ทันภายในก าหนด
ระยะเวลารอบพิเศษ เพ่ือไม่ให้
นักศึกษาเสียสิทธิในการกู้ยืม 

 
 
 

๑๕ มิถุนายน 
 - 

๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

๗. การตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารสัญญากู้ยืมเงิน 
เพื่อการศึกษา และแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม 

 เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ  ด าเนินการ 
- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ส่งมา 
- Scan เอกสารแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม เข้าระบบ กยศ. 
- น าส่งแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม (ฉบับจริง) ให้ธนาคาร 

เ จ้ า ห น้ า ที่  ก ย ศ .  ส ถ า บั น ฯ 
สามารถปฏิบัติตามขั้นตอนนี้ได้ 
เมื่อได้รับแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม
และหลักฐานประกอบการกู้ยืม
จากผู้ดูแลงาน กยศ. ของคณะ/
วิทยาลัย ที่ถูกต้องครบถ้วน 

 
 
 

ขึ้นอยู่กับกองทุน กยศ.
และธนาคารเป็นผู้ก าหนด 

 ๘. การโอนเงิน 
๘.๑ กองทุน กยศ. / ธนาคาร ด าเนินการ 
- รับเอกสารแบบยืนยัน และพิจารณาให้กู้ 
- กองทุน กยศ. โอนเงินแบ่งเป็น ๒ ส่วน ได้แก่ 
    ส่วนที่ ๑  คือ ค่าครองชีพ โอนโดยตรงเข้าบัญชีของนักศึกษา 
    ส่วนที่ ๒  คือ ค่าเล่าเรียน โดยโอนเข้าบัญชีของสถาบันฯ โดย
กองทุน กยศ. จะจัดส่งรายงานการโอนเงินมาทาง Auto mail มาท่ี
กองกิจการนักเรียนนักศึกษา 

กองทุน กยศ./ ธนาคาร จะโอน
เงิ นค่ า เล่ า เ รี ยน เข้ าบัญชี ของ
สถาบันฯ ภายหลังจากธนาคาร
ได้รับแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม
และหลักฐานประกอบการกู้ยืม 
และผ่านการตรวจสอบว่าถูกต้อง
ครบถ้ วน โดยจะโอนทุกวันที่  
5, 15 และ 25 ของเดือน  

ขึ้นอยู่กับการโอน 
ค่าเล่าเรียนจาก 
กองทุน กยศ. 

๘.๒. เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ  ท ารายงานการโอนเงินจาก
กองทุน กยศ. ให้กองกลาง ฝ่ายการเงิน ของสถาบันฯ  

 

ด าเนินการแล้วเสร็จ ภายใน ๓ วัน
ท าการ นับได้รับแจ้งโอนเงิน 
ค่าเล่าเรียนจากกองทุน กยศ. 



- ๓ - 
แนวทางการปฏิบัติงานการด าเนินงานกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยมืเพื่อการศึกษา (กยศ.) 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๖ (ภาคการศึกษาท่ี ๑) 

วัน/เดือน/ปี ขั้นตอน หมายเหตุ 
 

 
ขึ้นอยู่กับการโอน 
ค่าเล่าเรียนจาก 
กองทุน กยศ. 

 

๘.๓. กองกลาง ฝ่ายการเงิน  
-  ตัดโอนเงินค่าเล่าเรียนที่กองทุน กยศ.โอนเข้ามา ให้กับ 
คณะ/วิทยาลัย ไปด าเนินการ 

 
ด าเนินการแล้วเสร็จ ภายใน ๗ วัน 
ท าการ นับจากได้รับการโอนเงิน 
ค่าเล่าเรียนจากกองทุน กยศ. 

 

 
 

ขึ้นอยู่กับการโอน 
ค่าเล่าเรียนจาก 
กองทุน กยศ. 

๘.๔ คณะ/วิทยาลัย   ด าเนินการได้ 2 วิธ ี

วิธีที่ ๑ คณะ/วิทยาลัย เบิกเงินสดเพ่ือน าไปช าระค่าเล่าเรียนที่
เคาน์เตอร์ธนาคารแทนนักศึกษา (นักศึกษากู้ยืมต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมธนาคาร คนละ ๑๐ บาท) 

วิธีที่ ๒ คณะ/วิทยาลัย ตัดโอนค่าเล่าเรียนเข้าบัญชีของนักศึกษา 
และนัดหมายนักศึกษามาสแกนจ่ายค่าเล่าเรียนในทันทีที่ได้รับการ
โอนเงิน 

คณะ/วิทยาลัย ด าเนินการแล้ว
เสร็จภายใน 15 วันท าการ นับ
จากได้รับการตัดโอนเงินค่าเล่า
เรียนจากสถาบันฯ 

คณะ/วิทยาลัย ไม่สามารถปฏิบัติ
ตามวิธีที่ ๒ ได้ หากนักศึกษา
กู้ยืมมีคุณลักษณะดังต่อไปนี้ 
๑. นักศึกษาไม่ได้มาเรียนตามปกติ 
๒. นักศึกษาขอพักการศึกษา 
๓. นักศึกษาขาดการติดต่อกับ
คณะ/วิทยาลัย 
๔. นักศึกษาเสียชีวิต 

 
หมายเหตุ : ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๖ ขั้นตอนข้อ ๖ – ข้อ ๘ ให้ด าเนินการตามแนวทางการช่วยเหลือนักศึกษากู้ยืมเงินกองทุน 
      ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) กรณีไม่ต้องส ารองจ่ายค่าบ ารุงการศึกษาและค่าลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๔ - 
แนวทางการปฏิบัติงานการด าเนินงานกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยมืเพื่อการศึกษา (กยศ.)  

ส าหรับเจ้าหน้าที่  สถาบนับัณฑิตพัฒนศิลป์  ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๖ (ภาคการศึกษาท่ี ๒) 
วัน/เดือน/ปี ขั้นตอน หมายเหตุ 

 

 ๑ ตุลาคม  
- 

๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 

 

   ๑. การเบิกเงินกู้ยืมและการลงนามแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม  

๑.๑  เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ  บันทึกกรอบวงเงินค่าเล่าเรียนใน
ระบบกองทุน กยศ.  

เจ้ าหน้ าที่ ฯ  จะด า เนินการใน
ขั้ น ต อ น นี้ ไ ด้  นั ก ศึ ก ษ า ต้ อ ง
ลงทะเบียนเรียนในระบบของ
สถาบันฯ เรียบร้อยแล้ว 

๑ พฤศจิกายน  
 - 

๑๕ ธันวาคม ๒๕๖๖ 

๑.๒. นักศึกษาผู้กู้ยืม   
   บันทึกแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม (ตามกรอบวงเงินที่ได้รับ)  
ในระบบ กยศ.Connect  

นักศึกษากู้ยืมที่ด าเนินการขั้นตอน
นี้ได้ ต้องลงทะเบียนเรียนในระบบ
ของสถาบันฯ เรียบร้อยแล้ว 

รอบปกต ิ
๑ พฤศจิกายน  

 - 
๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 

๑.๓. นักศึกษากู้ยืม   Print แบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม และให้
นักศึกษาลงนาม พร้อมแนบหลักฐานประกอบการกู้ยืม 

๑.๔ ผู้ดูแลงาน กยศ. ของคณะ/วิทยาลัย รวบรวมแบบยืนยัน 
เบิกเงินและเแนบหลักฐานประกอบการกู้ยืม ส่งมายังเจ้าหน้าที่  
กยศ. สถาบันฯ 

- นั กศึกษาควรด า เนินการใน
ขั้ น ต อน นี้ ใ ห้ ทั น ต า ม ก า ห น ด
ระยะเวลาในรอบปกติ เพ่ือให้การ
กู้ยืม ด าเนินการได้โดยเร็ว  

 
รอบพิเศษ 
๑ ธันวาคม  

 - 
๑๕ ธันวาคม ๒๕๖๖ 

- ห า ก มี เ ห ตุ ใ ห้ ไ ม่ ส า ม า ร ถ
ด าเนินการในขั้นตอนนี้ภายใน
ก าหนดระยะเวลาในรอบปกติ ให้
เร่งด าเนินการให้ทันภายในก าหนด
ระยะเวลารอบพิเศษ เพ่ือไม่ให้
นักศึกษาเสียสิทธิในการกู้ยืม 

 
 
 

๑๕ พฤศจิกายน 
 - 

๓๑ ธันวาคม ๒๕๖๖ 

๒. การตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารสัญญากู้ยืมเงิน 
เพื่อการศึกษา และแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม 

 เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ  ด าเนินการ 
- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ส่งมา 
- Scan เอกสารแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม เข้าระบบ กยศ. 
- น าส่งแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม (ฉบับจริง) ให้ธนาคาร 

เ จ้ า ห น้ า ที่  ก ย ศ .  ส ถ า บั น ฯ 
สามารถปฏิบัติตามขั้นตอนนี้ได้ 
เมื่อได้รับแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม
และหลักฐานประกอบการกู้ยืม
จากผู้ดูแลงาน กยศ. ของคณะ/
วิทยาลัย ที่ถูกต้องครบถ้วน 

 
 
 

ขึ้นอยู่กับกองทุน กยศ.
และธนาคารเป็นผู้ก าหนด 

 ๓. การโอนเงิน 
๓.๑ กองทุน กยศ. / ธนาคาร ด าเนินการ 
- รับเอกสารแบบยืนยัน และพิจารณาให้กู้ 
- กองทุน กยศ. โอนเงินแบ่งเป็น ๒ ส่วน ได้แก่ 
    ส่วนที่ ๑  คือ ค่าครองชีพ โอนโดยตรงเข้าบัญชีของนักศึกษา 
    ส่วนที่ ๒  คือ ค่าเล่าเรียน โดยโอนเข้าบัญชีของสถาบันฯ โดย
กองทุน กยศ. จะจัดส่งรายงานการโอนเงินมาทาง Auto mail มาท่ี
กองกิจการนักเรียนนักศึกษา 

กองทุน กยศ./ ธนาคาร จะโอน
เงิ นค่ า เล่ า เ รี ยน เข้ าบัญชี ของ
สถาบันฯ ภายหลังจากธนาคาร
ได้รับแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม
และหลักฐานประกอบการกู้ยืม 
และผ่านการตรวจสอบว่าถูกต้อง
ครบถ้ วน โดยจะโอนทุกวันที่  
5, 15 และ 25 ของเดือน  



- ๕ - 
แนวทางการปฏิบัติงานการด าเนินงานกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยมืเพื่อการศึกษา (กยศ.)  

ส าหรับเจ้าหน้าที่  สถาบนับัณฑิตพัฒนศิลป์  ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๖ (ภาคการศึกษาท่ี ๒) 
วัน/เดือน/ปี ขั้นตอน หมายเหตุ 

ขึ้นอยู่กับการโอน 
ค่าเล่าเรียนจาก 
กองทุน กยศ. 

๓.๒. เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ  ท ารายงานการโอนเงินจาก
กองทุน กยศ. ให้กองกลาง ฝ่ายการเงิน ของสถาบันฯ  

 

ด าเนินการแล้วเสร็จ ภายใน ๓ วัน
ท าการ นับได้รับแจ้งโอนเงิน 
ค่าเล่าเรียนจากกองทุน กยศ. 

 

 
ขึ้นอยู่กับการโอน 
ค่าเล่าเรียนจาก 
กองทุน กยศ. 

 

๓.๓. กองกลาง ฝ่ายการเงิน  
-  ตัดโอนเงินค่าเล่าเรียนที่กองทุน กยศ.โอนเข้ามา ให้กับ 
คณะ/วิทยาลัย ไปด าเนินการ 

 
ด าเนินการแล้วเสร็จ ภายใน ๗ วัน 
ท าการ นับจากได้รับการโอนเงิน 
ค่าเล่าเรียนจากกองทุน กยศ. 

 

 
 

ขึ้นอยู่กับการโอน 
ค่าเล่าเรียนจาก 
กองทุน กยศ. 

๓.๔ คณะ/วิทยาลัย   ด าเนินการได้ 2 วิธ ี

วิธีที่ ๑ คณะ/วิทยาลัย เบิกเงินสดเพ่ือน าไปช าระค่าเล่าเรียนที่
เคาน์เตอร์ธนาคารแทนนักศึกษา (นักศึกษากู้ยืมต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมธนาคาร คนละ ๑๐ บาท) 

วิธีที่ ๒ คณะ/วิทยาลัย ตัดโอนค่าเล่าเรียนเข้าบัญชีของนักศึกษา 
และนัดหมายนักศึกษามาสแกนจ่ายค่าเล่าเรียนในทันทีที่ได้รับการ
โอนเงิน 

คณะ/วิทยาลัย ด าเนินการแล้ว
เสร็จภายใน 15 วันท าการ นับ
จากได้รับการตัดโอนเงินค่าเล่า
เรียนจากสถาบันฯ 

คณะ/วิทยาลัย ไม่สามารถปฏิบัติ
ตามวิธีที่ ๒ ได้ หากนักศึกษา
กู้ยืมมีคุณลักษณะดังต่อไปนี้ 
๑. นักศึกษาไม่ได้มาเรียนตามปกติ 
๒. นักศึกษาขอพักการศึกษา 
๓. นักศึกษาขาดการติดต่อกับ
คณะ/วิทยาลัย 
๔. นักศึกษาเสียชีวิต 

 
หมายเหตุ : ภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๖ ทุกขั้นตอนให้ด าเนินการตามแนวทางการช่วยเหลือนักศึกษากู้ยืมเงินกองทุนให้กู้ยืม 
      เพ่ือการศึกษา (กยศ.) กรณีไม่ต้องส ารองจ่ายค่าบ ารุงการศึกษาและค่าลงทะเบียน 

 ทั้งนี้ หากมีข้อสงสัยโปรดติดต่อกองกิจการนักเรียนนักศึกษา โทร. ๐๒ ๔๘๒ ๒๑๗๖ ตอ่ ๓๔๒ , ๓๔๘ หรือ  
      เจ้าหน้าที่ กยศ. สถาบันฯ ได้แก่ นางสาว นฤมล  สอนวิทย์   โทร. ๐๙๒ ๒๖๘๓๘๑๓ และ  
      นางสาววรฤทัย  วิโมกเกษม โทร. ๐๙๑ ๙๖๔๑๕๖๒ 

   


