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(1) การยื่นค าร้องขอหลักฐานการศึกษา 
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ มีช่องทางการยื่นค าร้องขอหลักฐานการศึกษา โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
(2) ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอหลักฐานการศึกษา 
 (2.1) กรณยีื่นค าร้องด้วยตนเองหรือผู้รับมอบอ านาจ ณ ส านักงานอธิการบดี ชั้น 3 ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
  (2.1.1) กรอกใบค าร้องขอหลักฐานการศึกษา โดยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน พร้อมลงชื่อผู้ยื่น 
ค าร้อง พร้อมแนบรูปถ่ายตามที่ก าหนดในใบค าร้อง กรณีขอใบแทนปริญญาบัตร ต้องแนบหนังสือแจ้งความและเอกสาร
อ่ืนตามที่ก าหนดในใบค าร้อง 

  
 

(2.1.2) ยื่นใบค าร้องพร้อมเอกสารแนบให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล โดยเจ้าหน้าที่ท าการ
ยื่นค าร้องในระบบ และพิมพ์ใบช าระเงินให้กับผู้ยื่นค าร้อง เพ่ือน าไปช าระเงินค่าเอกสารที่ขอ ( ค่าธรรมเนียมตามข้อ (5) )
และนัดหมายวันที่รับเอกสารให้ผู้ยื่นค าร้องทราบ ( ระยะเวลาตามข้อ (3) ) 

 
 
 

 
 
 
 



 

 

 
 (2.2) กรณียื่นค าร้องผ่านระบบ E-service 
  (2.2.1) เข้าไปที่เว็บไซต์ https://registra.bpi.ac.th 

(2.2.2) เลือกเมนู นักศึกษา 

 
 

  (2.2.3) ล็อกอินเข้าสู่ระบบนักศึกษา โดยเลือกสถานศึกษา (คณะ/วิทยาลัย) กรอก Username ด้วยรหัส
นักศึกษา และ Password จากนั้นกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 
 



 

 

(2.2.4.) เลือกเมนู บริการค าร้อง 

 
(2.2.5.) คลิกปุ่ม เพิ่มรายการค าร้อง 

 
(2.2.6) กรอกหมายเลขโทรศัพท์ และ อีเมล 

 



 

 

 
(2.2.7) คลิกเลือกหลักฐานการศึกษาที่ต้องการ และระบุหมายเหตุ 

 
 

(2.2.8) คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล > ยืนยันการบันทึกข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
(2.2.9) คลิกปุ่ม พิมพ์ใบช าระเงิน จะปรากฏใบช าระเงินรูปแบบไฟล์ PDF โดยสามารถพิมพ์ใบช าระเงิน 

น าไปช าระที่เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา หรือช าระโดยการสแกน QR Code ผ่านแอปพลิเคชันธนาคารที่ปรากฏ
ในใบช าระเงินได้ทันที ( ค่าธรรมเนียมตามข้อ (5) ) 

 
 

(2.2.10) เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม แนบหลักฐานการช าระเงิน > เลือกไฟล์ > บันทึก 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
(2.2.11) คลิกปุ่ม ใบค าร้องขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา จะปรากฏใบค าร้อง ให้นักศึกษาพิมพ์ 

ใบค าร้องและกรอกข้อมูลในใบค าร้องให้ครบถ้วน  

 
 

(2.2.12) ยื่นใบค าร้องพร้อมเอกสารแนบได ้2 ช่องทาง ดังนี้ 
(2.2.12.1) ยื่นค าร้องด้วยตนเองหรือผู้รับมอบอ านาจ ที่ส านักงานอธิการบดี ชั้น 3 ฝ่ายทะเบียน

และประมวลผล  
(2.2.12.2) ยื่นค าร้องด้วยตนเองหรือผู้รับมอบอ านาจหรือส่งไปรษณีย์ ที่คณะหรือวิทยาลัย 

ที่ศึกษาอยู่ 
  (2.2.13) เมื่อเจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล ได้รับใบค าร้องพร้อมเอกสารแนบแล้ว จะโทรนัด
หมายวันที่รับเอกสารให้ผู้ยื่นค าร้องทราบ ( ระยะเวลาตามข้อ (3) ) 
 
(3) ระยะเวลาของแต่ละขั้นตอน 
 (3.1) ขั้นตอนตามข้อ (2.1) กรณียื่นค าร้องด้วยตนเองหรือผู้รับมอบอ านาจ ณ ส านักงานอธิการบดี ชั้น 3 ฝ่าย
ทะเบียนและประมวลผล  

• (2.1.1) ระยะเวลาด าเนินการ ภายใน 1 วันท าการ  

• (2.1.2) ระยะเวลาด าเนินการ ภายใน 5 วันท าการ 
(3.2) ขั้นตอนตามข้อ (2.2) กรณียื่นค าร้องผ่านระบบ E-service 

• (2.2.1) - (2.2.11) ระยะเวลาด าเนินการ ภายใน 1 วันท าการ 

• (2.2.12.1) ระยะเวลาด าเนินการ ภายใน 5 วันท าการ 

• (2.2.12.2) ระยะเวลาด าเนินการ ภายใน 10 วันท าการ 



 

 

 
(4) ช่องทางให้บริการ 
 (4.1) ส านักงานอธิการบดี ชั้น 3 ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล  
 (4.2) เว็บไซต์ https://registra.bpi.ac.th 
(5) ค่าธรรมเนียม 
 (5.1) ใบระเบียนแสดงผลการเรียน กรณียังไม่ส าเร็จการศึกษา (Pre-Transcript) ฉบับละ 100 บาท 
 (5.2) ใบระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript) เฉพาะกรณีขอเพ่ิมเติม  ฉบับละ 200 บาท 
 (5.3) หนังสือรับรองคุณวุฒิ เฉพาะกรณีขอเพ่ิมเติม     ฉบับละ   50 บาท 
 (5.4) ใบแทนปริญญาบัตร        ฉบับละ 500 บาท 
(6) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 (6.1) ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 
 (6.2) ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่าด้วยการออกหลักฐานการศึกษา ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2566 


