
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ 
การเบิกเงินสวัสดิการ 

เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

 



 

ค าน า 

  คู่มือการให้บริการเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล จัดท าขึ้นเพ่ือแสดงแนวทางการปฏิบัติ
ระหว่างผู้ เข้ารับบริการเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล ภายในหน่วยงานส านักงานอธิการบดี สถาบั น 
บัณฑิตพัฒนศิลป์ โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติส าหรับการให้บริการ ซึ่งประกอบด้วย ชื่องาน ขอบเขต 
วัตถุประสงค์ กลุ่มเป้าหมาย วิธีขั้นตอนการตรวจสอบเบื้องต้น หลักฐานเอกสารที่ต้องใช้ในการประกอบขอเบิกจ่าย 
ช่องทางการให้บริการ แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน กฎหมายที่เกี่ยวข้อง รวมถึงแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือให้รับรู้ความเข้าใจแก่ผู้รับบริการท าให้เกิดประโยชน์ในกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

 

 
กองกลาง ฝ่ายการเงิน  

ส านักงานอธิการบดี  
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 
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การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

1. ชื่องาน การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล            

2. วัตถุประสงค์  
 2.1 เพ่ือให้ผู้มีสิทธิในการเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลได้ทราบถึงกระบวนการปฏิบัติงาน 

2.2 เพ่ือทราบถึงช่องทางการติดต่อการใช้บริการเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

3. ขอบเขต 
การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล อ้างอิงตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 

การรักษาพยาบาล พ.ศ.  2553 และที่แก้ ไขเ พ่ิมเติม (ฉบับที่  2) พ.ศ. 2555 ของกระทรวงการคลัง  
และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.2/ว379 ลงวันที่ 30 กันยายน 2553 เรื่องหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วย วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และรวมถึง
หนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

4. เป้าหมาย  
4.1 ข้าราชการครู อาจารย์ และบุคลากรทางการศึกษาอื่น  
4.2 ลูกจ้างประจ า 
4.3 ข้าราชการบ านาญ  

5. วิธีขั้นตอนการตรวจสอบเบื้องต้น 
 5.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบผู้ที่ขอใช้สิทธิเบิกจ่ายรักษาพยาบาลตามเลขบัตรประชาชนของผู้ที่ใช้สิทธิ 
ผ่านทางเว็ปไซต์ของกรมบัญชีกลาง https://mbdb.cgd.go.th/wel/  
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5.2 เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องข้อมูลตามแบบฟอร์มใบขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล (แบบ 7131) 

  5.3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาล โดยชื่อ – นามสกุล ในใบเสร็จรับเงิน 
ต้องตรงกับใบขอเบิกและเอกสารแนบต่าง ๆ และใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาลต้องมีอายุในการเบิกภายใน 1 ปี 
นับจากวันที่ลงในใบเสร็จรับเงิน หากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้มีสิทธิไม่ประสงค์ขอรับเงินสวัสดิการ  
ค่ารักษาพยาบาล  
  หมายเหตุ กรณียานอกบัญชียาหลักแห่งชาติ จะเบิกได้ก็ต่อเมื่อมีหนังสือรับรองจากคณะกรรมการแพทย์ 
                        ประกอบการเบิกจ่าย 

  5.4 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินกรณีเบิกค่าอุปกรณ์ หรืออวัยวะเทียมและค่าบริการสาธารณสุข  
โดยสถานพยาบาลต้องใส่รหัสของ  อุปกรณ์หรืออวัยวะเทียมหรือค่าบริการสาธารณสุขรายการนั้น  ๆ  
ไว้ในใบเสร็จรับเงินด้วยและออกใบรับรองรายการยาและอวัยวะเทียมที่ไม่มีจ าหน่ายในสถานพยาบาล (แบบ 7135)  
เพ่ือส่วนราชการสามารถตรวจสอบรายการในการเบิกจ่ายตามอัตราที่กรมบัญชีกกลางก าหนด ผ่านทางเว็ปไซต์ 
ของกรมบัญชีกลาง https://mbdb.cgd.go.th/wel/searcheqp.jsp  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

หมายเหตุ บางรายการอาจไม่เป็นปัจจุบันต้องดูจากหนังสือเวยีนใหม่ล่าสดุ ของกรมบัญชีกลางประกอบด้วย 
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5.5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาล โดยตรวจสอบอัตราการเบิกจ่ายและอัตรา
ค่าบริการสาธารณสุข ผ่านทางเว็ปไซต์ของกรมบัญชีกลาง https://mbdb.cgd.go.th/wel/searchmed.jsp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ บางรายการอาจไม่เป็นปัจจุบันต้องดูจากหนังสือเวียนใหม่ล่าสุด ของกรมบัญชีกลางประกอบด้วย 
 

  5.6 ค่าหัตถการและวิสัญญีเป็นการผ่าตัดในห้องผ่าตัดไม่ต้องมีรหัสกรมบัญชีกลาง เบิกจ่ายได้เท่าที่ 
สถานพยาบาลเรียกเก็บ  

  5.7 การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลกรณีการบ าบัดโรคด้วยวิธีการทางการแพทย์แผนไทยให้เป็นไปตาม
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/ว33 ลงวันที่ 11 เมษายน 2554 เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย 
ค่ารักษาพยาบาลด้วยวิธีการทางการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก  ซึ่งจะต้องมีใบรับรองแพทย์ 
จากแพทย์แผนปัจจุบัน ซึ่งมีใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม เพ่ือประกอบการเบิกจ่าย  

 5.8 การเบิกค่ารักษาพยาบาลทางกายภาพบ าบัดและทางเวชกรรมฟ้ืนฟูให้เบิกได้ตามที่สถานพยาบาล
เรียกเก็บตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0417/ว17 ลงวันที่ 9 มกราคม 2550 เรื่อง ขอแก้ไขและซ้อมความ
เข้าใจเกี่ยวกับอัตราค่าบริการสาธารณสุข เพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่าย ค่ารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล  
ของทางราชการ 

  5.9 การตรวจสุขภาพประจ าปีเบิกได้เฉพาะผู้มีสิทธิ การตรวจสุขภาพประจ าปี ให้ตรวจตามปีงบประมาณ  
ปีละ 1 ครั้ง และจะต้องเข้ารับการตรวจสุขภาพในสถานพยาบาลของทางราชการเท่านั้น  

หมายเหตุ บุคคลในครอบครัวเบิกไม่ได้  

  5.10 ค่าตรวจสุขภาพเพ่ือขอใบรับรองแพทย์ และค่าบริการอ่ืน ๆ ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการรักษาพยาบาล 
จะไม่สามารถเบิกได้  

6. หลักฐานประกอบการขอเบิก 
6.1 ผู้มีสิทธิขอเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มใบขอเบิกเงินสวัสดิการ 

เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7131) ให้ครบถ้วน  
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หมายเหตุ  กรณีสถานพยาบาลไม่มียา อุปกรณ์หรือการตรวจต่าง ๆ แล้วสถานพยาบาลสั่งให้ไปซื้อ 
หรือตรวจจากที่อ่ืน ให้สถานพยาบาลออกตามแบบฟอร์มใบรับรองรายการยาและอวัยวะเทียมที่ไม่มีจ าหน่าย 
ในสถานพยาบาล (แบบ 7135) และต้องกรอกแบบให้ครบถ้วน พร้อมประทับตราสถานพยาบาลที่สั่ง  
              ** วันที่สั่งในใบรับรองฯ จะต้อง สั่งก่อนหรือวันเดียวกันกับวันที่ไปซื้อหรือตรวจ ** 

6.2 แนบเอกสารใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาล และหลักฐานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องประกอบการขอเบิกเงิน
สวัสดิการค่ารักษาพยาบาล แล้วแต่กรณีให้ครบถ้วน 

หมายเหตุ ใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาลมีอายุในการเบิกภายใน 1 ปี นับจากวันที่ลงในใบเสร็จรับเงิน 
หากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้มีสิทธิไม่ประสงค์ขอรับเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

6.3 เอกสารหลักฐานประกอบในการขอเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล ดังนี้ 
      6.3.1 กรณีผู้มีสิทธิขอเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล ให้ตนเอง 
                 (1) ส าเนาบัตรประชาชน ของผู้มีสิทธิ    จ านวน 1 ฉบับ  
                 (2) ส าเนาหน้าบัญชีธนาคารกรุงไทย ของผู้มีสิทธิ  จ านวน 1 ฉบับ 
          หมายเหต ุส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาหน้าบัญชีธนาคารกรุงไทย ใช้เฉพาะกรณี 
                                 ของข้าราชการบ านาญ เท่านั้น  
       6.3.2  กรณีผู้มีสิทธิขอใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล ของ บุตร คู่สมรส บิดา และมารดา 

   เบิกให้บุตร เบิกได้กรณีท่ีบุตรยังไม่บรรลุนิติภาวะโดยอายุต้องไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์  
    (1) ส าเนาสูติบัตร หรือส าเนาบัตรประชน ของบุตร  จ านวน 1 ฉบับ  
    (2) ส าเนาทะเบียนบ้าน ของบุตร     จ านวน 1 ฉบับ 
    (3) ส าเนาทะเบียนสมรส หรือส าเนาทะเบียนอย่า  ของผู้มีสิทธิ จ านวน 1 ฉบับ 

       (4) กรณีบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย ใช้ส าเนาหนังสือรับรองบุตร  
           หรือส าเนาค าสั่งศาลว่าเป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย  จ านวน 1 ฉบับ 
       (5) ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล (ถ้ามี)    จ านวน 1 ฉบับ 

        หมายเหตุ เบิกได้กรณีที่บุตรยังไม่บรรลุนิติภาวะ โดยอายุต้องไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์  

       เบิกให้คู่สมรส 
    (1) ส าเนาบัตรประชน ของคู่สมรส    จ านวน 1 ฉบับ  
    (2) ส าเนาทะเบียนสมรส     จ านวน 1 ฉบับ 

       (3) ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล (ถ้ามี)    จ านวน 1 ฉบับ 

       เบิกให้บิดา 
    (1) ส าเนาบัตรประชน ของบิดา    จ านวน 1 ฉบับ  
    (2) ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มีสิทธิ    จ านวน 1 ฉบับ 

       (3) ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล (ถ้ามี)    จ านวน 1 ฉบับ 

       เบิกให้มารดา 
    (1) ส าเนาบัตรประชน ของมารดา    จ านวน 1 ฉบับ  
    (2) ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มีสิทธิ    จ านวน 1 ฉบับ 

       (3) ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล (ถ้ามี)    จ านวน 1 ฉบับ 
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7. ขั้นตอนแผนผังการปฏิบัติงาน  
     Flow Chart ขั้นตอนปฏิบัติงาน 

       การเบิกเงินสวัสดิการค่าการรักษาพยาบาล 
 

 

  

  

                                

                                                                                                                       

                                                                                                                                                                        

        

  

      

                                             

                                                                                                                                          

                                                                                                                                                       

             

 

  

  

 

 

 

 

 

 

เจา้หนา้ท่ีฝ่ายการเงินตรวจสอบและ

น าเสนอ 

 

ถูกตอ้งครบถว้น 

ผูมี้สิทธิ 

กรอกใบเบิกสวสัดิการเก่ียวกบัการรักษาพยาบาล แบบ 7131 
ท่ีส านกังานอธิการบดี กองกลาง ฝ่ายการเงิน 

 

กรมบญัชีกลางอนุมติัโอน

เงินเขา้บญัชีส่วนราชการ 

เจา้หนา้ท่ีการเงิน

ตรวจสอบเงินเขา้บญัชี 

หวัหนา้ฝ่ายการเงินและผูอ้  านวยการ

กองกลาง พิจารณาและน าเสนอ 

รองอธิการบดี/อธิการบดี  

ลงนามอนุมติั 

วางฏีกาเบิกจ่ายในระบบ 

GFMIS 

จ่ายเงินผูมี้สิทธิรับเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการรักษาพยาบาล ผา่น
ระบบ    KTB Corporate Online 
(ภายในวนัถดัไป) ส้ินสุดการ

ท างาน 
*ไม่มีค่าธรรมเนียมในการ

ด าเนินงาน 
 

 

 

*ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร รวมถึงขั้นตอนการเบกิจ่ายในระบบ GFMIS จะด าเนินการตรวจสอบ

ภายในระยะเวลา   2-3 วนัท าการ (หากเอกสารไม่ครบถ้วนจะด าเนนิการส่งคืนผู้มสิีทธิแก้ไข)                  

*ขั้นตอนการเสนอผู้มอี านาจอนุมตัอิาจจะล่าช้าจากก าหนดการข้างต้น* 

 

เอกสารประกอบ  
1.ใบเสร็จรับเงิน 
2.ใบแสดงรายการค่ารักษา 
3.ใบรับรองยานอกบญัชี 
4.ใบรับรองแพทยก์รณีผูป่้วยใน
และกรณีฉุกเฉินเร่งด่วน 
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8. ช่องทางการให้บริการ  
 8.1 สถานที่ให้บริการส าหรับมายื่นเอกสารด้วยตนเอง ส านักงานอธิการบดี กองกลาง ฝ่ายการเงิน  
อาคารส านักงานอธิการบดี  ชั้น 1 สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ (ศาลายา) เลขที่ 119/19 หมู่ 3 ต าบลศาลายา 
อ าเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170  
  หมายเหต ุกรณีผู้มีสิทธิมีข้อสงสัย สามารถติดต่อมาได้ที่ หมายเลขโทรศัพท์ 02-482-2176 ต่อ 309 , 311   

   ในเวลาราชการ ตั้งแต่ เวลา 8.30 น. – 16.30 น. ชื่อผู้ให้บริการ นางสาวยุวภรณ์ อินทอง  
   ต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี สังกัด ส านักงานอธิการบดี กองกลาง ฝ่ายการเงิน 

8.2 จัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ กรุณาจัดส่ง ให้กับเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
ที่อยู่ เลขท่ี 119/19 หมู่ 3 ต าบลศาลายา อ าเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170  

หมายเหตุ โดยผู้ขอใช้สิทธิค่ารักษาพยาบาลกรอกข้อมูลกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มใบขอเบิกเงิน 
              สวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7131) ให้ครบถ้วน และแนบเอกสารใบเสร็จ  

                        รับเงินค่ารักษาพยาบาล และหลักฐานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องประกอบการขอเบิกเงินสวัสดิการ 
                        ค่ารักษาพยาบาล แล้วแต่กรณีให้ครบถ้วน 

9. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
9.1 ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ รักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 ของกระทรวงการคลัง  
9.2 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่  กค 0422.2/ว379 ลงวันที่  30 กันยายน 2553  

เรื่องหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วย วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553  
และรวมถึงหนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ภาคผนวก 
- แบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษพยาบาล แบบ 7131 

- แบบฟอร์มรับรองผู้จ่ายเงินได้จ่ายทดรองไปก่อนแล้วและขอเบิกตามสิทธิ 
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