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หลักเกณฑ์และแนวทางการบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้                                                         
จากการบริการทางวิชาการ 

 
ค านิยาม   

เงินรายได้ (ตามหลักเกณฑ์และแนวทางการบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จากการบริการทาง
วิชาการ) หมายถึง เงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ 
 
ที่มา 

ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่าด้วยเงินรายได้ จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2568  
ข้อ 9 เงินรายได้ของส่วนราชการที่ได้รับตามระเบียบนี้ ให้จัดท าเป็นงบประมาณรายจ่ายประจ าปีในการบริการ
ทางวิชาการ และต้องแสดงประมาณการรายรับ ประมาณการรายจ่าย เสนอต่อสภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
พิจารณาอนุมัติกรอบวงเงินงบประมาณ และข้อ 10 งบประมาณในการบริการทางวิชาการที่ได้รับอนุมัติ                  
ตามข้อ 9 ให้จัดท าแผนงานการใช้จ่ายเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการประจ าปีงบประมาณได้ไม่เกินร้อยละ
แปดสิบของวงเงินที่จัดเก็บได้ เสนอต่ออธิการบดีพิจารณาอนุมัติโดยให้ใช้จ่ายในเรื่องที่ก าหนดตามระเบียบสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2568 
 
วัตถุประสงค์  

๑. เพ่ือให้การบริหารงบประมาณเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการเป็นไปตามระเบียบสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2568 

2. เพ่ือให้การบริหารงบประมาณเงินรายได้จากการบริการทางวิชการเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล  
มีความโปร่งใสและสามารถตรวจสอบกระบวนการงบประมาณเงินรายได้ อย่างชัดเจน และถูกต้อง  

3. เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน และบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จากการบริการ 
ทางวิชาการ ของส่วนราชการในสังกัดให้มีประสิทธิภาพ 

 
การจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ 

1. แหล่งที่มาของการประมาณการรายรับท่ีน ามาจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 
การประมาณการรายรับ ตามประเภทงบประมาณที่น ามาจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้

ประจ าปีตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2568  ข้อ 5 ดังนี้ 
(๑) การแสดงหรือการบรรเลง 
(๒) การจัดนิทรรศการ 
(๓) การออกแบบ หรือการจัดท าผลงานศิลปกรรม 
(๔) การวิจัยซึ่งกระท าในนามส่วนราชการ 
(๕) การจัดฝึกอบรม หรือการสัมมนา 
(๖) การเป็นวิทยากร เป็นกรรมการตัดสิน หรือลักษณะเดียวกัน ให้กับหน่วยงานภายนอก 

ในวันเวลาราชการ 
(๗) การให้ค าปรึกษาทางวิชาการ การส ารวจความคิดเหน็หรือการท าประชาพิจารณ์ 
(๘) การผลิต จ าหน่วยผลงาน หรือผลงานด้านศิลปวัฒนธรรม 
(๙) การใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินทางปัญญา 
(๑๐) การสอนให้กับหน่วยงานภายนอกในวัน เวลาราชการ 
(๑๑) การให้บริการทางวิชาการอ่ืนตามที่สภาสถาบันก าหนด 
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2. การใช้งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

การใช้งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ ตามระเบียบสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2568 ในข้อ 10 งบประมาณในการบริการทาง
วิชาการที่ได้รับอนุมัติตามข้อ 9 ให้จัดท าแผนงานการใช้จ่ายเงินรายได้จาการบริการทางวิชาการประจ าปี
งบประมาณได้ไม่เกินร้อยละแปดสิบของวงเงินที่จัดเก็บได้ เสนอต่ออธิการบดีพิจารณาอนุมัติโดยให้ใช้จ่ายในเรื่อง
ดังต่อไปนี้ 

(1) ใช้จ่ายในการบริการทางวิชาการ 
(2) ค่าตอบแทนส าหรับผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงาน ตามบัญชีแนบท้ายระเบียบนี้ 
(3) ใช้จ่ายในการด าเนินงานตามภารกิจภายในประเทศของส่วนราชการนั้น ในลักษณะงบ 

ด าเนินงานที่มีความจ าเป็น ครั้งละไม่เกินสามหมื่นบาท 
(4) บริจาคเพ่ือสาธารณะกุศล ครั้งละไม่เกินห้าพันบาท 
(5) ใช้เป็นสวัสดิการส าหรับผู้ส่งเสริมสนับสนุนหน่วยงาน เป็นค่าตอบแทน ค่ารับรอง ค่าของที่ 

ระลึกหรือค่าใช้จ่ายอื่นที่มีลักษณะดังกล่าว ครั้งละไม่เกินสามหมื่นบาท 
ในกรณีมีความจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่ราชการ ที่จะต้องใช้จ่ายในแต่ละครั้งมากกว่าที่ก าหนดไว้ 

และมีเงินคงเหลือเกินกึ่งหนึ่งของเงินที่มีอยู่ทั้งหมดหลังหักรายการที่ขอใช้ ให้ปรับแผนการใช้จ่ายเงินรายได้ จาก
การบริการทางวิชาการพร้อมเหตุผลประกอบเสนอธิการบดีพิจารณาอนุมัติเป็นรายกรณีไป การใช้จ่ายนี้ต้องเป็นไป
ตามวงเงินงบประมาณที่สภาสถาบันอนุมัต ิ

 
3. ขั้นตอนการจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

  3.1 ผู้ รับผิดชอบในการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ของ ส่วนราชการ                  
ส ารวจความต้องการการใช้งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ของส่วนราชการย่อยระดับกอง/ฝ่าย/งาน/ภาควิชา              
ในสังกัดของส่วนราชการ โดยให้ส่วนราชการย่อยท าหน้าที่ตรวจสอบวิเคราะห์เบื้องต้น และมีข้อมูลรายละเอียด
ของรายการที่ต้องการขอใช้งบประมาณเงินรายได้มาประกอบการวิเคราะห์ ก่อนจัดส่งให้ส่วนราชการ ต่อไป 
  3.2 การจัดท างบประมาณรายจ่ ายเงินรายได้ประจ าปี  ด า เนินการโดยผู้ รับผิดชอบ 
ในการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ของส่วนราชการรวบรวม ตรวจสอบและวิ เคราะห์                           
ค าขอใช้งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ของส่วนราชการย่อยระดับกอง/ฝ่าย/งาน/ภาควิชาในสังกัด 
ของส่วนราชการเพ่ือจัดท าเป็นค าของบประมาณในภาพรวมของส่วนราชการและเสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
พิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป 
  3.3 ส่วนราชการจัดส่ งค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ในรูปแบบของเอกสาร  
และไฟล์ข้อมูลไปยังกองนโยบายและแผนตามแบบฟอร์ม ดังนี้ 
    (ก) แบบประมาณการรายรับของส่วนราชการ  
   (ข) แบบค าขอใช้งบประมาณรายจ่ายเงินรายได ้
 

4. วิธีการจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 
  ให้ส่วนราชการจัดท าแผนงานการใช้จ่ายเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการประจ าปี
งบประมาณได้ไม่เกินร้อยละแปดสิบของวงเงินที่จัดเก็บได้ ของรายได้ประจ าปี ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒน
ศิลป์ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2569 ข้อ 5 (๑) - (๑1)  

4.1 การประมาณการรายรับ 
(1) การประมาณการรายรับควรแสดงแหล่งที่มาของเงินรายได้อย่างชัดเจนโดยแสดง

รายการ ดังต่อไปนี้ 
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- ยอดเงินรายได้คงเหลือสะสม 
- สถานะการจัดเก็บเงินรายได้ประจ าปี ณ ไตรมาสที่ 3 ของปีงบประมาณปัจจุบัน 

เพ่ือแสดงความคืบหน้าในการจัดเก็บเงินรายได้ในช่วงไตรมาส 3 
- ประมาณการรายรับประจ าปี (1 ตุลาคม – 30 กันยายน) ให้แสดงแหล่งที่มา 

ของรายรับแยกประเภทของเงินรายได้ ตามตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการ
ทางวิชาการ พ.ศ. 2569  ข้อ 5 (๑) - (๑1) โดยค านึงถึงความสามารถในการหารายได้ของหน่วยงาน 

-  เงินรายได้จาการบริการทางวิชาการ ตามข้อ 5 (1) (2) (3) (4) (5) (8) และ (9)   
ร้อยละ 100 ให้ส่วนราชการน าส่งสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ร้อยละ 10 และน าไปจัดท าประมาณการรายรับ                
เพ่ือจัดท าเป็นค าของบประมาณ ร้อยละ 80 ของวงเงินที่หักจากน าส่งสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์แล้ว 

- เงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ ตามข้อ 5 (6) (7) และ (10) ร้อยละ 100       
โดยน าส่งสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ร้อยละ 5 น าส่งส่วนราชการต้นสังกัด ร้อยละ 5 และน าไปจัดท าประมาณการ
รายรับเพื่อจัดท าเป็นค าของบประมาณ ร้อยละ 80 ของวงเงินที่น าส่งส่วนราชการต้นสังกัด           

(2)  ให้กรอกรายละเอียดของประมาณการรายได้ตามหลักเกณฑ์ข้างต้นลงแบบฟอร์ม
ที่ก าหนดเพื่อใช้ประกอบการชี้แจงฯ ต่อคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ของสถาบันฯ 

4.2 การประมาณการค่าใช้จ่าย 
(1) ก าหนดรายการค่าใช้จ่าย ตามระเบียบฯ ข้อ 10 ตามล าดับ ดังนี้ 

(1.1) รายการค่าใช้จ่ายล าดับแรก ประกอบด้วย 
-  ใช้จ่ายในการบริการทางวิชาการ 
- ค่าตอบแทนส าหรับผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงาน ตามบัญชีแนบท้ายระเบียบนี้ 

(1.2) รายการค่าใช้จ่ายล าดับถัดมา 
- ใช้จ่ายในการด าเนินงานตามภารกิจภายในประเทศของส่วนราชการนั้น ใน

ลักษณะงบด าเนินงานที่มีความจ าเป็น ครั้งละไม่เกินสามหมื่นบาท  
- บริจาคเพ่ือสาธารณะกุศล ครั้งละไม่เกินห้าพันบาท 
-  ใช้เป็นสวัสดิการส าหรับผู้ส่งเสริมสนับสนุนหน่วยงาน เป็นค่าตอบแทน ค่า

รับรอง ค่าของที่ระลึกหรือค่าใช้จ่ายอื่นที่มีลักษณะดังกล่าว ครั้งละไม่เกินสามหมื่นบาท 
(2) น าวงเงินส่วนที่เหลือมาตั้งเป็นงบส ารองจ่ายไม่น้อยกว่าร้อยละ 5 ของวงเงิน

งบประมาณประจ าปี 
 

5. การจ าแนกประเภทงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 
  รายจ่ายของส่วนราชการจากเงินรายได้  คือ งบประมาณตามรายการหน่วยงานต้องการ 
ใช้จ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น 2 ประเภทงบประมาณ ดังนี้ 

5.1 งบด าเนินงาน คือ รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า รวมถึงรายจ่าย 
ที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว ประกอบด้วย 

(1) ค่าตอบแทน หมายถึง เงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการ 
ตามท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 

(๒) ค่าใช้สอย หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ (ยกเว้นบริการสาธารณูปโภค 
สื่อสารและโทรคมนาคม) รายจ่ายที่เก่ียวกับการรับรองและพิธีการ และรายจ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ
ที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายอ่ืนๆ และกรณีที่เป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของและค่าแรงงาน ให้จ่ายจากค่าใช้สอย  
ส่วนกรณีท่ีส่วนราชการเป็นผู้ด าเนินการซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สินเองให้ปฏิบัติดังนี้ 

(ก) ค่าจ้างเหมาแรงงานของบุคคลภายนอกให้จ่ายจากค่าใช้สอย 
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(ข) ค่าสิ่งของที่ส่วนราชการซื้อมาใช้ในการซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สินให้จ่ายจากค่าวัสดุ 
(๓) ค่าวัสดุ คือ รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  

หรือปกติ มีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นรวมถึงรายจ่าย
ดังต่อไปนี้ 

(ก) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 
(ข) รายจ่ายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุด 

ไม่เกิน ๒๐,๐๐๐ บาท 
(ค) รายจ่ายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้

งานได้ตามปกต ิ
(4) ค่าสาธารณูปโภค คือ รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภคสื่อสารและโทรคมนาคม 

รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องช าระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี เป็นต้น ตามรายการ ดังนี้ 
(ก) ค่าไฟฟ้า 
(ข) ค่าประปา ค่าน้ าบาดาล 
(ค) ค่าโทรศัพท์ เช่น ค่าโทรศัพท์ข้ันพื้นฐาน ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
(ง) ค่าบริการไปรษณีย์โทรเลข เช่น ค่าไปรษณีย์ ค่าดวงตราไปรษณีย์ยากร เป็นต้น 
(จ) ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ

สื่อสารและโทรคมนาคม เช่น ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบอินเทอร์เน็ตรวมไปถึง
อินเทอร์เน็ตการ์ด และค่าสื่อสารอื่นๆ เช่น ค่าเคเบิ้ลทีวี ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม เป็นต้น 

5.2 งบส ารองจ่าย คือ รายจ่ายที่ต้องกันไว้ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๕ จากกรอบวงเงินงบประมาณ
ที่สภาสถาบันฯ อนุมัติ    

 
6. ขั้นตอนการพิจารณางบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ประจ าปี 

6.1 ส่วนราชการจัดท าเอกสารประกอบการชี้แจงคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ 
(ก) ผลการจัดเก็บเงินรายได้ 
(ข) ผลการเบิกจ่ายงินรายได้ ปีที่ผ่านมา  
(ค) รายละเอียดค าขอใช้งบประมาณรายจ่ายเงินรายไดจ้ากการบริการทางวิชาการ 

6.2 ส่วนราชการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการต่อ 
คณะกรรมการบริหารเงินรายได้ 

(ก) หัวหน้าส่วนราชการชี้แจงรายละเ อียดค าของบประมาณเงินรายได้ 
ต่อคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ ฯ โดยการประชุมผ่านระบบ Video Conference หรือตามวิธีการที่สถาบันก าหนด 
โดยคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ฯ จะพิจารณาค าของบประมาณจากเอกสารค าของบประมาณรายจ่าย 
เงินรายได้จากการบริการทางวิชาการของส่วนราชการตามเหตุผลความจ าเป็นและความสามารถในการหารายได้
และต้องมีเอกสารประกอบการพิจารณาจากคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ด้วย 

(ข) กรณีที่ต้องส่งรายละเอียดข้อมูลประกอบการชี้แจงเพ่ิมเติมให้หน่วยงานรีบ
จัดส่งให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ (กองนโยบายและแผน)  ภายใน ๓ วันท าการ 

(ค) กรณีคณะกรรมการฯ เห็นควรให้มีการปรับลด/เพ่ิมวงเงินให้ส่วนราชการเร่ง
จัดท ารายละเอียด ในส่วนที่มีการปรับลด/เพ่ิมวงเงิน ให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ (กองนโยบายและ
แผน) ภายใน ๓ วันท าการ  

6.3 คณะกรรมการบริหารเงินรายได้พิจารณาให้ความเห็นชอบแล้วเสนอต่อสภาสถาบันบัณฑิตพัฒน
ศิลป์ พิจารณาอนุมัต ิ
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6.4 ให้ส่วนราชการจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ตามกรอบวงเงิน  
ที่สภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์อนุมัติและส่งให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์เพ่ือเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

 
7. เกณฑ์การพิจารณางบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ของคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ 

7.1 พิจารณาความสามารถในการหารายได้ของหน่วยงานและกรอบวงเงินค าของบประมาณ
รายจ่ายเงินรายได ้

7.2 พิจารณาผลการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 
7.3 พิจารณารายการเหตุผลความจ าเป็นตามค าชี้แจง 

   
8. แนวทางการบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

8.1 เพ่ือให้การบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ เป็นไปอย่าง
ถูกต้องมีประสิทธิภาพ โปร่งใส เป็นธรรมตรวจสอบได้ ส่วนราชการต้องถือปฏิบัติตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒน
ศิลป์ ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2568 อย่างเคร่งครัดเพ่ือสามารถตรวจสอบเงินรายได้  
ได้อย่างถูกต้องและโปร่งใส 

8.2 ส่วนราชการจะต้องจัดท าบัญชีรับจ่ายแยกประเภทตามที่สถาบันฯก าหนด และจัดท า
เป็นรายงานการเงินประจ าเดือน เพ่ือรายงานให้อธิการบดีทราบทุกเดือน 

8.3 ให้ส่วนราชการจัดท ารายงานการรับและการใช้จ่ายเงินรายได้ให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
ทราบเป็นรายไตรมาส และให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์จัดท ารายงานสถานะของเงินรายได้จากการบริการทาง
วิชาการประจ าปี เสนอสภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ทราบทุกสิ้นปีงบประมาณ   

8.4 เมื่อสภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ อนุมัติเงินงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้แล้ว  
ให้ส่วนราชการด าเนินการจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด  
เพ่ือเสนออธิการบดีอนุมัติแผนการใช้จ่ายเงิน จ านวน 4 ชุด โดยตรวจสอบความถูกต้องของแผนการใช้จ่ายเงิน 
หมวดเงิน รายการ โครงการให้ตรงตามรายละเอียดค าของบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ 

8.5 หากส่วนราชการคาดว่าจะมีภาระค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นนอกเหนือจากแผนการใช้จ่าย 
เงินรายได้ที่ได้รับอนุมัต ิให้ด าเนินการดังนี้ 

(1) พิจารณาด าเนินการปรับแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้   
โดยให้ด าเนินการได้ในช่วงไตรมาส 2  

(2) ขออนุมัติใช้งบส ารองจ่ายได้ทุกไตรมาส โดยเสนอขออนุมัติต่ออธิการบดีสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ต่อไป โดยรายการค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของรายการที่ก าหนดไว้ในเอกสาร
งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ประจ าปี 

8.6 สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก ากับติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ตาม
แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ของส่วนราชการ โดยคณะกรรมการก ากับ ติดตาม เร่งรัดการใช้จ่าย
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

8.7 ส่วนราชการจะต้องใช้ไม่เกินวงเงินทีจ่ะจัดเก็บได้ของแต่ละปี  
 

9. การติดตาม 
  กระบวนการในการติดตามงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ประจ าปี ของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 
เป็นกลไกที่ส าคัญในการก ากับ ควบคุม ดูแล ให้การจัดเก็บงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ เป็นไปตามประมาณการ
รายรับที่ส่วนราชการได้จัดท าขึ้นและเสนอเป็นกรอบวงเงิน งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ประจ าปี   
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ของส่วนราชการได้อย่างถูกต้อง รวมถึงเป็นการก ากับติดตามและควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้
ให้เป็นไปตามกรอบวงเงินและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ที่ได้รับอนุมัติ โดยก าหนดให้ 
ส่วนราชการในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ รายงานสถานะ 
ของการจัดเก็บและการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ตามแบบฟอร์มและช่องทางที่สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
ก าหนดเป็นประจ าในทุกเดือน เพ่ือน าข้อมูลที่ได้รับมาวิเคราะห์ให้ทราบถึงความสามารถในการหารายได้ 
และการใช้จ่ายเงินรายได้ของส่วนราชการ ซึ่งจะท าให้สามารถก ากับดูแลและวางแผนการบริหารงบประมาณ
รายจ่ายเงินรายได้ตลอดจนแก้ไขปัญหาที่อาจเกิดขึ้นได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพได้ โดยมีหลักเกณฑ์  
และแนวทางในการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

9.1 วิธีการติดตาม 
- ด าเนินการโดยสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก าหนดแบบฟอร์มรายงานสถานะของ

งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ของส่วนราชการที่ประกอบด้วยข้อมูลความสามารถในการจัดเก็บ และใช้จ่าย
งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ของส่วนราชการในสังกัดประจ าแต่ละเดือนเปรียบเทียบกับแผนการจัดเก็บและใช้
จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ที่ส่วนราชการก าหนดไว้ รวมทั้งปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน โดย
ก าหนดใหส้่วนราชการรายงานไปยังกองนโยบายและแผน ทุกวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป 

- ด าเนินการโดยใช้ข้อมูลจากรายงานสถานะของงบประมาณรายจ่ายเงินรายได ้
ของส่วนราชการ เสนอที่ประชุมผู้บริหารสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์/ คณะกรรมการก ากับติดตาม เร่งรัดการใช้จ่าย
งบประมาณ ทุกเดือนเพ่ือให้รับทราบถึงสถานการณ์ของการจัดเก็บ และการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้  
รวมทั้งปัญหาอุปสรรค ของส่วนราชการในสังกัด เพ่ือให้มีข้อสั่งการในการด าเนินการควบคุม ดูแล แก้ไข ได้ทันเวลา 

9.2 เครื่องมือที่ใช้ติดตาม ได้แก่ แบบฟอร์มที่สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก าหนด โดยมี
ส่วนประกอบภายใต้แบบฟอร์มที่ส าคัญ ได้แก่ 

- ส่วนที่ 1 การรายงานความสามารถในการหารายได้ของส่วนราชการ แบบฟอร์ม
ประกอบด้วย การรายงานข้อมูลการจัดเก็บเงินรายได้สะสมของส่วนราชการ เปรียบเทียบกับกรอบวงเงิน
งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ที่ส่วนราชการได้รับอนุมัติจากสภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ โดยจ าแนกข้อมูล 
ตามประเภทเงินรายได้ที่จัดเก็บ พร้อมทั้งให้รายงานปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการจัดเก็บเงินรายได้ โดยให้
รายงานเป็นประจ าทุกเดือนตั้งแต่เริ่มต้นปีงบประมาณ ถึงสิ้นสุดปีงบประมาณ 

- ส่วนที่  2 การรายงานผลการใช้จ่ายเงินรายได้ต ามงบรายจ่าย แบบฟอร์ม
ประกอบด้วย การรายงานข้อมูลผลการใช้จ่ายเงินรายได้สะสมของส่วนราชการจ าแนกตามงบรายจ่ายและข้อมูล
เงินรายได้คงเหลือ เมื่อเปรียบเทียบกับแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ที่ส่วนราชการได้รับจาก 
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ พร้อมทั้งให้รายงานปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่าย
เงินรายได้ โดยให้รายงานเป็นประจ าทุกเดือนตั้งแต่เริ่มต้นปีงบประมาณ ถึงสิ้นสุดปีงบประมาณ   

- ส่วนที่ 3 การรายงานผลการใช้จ่ายเงินรายได้ตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย
เงินรายได้ แบบฟอร์มประกอบด้วย การรายงานข้อมูลผลการใช้จ่าย งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จริง 
ของส่วนราชการตั้งแต่เริ่มต้นปีงบประมาณจนถึง ณ วันที่รายงานข้อมูลประจ าเดือน เปรียบเทียบกับแผนการ  
ใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ที่ส่วนราชการได้รับจากสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ตามแผนการเบิกจ่ายสะสม
จนถึง ณ วันที่รายงานข้อมูลประจ าเดือน โดยให้ส่วนราชการรายงานข้อมูลผลการเบิกจ่ายเป็นจ านวนเงินและร้อย
ละการเบิกจ่ายเมื่อเทียบกับกรอบวงเงินรายได้รวมและแผนการเบิกจ่ายเงินรายได้สะสมจนถึง ณ วันที่รายงาน
ข้อมูลประจ าเดือน รวมทั้งวงเงินรายได้คงเหลือ และปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงาน  

9.3  การรับรองข้อมูล ให้เจ้าหน้าที่ผู้จัดท าข้อมูลรายงานสถานะของเงินรายได้ของส่วนราชการ 
ลงนามรับรองในส่วนของผู้จัดท าข้อมูล และเสนอหัวหน้าส่วนราชการลงนามรับรองข้อมูล ตามแบบฟอร์มทีก่ าหนด  
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9.4 การจัดส่งข้อมูล ให้ส่วนราชการจัดส่งข้อมูลสถานะของเงินรายได้ตามแบบฟอร์มที่
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก าหนด ทุกวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป โดยจัดส่งในรูปแบบของไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
ผ่านทางอีเมล efficiency.planbpi@gmail.com และแจ้งผลการจัดส่งทางไลน์กลุ่มติดตามเร่งรัดการใช้จ่าย
งบประมาณ รวมทั้งจัดส่งรูปแบบเอกสารไปยังกองนโยบายและแผน ส านักงานอธิการบดี 

 
10. การก ากับติดตามดูแล 

  การก ากับดูแลมีคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ท าหน้าที่ควบคุม ดูแลให้ส่วนราชการต่าง ๆ                      
ใช้ งบประมาณเงินรายได้ ให้ถูกต้องตามวัตถุประสงค์  โดยให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์มอบหมายให้  
หัวหน้าส่วนราชการในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก ากับติดตาม และบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 
ของส่วนราชการตามล าดับ 
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