
 

 

แนวทางการบริหารงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2569 ของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

               ด้วยร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 256 9 ได้ผ่าน 
การพิจารณาของรัฐสภาแล้ว และเมื่อร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ                   
พ.ศ. 2569 มีผลใช้บังคับ การจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันต้องเป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากส านักงบประมาณ และต้องได้รับอนุมัติจัดสรรก่อนการจ่ายเงินหรือ                
ก่อหนี้ผูกพันตามมาตรา 34 และมาตาร 40 แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 ส านัก
งบประมาณจึงได้ก าหนดแนวทางการจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และอนุมัติเงิน
จัดสรรงบประมาณภายใต้กรอบวงเงินของแผนงานและรายการตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ดังนี้ 
  1. งบประมาณรายจ่ายในลักษณะงบลงทุนรายการปีเดียว ไม่ว่าจะเบิกจ่ายในงบรายจ่ายใด 
จัดสรรให้เต็มวงเงินของแต่ละแผนงาน เว้นแต่รายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณที่เป็นรายการใหม่                 
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จัดสรรให้เต็มวงเงินเมื่อส านักงบประมาณให้ความเห็นชอบความเหมาะสม                
ของราคาแล้ว  
  2. งบประมาณรายจ่ายในลักษณะงบด าเนินงาน ไม่ว่าจะเบิกจ่ายในงบรายจ่ายใดที่เป็น
รายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ จัดสรรให้เต็มวงเงินของแต่ละแผนงาน เว้นแต่รายการที่เป็นรายการ  
ก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณที่เป็นรายการใหม่ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จัดสรรให้เต็มวงเงินส าหรับ
รายการที่มีกฎหมาย ระเบียบ หรือมาตรฐานของทางราชการก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายไว้ หากไม่มีการก าหนด
อัตราค่าใช้จ่ายไว้ จัดสรรให้เมื่อหน่วยรับงบประมาณแสดงเอกสารหลักฐานของอัตราค่าใช้จ่ายที่เก่ียวข้อง 
  3. งบประมาณรายจ่ายนอกเหนือจากงบประมาณรายจ่ายในข้อ 1 และข้อ 2 จัดสรรให้       
ตามความจ าเป็นที่จะต้องใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพัน ในไตรมาสที่ 1 และไตรมาสที่ 2 แต่ไม่เกิน ร้อยละ 50                        
ของงบประมาณรายจ่ายส่วนที่เหลือของทุกแผนงานตามร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ที่ได้รับความเห็นชอบจากรัฐสภา 

ทั้งนี้ ตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง                
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เมื่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 แล้วเสร็จ ถือว่าหน่วยงานของรัฐได้รับ
ความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบฯ หน่วยงานสามารถด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างจนถึงขั้นตอนได้ตัวผู้ขายหรือผู้รับจ้างไว้ก่อนได้ เว้นแต่ขั้นตอนการลงนามในสัญญาหรือข้ อตกลง 
เป็นหนังสือ สามารถลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้ต่อเมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 มีผลบังคับใช้ และได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 จากส านักงบประมาณแล้ว และกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้รับการจัดสร รงบประมาณ                   
เพ่ือการจัดซื้อจัดจ้างในครั้งดังกล่าว หน่วยงานของรัฐสามารถยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างได้ 

ในการนี้  เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ เป็นไปด้วยความรวดเร็ว 
สอดคล้องกับสถานการณ์และงบประมาณที่ได้รับ และเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์จึงได้ก าหนดแนวทางการบริหาร
งบประมาณ งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น ประจ าปี พ.ศ. 2569 ดังนี้ 
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1. งบลงทุน 
1.1 ให้หน่วยงานในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ เริ่มด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างรายการ                 

งบลงทุนตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป โดยงบลงทุน รายการครุภัณฑ์ และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างรายการปีเดียว 
ให้ลงนามในสัญญาก่อหนี้ผูกพันให้เสร็จสิ้นทุกรายการภายในไตรมาสที่ 1 หากเป็นรายการผูกพันใหม่ 
ให้ลงนามในสัญญาก่อหนี้ผูกพันให้เสร็จสิ้นภายในไตรมาสที่ 2 ทั้งนี้ ขอให้หน่วยงานในสังกัดฯ ด าเนินการ
ตามขั้นตอนการจัดซื้อ/จ้าง ตามระยะเวลาที่ก าหนด  

1.2 ค่าอ านวยการก่อสร้าง ถ้าเป็นรายการใหม่ขอให้ทุกหน่วยงานใช้งบประมาณค่าอ านวยการ
ก่อสร้างจากงบประมาณที่เหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้างของรายการนั้น ๆ โดยแจ้งสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
เพ่ือขอรับการพิจารณาอนุมัติงบประมาณค่าอ านวยการก่อสร้างเมื่อท า PO เรียบร้อยแล้ว ภายใน 7 วัน ทั้งนี้ 
ในส่วนของค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 85 ลงวันที่ 6 กันยายน 2561 
เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ  ประกาศสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  
เรื่องหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ ได้รับการแต่ งตั้ งให้มีหน้ าที่  
ในการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ และให้เบิกจ่ายเฉพาะรายการที่มีวงเงิน
จัดซื้อจัดจ้างตั้งแต่ 2 ล้านบาทขึ้นไป ตามมาตรการประหยัดงบประมาณของกระทรวงวัฒนธรรม ตามหนังสือ
ที่ วธ 0203.2/ว 406 ลงวันที่ 17 มกราคม 2568 

 

2. งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอ่ืน ขอให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการ ดังนี้ 
2.1 ให้ด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณอย่างเคร่งครัด  

เนื่องจากส านักงบประมาณจะติดตามผลการเบิกจ่ายเป็นรายไตรมาส    
2.2 ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบแผนงาน/โครงการ ด าเนินการขออนุมัติหลักการโครงการโดยให้

ผู้รับผิดชอบหลักเป็นผู้ขออนุมัติหลักการโครงการ เพ่ือให้อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์พิจารณาอนุมัติ 
ภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2568 

2.3 เร่งรัดด าเนินกิจกรรมให้แล้วเสร็จตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณ หากช้ากว่าแผน 
การใช้จ่ายงบประมาณ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์จะถือว่าเป็นงบประมาณเหลือจ่าย อาจจะน างบประมาณ
ดังกล่าวไปด าเนินกิจกรรมที่มีความจ าเป็น และมีความพร้อมในการด าเนินการ 

2.4 เมื่อผู้รับผิดชอบแผนงาน/โครงการ ด าเนินงานบรรลุวัตถุประสงค์แล้ว  ขอให้แจ้ง
งบประมาณเหลือจ่ายให้สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ทราบทุกไตรมาส เพ่ือจะได้น างบประมาณท่ีเหลือจ่ายจัดสรร
ให้กับหน่วยงานที่จัดท าค าขอใช้งบประมาณเหลือจ่ายต่อไป 

2.5 ให้ผู้รับผิดชอบแผนงานโครงการ ด าเนินงานและเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่  
15 สิงหาคม 2569 หากมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถด าเนินการได้ตามก าหนดให้ชี้แจงต่อสถาบันฯ เป็นรายกรณี 

 
 
 
 
 
 

/3. งบด าเนินงาน... 
 



 

 

-3- 

3. งบด าเนินงาน 
3.1 เนื่องจากปัจจุบันสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์มีค่าใช้จ่ายเพ่ิมขึ้น  เช่น ค่าเช่าที่ดิน ค่าจ้างเหมา

บริการ มีราคาสูงขึ้นแต่งบด าเนินงาน (ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ) ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569                    
ในภาพรวมของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ได้รับการจัดสรรงบประมาณเท่ากับปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ดังนั้น เพ่ือให้การบริหารงบประมาณงบด าเนินงานของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลอยู่ในวงเงินที่ได้รับ จึงขอให้หน่วยงานในสังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ใช้งบประมาณ               
โดยจัดล าดับความส าคัญตามความจ าเป็น ดังนี้ 

1)  รายจ่ายประจ าขั้นต่ าที่จ าเป็น  ได้แก่  ค่าเช่าทรัพย์สิน / ที่ดิน  ค่าเช่าบ้าน 
2)  งบบริหาร 
3)  งบโครงการ 

3.2 รายจ่ายประจ าให้ความส าคัญกับการจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณให้สอดคล้องกับเป้าหมายการเบิกจ่ายงบประมาณรายไตรมาส โดยในส่วนของการด าเนินงานตาม
ภารกิจยุทธศาสตร์ ภารกิจหน่วยงานจะต้องเร่งรัดให้เริ่มด าเนินงานและเริ่มเบิกจ่ายงบประมาณตั้งแต่ไตรมาสที่ 1 

3.2.1 ส าหรับการฝึกอบรมประชุมสัมมนา ให้จัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ โดยเบิกจ่ายได้ในไตรมาสที่ 1 ไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 ของวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 

3.3 ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง  ให้หน่วยงานปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ และมาตรการฯ ของหน่วยงานโดยเคร่งครัด  

3.4 ค่าสาธารณูปโภค  
3.4.1  ค่าไฟฟ้า  ให้หน่วยงานปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของสถาบันบัณฑิต            

พัฒนศิลป์และมาตรการฯ ของหน่วยงานโดยเคร่งครัด  
 3.4.2 ค่าโทรศัพท์ ให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนดโดยเคร่งครัด           

ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๐๒/๑๗๙๔๐ ลงวันที่ 30 มิถุนายน ๒๕๒๐ เรื่องการป้องกันมิให้
ข้าราชการใช้โทรศัพท์ราชการโทรทางไกลในเรื่องส่วนตัว และมาตรการประหยัดงบประมาณของกระทรวง
วัฒนธรรม ตามหนังสือที่ วธ 0203.2/ว 406 ลงวันที่ 17 มกราคม 2568 

 
4. โครงการฝึกอบรมสัมมนาที่ใช้จ่ายจากงบด าเนินงาน งบเงินอุดหนุนและงบรายจ่ายอ่ืน 

4.1 ขอให้ทุกหน่วยงานจัดโครงการภายในส่วนราชการที่ตั้งของหน่วยงานโดยไม่ให้ออกไป               
จัดต่างจังหวัด ยกเว้นโครงการที่มีความจ าเป็นให้จัดได้ไม่เกินปีละ 2 ครั้ง 

4.2  ในการด าเนินการจัดประชุมให้พิจารณาการจัดประชุมผ่านระบบออนไลน์ร่วมด้วย เพ่ือเป็น
การประหยัดงบประมาณในการเดินทางไปราชการ 

4.3 โครงการที่ส่วนกลางจัดให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้าร่วมโครงการจากงบประมาณ             
ของโครงการโดยผู้รับผิดชอบโครงการจะด าเนินการเสนอขออนุมัติและตัดโอนงบประมาณไปยังหน่วยงาน            
ต้นสังกัดของผู้ร่วมโครงการ โดยผู้รับผิดชอบโครงการจะด าเนินการส ารวจค่าใช้จ่ายในการเดินทางและให้
หน่วยงานต้นสังกัดแจ้งค่าใช้จ่ายให้ส่วนกลางทราบเพ่ือขออนุมัติตัดโอนก่อนวันจัดโครงการสัมมนานั้น ๆ 

4.4 โครงการที่มีบุคคลภายนอกเข้าร่วม ขอให้ท่านจัดท าแผนการจัดประชุม สัมมนา             
และฝึกอบรมซึ่งมีบุคคลภายนอกเข้าร่วม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ภายในวันที่ 17 ตุลาคม 2569 
และด าเนินการตามแผนที่ท่านก าหนดไว้ หากพบว่ามีโครงการที่มีบุคคลภายนอกเข้าร่วมแต่ไม่ปรากฎตามแผน
ดังกล่าว สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ จะอนุญาตให้ปรับเพ่ิมได้ในไตรมาส 2 เท่านั้น 

---------------------------------------- 


