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สรุปข้อสังเกตจากการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 
วัตถุประสงค ์

เพ่ือให้ทราบผลการด าเนินงานและประเด็นข้อตรวจพบที่ส าคัญในการด าเนินงานของส่วนราชการ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ส าหรับใช้เป็นแนวทางสนับสนุนและพัฒนากระบวนการปฏิบัติงาน ก ากับ
ดูแลให้มีระบบการควบคุมภายในและบริหารจัดการความเสี่ยงให้มีความเหมาะสมตามหลักธรรมาภิบาล ซึ่งจะ
ช่วยให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ในการด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ดังนี้  

 
เรื่อง การประเมินผลการควบคุมภายใน (ข้อ 1) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        1. รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน
(แบบ ปค. 5) มีการด าเนินการไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ 
โดยหน่วยงานไม่ได้น าความเสี่ยงที่มีอยู่ของปีก่อนมา
ประเมินผลการควบคุมภายในปีปัจจุบัน 
 

        1. หน่วยงานต้องน าความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ของปี
ก่อนมาประเมินผลการควบคุมภายใน เพ่ือให้ทราบ
ว่าการควบคุมภายในที่มีอยู่เดิมสามารถป้องกันหรือ
ลดระดับความเสี่ยงให้อยู่ ในระดับที่หน่วยงาน
ยอมรับได้  กรณีประเมินผลการควบคุมภายในแล้ว
พบว่ายังคงมีความเสี่ยงหลงเหลืออยู่ในระดับที่ไม่
สามารถยอมรับความเสี่ยงนั้นได้และมีผลกระทบท า
ให้ภารกิจแผนงานโครงการไม่บรรลุวัตถุประสงค์ 
หน่วยงานต้องก าหนดวิธีการควบคุมภายในใหม่หรือ
จัดให้มีเพ่ิมเติมอีกครั้ง 

 
 
เรื่อง รายงานการเงินเงินรายได้ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ์(ข้อ 2) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        2. ณ วันสิ้นปีงบประมาณปรากฎยอดคงเหลือ
บัญชีเงินฝากธนาคารเงินรายได้จากการบริการทาง
วิชาการ ไม่ตรงกับยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากไม่มี 
รายตัวในระบบ New GFMIS Thai สาเหตุเกิดจาก
หน่วยงานบันทึกบัญชีเงินรายได้จากการบริการทาง
วิชาการในระบบ New GFMIS Thai ไม่ครบถ้วน 

        2. หน่วยงานต้องบันทึกบัญชีเงินรายได้บริการ
ทางวิชาการในระบบ New GFMIS Thai ให้ครบถ้วน
และถูกต้อง เพ่ือให้ยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากไม่มี 
รายตัวในรายงานการเงินประจ าปีแสดงรายการ
ถูกต้องตามหลักฐานการด าเนินงาน  
        หน่วยงานต้องจัดท างบพิสูจน์ยอดเงินฝาก
ธนาคารประจ าเดือน เพ่ือให้ทราบถึงรายการบัญชีที่
แตกต่างกับรายการเคลื่อนไหวของสมุดเงินฝากธนาคาร 
หากพบว่าเป็นรายการบัญชีที่บันทึกผิดพลาดสามารถ
ด าเนินการปรับปรุงได้ทันที ไม่เป็นข้อผิดพลาดสะสม
ของหน่วยงานที่เป็นภาระปัญหาทางบัญชีในอนาคต 
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เรื่อง การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าส่งเงิน (ข้อ 3 – 10) 
สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 

การรับเงิน  
        3. การรับเงินรายได้บางรายการไม่ออก
ใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐาน  
 
 
 
 
        4. การออกใบเสร็จรับเงินของหน่วยงาน มี
การกรอกรายการในใบเสร็จรับเงินไม่ครบถ้วน โดย
ไม่ได้กรอกวันเดือนปีที่ได้รับเงิน ไม่ลงชื่อชื่อผู้จ่ายเงิน 
และผู้รับเงิน  
       
 
        5. ณ วันสิ้นปีงบประมาณใบเสร็จรับเงินที่ใช้ไม่
หมด หน่วยงานไม่ได้ปรุ เจาะรู หรือประทับยกเลิกให้
เป็นไปตามระเบียบฯ 
        6. ผู้รับเงินไม่ได้ลงชื่อก ากับใบเสร็จรับเงินที่มี
การแก้ไขขีดฆ่าจ านวนเงิน และแก้ไขชื่อผู้ช าระเงิน 
 
 
 
        7. ใบเสร็จรับเงินที่ กรอกรายการรับ เงิน
ผิดพลาดผู้รับเงินไม่ได้ขีดฆ่ายกเลิก 

 
        3. การรับเงินรายได้  หน่วยงานต้องออก
ใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐานตามกฎหมาย ข้อมูลใน
ใบเสร็จรับเงินใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงแหล่งที่มาของ
เงินใช้เป็นหลักฐานการบันทึกบัญชีและทะเบียนคุมที่
เกี่ยวข้อง เพ่ือประโยชน์ในการติดตามและตรวจสอบ
ในภายหลัง 
        4. ผู้รับเงินต้องกรอกรายการในใบเสร็จรับเงิน
ให้ครบถ้วนถูกต้องพร้อมกับลงชื่อผู้จ่ายเงินและผู้รับ
เงินเพ่ือให้ใบเสร็จรับเงินมีความสมบูรณ์ใช้เป็น
หลักฐานการรับเงินที่ถูกต้องตามกฎหมาย และเป็น
ประโยชน์ส าหรับอ้างอิงรายการบัญชีในระบบ New 
GFMIS Thai และทะเบียนคุมเงินรายได้ที่เก่ียวข้อง  
        5. ณ วันสิ้นปีงบประมาณใบเสร็จรับเงินฉบับ
ที่ใช้ไม่หมด ขอให้ปรุ เจาะรู หรือยกเลิกให้ครบถ้วน
เพ่ือป้องกันการน าไปใช้รับเงิน          
        6. ขอให้ผู้รับเงินลงชื่อก ากับการแก้ไขจ านวน
เงินและชื่อผู้ช าระเงินในใบเสร็จรับเงินให้ถูกต้อง เพ่ือ
รับรองว่าเป็นการแก้ไขที่ถูกต้องและได้รับการ
รับทราบจากผู้รับเงินแล้ว หรือให้ขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จ
ทั้งฉบับแล้วออกใหม่ 
        7. ขอให้ขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินฉบับที่
ยกเลิก และให้ติดต้นฉบับไว้กับส าเนาติดเล่ม 

การเก็บรักษาเงิน 
        8. หน่ วยงาน ไม่ เ ก็ บรั กษา เ งิ นคง เ หลื อ
ประจ าวันไว้ในตู้นิรภัยให้เป็นไปตามระเบียบฯ  
 
 
 
        
 

        
        8. ขอให้หน่วยงานน าเงินสดที่จะเก็บรักษา
พร้อมรายงานเงินคงเหลือประจ าวันส่งมอบให้
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินทุกท่านตรวจสอบตัวเงิน
กับรายงานก่อนเก็บเงินในตู้นิรภัย และรายงานให้
หัวหน้าหน่วยงานทราบ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับ
เงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่ง
คลัง พ.ศ. 2562 หมวดที่ 7 การเก็บรักษาเงินของ
ส่วนราชการ  
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
การน าส่งเงิน 
        9. หน่วยงานไม่น าส่งเงินรายได้ที่จัดเก็บฝาก
คลังก่อนน าไปใช้จ่าย 
 
 
        10. หน่วยงานไม่ได้จัดท ารายละเอียดรายการ
ใบเสร็จรับเงินประกอบการน าส่งเงินฝากคลังในแต่
ละครั้ง  

 
        9. ขอให้หน่วยงานน าส่งเงินรายได้ที่จัดเก็บ
ฝากคลังก่อนน าเงินไปใช้จ่าย โดยถือปฏิบัติตาม
ข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ว่าด้วยเงินรายได้
และการบริหารเงินรายได้ พ.ศ. 2562 ข้อ 13 
        10. ขอให้หน่วยงานจัดท ารายละเอียดรายการ
ใบเสร็จรับเงิน(วันเดือนปี/เล่มที่/เลขที่/จ านวนเงิน) 
ประกอบการน าส่งเงินฝากคลังแต่ละครั้ง เพ่ือใช้เป็น
หลักฐานอ้างอิงยืนยันความครบถ้วนถูกต้องของการ
น าส่งเงิน 

 
เรื่อง การบันทึกบัญชีทะเบียนคุมเงินรายได้ (ข้อ 11 – 12) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        11. การบันทึกรายการรับเงินในทะเบียนคุม
เงินรายได ้หน่วยงานไม่ได้อ้างอิงเลขที่เอกสารการรับ
เงินหรือเลขที่ใบเสร็จรับเงินให้ครบถ้วน 
           

         11. ขอให้อ้างอิงเลขที่เอกสารรับเงินหรือเลขที่
ใบเสร็จรับเงินในทะเบียนคุมเงินรายได้ให้ครบถ้วน 
เพ่ือให้ทราบแหล่งที่มาของรายการรับเงิน สามารถ
ตรวจสอบยอดจ านวนเงินตามเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน
กับรายการฝากเงินที่ปรากฎในสมุดเงินฝากธนาคารมี
ความถูกต้องตรงกัน และใช้เป็นข้อมูลอ้างอิงใน
รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 

        12. หน่วยงานไม่ได้ควบคุมการจัดเก็บรายได้
ค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา ค่าเช่าพื้นที่ของร้านค้าภายใน
หน่วยงาน 

        12. ขอให้หน่วยงานจัดท าทะเบียนคุมเงิน
รายได้ที่จัดเก็บจากร้านค้าภายในหน่วยงาน เพ่ือ
ควบคุมการจัดเก็บรายได้ในแต่ละเดือนให้มีความ
ครบถ้วนถูกต้องไม่มียอดค้างช าระเป็นไปตามเงื่อนไข
ของสัญญา 

 
เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษาของสถานศึกษา (กยศ.) (ข้อ 13 – 14) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        13. หน่วยงานไม่ได้จัดท ารายงานการรับจ่ายเงิน
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ตามแบบฟอร์ม กยศ.301  
เพ่ือรายงานให้ กยศ.ทราบ และไม่ได้จัดท าทะเบียน
คุมการรับจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการบริหารงานตาม
แบบฟอร์ม กยศ.302 มีผลท าให้การด าเนินงานไม่
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ กยศ.ก าหนด  

       13. ขอให้หน่วยงานรายงานการรับจ่ายเงิน
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ตามแบบฟอร์ม กยศ.
301 ให้  กยศ.ทราบภายใน 30 วั น นับแต่สิ้น
ปีงบประมาณ และจัดท าทะเบียนคุมการรับจ่ายเงิน
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานตามแบบฟอร์ม กยศ.302 
โดยถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ี กยศ.ก าหนด  
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        14. หน่วยงานไม่ได้บันทึกรายการรับจ่ายเงิน
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน กยศ.ในระบบบัญชีของ
ส่วนราชการ New GFMIS Thai 

        14. ขอให้หน่วยงานยกยอดเงินค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงาน กยศ.บันทึกบัญชีเข้าระบบ New GFMIS 
Thai  โดย เดบิท เงินฝากธนาคาร เครดิต ผลสะสม
จากการแก้ไขข้อผิดพลาด 
                - การรับเงินค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 
บันทึกบัญชีโดย เดบิท เงินฝากธนาคารออมทรัพย์  
เครดิต รายได้จากการบริการภายนอก 
               - การจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน
ให้ด าเนินการตามระเบียบของทางราชการและบันทึก
บัญชีตามประเภทค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น 

 
 
เรื่อง ลูกหนี้เงินยืม (ข้อ 15 – 21) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
การจ่ายเงินยืมมีการด าเนินงานไม่รัดกุมเพียงพอ 
และมีการถือปฏิบัติตามระเบียบยังไม่ครบถ้วนมีดังนี้ 
        15. หน่วยงานไม่ได้จัดท าหนังสือขออนุมัติยืม
เงินไว้เป็นหลักฐาน 
        16. หน่วยงานกรอกรายละเอียดในสัญญายืม
เงินไม่ครบถ้วน โดยไม่ได้กรอกเลขที่สัญญา วันเดือน
ปีครบก าหนด ไมก่ าหนดจ านวนวันที่ต้องส่งใช้เงินยืม 
ไม่กรอกวันเดือนปีที่ยืมเงิน วันเดือนปีที่อนุมัติ วัน
เดือนปีที่รับเงิน และรายการส่งใช้เงินยืมด้านหลังของ
สัญญา 
        17.  มีการจัดท าสัญญายืมเงินเพียง 1 ฉบับ 
        18 .  มี การอนุ มั ติ ให้ ยื ม เ งิ น อีกครั้ ง เ มื่ อ 
ผู้ยืมยังมิได้ช าระคืนเงินยืมเก่าให้เสร็จสิ้นก่อน 
        19. หน่วยงานไม่ได้ออกใบรับใบส าคัญไว้เป็น
หลักฐานการส่งใช้เงินยืม 
        20. หน่วยงานไม่ได้จัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้
เงินยืม ส าหรับควบคุมติดตามลูกหนี้ให้ส่งใช้เป็นไป
ตามระยะเวลาที่ก าหนดตามสัญญา 
        21. ปรากฎลูกหนี้เงินยืมไม่ส่งใช้ภายในช่วง
ระยะเวลาที่หน่วยงานเร่งรัดติดตาม (ช่วงระยะเวลา
ติดตามให้ลูกหนี้ช าระภายใน 30 วัน นับแต่วันครบ
ก าหนดตามระเบียบ) 

        ข้อ 15-21 ขอให้หน่วยงานจัดท าหนังสือขอ
อนุมัติยืมเงินเพ่ือเป็นหลักฐานการด าเนินงานที่ได้รับ
อนุมัติจากผู้มีอ านาจ การจัดท าสัญญาเงินยืมต้อง
กรอกรายละเอียดในสัญญาให้ครบถ้วนถูกต้องทั้ง 2 
ฉบับ โดยมอบให้ผู้ยืมเก็บไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ  
การอนุมัติให้ยืมเงินห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมรายใหม่เมื่อ
ผู้ยืมมิได้ช าระคืนรายเก่าให้เสร็จสิ้นก่อน  เมื่อลูกหนี้
ส่งใช้เงินยืมให้หน่วยงานออกใบรับใบส าคัญไว้เป็น
หลักฐานทุกครั้ง และจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม
เพ่ือใช้ควบคุมติดตามลูกหนี้ให้ส่งใช้เงินยืมเป็นไปตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด ในกรณีที่หน่วยงานเร่งรัดติดตาม
ลูกหนี้ที่ครบก าหนดช าระภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
ครบก าหนดแล้ว หากลูกหนี้รายใดยังไม่ช าระคืนให้
รายงานหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาสั่งการ
บังคับให้เป็นไปตามสัญญาการยืมเงิน  โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ
จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 
2562 หมวด 5 การเบิกจ่ายยืมของส่วนราชการ  
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เรื่อง ใบส าคัญจ่าย (ข้อ 22 – 26) 
สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 

หลักฐานการจ่ายไม่สมบูรณ์ มีดังนี้ 
        22. ใบส าคัญจ่ายบางรายการ ไม่ปรากฎ
หลักฐานใบเสร็จรับเงิน 
        23. หลักฐานใบส าคัญรับเงินของผู้ขายหรือผู้
รับจ้าง ไม่ลงชื่อผู้รับเงิน ผู้จ่ายเงิน และไม่ระบุวัน
เดือนปีให้ครบถ้วน                      
        24. รายงานการเดินทางไปราชการ แบบ 
8708 บางรายการไม่ลงชื่อผู้อนุมัติ ผู้รับเงิน ผู้
จ่ายเงิน และไม่กรอกวันเดือนปีก ากับให้ครบถ้วน            

        ข้ อ  2 2 - 2 4  ข อ ใ ห้ ห น่ ว ย ง า น ติ ด ต า ม
ใบเสร็จรับเงินจากผู้ขายหรือผู้รับจ้างเพ่ือน ามา
ประกอบรายการเบิกจ่ายเงินให้ครบถ้วนถูกต้อง  
หากใบเสร็จรับเงินจากผู้ขายหรือผู้รับจ้างสูญหาย
หรือไม่ครบถ้วนให้ด าเนินการตามระเบียบของทาง
ราชการที่เกี่ยวข้อง  หลักฐานการจ่ายใบส าคัญรับ
เงิน รายงานการเดินทางไปราชการต้องกรอก
รายละเอียดให้ครบถ้วน  

        25. หลักฐานการจ่าย ใบเสร็จรับเงิน ไม่ได้
ประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” และไม่ได้
ระบุชื่อผู้จ่ายด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่
จ่ายก ากับไว้    

       25. ขอให้ประทับตราข้อความ “จ่ายเงินแล้ว” 
และระบุชื่อผู้จ่ายด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี 
ที่จ่ายก ากับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ เพ่ือ
ป้องกันการน าหลักฐานการจ่ายไปเบิกซ้ าอีกครั้ง 

        26. ไม่ได้จัดท าใบส าคัญการบันทึกบัญชีปะหน้า
เอกสารหลักฐานการจ่ายเงินรายได้จากการบริการทาง
วิชาการ 

       26. ขอให้หน่วยงานจัดท าใบส าคัญการบันทึก
บัญชีปะหน้าเอกสารหลักฐานการจ่าย เพ่ือใช้อ้างอิง
ความรับผิดชอบของผู้อนุมัติจ่ายเงิน ผู้บันทึกบัญชี 
และผู้ตรวจสอบ รวมถึงต้องให้ล าดับเลขที่เอกสาร วัน
เดือนปี รายการบันทึกบัญชี และจัดเรียงใบส าคัญจ่าย
ตามล าดับเลขที่ให้เรียบร้อย เพ่ือใช้เป็นหลักฐาน
อ้างอิงการผ่านรายการไปยังรายงานการเงิน ทะเบียน
คุมรับจ่ายเงินรายได้ที่เกี่ยวข้องเป็นประโยชน์ในการ
ติดตาม สืบค้นและตรวจสอบในภายหลัง 

 
 
เรื่อง ค่าตอบแทนงานแสดง (ข้อ 27 – 28) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
       27. การจ่ายค่าตอบแทนให้กับผู้ปฏิบัติงาน
แสดงไม่ถูกต้อง โดยพบว่าผู้ปฏิบัติงานลงชื่อมาและ
กลับ ณ สถานที่จัดงานแสดงในวันและเวลาเดียวกัน
กับงานแสดงอ่ืน หรือเป็นเวลาเดียวกันกับการ
เดินทางไปปฏิบัติราชการสถานที่อ่ืน 

      27. ขอให้หน่วยงานวางแผนการปฏิบัติงานแสดง
ให้มีความรัดกุมสอดคล้องกับข้อเท็จจริง โดย
มอบหมายหน้าที่ให้ผู้ปฏิบัติงาน ณ สถานที่จัดงาน
แสดงไม่ซ้ าซ้อนวันและเวลากับงานอ่ืน เพ่ือให้การ
จ่ายค่าตอบแทนมีความถูกต้องไมจ่่ายซ้ าซ้อนงานอ่ืน           
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        28. หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนงานแสดงไม่
ครบถ้วนโดยไม่มีหลักฐานการปฏิบัติงานแสดง 

        28 .  ขอให้หน่ วยงานจั ดท าบั นทึ ก เ วลา
ปฏิบัติงานแสดง เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน ณ สถานที่จัดงาน
แสดงลงชื่อมา-กลับ  ส าหรับผู้ที่มีหน้าที่จัดเตรียม
เอกสารงานแสดง จัดเตรียมวัสดุและอุปกรณ์ในการจัด
งานแสดง เมื่อปฏิบัติงานแล้วเสร็จขอให้จัดท ารายงาน
ผลการปฏิบัติงานแสดงให้ผู้ควบคุมงานแสดงลงนาม
รับรอง เพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนงานแสดงให้มีความถูกต้อง 

 
 
เรื่อง ค่าอุปกรณ์การเรียนและค่าเครื่องแบบนักเรียน (ข้อ 29 – 31) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        29. หลักฐานการจ่ายค่าอุปกรณ์การเรียนไม่
สมบูรณ์ โดยครูที่ปรึกษา/เจ้าหน้าที่การเงินไม่ได้ลง
ชื่ อจ่ ายเงิน  และหัวหน้าหน่วยงานไม่ ได้ลงนาม
ตรวจสอบ 

        29. หลักฐานการจ่ายค่าอุปกรณ์การเรียนผู้มี
หน้าที่จ่ายและผู้มีหน้าที่ตรวจสอบต้องลงนามให้
ครบถ้วน เพ่ือให้หลักฐานการจ่ายมีความสมบูรณ์
เป็นหลักฐานที่ถูกต้องตามกฎหมาย 

        30.  การจ่ ายค่า อุปกรณ์การเรียนมีการ
ด าเนินการไม่ถูกต้อง โดยหน่วยงานให้นักเรียนลงชื่อ
รับเงินค่าอุปกรณ์การเรียน แต่มีการจ่ายเงินค่า
อุปกรณ์การเรียนให้กับร้านค้าที่จัดหาอุปกรณ์การ
เรียนให้กับนักเรียน  

        30. ขอให้จ่ายค่าอุปกรณ์การเรียนกับนักเรียน 
โดยให้นักเรียนกรอกวันเดือนปีที่รับเงินในหลักฐาน
การจ่ายให้ครบถ้วนสอดคล้องกับใบส าคัญรับเงิน
และด าเนินการตามขั้นตอนที่หน่วยงานก าหนด  

        31. หน่วยงานเบิกเงินค่าอุปกรณ์การเรียน
และค่าเครื่องแบบนักเรียนให้กับเจ้าหน้าที่การเงิน
เ พ่ือน าไปจ่ายให้กับนักเรียน โดยมี ระยะเวลา
ด าเนินการจ่ายเกิน 1 วันท าการ จากการตรวจสอบ
พบว่าเงินสดคงเหลือในแต่ละวันเจ้าหน้าที่ไม่ได้เก็บ
รักษาไว้ในตู้นิรภัยและไม่ได้รายงานเงินสดคงเหลือ
ประจ าวันให้หัวหน้าหน่วยงานทราบให้เป็นไปตาม
ระเบียบ 

        31. ขอให้น าเงินสดคงเหลือประจ าวันเก็บ
รักษาในตู้นิรภัยและจัดท ารายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวันรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานทราบ โดยถือ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเก็บ
รักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หมวด 
7 การเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ  
              ในกรณีที่หน่วยงานพิจารณาแล้วพบว่า
การจ่ายเงินให้นักเรียนอาจต้องใช้ระยะเวลาในการ
ด าเนินการ หน่วยงานอาจก าหนดวิธีการใช้ควบคุม
ภายในให้ผู้รับผิดชอบการจ่ายเงินจัดท าสัญญายืมเงิน
ไปด าเนินการโดยมีก าหนดระยะเวลาการส่งใช้ไม่เกิน
ที่ระเบียบราชการก าหนด 
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เรื่อง การจ้างเหมาบริการบุคคลทั่วไป (ข้อ 32 – 33) 
สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 

        32. หน่วยงานไม่ได้คิดค่าปรับลาหยุดเกินสิทธิ
ของครูอัตราจ้างให้เป็นไปตามเงื่อนไขข้อตกลงการ
จ้างที่ก าหนด สาเหตุเกิดจากหน่วยงานไม่ได้ควบคุม
วันลาหยุดของผู้ปฏิบัติงานและไม่ได้ตรวจสอบบันทึก
เวลาปฏิบัติราชการประจ าเดือน   
 

        32. ขอให้หน่วยงานจัดให้มีการควบคุมวันลา
หยุดของผู้ปฏิบัติงาน โดยตรวจสอบจ านวนวันลาหยุด
จากบันทึกเวลาปฏิบัติราชการประจ าเดือน เพ่ือให้
ทราบว่ามีครูอัตราจ้างและเจ้าหน้าที่รายใดลาเกินสิทธิ 
เป็นประโยชน์ในการคิดค่าปรับ การจ่ายค่าจ้างมีความ
ถูกต้องเป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนด   

        33. หน่วยงานก าหนดเงื่อนไขการลาหยุดของ
ครู อัตราจ้ า งและ เจ้ าหน้ าที่ จ้ า ง เหมาบริ การ 
ไม่รัดกุม โดยก าหนดให้ผู้รับจ้างมีสิทธิลาหยุดได้ 6 
ครั้ง 12 วัน แต่ในกรณีหยุดเกินจะถูกปรับเป็นรายวัน 
วันละ 300 บาท จากการตรวจสอบพบว่า มีครูอัตรา
จ้างลาหยุด 7 ครั้ง 11 วัน ท าให้การพิจารณาค่าปรับ
ไม่มีความชัดเจนว่าต้องพิจารณาจากจ านวนครั้งหรือ
จ านวนวันของการลา 

        33. ขอให้หน่วยงานปรับปรุงเงื่อนไขจ านวน
การลาหยุดของการจ้างเหมาปฏิบัติหน้าที่ให้มีความ
รัดกุม เพ่ือให้การพิจารณาค่าปรับจากการลาหยุด
เกินสิทธิมีความชัดเจนไม่ให้ราชการเสียประโยชน์ 

 
 
เรื่อง ค่าตั๋วโดยสารเครื่องบิน (ข้อ 34) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        34. การเบิกจ่ายค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินไม่
เป็นไปตามระเบียบฯ โดยมีการเบิกจ่ายค่าประกันภัย
และค่าด าเนินการโดยสารเครื่องบิน 

        34. ขอให้หน่วยงานก ากับดูแลการเบิกจ่ายค่า
โดยสารเครื่องบินให้มีความถูกต้อง โดยค่าประกันภัย
และค่าด าเนินการโดยสารเครื่องบินไม่สามารถ
เบิกจ่ายได้ ตามหนังสือกระทรวงคลัง ที่ กค 0408.4/
ว165 ลงวันที่ 22 ธันวาคม 2559 ข้อ 1.1 เรื่องการ
ซื้อบัตรโดยสารเครื่องบิน  

 
 
เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้าง (ข้อ 35 – 42) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        35. หลักฐานการตรวจรับงานจ้างไม่ครบถ้วน
โดยผู้รับจ้างไม่ท าหนังสือส่งมอบงานจ้างซ่อมแซมให้
หน่วยงานไว้เป็นหลักฐาน  

        35 .  ขอให้ คณะกรรมการตรวจรั บและ
เจ้าหน้าที่ฝ่ายพัสดุปฏิบัติงานด้วยความระมัดระวัง 
โดยให้ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างพร้อมกับหนังสือส่ง
มอบงาน เพ่ือใช้เป็นหลักฐานตามกฎหมายอ้างอิง
ความถูกต้องของงานจ้างและระยะเวลาการส่งมอบ
งานตามเงื่อนไขของใบสั่งซื้อสั่งจ้างหรือสัญญาจัดซื้อ
จัดจ้างไม่ให้ราชการเสียประโยชน์ 
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        36. หน่วยงานไม่ได้ก าหนดขอบเขตของงาน
จัดจ้างซ่อมแซมให้เป็นไปตามระเบียบ 
 

        36. ขอให้หน่วยงานก ากับดูแลการจัดจ้างต้อง
ก าหนดขอบเขตงานจ้างให้ครบถ้วนและชัดเจน เพ่ือ
เป็นหลักฐานตามกฎหมายให้ผู้รับจ้างปฏิบัติงาน
เป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนดไม่ ให้ราชการเสีย
ประโยชน์ 

        37. การตรวจรับงานจ้างไม่ถูกต้อง โดยไม่ได้
คิดค่าปรับการส่งมอบงานล่าช้า 

        3 7 .  ข อ ใ ห้ ห น่ ว ย ง า น ก า กั บ ดู แ ล ใ ห้
คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างและเจ้าหน้าที่พัสดุ
บริหารสัญญาด้วยความระมัดระวัง เมื่อมีการตรวจ
รับงานจ้างต้องมีการทบทวนเงื่อนไขในสัญญาจ้างทุก
ครั้งเพ่ือให้ทราบว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานเป็นไปตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด และมีการปฏิบัติงานเป็นไปตาม
สัญญาครบถ้วนแล้ว เพ่ือป้องกันไม่ให้ราชการเสีย
ประโยชน์ 

        3 8 .  ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ต ร ว จ รั บ พั ส ดุ 
กรอกรายละ เ อียด ไม่ ครบถ้ วน  โดย ไม่ กรอก
รายละเอียดเลขท่ี/วันเดือนปีใบส่งของหรือใบส่งมอบ
งานจ้าง และไม่ได้ระบุวันเดือนปีที่คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว 

        3 8 .  ก า ร ร า ย ง า น ผ ล ก า ร รั บ พั ส ดุ ข อ ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุต้อง อ้าง อิง เลขที่ 
ใบส่งของ วันเดือนปีที่ส่งของ และระบุวันเดือนปีที่
คณะกรรมการตรวจรับ เพ่ือยืนยันความถูกต้องของ 
การส่งมอบสินค้าหรืองานจ้าง และการตรวจรับพัสดุ
เป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนด 

        39. การจัดจ้างซ่อมแซมในกรณีไม่มีความ
จ าเป็นเร่งด่วนมีการปฏิบัติไม่เป็นไปตามขั้นตอนของ
ทางราชการ โดยมีการน าครุภัณฑ์เข้าซ่อมแซมก่อน
การด าเนินงานตามกระบวนการจัดจ้าง 

        39. ขอให้หน่วยงานก ากับดูแลให้เจ้าหน้าที่
พัสดุ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุปฏิบัติงานด้วย
ความระมัดระวังโดยให้ถือปฏิบัติตามขั้นตอนการ
จั ดซื้ อ จั ด จ้ า งของทา งร าชการตามระ เ บี ยบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิด
ข้อผิดพลาดซ้ าอีกและป้องกันไม่ให้ราชการเกิดความ
เสียหาย 

        40. ใบส่งของหรือใบส่งมอบงานจ้างไม่ได้ระบุ
วันเดือนปีที่ส่งมอบ และใบส าคัญจ่ายบางฎีกาไม่ได้
แนบใบส่งของหรือใบส่งมอบงานจ้างเพ่ือใช้ประกอบ
เป็นหลักฐานการขอเบิกจ่าย 

        40. ขอให้หน่วยงานก ากับดูแลให้ผู้ขายหรือ 
ผู้รับจ้างระบุวันเดือนปีในใบส่งของหรือใบส่งมอบงาน
ให้ครบถ้วนทุกรายการ เพ่ือใช้ส าหรับการสอบยัน
วันที่ครบก าหนดส่งมอบเป็นไปตามเงื่อนไขของ
สัญญา และหลักฐานการขอเบิกจ่ายต้องแนบใบส่ง
ของหรือใบส่งมอบงานทุกครั้ งเ พ่ือให้ผู้จ่ ายเงิน
ตรวจสอบความถูกต้องในการปฏิบัติตามเงื่อนไข
สัญญาจัดซื้อจัดจ้าง 
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        41. หน่วยงานมีการจัดซื้อครุภัณฑ์จากเงิน
นอกงบประมาณเกินกว่าวงเงินที่ได้รับอนุมัติ การ
จัดซื้อไม่ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ และการเบิกจ่ายเงินไม่ได้
ด าเนินการในระบบบัญชีของทางราชการ  New 
GFMIS Thai 

        41. ขอให้หน่วยงานก ากับดูแลการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที ่โดยจัดซื้อครุภัณฑ์ภายในวงเงินที่ได้รับอนุมตัิ
เท่านั้น การจัดซื้อจัดจ้างต้องด าเนินการระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม การ
เบิกจ่ายเงินต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 
หลักฐานการจ่ายต้องครบถ้วนถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 หมวดที่ 4 การจ่ายเงินของส่วนราชการ เพ่ือ
ป้องกันไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดซ้ าอีกและป้องกันไม่ให้
ราชการเกิดความเสียหาย  

         42. หน่วยงานมีการการจัดซื้อจัดจ้างวงเงิน
ไม่เกิน 5 แสนบาท วิธีเฉพาะเจาะจงโดยท าเป็น
สัญญาเต็มรูปแบบโดยไม่ได้ก าหนดเงื่อนไขให้มี
หลักประกันสัญญา 

        42. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ มาตรา 96 (1) การจัดซื้อจัดจ้างโดย
วิธีเฉพาะเจาะจง และมาตรา 56 (2) (ข) หน่วยงานของรัฐ
อาจจัดท าสัญญาลดรูปแบบเป็นหนังสือข้อตกลง  ใบสั่ง
ซื้อสั่งจ้าง โดยไม่ท าเป็นสัญญาก็ได้อยู่ที่ดุลพินิจของ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะเลือกท าเป็นสัญญาตามที่
คณะกรรมการนโยบายฯก าหนดหรือท าข้อตกลงเป็น
หนังสือ ใบสั่งซื้อสั่งจ้างก็ได้  หากเลือกท าเป็นสัญญาเต็ม
รูปแบบต้องมีหลักประกันสัญญา ร้อยละ 5 ของวงเงินที่
ท าสัญญาด้วยตามที่ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 168 ก าหนดไว้ 

 
 
เรื่อง การเบิกจ่ายและการจัดเก็บรายได้ที่ไม่มีระเบียบก าหนดไว้ (ข้อ 43 – 46) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        43. หน่วยงานได้ออกประกาศหลักเกณฑ์
สนับสนุนการจ่ายเงินรางวัล ให้กับผู้มีผลงานวิจัย
และบทความวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ในวารสาร
ระดับชาติและระดับนานาชาติ   เนื่องจากตาม
พระราชบัญญัติสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก าหนดให้
การออกประกาศต้องด าเนินการโดยสภาสถาบันและ
หัวหน้าส่วนราชการ หน่วยงานจึงไม่สามารถเบิก
จ่ายเงินรางวัลดังกล่าวได้ 

        43. ปัจจุบันสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ยังไม่มี
การออกประกาศให้หน่วยงานในสังกัดจ่ายเงินรางวัล
กับผู้มีผลงานวิจัยและบทความวิชาการได้รับการ
เผยแพร่ในวารสารระดับชาติ  ขอให้หน่วยงาน
ตรวจสอบใบส าคัญจ่ายเงินรางวัลดังกล่าว หากพบว่า
มีการเบิกจ่ายขอให้เรียกเงินคืนจากผู้รับเงินและ
น าส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน 
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        44 .  หน่ วยงานมีการ เบิกจ่ ายค่ าตี พิ ม พ์
บทความผลงานวิจัยให้กับผู้รับทุนวิจัย โดยผู้รับทุน
วิจัยได้น าใบเสร็จรับเงินของผู้รับทุนวิจัยมาเบิกจ่าย 
ซึ่งรายการดังกล่าวไม่สามารถเบิกจ่ายได้เนื่องจากไม่
มีระเบียบของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก าหนดไว้ 

        44. ปัจจุบันสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ยังไม่ได้
ก าหนดระเบียบให้ เบิกจ่ายค่าตี พิมพ์บทความ
ผลงานวิจัยให้กับผู้รับทุนวิจัย ซึ่งตามระเบียบสถาบัน
บัณฑิตพัฒนศิลป์ว่าด้วยทุนวิจัย พ.ศ. 2553 ข้อ 4 
ได้ก าหนดให้ค่าพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัยรวมอยู่ใน
ทุนวิจัยที่ผู้รับทุนได้รับจากสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์
แล้ว ขอให้หน่วยงานตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าตีพิมพ์
บทความผลงานวิจัยของผู้รับทุนวิจัย หากพบว่าการ
เบิกจ่ายไม่ถูกต้องให้เรียกเงินคืนจากผู้รับทุนวิจัยและ
น าเงินฝากคลัง 

        45. หน่วยงานจ่ายเงินรายได้จากการบริการ
ทางวิชาการให้เจ้าหน้าที่ยืมเงินเพ่ือน าเงินไปให้
เจ้าหน้าที่ท่านอ่ืนใช้ส่วนตัว และมีระยะเวลาในการ
ส่งใช้เงินยืมนาน 

        45. ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ว่า
ด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ พ.ศ. 
2553 และที่ แก้ ไขเ พ่ิมเติม ไม่มีข้อก าหนดให้
เจ้าหน้าที่ยืมเงินเพ่ือใช้ส่วนตัว และตามระเบียบของ
ทางราชการก็ไม่ได้ก าหนดในเรื่องของระยะเวลาครบ
ก าหนดการส่งใช้เงินยืมในกรณียืมเงินไปใช้ส่วนตัว 
ขอให้หน่วยงานปฏิบัติงานด้วยความระมัดระวังโดย
ถือปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบโดยเคร่งครัด 

        46. หน่วยงานมีการจัดเก็บเงินจากผู้ปกครอง
นักเรียนไม่ถูกต้อง โดยได้เรียกเก็บเงินจากผู้ปกครอง
เพ่ิมเติมเพ่ือวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินไปด าเนินการ
จัดซื้อครุภัณฑ์หรือเพ่ือการอ่ืน 

        46. ขอให้หน่วยงานด าเนินงานราชการด้วย
ความระมัดระวั ง  การจัด เก็บรายได้สามารถ
ด าเนินการได้ตามรายการที่ก าหนดไว้ตามระเบียบ
และข้อบังคับที่สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก าหนดไว้
เท่านั้น การจัดเก็บรายได้นอกเหนือจากที่ก าหนดมี
ผลกระทบอาจท าให้เกิดข้อร้องเรียนท าให้ราชการ
ได้รับความเสียหาย 

 
 
เรื่อง หลักฐานการรับเงินของหน่วยงานสูญหาย (ข้อ 47) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        47. ตรวจนับใบเสร็จรับเงินคงเหลือ ณ วันที่ 
30 กันยายน 2567 พบว่า ใบเสร็จรับเงินไม่ครบถ้วน 
สอบถามเจ้าหน้าที่การเงินชี้แจงว่า ในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 ได้น าไปใช้เป็นหลักฐานการรับเงินแล้วเก็บ
เล่มไว้ในห้องท างานแต่ได้สูญหายโดยไม่ทราบสาเหตุ 

        47. ขอให้หน่วยงานตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน
เล่มที่สูญหายว่ามีการใช้ไปแล้วหรือไม่โดยตรวจสอบ
กับรายการน าส่งเงินฝากคลัง                                       
               1 .  ในกรณีผลการตรวจสอบพบว่ า
ใบเสร็จรับเงินเล่มที่สูญหายมีการใช้รับเงินแล้วทุก
ฉบับให้เจ้าหน้าที่การเงินรายงานตามล าดับชั้นให้
หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาด าเนินการแจ้งความต่อ 
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
 เจ้าพนักงานตามกฎหมาย ซึ่งในการแจ้งความให้

แสดงถึงสาเหตุและพฤติการณ์ที่ส าเนาใบเสร็จรับเงิน
เล่มนั้นสูญหาย และให้มีรายงานประจ าวันรับแจ้งของ
กรมต ารวจเป็นหลักฐานประกอบการ และให้ขอ
ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารใบเสร็จรับเงินจากผู้
จ่ายเงินแทนใบเสร็จรับเงินที่สูญหายนั้นมาจัดเก็บไว้ 
กรณีไม่สามารถขอส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารได้ ให้
หัวหน้าหน่วยงานใช้ดุลยพินิจในการพิจารณาอนุมัติ
ให้หน่วยงานใช้เอกสารอ่ืนที่มีสาระส าคัญแทนส าเนา
ใบเสร็จรับเงินเล่มสูญหายน ามาจัดเก็บไว้ เป็น
หลั ก ฐ านแทน ได้  โดยถื อปฏิ บั ติ ตามระเบี ยบ
กระทรวงการคลัง ที่ กค 0526.7/ว 72 ลงวันที่ 20 
สิงหาคม 2541 เรื่อง การใช้ส าเนาเอกสารเป็นหลักฐาน
แทนต้นฉบับที่สูญหาย 
                2. ในกรณีผลการตรวจสอบพบว่า
ใบเสร็จรับเงินเล่มที่สูญหายยังไม่ได้น าไปใช้เป็น
หลักฐานการรับเงิน ให้เจ้าหน้าที่การเงินรายงาน
ตามล าดั บชั้ น ให้ หั วหน้ าหน่ วยงาน พิจ า รณา
ด าเนินการแจ้งความต่อเจ้าพนักงานตามกฎหมาย 
ซึ่งในการแจ้งความให้แสดงถึงสาเหตุและพฤติการณ์
ที่ใบเสร็จรับเงินเล่มนั้นสูญหาย และให้มีรายงาน
ประจ าวันรับแจ้งของกรมต ารวจเป็นหลักฐาน
ประกอบการติดประกาศยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
ดังกล่าวไว้ที่หน่วยงานในที่พบเห็นและตรวจสอบได้
ง่าย เพ่ือป้องกันมิให้มีการออกหรือรับใบเสร็จรับเงิน
ดั งกล่ าว และท าหนั งสื อแจ้ ง เวี ยนการยกเลิ ก
ใบเสร็จรับเงินทีสู่ญหายดังกล่าวในส่วนราชการต่าง ๆ 
เพ่ือป้องกันการน าใบเสร็จนั้นมาเป็นหลักฐานในการ
เบิกเงินจากทางราชการ โดยถือปฏิบัติตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ที่ กค 0502/3427 ลงวันที่ 3 
กุมภาพันธ์  2536 เรื่ อง  แนวทางปฏิบัติ กรณี
ใบเสร็จรับเงินสูญหาย 
        ขอให้หน่วยงานก าชับให้เจ้าหน้าที่เพ่ิมความ
ระมัดระวังรอบคอบในการจัดเก็บเอกสารทางการเงิน
ของทางราชการให้เรียบร้อยและปลอดภัย ป้องกัน
ไม่ให้สูญหาย 
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เรื่อง งบประมาณที่หน่วยงานได้รับจากส านักงานจังหวัดส าหรับการจัดงานแสดง (ข้อ 48 – 49) 
สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 

        4 8 .  ห น่ ว ย ง า น ไ ม่ ไ ด้ บั น ทึ ก บั ญ ชี เ งิ น
งบประมาณที่ได้รับจากส านักงานจังหวัดส าหรับ
น ามาใช้จ่ายเป็นค่าตอบแทนให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใน
ระบบ New GFMIS Thai 

        48. ขอให้หน่วยงานน าเงินงบประมาณที่ได้รับ
จากส านักงานจังหวัดบันทึกบัญชีในระบบ New 
GFMIS Thai บัญชีเงินรับฝากอ่ืน 9(4) โดยถือว่าเป็น
เงินที่มีวัตถุประสงค์การใช้จ่ าย และเมื่อส่ งใช้
หลักฐานใบส าคัญพร้อมเงินเหลือจ่ายกับส านักงาน
จังหวัดให้บันทึกล้างบัญชีเงินรับฝากอ่ืน 

        49 .  การน า เงินงบประมาณที่ ได้ รับจาก
ส านักงานจังหวัดไปใช้จ่ายมีการปฏิบัติไม่ถูกต้อง โดย
ผู้จ่ายเงินค่าตอบแทนงานแสดงถอนเงินไปจ่ายโดย
ไม่ ได้จัดท าสัญญาเงินยืมไปด า เนินการไว้ เป็น
หลักฐาน 
 

        49. ขอให้หน่วยงานถือปฏิบัติตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.3/ว3 ลงวันที่ 23 
มกราคม 2552 ที่ก าหนดให้เจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน
ที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการมีความจ าเป็นต้องใช้
จ่ายเงินให้จัดท าสัญญาการยืมเงินจากหน่วยงานโดย
ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

 
 
เรื่อง การควบคุมครุภัณฑ์ (ข้อ 50 -54) 

สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        50. ผู้รับผิดชอบตรวจสอบพัสดุรายงานผลการ
ตรวจสอบพัสดุประจ าปีไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่
ก าหนด  
 

        50. ขอให้ผู้รับผิดชอบการตรวจสอบพัสดุ
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีสนอต่อผู้
แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการ
ตรวจสอบพัสดุนั้น โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ ส่วนที่ 3 การตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี ข้อ 213 

        51. มีการให้หมายเลขรหัสครุภัณฑ์ก ากับท่ีตัว
ครุภัณฑ์ไม่ครบถ้วน 

        51. ขอให้ก ากับหมายเลขรหัสครุภัณฑ์ที่ตัว
ครุภัณฑ์ เพ่ือให้ครุภัณฑ์สามารถสอบยันรายการกับ
ทะเบียนคุมของฝ่ายพัสดุได้ถูกต้อง เพ่ือป้องกันการ 
สูญหาย ถูกเปลี่ยนแทน หรือน าออกไปใช้เพ่ือประโยชน์
ส่วนตัว เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 203 
ก าหนดให้หน่วยงานต้องมีการบริหารจัดการ
ทรัพย์สินที่เหมาะสม คุ้มค่า เกิดประโยชน์ต่อรัฐ และ
ประชาชน 
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
        52. มีการอ้างอิงรหัสครุภัณฑ์ในทะเบียนไม่
ตรงกับรหัสก ากับที่ตัวครุภัณฑ์  

        52. ขอให้หน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องของ
การอ้างอิงรหัสครุภัณฑ์แต่ละรายการในทะเบียนและ
รหัสก ากับที่ตัวครุภัณฑ์ให้ถูกต้องตรงกัน เพ่ือป้องกัน
ทรัพย์สินสูญหายหรือน าไปใช้ส่วนตัว สะดวกต่อการ
ค้นหาและตรวจสอบในภายหลัง 

        53. ฝ่ายพัสดุมีการตัดจ าหน่ายทรัพย์สินแต่
ไม่ได้แจ้งฝ่ายบัญชีให้ตัดรายการทรัพย์สินออกจาก
ระบบ New GFMIS Thai 

        53. ขอให้ฝ่ายพัสดุแจ้งการตัดจ าหน่ายทรัพย์สิน
กับฝ่ายบัญชีให้บันทึกบัญชีตัดจ าหน่ายทรัพย์สินออก
จากระบบ New GFMIS Thai  เพ่ือให้รายการทรัพย์สิน
ในระบบแสดงรายการและมูลค่าถูกต้องตามความเป็น
จริง ส่งผลให้รายงานการเงินของหน่วยงานและรายงาน
การเงินในภาพรวมของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์มีความ
ถูกต้องผู้บริหารสามารถน าข้อมูลทางการเงินไปใช้
ประโยชน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

        54. ตรวจสอบรายการทรัพย์สินในระบบ 
New GFMIS Thai (NFA_013) พบว่า ทรัพย์สินบาง
รายการไม่มีตัวตนอยู่จริงและทรัพย์สินบางรายการมี
สภาพช ารุดเสียหายไม่สามารถใช้งานได้ 

        54. ขอให้หน่วยงานตรวจสอบทรัพย์สินที่มี
ตัวตนอยู่จริงทั้งหมดจากรายการทรัพย์สินในระบบ 
New GFMIS Thai (NFA_013)  เปรี ยบเที ยบกับ
ทะเบียนคุมทรัพย์สินของฝ่ายพัสดุ รวมถึงตรวจสอบ
สภาพการใช้งานของทรัพย์สิน  
               กรณีผลการตรวจสอบ พบว่า ทรัพย์สิน
มีอายุการใช้งานคงเหลือปรากฎในทะเบียนคุม
ทรัพย์สิน และรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
แต่ไม่ปรากฎรายการทรัพย์สินในระบบ New GFMIS 
Thai ให้หน่วยงานปรับปรุงบัญชีรับรู้สินทรัพย์ใน
ระบบ New GFMIS Thai โดยถือปฏิบัติตามคู่มือการ
บัญชีภาครัฐ เรื่องที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ในส่วน
ของบทท่ี 6 หน้า 73 
             กรณีผลการตรวจสอบ พบว่า ทรัพย์สิน
หมดอายุการใช้งานแล้ว ปรากฏในทะเบียนคุมทรัพย์สิน
และรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี แต่ไม่
ปรากฎรายการทรัพย์สินในระบบ New GFMIS Thai 
ด าเนินการได้ 2 วิธี โดยวิธีที่ 1 ไม่ต้องปรับปรุงบัญชีใน
ระบบแต่ให้หมายเหตุไว้ในทะเบียนคุมทรัพย์สินว่าเป็น
ทรัพย์สินที่ไม่ได้บันทึกบัญชีในระบบเนื่องจากหมดอายุ
การใช้งานแล้ว วิธีที่ 2 ให้รับรู้ทรัพย์สินในระบบ โดยถือ
ปฏิบัติตามคู่มือการบัญชีภาครัฐ เรื่องที่ดิน อาคาร และ
อุปกรณ์ ในส่วนของบทที่ 6 หน้า 75 
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สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 
              กรณีพบว่าทรัพย์สินมีการเสื่อมสภาพให้

พิจารณาด าเนินการซ่อมบ ารุงหรือหากใช้งานต่อไป
หน่วยงานจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายในการบ ารุงรักษามาก 
ให้จ าหน่ายออกจากบัญชี และบันทึกรายการตัด
จ าหน่ายทรัพย์สินออกจากระบบ New GFMIS Thai 
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 215 และคู่มือการบัญชีภาครัฐ เรื่องที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณ์ ในส่วนของบทที่ 6 หน้า 88 
              กรณีผลการตรวจสอบ พบว่า ทรัพย์สิน
สูญหายโดยไม่ปรากฎตามรายการทรัพย์สินที่มีอยู่ใน
ระบบ New GFMIS Thai ให้เจ้าหน้าที่รายงานให้
ผู้อ านวยการวิทยาลัยทราบ เพ่ือพิจารณาแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 ข้อ 214 เมื่อ
คณะกรรมการด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว 
ปรากฏไม่ต้องมีผู้รับผิดหรือมีผู้รับผิดและชดใช้
ค่าเสียหายแล้ว ให้สรุปรายงานเสนอผู้อ านวยการ
วิ ท ย า ลั ย ด า เ นิ น ก า ร จ า หน่ า ยต าม ร ะ เบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 217 เรื่อง การ
จ าหน่ายเป็นสูญ โดยให้รายงานหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐหรือผู้ ได้รับมอบอ านาจ พิจารณาอนุมัติ
จ าหน่ายเป็นสูญ (กรณีพัสดุมีราคาซื้อ หรือได้มา
รวมกันไม่เกินหนึ่งล้านบาท) เมื่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐหรือผู้ได้รับมอบอ านาจอนุมัติให้จ าหน่ายเป็น
สูญ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตัดทรัพย์สินออกจาก
ทะเบียนและระบบบัญชี แล้วแจ้งให้ส านักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลง
จ่ายทรัพย์สินออกจากบัญชี โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
ข้อ 218 และคู่มือการบัญชีภาครัฐ เรื่องที่ดิน อาคาร 
และอุปกรณ์ ในส่วนของบทท่ี 6 หน้า 88 
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เรื่อง การบันทึกบัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่าย กรณีจ่ายเงินให้เจ้าหนี้จากบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว  (ข้อ 55) 
สรุปข้อตรวจพบที่ส าคัญ แนวทางการปฏิบัติ 

        55. หน่วยงานบันทึกบัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินจากบัญชีเงินฝากไม่มีราย
ตัว หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ ในระบบ New 
GFMIS Thai ไม่ถูกต้อง 

        55. ขอให้หน่วยงานบันทึกบัญชีให้ถูกต้อง 
โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่  กค 
0410.3/201 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2568 เรื่อง คู่มือ
การบัญชีภาครัฐส าหรับส่วนราชการ (ฉบับแก้ไข
เพ่ิมเติม พ.ศ. 2568) หน้า136 และ 137 ดังนี้ 
        1. ได้รับใบแจ้งหนี้หรือหลักฐานการขอเบิก         
ให้บันทึกรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายหรือสินทรัพย์แล้วแต่กรณี
บันทึกประเภทเอกสาร บช01 JV  
         เดบิท ค่าใช้จ่าย/วัสดุ/พักสินทรัพย ์ 
                 เครดิต ใบส าคัญค้างจ่าย/เจ้าหนี้อื่น-  
                           บุคคลภายนอก 
        2. จ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินด้วย
จ านวนสุทธิหลังภาษี หัก ณ ที่จ่าย บันทึกประเภท
เอกสาร บช 01 PP 
            เดบิท ใบส าคัญค้างจ่าย/เจ้าหนี้อ่ืน-   
                    บุคคลภายนอก 
                    เครดิต เงินฝากไม่มีรายตัว/เงินฝาก 
                              ธนาคาร/เงินสดในมือ 
        3. บันทึกรับรู้ภาษีหัก ณ ที่จ่ายในบัญชีเงินรับ
ฝากอ่ืน บันทึกประเภทเอกสาร บช01 JV 
            เดบิท ใบส าคัญค้างจ่าย/เจ้าหนี้อ่ืน –   
                    บุคคลภายนอก 
                    เครดิต เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
         4. น าส่งภาษีให้กรมสรรพากรด้วยจ านวนเงินที่
หักภาษี ณ ที่จ่ายไว้ บันทึกประเภทเอกสาร บช01 PP 
             เดบิท เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
                    เครดิต เงินฝากไม่มีรายตัว/เงินฝาก 
                             ธนาคาร/เงินสดในมือ 

 

                                                                                  
(นายปานศิริ  มงคลสังข์) 

นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการพิเศษ 
   
 

 


