
 
 

 
 

ประกาศสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 
เร่ือง แนวปฏิบัติตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์  

ว่าด้วยเงินรายได้จากการบรกิารทางวิชาการ ด้านการแสดง ของหน่วยงานในสังกัดสถาบนับัณฑิตพัฒนศิลป์ 

………………………………………………………………. 

  ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการทางวิชาการ  
พ.ศ. ๒๕๕3 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ จึงอาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๖(๑)  
แห่งพระราชบัญญัติสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ พ.ศ.๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม เพ่ือให้คณบดี ผู้อ านวยการ
วิทยาลัยและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เกิดประสิทธิภาพสูงสุด และเป็นไป 
ในแนวทางเดียวกัน ก าหนดแนวปฏิบัติตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ ว่าด้วยเงินรายได้จากการบริการ
ทางวิชาการ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

๑. การรับงานบริการวิชาการ 
๑.๑ ผู้ประสงค์จะว่าจ้าง/ขอจ้าง งานแสดงนาฏศิลป์ดนตรี คีตศิลป์ หรืองานลักษณะอ่ืน

ที่เก่ียวกับการแสดง ให้ท าเป็นหนังสือ หรือกรอกแบบฟอร์มตามท่ีสถาบันก าหนด 
๑.๒ ให้หน่วยงานในสังกัดที่รับจัดการแสดงฯท าหนังสือตอบรับพร้อมแจ้งค่าใช้จ่าย 

หมายเลขบัญชีเงินรายได้ของหน่วยงาน หรือช่องทางการรับเงินอ่ืน ๆ ที่สถาบันก าหนด และให้ผู้ว่าจ้างช าระ
เงินให้ครบถ้วนก่อนวันท าการแสดงฯ ยกเว้นกรณีการท าสัญญาว่าจ้างกับหน่วยงานราชการที่ต้องท าการแสดง
แล้วเสร็จจึงจะส่งมอบงานและช าระเงิน  

๑.๓ ให้หน่วยงานในสังกัดที่รับจัดการแสดงฯ ออกใบเสร็จทุกครั้งทีไ่ด้รับเงินจากผู้ว่าจ้าง 
๑.๔ ให้หน่วยงานในสังกัดที่รับจัดการแสดงน าส่งเงินรายได้บริการทางวิชาการร้อยละ 5 

ให้แก่สถาบันตามที่ระเบียบก าหนด 
๑.๕ ให้หน่วยงานออกค าสั่งแต่งตั้งคณะท างาน ตามรายละเอียดดังนี้ 

๑.๕.๑ กลุ่มอ านวยการ  ประกอบด้วย อธิการบดี/รองอธิการบดี  คณบดี/
ผู้อ านวยการวิทยาลัย รองคณบดี/รองผู้อ านวยการวิทยาลัย ไม่เกิน 3 คน 

๑.๕.๒ กลุ่มการแสดงและฝึกซ้อม ประกอบด้วย ผู้ดูแลทั่วไป ผู้ฝึกซ้อม ผู้แสดง  
ผู้บรรเลง ผู้ขับร้อง ผู้ก ากับการแสดง/ก ากับเวที  

๑.๕.๓ กลุ่มผู้ปฏิบัติงาน เจ้าหน้าที่เครื่องแต่งกายโขน ละคร เจ้าหน้าที่เครื่องดนตรี 
เจ้าหน้าทีผู่้แต่งกายนักแสดง 

๑.๕.๔ กลุ่มสนับสนุน ประกอบด้วย ธุรการแสดง การเงิน พัสดุ พนักงานขับรถ  
ผู้คุมนักเรียน/นักศึกษา หรืออ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง   
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๒. ให้หน่วยงานจัดท าขออนุมัติด าเนินงานและประมาณการค่าใช้จ่าย พร้อมจัดท าเอกสาร
เพ่ือยืมเงินราชการ เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
 

๓. การฝึกซ้อมการแสดง การบรรเลงและขับร้อง ให้ฝึกซ้อมนอกเวลาราชการ หรือหลังเลิก
เรียน หรือในชั่วโมงวิชาปฏิบัติวิชาชีพ 
 

๔. การจ่ายค่าตอบแทนส าหรับผู้แสดงและผู้ปฏิบัติงาน ให้โอนเงินเข้าบัญชีผู้แสดงและ
ผู้ปฏิบัติงานในวันแสดง กรณีมีความจ าเป็นให้ด าเนินการภายในสามวันท าการหลังเสร็จสิ้นการแสดงฯ หรือ
การบริการวิชาการในแต่ละครั้ง 
 

๕. ให้หน่วยงานในสังกัด สรุปรายงานผลการด าเนินงานการแสดง เสนอต่อสถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป์ ทุกสิ้นเดือน  
 

๖. ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัด ก ากับ ติดตาม และถือปฏิบัติตามประกาศนี้อย่างเคร่งครัด 

ทั้งนี้ ขอให้ผู้ที่มีหน้าที่และรับผิดชอบในเรื่องการบริการทางวิชาการ ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
และป้องกันมิให้เกิดความเสียหายแก่ราชการ  

 

                                                  ประกาศ ณ วันที่  ๔ เมษายน พ.ศ.๒๕๖๘ 
      
 
 
       (นางนิภา  โสภาสัมฤทธิ์)  
           อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์    
      

 


